
SECRETARIA EXECUTIVA DESECRETARIA EXECUTIVA DE
CONTRATAÇÕES PÚBLICASCONTRATAÇÕES PÚBLICAS

DISPENSA DE PEQUENO VALOR

1.  Documento de For mal ização da Demanda/CI  de so l ic i tação da contra tação
pelo setor  demandante com a quant idade e deta lhamento dos i tens a serem
adqui r idos.  (__________)

2.  Just i f ica t iva técnica da Contra tação.  (__________)

3.  Ter mo de Referência,  constando as in for mações necessár ias e suf ic ientes à
contra tação.  (__________)  

4.  Parecer  técnico,  se for  o  caso.  (__________)

5.  Se for  o  caso,  pesquisa de mercado para f ins de afer ição da vanta jos idade
dos preços regis t rados,  considerados eventuais  rea justes já  inc identes,
seguindo os parâmetros da Inst rução Nor mat iva Munic ipa l  n°  005/2023 ou de
outro regulamento que por ventura venha a subst i tu í - lo.  (__________)

6.  Publ icação do Chamamento no s í t io  e le t rôn ico of ic ia l ,  com prazo mín imo de
3 d ias úte is.  Obs.  Em caso nega t ivo,  just i f ica t iva para a impossib i l idade de
publ icação do av iso no caso concreto.  (__________)

7.  Rela tór io  do órgão demandante in for mando par t ic ipantes,  cr i tér ios de
escolha,  vencedor,  va l idação da proposta escolh ida acerca da compat ib i l idade
mercadológica do preço,  bem como va l idação dos documentos de habi l i tação
jur íd ica,  f isca l ,  econômico- f inancei ra e técnica da Contra tada,  em
compat ib i l idade com os ex ig idos no Ter mo de Referência.  (__________)

8.  Em caso de ausência de propostas,  re la tór io  do órgão demandante
infor mando que o cer tame restou deser to.  (__________)

CHECKLIST
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9.  Dec laração do ordenador  de despesas/autor idade competente acerca do
respei to  aos l imi tes do exerc íc io  f inancei ro pela respect iva unidade gestora e
com objetos da mesma na tureza.  (__________)

10.  Em caso de obras e ser v iços de engenhar ia ,  documentos necessár ios e
per t inentes à contra tação,  ta is  como:  l icença ambienta l ,  l icença do corpo de
bombeiros,  Anotações de Responsabi l idade Técnica (ART’s) ,  Pro jeto Básico
(memor ia l  descr i t ivo,  desenhos e memór ia de cá lcu lo) ,  orçamento de
referência,  tabela de referência adotada,  etc.  (__________)

11.  Mani festação jur íd ica da assessor ia  do órgão demandante quanto a
for mal idade processua l .  (__________)

12.  Outros documentos,  se houver.  (__________)
Obs.  In for mar quais  são os outros documentos necessár ios e a
just i f ica t iva/ fundamentação da respect iva ex igência.
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