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‘ PREFEITURA DA GENTE

SECRETARIA EXECUTIVA DE
CONTRATACOES PUBLICAS

CHECKLIST

TERMO ADITIVO DE LOCACAO DE IMOVEIS
DOCUMENTOS NECESSARIOS A
RENOVACAO/PRORROGACAO DO CONTRATO DE
LOCACAO

Legislacao
LEI DO INQUILINATO (Lei Federal n° 8.245/91)

1.Cl de solicitacdo do Gestor da Demanda; (________ )

2. Copia do termo de contrato de locagao em vigor, bem como dos respectivos
termos aditivos e dos laudos de avaliagdo do imével, se houver; (________ )

3. Anuéncia do locador; (

4. Nota Técnica com a demonstragdo de que os requisitos dos arts. 74, V e
§5°, incisos Il e Ill, da Lei n°® 14.133/2021, persistem (deixar claro que os
fatores “instalacdo” e “localizagcdo” tornam necessaria a renovagado da
locagéo); (________ )

5. Declaragdao de Vantajosidade, demonstrado a economicidade da
manutencao do vinculo contratual, lastreada, se possivel, em documentacéao
comprobatéria de que o precgo atual, incluindo possivel reajuste, permanece
vantajoso para a Administragao; (

6. Nos casos em que for necessario restabelecer o equilibrio econédmico-

financeiro do contrato, o pedido de autorizagcao de aditivo devera ser
encaminhado acompanhado, também, dos seguintes documentos : (________ )

a) novo laudo de avaliagdo do imovel (
b) solicitacdo do locador, nos casos de majoragao do valor locaticio (
c) solicitacao do locatario, nos casos de reducado do valor locaticio (_____ );

d) anuéncia do locador acerca do valor reequilibrado, tanto nos casos de
majoragdo como nos de redugdo do valor locaticio (_____ );
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7. Quando o aditivo envolver reajuste/revisdo, memoria de calculo,
evidenciando o indice e o percentual utilizado, o valor atual e o valor
atualizado; (________ )

8. Quando a prorrogagao ultrapassar 60 meses de vigéncia, estudo de
economicidade, acompanhado de novo laudo de avaliagdo, que demonstre a
permanéncia da vantajosidade e justifique a manutencdo da locagdo em
detrimento de outras opgbes de contrato (compra, permuta, doacgéo);

9. Apresentacao/ renovagao dos documentos de habilitagao; (

9.1 Se locador pessoa fisica:

a) Copia da cédula de identidade (____ _ );
b) Copia do CPF (_____ );
c) Copia do comprovante de residéncia (____ );

9.2 Se locador pessoa juridica (_____ );

a) Certidao de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual da localidade

onde esta situado o imével (_____ );

b) Certidao de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal da localidade
onde esta situado o imoével (____ );

c) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (_____ );

d) Prova da regularidade relativa ao FGTS (_____ );

e) Prova da regularidade relativa aos débitos trabalhistas — CNDT (_____ );

10. Nota de empenho prévia que contemple o valor do contrato de renovacgéao
ou do aditivo relativo ao exercicio financeiro em curso; (________ )

11. Elaboracdo de Parecer Juridico. (________ )
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