
SECRETARIA EXECUTIVA DESECRETARIA EXECUTIVA DE
CONTRATAÇÕES PÚBLICASCONTRATAÇÕES PÚBLICAS

TERMO ADITIVO DE LOCAÇÃO DE IMÓVEIS
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS À

RENOVAÇÃO/PRORROGAÇÃO DO CONTRATO DE
LOCAÇÃO

Legislação 
LEI  DO INQUILINATO (Lei  Federa l  nº  8 .245/91)

1.CI de so l ic i tação do Gestor  da Demanda;  (________)

2.  Cópia do termo de contrato de locação em v igor ,  bem como dos respect ivos
termos adi t ivos e dos laudos de aval iação do imóvel ,  se houver ;  (________)

3.  Anuência do locador ;  (________)

4.  Nota Técnica com a demonstração de que os requis i tos dos ar ts .  74,  V e
§5º,  inc isos I I  e  I I I ,  da Lei  nº  14.133/2021,  pers is tem (deixar  c laro que os
fatores “ insta lação”  e “ local ização”  tornam necessár ia  a renovação da
locação) ;  (________)

5.  Declaração de Vanta jos idade,  demonstrado a economic idade da
manutenção do v ínculo contratual ,  last reada,  se poss íve l ,  em documentação
comprobatór ia  de que o preço atual ,  inc lu indo possíve l  rea juste,  permanece
vanta joso para a Adminis t ração;  (________)

6.  Nos casos em que for  necessár io  restabelecer  o equi l íbr io  econômico-
f inancei ro do contrato,  o  pedido de autor ização de adi t ivo deverá ser
encaminhado acompanhado,  também, dos seguintes documentos :  (________)

CHECKLIST

a)  novo laudo de aval iação do imóvel   (_____) ;

b)  so l ic i tação do locador ,  nos casos de majoração do va lor  locat íc io  (_____) ;

c)  sol ic i tação do locatár io ,  nos casos de redução do va lor  locat íc io   (_____) ;

d) anuência do locador  acerca do va lor  reequi l ibrado,  tanto nos casos de
majoração como nos de redução do va lor  locat íc io  (_____) ;
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7.  Quando o adi t ivo envolver  rea juste/ rev isão,  memór ia de cá lcu lo,
ev idenciando o índ ice e o percentua l  u t i l izado,  o va lor  a tua l  e  o va lor
a tua l izado;  (________)

8.  Quando a pror rogação u l t rapassar  60 meses de v igência,  estudo de
economic idade,  acompanhado de novo laudo de ava l iação,  que demonstre a
per manência da vanta jos idade e just i f ique a manutenção da locação em
detr imento de outras opções de contra to (compra,  per muta,  doação) ;
(________)

9.  Apresentação/  renovação dos documentos de habi l i tação;  (________)

9.1 Se locador  pessoa f ís ica:

a)  Cópia da cédula de ident idade (_____) ;
b)  Cópia do CPF (_____) ;
c)  Cópia do comprovante de res idência (_____) ;

9.2  Se locador  pessoa jur íd ica (_____) ;

a)  Cer t idão de regular idade f isca l  com a Fazenda Estadua l  da loca l idade
onde está s i tuado o imóvel  (_____) ;
b)  Cer t idão de regular idade f isca l  com a Fazenda Munic ipa l  da loca l idade
onde está s i tuado o imóvel  (_____) ;
c)  Cer t idão de Débi tos Rela t ivos a Crédi tos Tr ibutár ios Federa is  e à Dív ida
At iva da União (_____) ;
d)  Prova da regular idade re la t iva ao FGTS (_____) ;
e)  Prova da regular idade re la t iva aos débi tos t raba lh is tas – CNDT (_____) ;

10.  Nota de empenho prév ia que contemple o va lor  do contra to de renovação
ou do adi t ivo re la t ivo ao exerc íc io  f inancei ro em curso;  (________)

11.   E laboração de Parecer  Jur íd ico.  (________)
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