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INFORMACOES GERAIS

Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e

A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) é um documento de existéncia exclusivamente digital,
gerado e armazenado eletronicamente pela Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes para
documentar as operacdes de prestacdo de servigos, instituida pela Lei n? 851/2013 e
regulamentada pelo Decreto n? 80/2013.

Da geracado NFS-e

A geragdo da NFS-e serd feita automaticamente, por meio de servigos informatizados,
disponibilizados aos contribuintes. Para efetuar sua geragdo, os dados informados pelo contribuinte
serdoanalisados, processados, validados e, se corretos, dardo origem ao documento fiscal.

A NFS-e contém campos que reproduzem as informacdes enviadas pelo contribuinte e outros que
sdo de responsabilidade do Fisco. Uma vez gerada, a NFS-e ndo pode mais ser alterada, admitindo-
se, unicamente por iniciativa do contribuinte, ser cancelada ou substituida, hipdtese em que devera

ser mantido o vinculo entre a nota substituida e a nova.

Da responsabilidade pela emissdao da NFS-e

A responsabilidade pelo cumprimento da obrigacdo acesséria de emissdao da NFS-e e pelo correto
fornecimento dos dados a Secretaria Executiva da Receita, para a gera¢do da mesma, é do
contribuinte. A NFS-e deve conter a identificagdo dos servicos em conformidade com os itens da
Lista de Servigos, obedecendo as disposi¢des da legislagdo municipal.

Competéncia de uma NFS-e

A competéncia de uma NFS-e é o més da ocorréncia do fato gerador do imposto. O contribuinte
podera alterar a competéncia da NFS-e alterando a data da prestagdo do servigo. Serdo devidamente
cobrados os acréscimos legais na guia de recolhimento paraa competéncia em atraso.

Base de Cdlculo da NFS-e

A base de calculo da NFS-e é o Valor Total dos Servigos, subtraido do Valor das Deducgdes previstas
na legislacdo municipal.

Recibo Provisdrio de Servico - RPS

A NFS-e somente sera gerada através dos servigos informatizados disponibilizados pela Prefeitura
do Jaboatdo dos Guararapes. Esse tipo de servigo é seguido de alguns riscos inerentes a ininterrupta
disponibilidade, fazendo com que, em momentos esporadicos, por motivo de forgca maior, fique
indisponivel. No intuito de prover uma solug¢do de contingéncia para o contribuinte, foi criado o
Recibo Provisério de Servigos (RPS), que é um documento de posse e responsabilidade do
contribuinte.

O RPS é gerado pelo Sistema da NFS-e, possuindo uma numeracdo sequencial crescente e devendo
ser convertido em NFS-e no prazo de 10 (dez) dias da data da prestacdo dos servicos, ndo podendo
ultrapassar o 5° (quinto) dia corrido do més seguinte ao da prestagdo de servigos.



O RPS também podera ser feito em sistema préprio da empresa, obedecendo ao layout
disponibilizado no Portal do Contribuinte, para que seja convertido para NFS-e em lote, pela
Prefeitura, cumprindo-se o prazo de conversdo determinado no paragrafo anterior.

O Valor do ISS

O Valor do ISS sera sempre calculado, exceto nos seguintes casos:

e Natureza da operagdo: EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAO JUDICIAL. Nesse caso, o campo
“Aliquota” ficara aberto para o prestador do servico indicar o valor;

e Natureza da operagdo: EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO. Nesse
caso, o campo “Aliquota” ficara aberto para o prestador do servico indicar o valor;

e Natureza da Operagdo: TRIBUTACAO FORA DO MUNICIPIO. Nesse caso, os campos “Aliquota” e
“Base de calculo” ficardo abertos para o prestador do servico indicar os valores;

ATENCAO: As empresas optantes do Simples Nacional, nos casos de reten¢ido do ISSQN, terdo
que informar previamente, no momento da gera¢do da NFS-e, na aba “Resumo Final”, a
indicacdo da aliquota no campo “Aliquota (%)”, de acordo com a sua faixa de receita bruta
acumulada nos 12 (doze) meses anteriores ao do periodo de apuragdo, conforme o disposto no
inciso | do 8§49 do art. 21 da Lei Complementar 123/2006. Ressaltamos que é de
responsabilidade do Contribuinte proceder com a informagao da aliquota do ISSQN sempre
que houver mudanga na faixa de receita bruta acumulada nos 12 (doze) meses anteriores ao
do periodo de apuragao.

Lei da Transparéncia Fiscal

A LEI N2 12.741, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2012, em vigor a partir de 10 DE JUNHO DE 2013, dispde
sobre a obrigatoriedade de informar aos consumidores de mercadorias ou servigos, por meio de
documentos fiscais ou equivalentes, o valor aproximado da totalidade dos tributos incidentes nas
operacdes. A lei prevé que a informacdo relativa aos valores aproximados dos tributos podera
constar de painel afixado em local visivel do estabelecimento, ou por qualquer outro meio
eletrénico ou impresso, de forma a demonstrar o valor ou percentual dos tributos incidentes sobre
todas as mercadorias ou servicos postos a venda.



1. COMO INGRESSAR NO SISTEMA DA NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA

(NFS-E)

Para ingressar no sistema da NFS-e, é necessario que o contribuinte efetue o seu cadastro no Portal

do Contribuinte, clicando na op¢do “Solicitacdo de Senha”.

12 PASSO:

Acessar o site da Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes: www.jaboatao.pe.gov.br

Acessar o Link PORTAL DO CONTRIBUINTE.

CARTILHA ELEITORAL 2020 DIARIO OFICIAL TRANSPARENCIA OUVIDORIA LEGIS PORTAL DO CONTRIBUINTE

INSTITUCIONAL ¥  ACIDADE ¥  NOTICIAS v  SECRETARIAS ¥  ORGA

CLIQUE EM PORTAL
DO CONTRIBUINTE

No Portal do Contribuinte, selecionar a opg¢do “Area Restrita” no lado esquerdo da tela.

Area Restrita

158

Mercantil

Nota Guararapes
Simples Nacional
IPTU

Crédito NFS-e
1TBI

GERAL

Certidéo Negativa

CLIQUE EM

mﬁ'\nm RESTRITA

PORTAL DO HMIMITHNNN
CONTRIBUINTE

PORTAL DO CONTRIBUINTE

SERVICO DE AGENDAMENTO PARA ATENDIMENTO PRESENCIAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO E FAZENDA

Em razdo do COVID-19, a Prefeitura Municipal do Jaboatdo dos Guararapes visando facilitar a vida do contribuinte, disponibilizou o servige de
Aget . através do telefon pp (81)99975-5532, para o Atendimento Presenclal da Secretaria Municipal de Planejamento e
Fazenda.

0 agendamento ja esta disponivel e o contribuinte podera ser atendido presencialmente a partir do dia 25/06/2020, das 08:00 as 14:00, no
Edificio Palacio da Batalha (Av. Barreto de M 1648 - Prazeres, Jaboatdo dos Guararapes - PE, 54310-310).

Implantagéo de abertura de processos online para parcelamento de tributos Mercantis e para
Certidao de Regularidade Fiscal

Em razéo do COVID-19 gue levou o municipio a suspender o atendimento presencial, a Prefeitura Municipal do Jaboatéo dos Guararapes
visando facilitar a vida do contribuinte dispenibilizou dentre do Portal do Contribuinte, mais duas novas ferramentas:

- Abertura de processo online para parcelamento de tributos mercantis.
- Abertura de processo online para solicitagdo de certiddo de regularidade fiscal.


http://www.jaboatao.pe.gov.br/

PORTAL DO I
CONTRIBUINTE

m ‘ CLIQUE EM SOLICITACAO Area Restrita
Area Restrta DE SENHA S0 a Area Restrita do Portal do Contribuinte
DMS Acesso a Area Restrita Solicitacéo de Senha Manual NFS-se com
s deducdo de Material
Acesse a drea restrita do Portal ~ Solicite sua senha de acesso a
Mercantil do Contribuinte érea restrita do Portal do Servicos previstos nos itens
Contribuinte 7.02 & 7.05 da lista de Servicos

Nota Guararapes

Simples Nacional

22 PASSO:

Preencher o cadastro de usuario MASTER e COMUM/ADMINISTRADOR.

PORTAL DO IIMIIIIN
CONTRIBUINTE

SOLICITAGAO DE SENHA

Area Restrita

Para ter acesso 4 Area Restrita do Portal do Contribuinte, iniciaimente deve ser feito o cadastro de Usudrio
[k Existem dois tipos de usudrios: MASTER e COMUM / ADMINISTRADOR
O Usuario MASTER € a pessoa fisica ou juridica, estabelecida no Municipio de Jaboatdo dos Guararapes (PE). responsdvel pela

) autorizacdo do(s) usuario(s) comum({ns)/administradores & drea restrita de sua empresa.

Mercantil (& Usuario COMUM é a pessoa fisica que, na area restrita, tera acesso a informagdes relativas aos créditos do IPTU, bem como a determinadas
funcionalidades autorizadas pelo Usudrio MASTER

Nota Guararapes 0O usuario MASTER s6 podera autorizar o Usuario COMUM / ADMINISTRADOR quando este ja possuir cadastro.

Simples Nacional Apds o Cadastramento dos dados do Usudrio COMUM, sera necessario ef

a“
Se houver dﬁivergéncias‘ o cadastro do usu'é_rio MASTERJ‘COMUP.W padsré CL]QUE EM ’CADASTRAMENTO a
mesma opgdo de Cadastramento de Usudrio MASTERICOMUM, inform DE USUARIO MASTE Ru (a

senha DEVERA ser a mesma |3 cadastrada).

IPTU
Crédito NF5-e Manual de Utilizagao da DMS
1B Cadastramento de Usuario MASTER

GERAL Cadastramento de Usuario COMUM / ADMINISTRADOR

Anexar Documentos (Usuario MASTER)

Certiddo Negati

ce . ao_ W:va e Envio de Verificagio de E-mail CLIQUE EM “CADASTRAMENTO DE
ontencioso Adm. Tributdrio A ”

ey Impresséo de Solicitagao de Desbloqueio (Usuario MASTER) USUARIO COMUM/ADMINISTRADOR

A) Para cadastramento do usuario COMUM/ADMINISTRADOR, digite o CPF da pessoa que ira utilizar
o sistema da NFS-e e clique no botdo “Consultar”. Em seguida preencha os dados solicitados no
formulario.

A emissdo da NFS-e estd condicionada ao cadastro no Portal do Contribuinte de no minimo uma
pessoa fisica, entretanto ndo existe por empresa um limite maximo de pessoas cadastradas no
Portal do Contribuinte. A empresa podera cadastrar quantas pessoas forem necessdrias para
acesso a sua area restrita.



PORTAL DO MMM
CONTRIBUINTE

CADASTRO DE NOVO USUARIO COMUM

A festre ATENGAO: A liberagio de senha para Usua @) (8 NNER VI o B0 W (V]1]apos a verificagio na conta de e-mail cadastrada.
DMs Identificagao do Usudrio EM CONSULTAR
CPF:*
Mercantil Nome: *
Nota Guararapes
Data Nascimento RG
Simples Nacional d
CIDADAO Enls
IPTU Cep:*
Crédito NFS-e '
Logradouro: *
1TBI

L * C
GERAL Numero Complemento:

Clique na tecla TAB (do teclado) para mudar de um campo para outro.

Apds o preenchimento dos dados solicitados, digite o cddigo da imagem e clique no botdo “Salvar”
para finalizar o cadastro da pessoa fisica.

A frase escolhida sera exibida em todas as mensagens relativas ao portal do contribuinte enviadas pela Prefeitura para o seu email, de forma a

aumentar a seguranga na autenticidade do remetente. Confira sempre essa frase. Caso vocé receba um email no gual a frase ndo exista ou nao
esteja correta, desconsidere a mensagem.

Codigo da Imagem =

Problemas com a imagem? Clique Aqui

EIm I
[ Envir vericosio e Eana |

Em seguida, clique no botdo “Enviar Verificagdo de E-mail”.

Ao clicar no botdo “Enviar Verificacdo de E-mail”, a Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes,
automaticamente, enviard uma mensagem para o enderec¢o de e-mail informado em seu cadastro.
Em seguida, deve-se acessar o enderegco de e-mail informado, abrir a mensagem enviada pela
Prefeitura e clicar no link “Clique Aqui” para confirmar o recebimento do e-mail e liberar o acesso
de usudrio COMUM/ADMINISTRADOR a "Area Restrita".



B) Para cadastramento do usuario MASTER (pessoa juridica). Selecione a opg¢do CNPJ, digite o CNPJ
da empresa e clique no botdo “Consultar”. Em seguida preencha os dados solicitados no formulario.

PORTAL DO MMM
CONTRIBUINTE

CADASTRO DE NOVO USUARIO MASTER

. DIGITE O CNPJ E CLIQUE |
Area Restrita Identificagdo do Usuario [
g EM CONSULTAR
188 Razéo Social: *
Mercantil
Nome Fantasia
Nota Guararapes
NIRE da Junta Comercial

Simples Nacional

SRIRG Representante Legal

IPTU Nome: GEE:
Crédito NFS-e E-mail-* Telefone
ITBI

GERAL Endereco

Apds o preenchimento dos dados solicitados, digite o cddigo da imagem e clique no botdo “Salvar”
para finalizar o cadastro da pessoa juridica.

A frase escolhida sera exibida em todas as mensagens relativas ao portal do conftribuinte enviadas pela Prefeitura para o seu email, de forma a

aumentar a seguranca na autenticidade do remetente. Confira sempre essa frase. Caso vocé receba um email no qual a frase nao exista ou nao
esteja correta, desconsidere a mensagem.

5
o —

Codigo da Imagem *

Problemas com a imagem? Clique Aqui

5o [ impar
[ Ervia vertcaao oo ma | sorctacso e Desicquec |

Em seguida clique nos botdes “Solicitacdo de Desbloqueio” e “Enviar Verificagdo de E-mail”.

Ao clicar no botdo “Solicitacio de Desbloqueio”, uma nova janela ira se abrir, contendo o
formulario de “Solicitagdo Desbloqueio de senha para utilizagdo no Portal do Contribuinte”.
Imprima esse formulario.

Ao clicar no botdo “Enviar Verificagdo de E-mail”, a Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes,
automaticamente, enviara uma mensagem para o endereco de e-mail informado em seu cadastro.
Em seguida, deve-se acessar o endereco de e-mail informado, abrir a mensagem enviada pela
Prefeitura e clicar no link “Clique Aqui” para confirmar o recebimento do e-mail e confirmar o
cadastro para anexar documentos ao "Portal do Contribuinte".



32 PASSO (FORMULARIO DE “SOLICITACAO DE DESBLOQUEIO” DO USUARIO MASTER)

O formulario deve ser assinado pelo(s) administrador(es) da empresa ou o seu procurador legal,
conforme a clausula de administragdo que conste no contrato de constituicdo da sociedade.
Apds impressdo e assinatura do formulario de solicitacdo de desbloqueio de senha, o contribuinte

deve reconhecer a firma em cartério.

42 PASSO (DOCUMENTACAO E LIBERACAO DO USUARIO MASTER)

O contribuinte deve anexar no Portal do Contribuinte na opgdo: AREA RESTRITA/SOLICITACAO DE
SENHA/ANEXAR DOCUMENTOS (USUARIO MASTER), os seguintes documentos:

e Instrumento de constituicdo e ultima alteracdo (se houver), regularmente registrado no
6rgao competente ou documento equivalente a abertura da empresa;

e RG E CPF ou documento oficial com foto do representante legal que assinou a "Solicitacdo
de Desbloqueio";

e Cartdo de inscrigdo no C.N.P.J. da empresa;

e Formulario de “Solicitacdo de Desbloqueio” impresso na internet devidamente assinado
com firma reconhecida;

e Procuragdo/autorizacdo com firma reconhecida (se necessario);

e Ficha do imdvel onde sera cadastrado o MEI.

OBS.: Se o formulario for assinado pelo procurador da pessoa juridica é necessario juntar aos
documentos anteriores a procuragao publica ou a cépia autenticada da mesma, e apresentar

seu RG, CPF, CNH ou outro documento oficial com foto e comprovante de residéncia atual.

pORTAL DO NN
CONTRIBUINTE

CLIQUEEM SOLICITACEO Area Restrita
Area Restita DE SENHA 50 a Area Restrita do Portal do Contribuinte
L Acesso a Area Restrita  Solicitagdo de Senha Manual NFS-se com
188 deducdo de Materfal
Acesse & &rea restiita do Portal - Solicite sua senha de acesso &
Mercanil do Contribuinte area restrita do Fortal do Servicos previstos nos ftens
Contribuinte 7.02 e 7.05 da lista de Servicos

Nota Guararapas

Simples Nacional



SOLICITAGAO DE SENHA

Para ter acesso a Area Restrita do Portal do Contribuinte, iniciaimente deve ser feito o cadastro de Usuario.
Existem dois tipos de usuarios: MASTER e COMUM / ADMINISTRADOR

O Usuario MASTER é a pessoa fisica ou juridica, estabelecida no Municipio de Jaboatio dos Guararapes (PE). responsavel pela
autorizagdo do(s) usuario(s) comum(ns)/administradores a area restrita de sua empresa.

O Usuario COMUM ¢ a pessoa fisica que, na area restrita, tera acesso a informagdes relativas aos créditos do IPTU, bem como a determinadas
funcionalidades autorizadas pelo Usuario MASTER.

O usuario MASTER s6 podera autorizar o Usuario COMUM / ADMINISTRADOR quando este ja possuir cadastro.
Apos o Cadastramento dos dados do Usuarico COMUM, sera necessario efetuar a verificagdo do seu e-mail. para que seja liberado seu acesso.

Se houver divergéncias, o cadastro do usuaric MASTER/COMUM podera ser alterado antes mesmo de sua liberag8o. Para corregdo, utilizar a
mesma op¢do de Cadastramento de Usuario MASTER/COMUM, informando os dados do quadro ‘Cadastramento de Senha novamente (a
senha DEVERA ser a mesma ja cadastrada).

Manual de Utilizagdo da DMS

LOGO APOS CLIQUE EM
ANEXAR DOCUMENTOS

Cadastramento de Usuario MASTER

Cadastramento de Usuario COMUM / ADMINISTRADOR

Anexar Documentos (Usuario MASTER) ==
Envio de Verificagcdo de E-mail

Impressao de Solicitagao de Desbloqueio (Usuario MASTER)

Na pagina "Anexar documentos para desbloqueio de senha", digite o CNPJ do usudrio MASTER
(pessoa juridica) e a senha cadastrada anteriormente.

ANEXAR DOCUMENTOS PARA DESBLOQUEIO DE SENHA

Identificagdo do Usuario
CNPJ. * Senha: *

Anexar Documentos

(Use arquivo no formato ".doc’, ".pdf’ ou ".jpg’ com tamanho maximo de § MB|

DIGITE O CNPJ E SENHA
CADASTRADA, LOGO APOS
CLIQUE EM CONSULTAR

(o) Bl

Cbdigo da Imagem *

Problemas com a imagem? Clique Aqui

[resorcocuments | “Focher

OBS: O acesso na pagina "anexar documentos para desbloqueio de senha" é liberado logo apds a
confirmagdo do e-mail enviado pela Prefeitura, no ato do cadastro do usudrio MASTER.

Em seguida selecione o arquivo a ser anexado, respeitando o formato e tamanho maximo indicado
na pagina.

ANEXAR DOCUMENTOS PARA DESELOQUEIO DE SENHA

Identificagdo do Usuario

CNPJ.* Senha: *
10377679000196 | |eeeseees =

CPFICNPJ: 10.377 679/0001-96
Nome: PREFEITURA DE JABOATAO DOS GUARARAPES
Endereco: AV BARRETO DE MENEZES, 1648 - PRAZERES - JABOATAO DOS GUARARAPES/PE - Cep: 54320-000

Anexar Documentos
(Use arquivo no formato '.doc’, ".pdf' ou "jpg’ com tamanho maximo de 5 MB)

Instrumento de constituig#o e tltima alterag&o (se houver), regularmente registrado no 6rgao competente | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Documentos pessoais - RG E CPF [ Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Cart&o de inscrigo no C.N.P.J. da empresa | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Solicitagéo de desblogueio de senha com firma reconhecida [ Escolier arquivo | Nenum arquivo selecionado
PROCURAGAO/AUTORIZAGAO COM FIRMA RECONHECIDA [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Ficha do imovel onde sera cadastrado o MEI [ Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Cédigo da Imagem *

Problemas com a imagem? Clique Aqui

O contribuinte também pode comparecer a Secretaria Executiva da Receita, no setor de Atendimento
ao Contribuinte para a entrega dos documentos mencionados anteriormente.



2. COMO ACESSAR A AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

Para acessar a area restrita do “Portal do Contribuinte”, é necessario anexar a documentag¢do da
pessoa juridica conforme orientagGes anteriores. Apds a entrega da documentacdo, o usuario
MASTER sera comunicado por e-mail da confirmacdo da liberagdo da sua senha de acesso ou
podera solicitar a liberag¢do junto ao nosso atendimento através dos canais telefonicos constantes
no site da Prefeitura Do Jaboatdo dos Guararapes.

Portanto, o contribuinte sé terd acesso ao “Portal do Contribuinte” apds a entrega da

documentacdo e recebimento do e-mail confirmando gue a sua senha foi liberada e gue o usuario

encontra-se ATIVO.

O usuario deve acessar a pagina eletronica da Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes no enderego
www.jaboatao.pe.gov.br.

Acessar o Link Portal do Contribuinte.

CARTILHA ELEITORAL 2020 DIARIOOFACIAL TRANSPARENCIA OUVIDORIA LEGIS PORTAL DO CONTRIBUINTE

INSTITUCIONAL ¥  ACIDADE v  NOTICIAS v  SECRETARIAS v  ORGA CLIQUE EM PORTAL

DO CONTRIBUINTE

PORTAL DO IFIMMHINNNI
CONTRIBUINTE

CLIQUE EM

mAREA RESTRITA PORTAL DO CONTRIBUINTE
s o SERVICO DE AGENDAMENTO PARA ATENDIMENTO PRESENCIAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
DMS PLANEJAMENTO E FAZENDA
188

7 Em razéo do COVID-18, a Prefeitura Municipal do Jaboatéio dos Guararapes visando facilitar a vida do contribuinte, disponibilizou o servico de
Mercantil Agendamento, através do telefonefwhatsapp (81)89975-5532, para o Atendimento Presencial da Secretaria Municipal de Planejamento e
Nota Guararapes Rezenit,

0 agendamento ja esta disponivel e o contribuinte podera ser atendido presencialmente a partir do dia 25/06/2020, das 08:00 as 14:00, no

Simples: Nacional Edificio Palacio da Batalha (Av. Barreto de Menezes, 1648 - Prazeres. Jaboatio dos Guararapes - PE, 54310-310).

CIDADAO
IPTU Implantagdo de abertura de processos online para parcelamento de tributos Mercantis e para
Certidao de Regularidade Fiscal
Crédito NFS-e
1TBI Em razéo do COVID-19 gue levou o municipio a suspender o atendimento presencial, a Prefeitura Municipal do Jaboatdo dos Guararapes
GEFAD visando facilitar a vida do centribuinte dispenibilizou denire de Portal do Contribuints, mais duas novas ferramentas:
= - Abertura de processo online para parcelamento de tributos mercantis.
Certidao Negativa - Abertura de processo online para solicitagdo de certiddo de regularidade fiscal.
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http://www.jaboatao.pe.gov.br/

2.1. ACESSANDO O PORTAL DO CONTRIBUINTE PELA PRIMEIRA VEZ

Dando continuidade as etapas anteriores, clique em ACESSO A AREA RESTRITA.

PORTAL DO MU
CONTRIBUINTE

m W CLIQUE EM ACESSO Area Restrita
Area Restrita LA AREARETRIES Acesso a Area Restrita do Portal do Contribuinte

DM$ Acesso a Area Restrita Solicitagao de Senha Manual NFS-se com
e dedugao de Material
Acesse a érea restrita do Portal ~ Solicite sua senha de acesso &
Mercantil do Contribuinte drea restrita do Portal do Servicos previstos nos itens
Contribuinte 7.02 & 7.05 da [ista de Servigos
Nota Guararapes
Simples Nacional

- No campo CPF/CNPJ: digitar o nimero do CNPJ da empresa cadastrada (usuario MASTER).
- Digitar no campo apropriado a senha do CNPJ da empresa cadastrada e o cddigo da imagem.
- Insira o cddigo da imagem e clique no botdo “Entrar”.

- Caso possua Certificado Digital, basta clicar na imagem correspondente.

PORTAL DO I
CONTRIBUINTE

ACESSO A AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

Area Restrita ATENGAOQ, verifique se o seu navegador esta configurado para NAO bloquear janela pop-up  Saiba Como
Este servigo requer um leitor de arquivos PDF. Para baixar e instalar gratuitamente o programa Adobe Reader  Cligque Aqui
DMS
183 CPFICNPJ.* ICP
Mercantil Brasil
®
Nota Guararapes senha Possui Certificado Digital?
Clique aqui para acessar
Simples Nacional Para escolher outro certificado digital feche a janela de

seu navegadur e acesse novamente.

Esqueceu a sua SENHA ou ela estd bloqueada?
Informe seu CPF/CNPJ, o Cédigo da Imagem e

|
IPTU 9 3 56

Clique Aqui
Crédito NFS-e Codigo da Imagem *
ITBI ) ) Nao po_ssui SENHA?
Problemas com a imagem? Clique Aqui Clique Aqui
—
Certiddo Negativa

bAoA b (*) Campo Obrigatério (nao colocar pontos, barras ou fragos)
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2.1.1. HABILITANDO O USUARIO COMUM/ADMINISTRADOR

No primeiro acesso ao portal do contribuinte, é necessario habilitar a(s) pessoa(s) fisica(s)
(usuario(s) COMUM/ADMINISTRADOR) que irdo utilizar o portal do contribuinte em nome da
empresa.

Usuario COMUM ¢é a pessoa fisica com acesso apenas as funcionalidades da area Restrita do Portal
do Contribuinte selecionadas pela empresa no momento da habilitagdo.

Para proceder a habilitagdo do(s) usuario(s) COMUM, é necessario que este(s) ja esteja(m)
cadastrado(s) no Portal do Contribuinte com acesso ativo (ja liberado pela Prefeitura do Jaboatdo
dos Guararapes).

- Clicar em Usuario Comum.

- Informar o CPF da pessoa cadastrada no Portal do Contribuinte com acesso ativo.
- Clicar nobotao

Selecionar as atividades que a pessoa fisica terd permissdo para utilizar.

Exemplo: Geral/Cadastro/Contribuinte, NFS-e/geracdo, NFS-e/cancelamento, NFS-e/Guia de
recolhimento, RPS/Gerag¢do, RPS/consulta etc.

- E depois no botdo m

PORTAL DO [IMMMHIIININ
CONTRIBUINTE

m AUTORIZAGAO PARA USUARIOS COMUNS

Usuario Administrador

Identificagdo do Usuario Usuario(s) Comum(ns) Cadastrado(s)
Usudrio Comum CPFICNPJ:  10.377 679/0001-96 |c>p_p_ [Nome
Nome: PREFEITURA DE JABOATAO DOS GUARARAPES

Dados Cadastrais/Senha =
Enderego: AV BARRETO DE MENEZES, 1648 - PRAZERES - JABOATAQ

Crédito NFS-e X IPTU fnscacho: DIGITE O CPF DO USUARIO
COMUM CADASTRADO E
Fazenda Municipal Usubiio Comum CLIQUEEM CONSULTAR
CPF:* g

s Geral \

Cadastro

SELECIONE AS ATIVIDADES
i PERMITIDAS PARA O USUARIO

Pendéncias de um Contribuinte >

NFS-e

NFS-e

Geragdo J
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Usuario ADMINISTRADOR ¢é a pessoa fisica com pleno acesso as funcionalidades da area Restrita do
Portal do Contribuinte da empresa.

Para proceder a habilitacdo do(s) usuario(s) ADMINISTRADOR, é necessario que este(s) ja esteja(m)
cadastrado(s) no Portal do Contribuinte com acesso ativo (ja liberado pela Prefeitura do Jaboatdo
dos Guararapes).

- Clicar em Usuario Administrador.

- Informar o CPF da pessoa cadastrada no Portal do Contribuinte com acesso ativo.

-Clicar nobotdo
- E depois no botdo m

pORTAL DO HIFIIRIHININ
CONTRIBUINTE

AUTORIZAGAO PARA USUARIO ADMINISTRADOR

Usuadrio

Usudrio Administrador Identificagdo do Usuario Usuérios) Administrador Cadastrado(s)
T CPFICNPJ: 10377 679/0001-96 lerr =

Nome: PREFEITURA DE JABOATAD DOS GUARARAPES
Dados Cadastrais/Senha

Endereco: AV BARRETO DE MENEZES, 1648 - PRAZERES - JABOATAO

m DOS GUARARAPESIPE - Cep: 54320-000

Inscrigéo: *

SedbNReXEN ereremuranuncea 0o ssornocosc DIGITE O CPF DO USUARIO

CADASTRADO, CLIQUE EM

CONSULTAR E EM SALVAR

Fazenda Municipal Usuario Administrador

oo ] oo

OBS.: A ESCOLHA DO(S) USUARIO(S) COMUM/ADMINISTRADOR QUE IRAO RESPONDER PELA
EMPRESA, SENDO ELE FUNCIONARIO DA MESMA OU NAO, E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO
CONTRIBUINTE USUARIO MASTER (CNPJ).

Depois de salvar as informacBes, deve-se fechar a janela da “Area Restrita do Portal do
Contribuinte”, pois a Nota Fiscal de Servico Eletronica é gerada através do cadastro da pessoa fisica
(usudrio COMUM/ADMINISTRADOR). Assim, é necessario fechar o “Acesso a Area Restrita” do
Portal do Contribuinte através do CNPJ e entrar na “Area Restrita” do Portal do Contribuinte com o
CPF do usuario COMUM/ADMINISTRADOR (habilitado conforme item “2.1.1” acima). Sempre que

for utilizar as funcionalidades do portal do contribuinte, como: geracdo, consulta, cancelamento de

Nota Fiscal de Servico, emissdo da guia de recolhimento e etc... deve-se acessar a drea restrita do
Portal do Contribuinte com o CPF do usuario COMUM/ADMINISTRADOR cadastrado e senha.
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2.2. ESQUECEU A SENHA

Caso o usuario, pessoa fisica ou pessoa juridica, tenha esquecido a sua senha, deve-se proceder da

seguinte forma:

Sendo o usuario Pessoa Juridica:

- Informar o seu CNPJ e o Cédigo da Imagem.

Sendo o usuadrio pessoafisica:

- Informar o seu CPF e o Cédigo dalmagem.

pORTAL DO I FBIIIN
CONTRIBUINTE

ACESSO A AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

Area Restrita

Este servigo requer um leitor de arquivos PDF. Para baixar e instalar gratuitamente o programa Adobe Reader  Clique Aqui

DMS

1s8

Mercantil

Nota Guararapes
Simples Nacional
IPTU

Crédito NFS-&
ITBI

Certiddo Negativa

Contencioso Adm. Tributdrio

ATENGAO, verifique se o seu navegador esta configurado para NAO bloquear janela pop-up  Saiba Como

CPF/CNPJ."

Senha *

Codigo da Imagem *

Problemas com a imagem? Cligue Ag

3 3

3 o

ICP
Brasil
L
Possui Certificado Digital?
Clique aqui para acessar
Para escolher outro certificado digital feche a janela de
seu navegador e acesse novamenie

Esqueceu a sua SENHA ou ela esta bloqueada?
Informe seu CPF/CNPJ, o Codigo da Imagem e
- Clique Aqui

HIMUI C Aﬁmo possul SENHA?

Cligue Aqui
TENHA ESQUECIDO
_A SENHA DE ACESSO

{*) Campo Obrigatdnio (nao colocar ponlos, barras ou tragos)

- Clique no Link “Clique Aqui”, conforme mostrado na figura acima.

Neste momento, a Prefeitura enviara um e-mail para o endereco eletrénico informado no cadastro
da pessoa juridica quando se tratar da senha do CNPJ ou para o endereco eletronico informado no
cadastro da pessoa fisica quando se tratar da senha do CPF. Neste e-mail tera um link onde é
necessario clicar sobre ele para ser redirecionado a uma nova janela. Nessa janela, o contribuinte
terd a opgdo de cadastrar uma nova senha.
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2.3. ACESSANDO O PORTAL DO CONTRIBUINTE (AP()S PRIMEIRO ACESSO, ITEM 2.1)

Apés realizar os procedimentos descritos no item 2.1, o usudrio ja podera entrar no “Acesso a Area
Restrita” com o CPF e a senha.

PORTAL DO MMM
CONTRIBUINTE

Area Restrita

DMS

188

Mercantil

Nota Guararapes
Simples Nacional
IPTU

Crédito NFS-e
ITBI

Certiddo Negativa

Contencioso Adm. Tributario

ACESSO A AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

ATENCAO, verifique se o seu navegador esta configurado para NAO bloguear janela pop-up  Saiba Como
Este servigo requer um leitor de arquivos PDF. Para baixar e instalar gratuitamente o programa Adobe Reader  Clique Aqui

CPF/CNPJ *

ICP
Brasil

Possui Certificado Digital?
Clique aqui para acessar
Para escolher outro certificado digital feche a janela de
seu navegador e acesse novamente.

Senha *

} og

Esqueceu a sua SENHA ou ela esta bloqueada?
Informe seu CPF/CNPJ, o Cadigo da Imagem e
Clique Aqui

Cadigo da Imagem *

Néo possui SENHA?

Problemas com a imagem? Clique Aqui Clique Aqui

=3

(*) Campo Obrigatdrio (nao colocar pontos, barras ou tragos)

- Digitar o CPF da pessoa cadastrada no Portal do Contribuinte, com acesso ATIVO e habilitado como

usuario COMUM pela empresa.

- Digitar a senha e o cddigo daimagem.

- Clicar no botdo

Dados Cadastrais/Senha

Cadastro
Iméveis por CPFICNPJ
Crédito NFS-e X IPTU

Pendéncias de um

Certiddo Regularidade

Fazenda Municipal

NFS-e
RPS
DMs

Tabelas

PORTAL DO [IIMHIMHIHIHN
CONTRIBUINTE

AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

SERVICO DE AGENDAMENTO PARA ATENDIMENTO PRESENCIAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO E FAZENDA

Em razéo do COVID-19, a Prefeitura Municipal do Jaboatdo dos Guararapes visando facilitar a vida do contribuinte, disponibilizou o servico de
Agendamento, através do telefone/whatsapp (81)99975-5532, para o Atendimento Presencial da Secretaria Municipal de Planejamento e
Fazenda.

O agendamento j& esta disponivel e o contribuinte podera ser atendido presencialmente a partir do dia 25/06/2020, das 08:00 as 14:00, no
Edificio Palécio da Batalha (Av. Barreto de Menezes, 1648 - Prazeres, Jaboatdo dos Guararapes - PE, 54310-310).

Implantacao de abertura de processos online para parcelamento de tributos Mercantis e para
Certidao de Regularidade Fiscal

Em razéo do COVID-19 que levou o municipio a suspender o atendimento presencial, a Prefeitura Municipal do Jaboatédo dos Guararapes
visando facilitar a vida do contribuinte disponibilizou dentro do Portal do Contribuinte, mais duas novas ferramentas:

- Abertura de processo online para parcelamento de tributos mercantis.
- Abertura de processo online para solicitagéo de certidéo de regularidade fiscal.

Para realizar a abertura do processo do parcelamento, o contribuinte devera acessar o Portal do Contribuinte e clicar na aba "Processos ->
Abertura de Processos On-Line'.
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2.4.COMO COMPLETAR O CADASTRO DO CONTRIBUINTE

Existem dados que sdo solicitados ao contribuinte apds sua inser¢ao no sistema da NFS-e como
“ATIVO”. Sem o preenchimento dessas informacgdes, o contribuinte ndo conseguird gerar a NFS-e.

O usudrio COMUM (com permissdo para utilizar a opc¢do Geral/Cadastro/Contribuinte) ou
ADMINISTRADOR ambos habilitados pelo contribuinte, apds acessar a area restrita do Portal do
Contribuinte com o CPF e a senha, deverdo completar o cadastro na op¢dao GERAL, clicando em
CADASTRO e em seguida em CONTRIBUINTE.

Dados Cadastrais/Senha = )
ot |
Cadastro L CQNTRI BUINTE .

Contribuinte —

Tomador / Prestador
Iméveis por CPF/ICNPJ
Crédito NFS-e X IPTU

Pendéncias de um

Obs.: Os campos com asterisco vermelho sdo de preenchimento obrigatério (*).

PORTAL DO [HIMMMIHIN
CONTRIBUINTE

CADASTRO DE CONTRIBUINTE

Dados CadssraisSenis — PREENCHER CASO
_ Contribuinte: * CPF/CNPY SEJA OPTANTE DO
= PREFEITURA MUNICIPAL DO JABCATAD DOS GUARARAPES 10.377.679/0001-26 SIMPLES NACIONAL
e Situag 8o Tributana Aliguota IS5 I ——
Contribuinte - S
Tomadot | Prestador Representante Legal
: Nome: * CPF * :
Imévels por CPFICNPJ e (s |
Crédito NFS-e X IPTU E-mail: * Telefone
niseguararapes@iaboatac.oe. gov.br 81 - (33781259

Pendéncias de um

Caso seja Profissional Auténomo ou MEI, preencher com os dados do Socio
CPRF /CNPJ

Resp pelas gdes (C:
Certidao Regularidade "
o

Fazenda Municipal

NF5e

E-mail CRC:

Servigo Tomado | Prestado com maior frequéncia

Geragho Sendgo

Cancelamento

Consulta

Guia de Recalhimento

Mapa de Ajuste

XML Notas

XML Notas / 1 NOTA
RPS

Servigos Executados pela Empresa *
. Seracos em geral tibutados pelo 1SS e ndo especificados nos itens abaixo l_‘

Serwgos tnbutados pelo 1SS com autorizag o especifica Vide Servigos I|

Seragos executados por Instituicdo Financesra I
If

Seragos execulados por Emipresas de Educacdo ‘

Empresas snguadradas no Regime da Estimativa )

| MARCAR DE ACORDO COM

A ATIVIDADE EXERCIDA
PELA EMPRESA




Para completar o cadastro, o contribuinte devera preencher os seguintes campos, caso ndao estejam
preenchidos:

- Nome do Responsavel pelasinformacgdes;

- CPF do Responsavel;

- E-mail do Responsavel;

- CRC do Responsavel (no caso de contador);

- Selecionar o servigo prestado com maior frequéncia de acordo com os subitens da lista de servigos
tributaveis pelo ISSQN, no que dispde o art. 32 da Lei Municipal n? 155, de 27 de dezembro de 1991
(disponivel para consulta no Portal do Contribuinte, na op¢do Legislagdo/C.T.M.);

- Selecionar o servico executado pela empresa: “Servico em geral tributados pelo ISS e nado

especificados nos itens abaixo”;

Exceto se for Instituicdo Financeira, Empresas de Educagcdo, Empresas enquadradas no Regime de
Estimativa, Substitutos Tributdrios sem prestacdo de servicos ou servigos com autorizagao

especifica (Ex.: Estacionamentos, cinemas, Cartdrios ou Exploragdo de Rodovia).

- E clicar em “Salvar”.

Observagao: Caso sua empresa seja optante do Simples Nacional, deve-se preencher o campo
“Aliquota ISS” com o valor da aliquota CORRESPONDENTE ao ISSQN no Simples Nacional (use
ponto ou virgula ex.: 2,00 se 2%). Ressaltamos que é de responsabilidade do Contribuinte
proceder com as alteragées da aliquota do ISSQN em seu cadastro sempre que houver
mudang¢a na faixa de receita bruta acumulada nos 12 (doze) meses anteriores ao do periodo
de apuragao.

ApOs a conclusdo do cadastro, ja é possivel clicar na op¢do “NFS-e/Gerac¢do” para emissdo da Nota
Fiscal de Servico.
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2.5.COMO CADASTRAR (OU ALTERAR) O LOGOTIPO DA EMPRESA PARA
COMPOR A NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA (NFS-E)

O usuario COMUM habilitado pelo contribuinte (com permissdo para utilizar a opgdo
Geral/Cadastro/Contribuinte) ou o usudrio ADMINISTRADOR, apds acessar a area restrita do Portal
do Contribuinte com CPF e a senha, poderdo cadastrar o logotipo da empresa que aparecera na NFS-

e.

No mddulo GERAL, clique em “Cadastro”, depois em “Contribuinte”.

Dados Cadastrais/Senha

I | CL/QUE EM
_ C(?NTRIBUINTE

Cadastro

Contribuinte —

Tomador / Prestador
Imowveis por CPF/ICNPJ
Credito NFS-e X IPTU

Pendéncias de um

Na Tela de Cadastro do Contribuinte desca a barra de rolagem do lado direito até aparecer o campo
“Logotipo”.

- Clique em “Cadastrar Logo” e uma nova janela serd aberta.

CADASTRO DE LOGOTIPQ DO CONTRIBUINTE

Identificagio

CPFICNPL: 10277 S79000-

Noma FREFEITURA LE MBOSTAD DOS GLARARAPES

Enderega K/ BARRETO DE MEHETES 1048 - PRAZFRES . JABOATAD DOS GUARARAPESPE - Cep S4320.000

s figuras do logotipo devem te7 na maximo 100 pizals de alturs & ro miximo 100 pixsls de largura nos arguivos transmitidos.
Lne arquive ne formato " jpg’, " gif, "bmp’ ou '.pog’ com tamanhe maxiso de 20 Kbytes.

Escobia o sguwa cortends o Logolips paia cadasis ; l—,i.IQl"" EM CADASTRAR
v | o Ve selecied [ L'_J_GDT“)U
— =

- Clique no botado Browse..

* | para selecionar o arquivo do logotipo.
ATENCAO: O arquivo com o logotipo deve seguir os critérios estabelecidos pelo programa:

As figuras do logotipo devem ter no maximo 100 pixels de altura e no maxime 100 pixels de largura nos arquivos fransmitidos.

Use arquivo no formato "jpg’, ".gif", ".bmp’ ou ".png’ com tamanho maximo de 20 Khytes.

- Selecione o arquivo e clique em “Abrir”.
- Clique no botdo “cadastrar Logotipo”.
- Clique no botdo “Fechar” para finalizar o cadastro do logotipo.
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3. EMISSAO DA NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA (NFS-E)

- Na opgao NFS-g, clique em Geragao.

Dados Cadastrais/Sen!

PORTAL DO [HIMMMINIIE
CONTRIBUINTE

GERACAO DE NFS-e

ha

Geral

Cadastro

Iméveis por CPFICNPJ

Crédito NFS-e X IPTU

Pendéncias de um

Certiddo Regularidade

Fazenda Municipal

NFS-e

NFS-e
Geragio —
Cancelamento
Consulta
Guia de Recolhimen:
Mapa de Ajuste
XML Notas

XML Notas / 1 NOTA

Identificagdo do Prestador do Servigo
Prestador do Servigo: *

Gl -]

to

Identificagso dos Servios | DescrigBo dos Servigos | Dados Complementares Resumo Final

Tomador do Servigo

CLIQUE EM GERACAO PARA LT R
COMECAR A EMISSAO DA
CH NFS-e GUARARAPES

issaporte N&o Informar

Servigos

Imposto Retido?” Natureza da Operacdo:”

Sim  Nao
Atividade - CNAE

ftem da Lista de Servigos

Local da Prestagdo
PE JABO?

A definigio do Local da Prestagdo de Servigo deve obrigatoriamente estar em conformidade com o Art. 38, da Lei 155/91 -CTM.

3.1. IDENTIFICACAO DOS SERVICOS

GERAGAO DE NFS-e

ldentificagae do Prestador do Servigo

Prestadar do Servige: *

SELECIONE A EMPRESA

| PRESTADORA DO SERVICO

I (EMISSOR DA NFS-e)

~ Tomador do Semvigo

Identificagio dos Senigw‘* Descricae dos Senicos | Bados Complementarss | Resumo Final
— | ]

. o ABA IDENTIFICAGAO
& identificaggo do Tomador de Servigo € obrigatoria quando se refer DOS SERVICOS

Alividade - CHAE:
tiem 4a Lista de Sarvicos:
Leocalda Prestacae:
FE [

£ definigdo do Loca

# CPEENEL nscricio Muncinal Paseaperts No rifermar
CRETCNPY*
g [ consuar ] timpur ] coer |
— Samigos
Imposte Rebido? Natureza da Operagios
Sm - Nio

e obrigatoriamente estar em conformidade com o AL 38, da Lei 15591 - CTM.

O preenchimento da NFS-e tem seu inicio na aba “Identificacdo dos servigos”. Esta aba divide-se em

duas partes:

1) Area destinada a identificagdo do Tomador do Servico (docliente);
2) Area destinada a identificacdo do servico prestado (Servigos).
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3.1.1. TOMADOR DO SERVICO

O primeiro passo para gerar a Nota Fiscal de Servigo é selecionar UMA das seguintes opgdes:

e CPF/CNPJ : Digitar o CPF ou o CNPJ do tomador do servico (do cliente).

¢ INSCRICAO MUNICIPAL: Digitar a inscri¢do municipal do tomador do servico, apenas se o tomador
for inscrito no Cadastro Mercantil da Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes.

e PASSAPORTE: Digitar o nimero do passaporte ou inscricdo no exterior se o tomador do servico for
estrangeiro e ndo possua CPF/CNPJ.

¢ NAO INFORMAR: Esta opgdo s6 é vélida se o tomador do servigo for pessoa fisica e n3o desejar ter
seu CPF, nome e enderec¢o na nota fiscal de servigo.

E clicar nobotao

Se o Tomador do servigco ndo estiver cadastrado, o sistema perguntara se deseja cadastra-lo agora,
clique no botdo “OK” e cadastre-o.

ATENCAO: Para o Tomador do Servico domiciliado em Jaboat3o dos Guararapes é obrigatdrio
identifica-lo através da Inscricdo Municipal (ao invés do CNPJ) se houver retencdo na fonte do
ISSQN, caso contrario podera identifica-lo através doCNPJ.

3.1.2. SERVICOS

O segundo passo é selecionar a Natureza da operagdo:

¢ TRIBUTACAO NO MUNICIPIO quando o ISSQN (o imposto) for devido & Jaboat3o dos Guararapes;

¢ TRIBUTACAO FORA DO MUNICIPIO quando o ISSQN (o imposto) ndo for devido ao Municipio do

Jaboatdo dos Guararapes;

¢ EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAO JUDICIAL quando o recolhimento do ISSQN (o imposto)

estiver suspenso por decisdo judicial;

¢ EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO quando o recolhimento do

ISSQN (o imposto) estiver suspenso em decorréncia de procedimento administrativo.

O terceiro passo é responder a pergunta: “Imposto Retido?” Sim ou Nao.

SIM : quando o tomador do servigo (o cliente) fizer a retengdo na fonte do ISSQN, isto €, se o
cliente for o responsavel pelo recolhimento ou pagamento do ISSQN (do imposto);

NAO: Quando o pagamento do ISSQN (do imposto) for efetuado pelo PRESTADOR DO SERVICO (o
emitente da nota fiscal de servigo eletrbnica).

O quarto passo é selecionar a atividade CNAE dentre as atividades constantes no CNPJ do
PRESTADOR DO SERVICO (do emitente da NFS-e) e que esteja relacionada ao servigo prestado.

O quinto passo é selecionar o item da lista de servigos de acordo com o servigo prestado. Existindo
duvidas, consultar o art. 32 da Lei Municipal n2 155, de 27 de dezembro de 1991 (disponivel no
Portal do Contribuinte, na opgdo Legislacdo/C.T.M.).
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O sexto passo é selecionar o Local da Prestagdo do Servigo, informando a Unidade Federativa (o
Estado) e o Municipio onde foi executado (prestado) o servigo.

Apds o preenchimento de todos os campos da aba Identificagdo dos Servigos, deve-se passar para a
proxima aba “Descri¢do dos Servicos”.

3.2. DESCRICAO DOS SERVICOS

GERAGAO DE NFS-e

Identificagdo do Prestador do Servigo

Prestador do Servigo: *
PREFEITURA MUNICIPAL DO JABOATAD DOS GUARARAPES E

Identificacdo dos Senigos | Descrigao dos Servigos Resumo Final

ABA DESCRICAO DOS SERVICOS

Descrigdo dos Servigos

- [ Consultar |
Quantidade™ Preco Unitario: *
Descrigdo:™*

m Concluir Inclusao dos Itens Excluir ltem

Quantidade ‘ Descrigao ‘ Valor Unitario Total

Cod.
Item

("} Campo Obrigatorio (ndo colocar pontos, barras ou tragos)

Lembramos que os campos com asterisco vermelho sdo de preenchimento obrigatério (*). Clique na

b
Tab
—»

tecla TAB (do teclado) para mudar de um campo para outro.

Nesta aba devem-se preencher os campos:
QUANTIDADE: Ex.: 1, 2, 3, 3.5 etc.
PREGO UNITARIO: Valores em reais, sem colocar ponto ou virgula.

DESCRICAO: Relacionar a descri¢do do servico executado, ou qualquer outra informacdo que seja
relevante e identifique o servigo prestado.

Pode haver o desdobramento do servico prestado, desde que pertenca ao mesmo item da lista de
servico.
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GERAGAO DE NFS-e

Identificac@o do Prestador do Servico
Prestador do Servigo: * )
PREFEITURA MUNICIPAL DO JABOATAO DOS GUARARAPES |

Identificac&o dos Servigos | Descrigdo dos Servigos [ Dados Complementares Resumo Final

Descrigédo dos Servigos

ftem

?uanhdade - :;zi,%unuanc * 1 1e CLIQUE EM
Descrig&o * INSERIR ITEM

TESTE DE EMISSAO DA NOTA FISCAL

=
Inserir ltem Concluir Inclusdo dos ltens m

Cod. Quantidade Descrigio | Valer Unitario Total

(*) Campo Obrigatério (ndo colocar pontos, barras ou tracos)

e |
Tab
Apds o preenchimento desses campos, clique na tecla m (do teclado) e em seguida no

botdo m e as informacgdes digitadas, quantidade, pre¢o unitdrio e descricdo serdo
agrupadas no formato de tabela, conforme figura a seguir.

GERACAO DE NFS-e

Identificacdo do Prestador do Servigo
Prestador do Serago: *
PREFEITURA MUNICIPAL DO JABOATAO DOS GUARARAPES l'

identificacdo dos Servigos Descrigao dos Servigos [ Dados Complementares Resumo Final

Descrigdo dos Servigos

tem

Quantidade:™ Preco Unitano: *

DEPOIS CLIQUE EM “"CONCLUIR
Desciigao: INCLUSAO DOS ITENS”

Inserir ltem Concluir Inclusdo dos tens m

ﬁ‘::; Quantidade Descrigio Valor Unitario Total
1 1 TESTE DE EMISSAO DA NOTA FISCAL 500,00 500,00
INFORMACOES |
VISUALIZADAS
NA TABELA
(") Campo Obrigatdno (ndo colocar pontos, barras ou tragos)

Quando as informagdes forem visualizadas na tabela, conforme exemplo acima, estando corretas as

informacdes, deve-se clicar no botio Il ¢ cm seguida no botdo “OK” para

concluir a discriminag¢do dos servigos.

Apdés a conclusdo da Discriminagdo dos servicos, deve-se passar para a aba “Dados
complementares”.

Observagao: o campo “quantidade” admite ponto e ndo virgula quando houver a necessidade de
informar um numero decimal. Ex.: 1.25, 2.5, 3.75 etc.
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3.3.DADOS COMPLEMENTARES

GERAGAO DE NFS-e

Identificacdo do Prestador do Servigo

Prestador do Servico: *
.
PREFEITURA MUNICIPAL DO JABOATAQ DOS GUARARAPES B ABA"DADOS

COMPLEMENTARES"

Identificacdo dos Servicos Descrigéo dos Servigos | Dados Complementares Resumo Final

Prestagdo dos Servigos/Competéncia
Data:

07/07/2020 ﬂ

Construgao Civil

Cddigo da Obra: Cadigo Art.:

Comprovacéo de Material? Faixas de abatimento da base de calculo:

© sim ' Nao © Sem Abatmanto = 10% ' 20% © 30%
Substituida

Esta Nota € Substituidora? M® da Mota Substituida:

“sim ® Nzo

Recibo Provisorio de Servigos - RPS

Data de Emisséo do RPS/Prestacio do
Senvico:

“ sim @ Nao 9

Esta Nota Provém de um RPS? Nimero do RPS:

(*) Campo Obrigatério (ndio colocar pontos, barras ou tracos)
Esta aba deve ser preenchida apenas se ocorrer algumas dessas situagdes:

3.3.1. PRESTACAO DOS SERVICOS/COMPETENCIA

Se a data da prestagao do servigo for diferente da data de emissao da nota fiscal. Entretanto, deve-
se observar que a altera¢do da data de prestagdo dos servigos pode implicar na mudanga do més de
competéncia do imposto.

3.3.2. CONSTRUCAO CIVIL
Quando se tratar de obras de construgao civil: informar o cédigo da obra e o cddigo do Art.

3.3.3. SUBSTITUINDO UMA NFS-E (SUBSTITUIDA)

Se a nota fiscal estiver sendo emitida em substituicdo a outra, neste caso, responder a pergunta:
“Esta Nota é Substituidora?”, seleciona-se a opg¢do “Sim” e informar o nimero da nota fiscal que
deseja substituir. A NFS-e substituida serda automaticamente cancelada pelo sistema quando da
geracgao dessa nova NFS-e.

ATENCAO: Estd previsto no nosso Codigo Tributdrio que a NFS-e pode ser cancelada ou
substituida até o ultimo dia do més seguinte ao da emissdo da nota. Apds esse prazo so sera
possivel através de processo administrativo no nosso atendimento.
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3.3.4. RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS-RPS

Se a nota fiscal provém de um Recibo Provisério de Servicos — RPS. Neste caso, na pergunta: “Esta
Nota Provém de um RPS?”, seleciona-se a opg¢do “Sim”, informa o numero do RPS e a data de
emissao do RPS.

Obs.: O RPS ¢ gerado na opc¢do RPS/Geracdo. Ao clicar no bot3do gerar RPS, o sistema gera
automaticamente 50 recibos numerados de 01 a 50 em duas vias. Na préxima geracdo de RPS, o
sistema gerard de 51 a 100, depois de 101 a 150 e assim sucessivamente. O RPS deve ser
preenchido manualmente pelo contribuinte na impossibilidade da emissdo da NFS-e (por auséncia
de internet ou qualquer outro problema que impeca a geragdo da NFS-e), tendo o contribuinte o
prazo de 10 dias para converter o RPS em NFS-e, e ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més
subsequente a emissdo do RPS.

O RPS também podera ser feito em sistema préprio da empresa, obedecendo ao layout
disponibilizado no Portal do Contribuinte, para que seja convertido para NFS-e em lote, pela
Prefeitura, cumprindo-se o prazo de conversdo determinado no item anterior.

3.4. RESUMO FINAL

GERAGAO DE NF$-8

— Identificagio do Prestador do Servigo

Prestador do Servico: *

TESTE NFSe (870.180-0) E
identificacdo dos Servicos ‘ Descricdo dos Servicos Dados Complementares ‘ Resumo Final
rResumo de Retenchies 1
INSS (RS): IRPJ (RS): CSLL (RS):
ABA "RESUMO
COFINS (RS): PIS/PASEP (RS): Outras Retencie:
. FINAL"

r~ Resumo dos Calculos
Valor dos Servicos(RS): Dedugdes (RS Base de Calculo (RS):

Aliquota (%): Valor do ISS (RS): Desconto Incondicional (RS):

/ Visualizar Nota Hova Nota
AN

Sadaade Verificacio

CLICAR EM "VISUALIZAR

Ll NOTA" PARA VISUALIZAR A CLIQUE EM "GERAR NOTA" PARA
NOTA ANTES DE GERA-LA

( FINALIZAR A EMISSAO DA NFS-e

Esta aba se divide em: Resumo de Retengdes e Resumo dos Célculos.

3.4.1. RESUMO DE RETENCOES

Campos de preenchimento ndo obrigatério, meramente informativo para destacar, se
necessario, os valores em reais do INSS, IRPJ, CSSL, COFINS, PIS/PASEP e outras retencdes,
quando exigidas pelo Tomador.
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3.4.2. RESUMO DOS CALCULOS

Estes campos sdao preenchidos automaticamente pelo sistema, exceto no caso de Tributacdo
Fora do Municipio com imposto retido pelo tomador, quando o campo da aliquota (%) devera
ser preenchido de acordo com a aliquota do ISSQN do Municipio do tomador do servico.

Se os valores informados nos campos do “Resumo dos Calculos” estiverem corretos, clique no

botdo m para emitir a Nota Fiscal Eletrénica. Em seguida clique no botdo “OK”
para confirmar a geracdo da Nota Fiscal, anote o niumero da Nota Fiscal e clique no botdo
“OK” novamente. Automaticamente, a nota fiscal abrird em uma nova janela e ao final da
pagina havera a opgdo “Imprimir em PDF”.

4. CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA (NFS-E)

Esta opgdo deve ser utilizada nos casos de cancelamento de NFS-e e quando ndo ha a
necessidade de emitir uma nova NFS-e. Caso haja a necessidade de emitir uma nova NFS-e em
substituicdo a outra anteriormente emitida, o contribuinte deverd optar pela “substituicdo da
NFS-e”. Nestes casos, o cancelamento da NFS-e serd efetuado automaticamente pelo sistema
assim que o contribuinte gerar a nova NFS-e. Para os casos de substituicio de NFS-e, ver o
item 3.3.3 na pagina 23.

- Na opgao NFS-g, clique em “Cancelamento”.

PORTAL DO [IIMMMINIHIN
CONTRIBUINTE

*, Cancelamento Nota Fiscal Eletronica

Dados C.

Cadastro

Imévels por CPFICNPJ
Crédito NFS-e X IPTU
Pendéncias de um

Certidio Regularidade

Fazenda Municipal
N
NFS-e
Geragio
P o
Consulta
Gula de Recolhimento
Mapa de Ajuste
XML Notas
XML Notas [ 1 NOTA

RPS

o

MN.” da Nota Fiscal:*
Exibe NFS-¢  Consultar

Prestador:
Inerigio:

HJ NA AREA RESTRITA, CLIQUE
|EM “CANCELAMENTO” PARA
E"j CANCELAR A NFS-e

Aol
——= Incrigio:

Denominagio:
CPFICNP.X:

Enderego:

Motive Cancelamento:”

- Selecione o Contribuinte e preencha o campo “N2 da Nota Fiscal” com o numero da nota fiscal

eletronica que vocé deseja cancelar.

Consultar

- Clique no botao e aparecerdao os dados do prestador e do tomador da nota fiscal
informada. Apds clicar em “Consultar” o botao “Cancelar Nota” ficara ativo.

Exibe MF5e

Obs.: Para visualizar toda a NFS-e, clique no botdo e a Nota Fiscal sera exibida no

formato paraimpressao.
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Cancelamento Nota Fiscal Eletronica

Contribuinte: *

12 SELECIONE O
CONTRIBUINTE

co0nD. b A e oA T
N.° da Nota Fiscal:™

000000081 Exibe NFS-e

Prestador:
Incrigao:
9531297
Denominagao:

NUMERO DA NOTA
A SER CANCELADA

32 CLIQUE EM
CONSULTAR

Consultar

COORD. DE FISCALIZACAO (CMC PARA TESTE)

Nome de Fantasia:

COORDENADORIA DE FISCALIZAGAO TRIBUTARIA

Endereco:
AV BARRETO DE MENEZES

Tomador:
Incrigao:

Denominagdo:
CPF/CNPJ:

Enderecgo:

Motivo Cancelamento:”

-

Limpar Cancelar Nota

42 INFORME O
MOTIVO DO
CANCELAMENTO

52 CLIQUE EM “CANCELAR
NOTA” PARA EFETUAR O

| CANCELAMENTO DA NFS-e

- Informe o motivo e clique no botdo ~ “8MeEErNeta ¢ em “OK” para confirmar o cancelamento da

NFS-e.

Cancelar Mota Fiscal 000000081 7

——

Cancelar

- Em seguida aparecerd a mensagem informando que a nota fiscal foi cancelada com sucesso.

MOTA CANCELADA COM SUCESSO!

[ Bloguear janelas de confirmacio desta pagina?
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5. CONSULTA DE NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA (NFS-e)

A consulta das Notas Fiscais de Servicos ¢ realizada na op¢do NFS-e/Consulta. Nesta tela, o
contribuinte poderd realizar a consulta das notas fiscais até que tenha decorrido o prazo
decadencial, na forma da Lei, de acordo com os filtros abaixo:

a) Originadas deRPS;

Sim ou Nao. e) Retidas na fonte;
b) Tipo de nota; Todas, Sim ou Nao.
Geradas ou Servicos Tomados. f) Status do Pagamento;
c) Competéncia; Todas, Em aberto, Quitadas ou Saldo

Todas ou o periodo informado. Devedor.

d) Status da Nota; g) Substituidas;

Todas, Normais ou Canceladas Todas, Sim ou Néo.
h) Quantidade.

Todas ou a quantidade definida.

Consulta de Mota Fiscal Eletrénica por Inscrigio

Contribuinte: =
COORD. DE FISCALIZACARC (CMC PARA TESTE) EI
Originada de RPS7?
~ Sim "% N&ao
M.” Serie do RPS (caso seja Cuporm )

H.” da Hota Fiscal/RP5:
Exibe MES-=

Tipo de Mota:
=}

GCeradas - Serwvigos Tomados
CFPF/M NP do Tomador/Prestador:

Competéncia:
> = _ -
- Todas = Define Periodo
al
Status da Nota:
=1 =y = y
Todas = Hormais = Canceladas
Retidas na Fonte:
@ Todas " sim ' Hao

Originadas de RFS:
2 Todas ' sim 7 Hao

Status do Pagameaento:

- Todas = Erm Aberto - Quitadas -~ Saldo Dewvedor
Substituidas:
2 todas Sirm -~ MNao
Quantidade:
= i) _ -
: Todas - Define Quantidacde

Exibe Consulta

Para consultar todas as notas fiscais geradas, independente dos filtros, na op¢do NFS-e, clicar em
“Consulta”.

. ~ Exibe Consulta . ~ .
- Clique no botao . Uma nova tela serd aberta com a relagdo das notas fiscais

emitidas, clique no nimero da nota fiscal e a NFS-e sera exibida.
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6. GUIA DE RECOLHIMENTO

A opcdo Guia de Recolhimento é divida nos seguintes campos: Contribuinte, Tipo ISS, Situacdo,
Define a Competéncia e Data de Pagamento.

a) Contribuinte: neste campo podera ser selecionado nome e a inscricdo do prestador do servigo
(o emissor da nota fiscal de servigo).

b) Tipo ISS: neste campo devera ser selecionada a opgdo ISS Préprio ou ISS Retido (ISS Fonte, retido
de terceiros).

c) Situagdo: ha opgdo de selecionar “TODOS”, para todas as notas; a opgdo “EM ABERTO” para as
notas em que o ISS ainda ndo foi pago; ou “SALDO DEVEDOR”, caso exista saldo de ISS a pagar.

d) Competéncia: neste campo podera ser selecionada a competéncia doimposto a recolher.

e) Data de pagamento: neste campo podera ser selecionada a data para recolhimento do imposto,
respeitando os vencimentos do ISSQN previstos na Legislagdo Municipal .

Usuario ° Geragao de Guia de Pagamento Para Nota Fiscal de Servigcos Eletronica

Dados Cadastrais/Senha

EE B
PREFEITURA MUNICIFPAL DO JABOAT AD DOS GUARARAPES -
Cadastro Tipaisx:
Iméveis por CPFICNPJ SIW'::;;D'? rio ™ Retido
Crédiso NES-e X IPTU ® Todos ' Em Aberto * Saldo Devedor )
Pendéncias de um ESCOLHER A COMPETE‘.NCIA

Teap—— E A DATA DE PAGAMENTO

Fazenda Municipal -

=" [ CLIQUE EM "SELECIONAR
NFS-a Data de Pagamento: NOTAS"” E SERA ABERTA
__—" UMA NOVA JANELA PARA
Geragio ___———————— | _A ESCOLHA DAS NOTAS
P P Limpar Selecionar Notas m:muj DAM ou
Consulta g

"'m':j_::—CLlQUE EM “IMPRIMIR DAM™
7 PARA EMITIR O BOLETO DE

Mapa de Ajuste TODAS AS NOTAS FISCAIS
XML Notas

Guia de Recolhimento

XML MNotas / 1 NOTA

Imprimir DAM

Apods a selecdo dos campos, clique no botdo se desejar recolher (pagar) o ISS de

Selecionar Motas

todas as notas da opc¢do selecionada, ou no botdo para escolher as notas que

deseja recolher (pagar) o ISS da opgdo selecionada.

PREFEITURA DO JABOATAO DOS GUARARAPES

SELECIONE AS NOTAS FISCAIS QUE
DESEJA RECOLHER (PAGAR) 0 1S CONSULTA DE NOTAS GERADAS POR INSCRIGAO

| Raz3o Social COORD. DE FISCALIZAGAQ (CNC PARA TESTE)
/ Inscricdo 953.129.7 CNPJ: 10,377 679/0001-9

Competéncia MAV2015 Data de Pagamento: 100712020
/ Tipo 135 Prprio Situagdo TODOS

Ninerodaliots  Databmissdo | CLIQUE EM "EMITIR GUIADE | Tomador ValordaNota Valo 15§ Saldo|55
PAGAMENTO" PARA GERAR 0

DAM DAS NOTAS SELECIONADAS)

/ 000000045 0710872015 100,00 500 500

Total de Notas Listadas: |
.
Emitir Guia de Pagamento  Fachar

- Emitir Guia de Pagamento
- Depois clique em
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7. RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS - RPS

A NFS-e somente sera gerada através dos servigos informatizados disponibilizados pela Secretaria
Executiva da Receita. Esse tipo de servico é seguido de alguns riscos inerentes a ininterrupta
disponibilidade, fazendo com que, em momentos esporadicos, por motivo de forgca maior, fique
indisponivel. No intuito de prover uma solucdo de contingéncia para o contribuinte, foi criado o

Recibo Provisério de Servigos (RPS), que é um documento de posse e responsabilidade do
contribuinte.

O RPS é gerado pelo Sistema da NFS-e, possuindo uma numeragdo sequencial crescente e devendo
ser convertido em NFS-e no prazo de 10 (dez) dias da data da prestagdo dos servigos, ndo podendo
ultrapassar o dia 5 (cinco) do més seguinte ao da prestacdo de servigos.

O RPS também poderd ser feito em sistema préprio da empresa, obedecendo ao layout
disponibilizado no Portal do Contribuinte, para que seja convertido para NFS-e em lote, pela
Prefeitura, cumprindo-se o prazo de conversdao determinado no item anterior.

7.1. GERACAO DE RPS

- Na opgao RPS, clique em “Geragao”.

NFS-e - Geracao de RPS

Fazenda Municipal Contribivinte:

PREFEITURA MUNICIPAL DO JABOATAC DOS GUARARAPES IZI
NFS-e
RPS

Semacio ﬂLIQUE EM "GERACAO"
Consulta -

Upload Lote Rps

Consulia Lote

- Selecione o contribuinte e clique no botao Gietor RS

- Em seguida sera mostrada uma caixa de mensagem com a numerac¢ao dos RPS que serdo gerados.

Serdo gerados RPS de 1 a 50. Confirma?

[|Bloguear janelas de confirmacio desta pagina?

| 5], ] | Cancelar

- Clique no botado para confirmar a geragao.
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NFS-e - Geracao de RPS

Contribuinte: =
TESTE MFSe (970.180-0) [=]
Gerar RPS

Aguarde. Gerando RPS__.

- Aguarde a geracdo do RPS.

- Em seguida sera aberto um arquivo em formato PDF com 50 RPS, em duas vias.

7.2. CONSULTA DE RPS

- Na opgdo RPS, clique em “Consulta”.

(oL ET N S 3l Consulta de RPS

Fazenda Municipal

| PREFEITURA MUNICIPAL DO JABOATAO DOS GUARARAPES Izl

NFS-e Geracdo RPS:
RPS ® Todas ' Define Periodo [~| a
Geragéo
Limpar Exibe Consulta
Consulta
Upload Lote Rps e

Consulta Lote
_ CLIQUE EM “CONSULTA”

DMsS

Tabelas

Documentos

Relatorios

Mercantil

- Selecione “Todas”, para todos os RPS gerados; e “Define Periodo”, para selecionar os RPS gerados
no periodo informado.

- Depois clique em S o
CONSULTA GERACAO DE RPS
Razi Sociel TESTE ¥F5e
Tnserigh 9701804 SELECIONE O INTERVALO COPE07 35 830000156
Geragho &2 RPS:TODAS DE NUMERACAO DO RPS

Tntervalo Data da Geragio Espixie Tip
00000001 = 130 062003 FLETRONICA Tnfemet
00000051 _.. 000000100 2306013 FLETRONICA Tniernzt
OD00DEL0L .. 00000150 150601 ELETRONICA Tnferact

| Faghar |
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- Serd aberta uma nova janela com a numeragdo por intervalo e a data da geragdo dos RPS.

- Cligue na numeracdo dos RPS gerados e serd aberta uma nova janela com a relagdo dos RPS,
contendo o niumero do RPS. Se o mesmo ja foi convertido em NFS-e, aparecerd o numero e a data
de emissdo da NFS-e.

CONSTLTA CERACAQ DE RPS

Razin Socsal TESTE NF5e
Inserigho: 970.180-0

Diata da Geragior 15062011
Tipo do RPS: Inteenet

CLIQUE AQUI PARA
SELECIONAR O RPS A
SER REIMPRESSO

CNPE07.531.830/0000-36
Espériz do RPS: ELETRONICA

Tmpressia Espérie do RPS NFS provida de RPS Diata da Fmissin
[B] s ELETRONICA Tnternst
] 000000032 ELETRONICA Tntemat
[ 00000053 ELETRONICA Tntemst
] BH0B000S4 ELETRONICA Tnternet
d (0000033 ELETRONICA Interngt
5 BA0000056 ELETRONICA Tnternzt
5| 100000037 ELETRONICA Taternit
| (00000038 ELETRONICA Internet
Fl 00000059 ELETRONICA Tnteret
= NANALARER ETETRONT,A Tutnerst

- Para reimprimir o RPS, selecione o RPS desejado clicando na caixa ao lado do numero do RPS.

- Em seguida clique no botdo Imprimir RP'S .

7.3. ENVIO LOTE DE RPS

Para os contribuintes que possuem SISTEMA PROPRIO DE RPS para o envio de lote de RPS, na

opgdo RPS, clique em Upload Lote RPS e no botdo  Upload Lote de RPS ]

NES-e Carga de LOTE RPS ON-LINE - Versao 1.02.00

Lote Rps:

Arquivo para upload: No file selected.

[ Upload Lote Rps |

- Serd aberta uma nova janela, em seguida clique no botdo “Browse” e selecione o arquivo em
formato XML que deseja enviar.

OBS: O arquivo deverd obedecer ao layout disponibilizado pela prefeitura.
- Em seguida, clique no botdo Upload Lote Rps.

- Anote o numero do protocolo para consultar a situacdo do Lote enviado.
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7.4. CONSULTA SITUACAO LOTE RPS

Na opcdo RPS, clique em “Consulta Lote”.

m " Consultar Situagao de Lote

Cadastro
Contribuinte: *

Imdveis por CPFICNPJ ‘ PREFEITURA MUNICIPAL DO JABOATAO DOS GUARARAPES E|
N.° do Protocolo:

Crédito NFS-e X IPTU
Consultar

Pendéncias de um

Certidao Regularidade |

Fazenda Municipal
NFS-e
RPS

Geragao

Consulta CLIQUE EM “CONSULTA LOTE”

Upload Lote RPS//

Consulta Lote

- Selecione o Contribuinte.
- Digite o niumero do protocolo no campo apropriado e clique no botdo “Consultar”.

- Sera aberta uma nova janela com a situac¢do do Lote.

8. ENVIO POR E-MAIL DA NFS-e AO TOMADOR DO SERVICO

A NFS-e soO sera enviada automaticamente por e-mail se existir no cadastro do Tomador do Servico
o0 seu e-mail. Estando corretamente cadastrado o e-mail do Tomador do Servigo, a Prefeitura do
Jaboatdo dos Guararapes enviarda um e-mail com os dados e o link da NFS-e para o Tomador
visualiza-la.
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9. COMO VERIFICAR SE A NFS-E RECEBIDA E VALIDA

Para verificar a veracidade da NFS-e, n3o é necessério ter acesso a “Area Restrita” do Portal do

Contribuinte. Basta acessar o Portal do Contribuinte, clicar na opgdo “Nota Guararapes” e depois em

“Autenticacdo da Nota”.

EEEN
Area Restrita
DMS le]
IS S
Mercantil

Nota Guararapes /

Simples Nacional
Manual da Nota
Guararapes

CIDADAO
IPTU
Conheca o passo a passo para
emissdo da Nota Fiscal de
Servico Elefrénica

Crédito NFS-e

ITBI 3

GERAL

Agendamento de Atendimento

Emissédo de DAM para
ISS Fonte
Certiddo Negativa
Tomador do servico que
recebeu Nota e reteve o
imposto, emita aqui o camé de

Contencioso Adm. Tributirio

CADIM

recolhimento do ISS Substituto
Legislagio (Fonte)
Pagamento de Tributos Autenticidade do RPS

Parcelamento Verifique a autenticidade de

RPS's gerados no sisterna da
NFS-e

Processos

Vigildncia Sanitiria

Fale Conosco
- Consulta de Créditos

Servigos -
Ca a Nota Guararapes

CLIQUE EM "NOTA GUARARAPES"

Nota Guararapes

)s - Eletrénica)

O que é RPS?

Veja quais atividades estédo
obrigadas a emitir a Nota

Conheca o Recibo Provisério
de Servigos - RPS

Manual de Integra¢do Arquivo nfsetempuri.zip
Conhega as normas técnicas
da Abrasf para integracéo entre
sistemas afravés de
webservices. Este sistema é
aderente ao Padrdo ABRASE

Baixe o arquivo xsd (XML
Schema Definition) contendo
as especificacdes de layout do
xmi utilizaclo

Acesso & Area Restrita Faca sua Nota

Faga seu cadastro, pessoa Acesse a Area Resty

fisica ou juridica, para acessar

a area restritg
CLIQUE EM
"AUTENTICACAO
Consultar N DA NOTA"

A= TE T oYt O

Consulta de NFS-e por RPS Provisorio de Servicos)

gerado no sistema da NFS-e

Legislagédo Nota Cenario da Nota

- Digite os dados solicitados e clique em “Validar”.

m ]

Area Restrita

Codigo de Verificacao™

Lista Servigos X CNAE

Arquivo com lista de Servicos e
codigos CNAE

Cartaz da Nota

Imprima aqui seu cartaz da
Nota obrigatério conforme
determinado no §2° do Art. 2°
da Lei Ordinaria 851/2013
(Penalidade: Multa de R$
500,00)

Autenticagéo da Nota

Verifique a autenticidade da
Nota

Abatimento no IPTU

O Tomador dos Servigos usa
os créditos obtidos pelas Notas
recebidas, para desconfos no
IPTU

Autenticagao da Nota Fiscal Eletronica

DMS : .
N® da Nota Fiscal:*
155
; CNPJ do Prestador:™ APOS O PREENCHIMENTO
Mercantil

DOS DADOS SOLICITADOS,

Valor dos Servigos:™ CLIQUE EM "VALIDAR".

Nota Guararapes

Simples Nacional

imper | veicer P

CIDADAO

IPTU
Crédito NFS-e
1TBI

GERAL

Agendamento de Atendimento
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10. WEBSERVICES (INTEGRACAO DE SISTEMAS) PARA EMISSAO DA NFS-e

As empresas que possuem sistema préprio para emissdo da NFS-e e que desejam integrar com o sistema

da Prefeitura, devem enviar uma mensagem para o E-mail nfseguararapes@jabotao.pe.gov.br a fim de

obter as informag0des necessarias sobre o procedimento de integragdo de sistemas.

11. LEGISLACAO SOBRE A NFS-e

A Legislagdo sobre o assunto é encontrada no Portal do Contribuinte, na secdo Legislagdo e
op¢do C.T.M.

LEI N2 155/1991 CODIGO TRIBUTARIO DO MUNICIPIO;

LEI N2 851/2013 INSTITUIU A NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA;

DECRETO N2 080/2013 REGULAMENTA A IMPLEMENTACAO DA NOTA FISCAL DE SERVICO
ELETRONICA;

E-mail de contato dos responsaveis pelaimplementacao da NFS-e:

nfseguararapes@jaboatao.pe.gov.br
Telefone: (81) 3378-1259
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