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INFORMAGOES GERAIS

A Declaracdo Mensal de Servicos — DMS — tem como principal finalidade facilitar o
cumprimento das obrigagbes acessérias por parte dos contribuintes do ISS. Através do
sistema, que encontra-se na Area Restrita do Portal do Contribuinte, a pessoa juridica
obrigada a apresentagao fara todas as anotagdes dos documentos fiscais de servigos
prestados e tomados.

As informacdes prestadas consistem na declaracao de todos os servigos prestados e
tomados mensalmente.

O preenchimento da DMS sera efetuado automaticamente pelo sistema da DMS:

I — para o prestador de servigos, quando este emitir a Nota Fiscal de Servigos
Eletronica de Jaboatao - Nota Guararapes;

| — para o tomador do servigo, quando, para o servigo tomado, seja emitida a Nota
Fiscal de Servigos Eletrénica de Jaboatado - Nota Guararapes

A DMS, a partir de 1° de dezembro de 2013, sera processada somente a partir do Portal
do Contribuinte, com acesso por meio do sitio da internet da Prefeitura:
www.jaboatao.pe.qov.br, no link Portal do Contribuinte.

Os prazos de processamento e entrega da DMS sao os seguintes:

a) Para as pessoas juridicas, optantes do Regime Especial Unificado de Arrecadacao de
Tributos e contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte -
Simples Nacional é de até o dia 20 do més do vencimento do imposto;

b) Para as demais pessoas juridicas, até o dia 10 do més do vencimento do Imposto Sobre
Servigo de qualquer natureza - ISS.

As Pessoas Juridicas estabelecidas no Municipio, ainda que imunes ou isentas, que
apresentaram no més imediatamente anterior:

L a prestacao de servigos sujeitos ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISS,
ainda que, por for¢a do artigo 38 da Lei Municipal n°® 155/91, o imposto seja devido a
outros municipios;

IL a tomada de servigos sujeitos ao ISS, ainda que nao haja a obrigatoriedade daretengao
e recolhimento do imposto, por for¢a do artigo 35 da Lei Municipal n® 155/91.

Para as declaracgdes a partir da competéncia julho/2013, o declarante devera observar o
seguinte:

Pessoa Juridica que nao apresentar quaisquer dos fatos descritos nos itens | e Il acima
observara o seguinte:


http://www.jaboatao.pe.gov.br/
http://www.jaboatao.pe.gov.br/

a) sendo uma empresa prestadora de servigos, ainda que ndo se constitua como sua
atividade principal, informara em campo préprio da DMS a falta de movimento econémico;

b) nao tendo como atividade, principal ou secundaria, quaisquer daquelas constantes
na Lista de Servigos do art. 32 da Lei n°® 155, de 27 de dezembro de 1991 — CTM, estara
dispensada de entrega da DMS.

Para competéncias anteriores a julho/2013, o declarante devera observar o seguinte;

A empresa que ndo apresentar qualquer dos fatos descritos nos incisos | e Il deste artigo,
informara em campo préprio da DMS a falta de movimento econdmico.

Ao final do periodo de apuragao, podera ser gerado o DAM (Documento de Arrecadagao
Municipal) de ISS Préprio e/ou de ISS retido de terceiros (fonte). O sistema calculara o
imposto devido e eventuais juros/multas e o documento podera ser pago nos bancos
conveniados.

O descumprimento desta obrigagdo acessoéria sujeitara o declarante as seguintes
penalidades:

|. as multas:

a) pela entrega da DMS com atraso;

b) pela n&o corregao de erros ou omissoes;

c) pela ndo entrega da DMS

Il . ao impedimento do recebimento da Certiddao de Regularidade Fiscal;

No Caso a Declaragao seja finalizada apds o prazo estipulado na legislagdo, sera gerada
automaticamente uma multa pelo atraso na entrega.”



1. COMO INGRESSAR NO SISTEMA DA DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS
(DMS)

Para ingressar no sistema da DMS, é necessario que o contribuinte efetue o seu cadastro
no Portal do Contribuinte, clicando na opc¢ao “Solicitagdo de Senha”.

1°PASSO:

Acessar o site da Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes:
www.jaboatao.pe.gov.br

Acessar o Link PORTAL DO CONTRIBUINTE.

CARTILHAELEITORAL 2020  DIARIO OFICIAL  TRANSPARENCIA OUVIDORIA LEGIS | PORTAL DO CONTRIBUINTE | MAPADOSITE ()

¥y 6 0@

m JABOATAO INSTITUCIONAL v  ACIDADE v  NOTICIAS v  SECRETARIAS v  ORGAOS v  SERVICOS v 4 JITAS FREQUENTES  Q

PAIXAO POR FAZER DIFERENTE.

DOAGOES NOVO CORONAVIRUS

R NOTICIAS & CALENDARIOS 8 MAPAS @ REDES SOCIAIS

~ PREFEITURA DO JABOATAO DOS GUARARAPES


http://www.jaboatao.pe.gov.br/

No Site do Portal do Contribuinte, selecionar a opcdo “Area Restrita” no lado esquerdo da
tela.

PORTAL DO UM
CONTRIBUINTE

Area Restrita
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PORTAL DO MMM
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2° PASSO

Preencher o cadastro do usuario MASTER e COMUM
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PORTAL DO MMM
CONTRIBUINTE

SOLICITAGAO DE SENHA

Para ter acesso 4 Area Restrita do Portal do Contribuinte, inicialmente deve ser feito o cadastro de Usudrio.
Existermn dois tipos de usuarios: MASTER e COMUM / ADMINISTRADOR.

O Usuario MASTER é a pessoa fisica ou juridica, estabelecida no Municipio de Jaboatio dos Guararapes (PE). responsdvel pela
autorizacdo do(s) usudrio(s) comum(ns)/administradores & drea restrita de sua empresa.

O Usuario COMUM & a pessoa fisica que, na area restrita, tera acesso a informacdes relativas aos créditos do IPTU, bem como a determinadas
funcionalidades autorizadas pelo Usuario MASTER.

O usudrio MASTER s6 podera autorizar o Usudrio CGMUM / ADMINISTRADOR quando este ja possuir cadastro.
Apos o Cadastramento dos dados do Usuario COMUM, sera necessario efetuar a verificacao do seu e-mail, para que seja liberado seu acesso.

Se houver divergéncias, o cadastro do usuario MASTER/COMUM podera ser alterado antes mesmo de sua liberacdo. Para correcéo, utilizar a
mesma opcdoe de Cadastramento de Usudrio MASTER/COMUM, informando os dados do quadro "Cadastramento de Senha’ novamente (a
senha DEVERA ser a mesma ja cadastrada).

Manual de Utilizacédo da DMS

CLIQUE AQUI PARA CADASTRAR O
USUARIO MASTER

Cadastramento de Usuario MASTER

Cadastramento de Usuario COMUM [ ADMINISTRADOR
Anexar Documentos (Usuario MASTER)
Envio de Verificagéo de E-mail

Impresséo de Solicitagio de Desbloqueio (Usuéario MASTER)

PORTAL DO [
CONTRIBUINTE

SOLICITAGAO DE SENHA

Para ter acesso 4 Area Restrita do Portal do Contribuinte, inicialmente deve ser feito o cadastro de Usudrio
Existem dois tipos de usuarios: MASTER e COMUM / ADMINISTRADOR

O Usuario MASTER & a pessoa fisica ou juridica, estabelecida no Municipio de Jaboatic dos Guararapes (PE). responsavel pela
autorizacdo do(s) usudrio(s) comum(ns)/administradores & drea restrita de sua empresa.

O Usuario COMUM & a pessoa fisica que, na area restrita, tera acesso a informactes relativas aos créditos do [PTU, bem como a determinadas
funcionalidades autorizadas pelo Usuario MASTER.

O usudrio MASTER sd podera autorizar o Usuario COMUM / ADMINISTRADOR quando este ja possuir cadastro.
Apds o Cadastramento dos dados do Usuario COMUM, sera necessario efetuar a verificagéo do seu e-mail, para que seja liberado seu acesso.

Se houver divergéncias, o cadastro do usuario MASTER/COMUM podera ser alterado antes mesmo de sua liberacdo. Para correcéo, utilizar a
mesma opgéo de Cadastramento de Usuario MASTER/COMUM, informando os dados do quadro ‘Cadastramento de Senha” novamente (a
senha DEVERA ser a mesma ja cadastrada).

Manual de Utilizagao da DMS

Cadastramento de Usuario MASTER

CLIQUE AQUI PARA CADASTRAR
O USUARIO COMUM(CPF)

Cadastramento de Usuarioc COMUM [ ADMINISTRADOR

Anexar Documentos (Usuario MASTER)

Envio de Verificagao de E-mail

Impress&o de Solicitagio de Desbloqueio (Usuario MASTER)




A) Para o caso de usuario COMUM, digite o CPF da pessoa que ira utilizar o sistema da
DMS e clique no botao “Consultar’. Em seguida preencha os dados solicitados no
formulario.

O processamento da DMS esta condicionado ao cadastro no Portal do Contribuinte de no
minimo uma pessoa fisica, entretanto nao existe por empresa um limite maximo de
pessoas cadastradas no Portal do Contribuinte. A empresa podera cadastrar quantas
pessoas forem necessarias para terem acesso a sua area restrita.

PORTAL DO [HIIMIIHHNN
CONTRIBUINTE

CADASTRO DE NOVO USUARIO COMUM

Area Restrita

ATENGAO: A liberagiio de senha para Usudrio Cor um serd realizada somente apds a verificagio na conta de g 1ail cadastrada.

DMS Identificagao do Usuario

CPF.* 2°- CLIQUE EM
18§ Consultar J..

n < 1°-piGITE o cPF | EEEA
Mercantil Nome: * CONSU LTAR
Nota Guararapes

Data Nascimento: RG:
Simples Nacional ﬂ ~ w

S
IPTU Cep: *
£y

Crédito NFS-e
Logradouro: *

ITBI
GERAL Nimero Complemento:
Agendamento de Atendimento Bairro: *
Selidaooagiv Cidade: * Estado: *
Contencioso Adm. Tributdrio a
CADIM Contato

= E-mail: * Confirma E-mail: *
Legislagdo
Pagamento de Tributos E-mail Alternativo:
palcclanenic Telefone: * Celular:
Processos 7

Comercial: Fax:
Vigilancia Sanitaria £
falcapusco Deseja receber E-mail das NFS-e de Servigos Tomados?

Links Uteis .
sIM NAO
E-mail: *

Clique na tecla TAB (do teclado) para mudar de um campo para outr

Apos o preenchimento dos dados solicitados, digite o codigo da imagem e clique no botéo
“Salvar” para finalizar o cadastro da pessoa fisica.

A frase escolbicls seih sxiberds s boiles 85 messagens snvisdes pels Prefeiues pas o ses seuil g foeme 4 sumentsr 8 segerangs n suteticideds doremetrte Confics sempre esss frase. Cass woos

ecwlia e sal B qual 3 fase ndo ss Rl ou e eelea Cuela, deRCONSIdeNd & TERA0NTI

e my

Cidigo da Imegan *

Protlemes om » image=? (linge Ams




B) Para o caso de usuario MASTER (pessoa juridica), selecione a opgao CNPJ, digite o CNPJ da
empresa e clique no botdo “Consultar”. Em seguida preencha os dados solicitados no formulario.

PORTAL DO [IIMIMIIIHIN:
CONTRIBUINTE

CADASTRO DE NOVO USUARIO MASTER

Area Restrita

Identificacao do Usuario

DMmS CNPJ:*

[ Y{*DIGITE O CNPJ
133 Razéo Social =
Mercantil

Nome Fantasia:

MNota Guararapes

= z NIRE da Junia Comercial:
Simples Nacional

CIDADAO

Representante Legal

IPTU Nome: * CPF:*
Crédito NFS-e

E-mail: * Telefone:
ITBI
GERAL Enderego

Cep: *

Agendamento de Atendimento

Certidao Negativa Logradouro: *

Contencioso Adm. Tributario

Numero: * Complemento:

CADIM
e

Legislagdo BT oe
Pagamente de Tributos Cidade: = Estado: ®
Parcelamento

Contato
Processos

E-mail: * Confirma E-mail: *

Vigilancia Sanitdria
Fale Conosco E-mail Alternativo:

Links Uteis Telefone: * Celular:

Fonennrninl o

Apos o preenchimento dos dados solicitados,digite o cédigo da imagem e clique no botao “salvar”
para finalizar o cadastro da pessoa juridica.
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A frase escolhida serd exibida em todas as mensagens relativas ao portal do contribuinte enviadas pela Prefeitura para o seu email, de forma a

aumentar a seguranga na autenticidade do remetente. Confira sempre essa frase. Caso vocé receba um email no qual a frase néo exista ou ndo
estefa commeia, desconsidere a mensagem.

P

Codigo da Imagem *

Problemas com a imagem? Cligue Aqui

Emr
evr g e i | Solcaode Do

Em seguida clique nos botdes “Solicitagdo de Desbloqueio” e “Enviar Verificagdo de
Email”.

Ao clicar no botédo “Solicitagdo de Desbloqueio”, uma nova janela ira se abrir, contendo o
formulario de “Solicitacdo Desbloqueio de senha para utilizagao no Portal do Contribuinte”.

Imprima esse formulario.

Ao clicar no botao “Enviar Verificagcdo de E-mail”, a Prefeitura do Jaboatdo dos
Guararapes, automaticamente, enviara uma mensagem para o enderego de e-mail
informado em seu cadastro.

Em seguida, deve-se acessar o enderego de e-mail informado, abrir a mensagem enviada
pela Prefeitura e clicar no link “Clique Aqui” para confirmar o recebimento do email e
liberar seu acesso para anexar documentos ao "Portal do Contribuinte”.

3° PASSO(USUARIO MASTER)

Os formulario deve ser assinados pelo(s) administrador(es) da empresa ou o seu
procurador legal, conforme a clausula de administracdo que conste no contrato de
constituicdo da sociedade.

Apds impresséao e assinatura do formulario de solicitagdo de desbloqueio de senha, o

contribuinte deve reconhecer a firma da(a) assinatura(s) em cartorio.

11



4° PASSO(USUARIO MASTER)

O contribuinte deve comparecer a Secretaria Executiva da Receita, no setor de

Atendimento ao Contribuinte, com os seguintes documentos:

O formulario de “Solicitacdo de Desbloqueio” impresso na internet devidamente assinado

com firma reconhecida;

Instrumento de constituicdo da empresa e a ultima alteragéo (se houver), regularmente

registrado no érgao competente;

RG, CPF ou CNH (habilitacdo), ou outro documento oficial com foto do representante
legal(formalmente constituido) que assinou a "Solicitagao de Desbloqueio" e comprovante

de residéncia atualizado, caso este ndo conste no Contrato Social, Requerimento

Empresario ou quaisquer outros documentos constitutivos da empresa;

OBS.: SE O FORMULARIO FOR ASSINADO PELO PROCURADOR DA PESSOA
JURIDICA E NECESSARIO TRAZER A PROCURACAO PUBLICA OU A COPIA
AUTENTICADA DA MESMA, E APRESENTAR SEU RG, CPF, CNH OU OUTRO

DOCUMENTO OFICIAL COM FOTO E COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUAL.

Os documentos acima mencionados, também podem ser anexados no "Portal do
Contribuinte" na opgéo: AREA RESTRITA/SOLICITACAO DE SENHA.

12



EMPRESA

Area Restrita

DMS

18§

Mercantil

MNota Guararapes
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CIDADAO
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Contencioso Adm. Tributdrio
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Acesso & Area Restrita

Acesse a area restrita do Portal
do Contribuinte

PORTAL DO [T

CONTRIBUINTE

Area Restrita

Acesso a Area Restrita do Portal do Contribuinte

Solicitacdo de Senha

Soiicite sua senfa de acesso a

area restrita do Portal do
Contribuinte

CLIQUE

Manual NFS-se com
deducgéo de Material

Servigos previsios nos itens
7.02 e 7.05 da lisia de Servicos

AQUI
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JABOATAO
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PORTAL DO [N
CONTRIBUINTE

SOLICITAGAO DE SENHA

Para ter acesso & Area Restrita do Portal do Contribuinte, inicialmente deve ser feito o cadastro de Usudrio.
Existem dois tipos de usudrios: MASTER e COMUM / ADMINISTRADOR.

O Usuario MASTER é a pessoa fisica ou juridica, estabelecida no Municipio de Jaboatdo dos Guararapes (PE), responsavel pela
autorizacdo do(s) usuario(s) comum(ns)/administradores & drea restrita de sua empresa.

O Usuario COMUM & a pessoa fisica que, na drea restrita, tera acesso a informacdes relativas aos créditos do IPTU, bem como a determinadas
funcionalidades autorizadas pelo Usuario MASTER.

O usuario MASTER s¢ poderd autorizar o Usuario COMUM / ADMINISTRADCOR quando este ja possuir cadastro.
Apds o Cadastramento dos dados do Usudrio COMUM, sera necessario efetuar a verificagéo do seu e-mail, para que seja liberado seu acesso.

Se houver divergéncias, o cadastro do usuario MASTER/COMUM podera ser alterado antes mesmo de sua liberacdo. Para correcéo, utilizar a
mesma opgéo de Cadastramento de Usuario MASTER/COMUM, informando os dados do quadro "Cadastramento de Senha’ novamente (a
senha DEVERA ser a mesma ja cadastrada).

Manual de Utilizacdo da DMS
Cadastramento de Usuario MASTER

Cadastramento de Usuario COMUM / ADMINISTRADOR

LOGO APOS CLIQUE EM
ANEXAR DOCUMENTOS

Anexar Documentos {(Usuario MASTER)

Envio de Verificagéo de E-mail

14



Na pagina “Anexar documentos para descloqueio de senha”, digite o CNPJ do usuario
MASTER(pessoa juridica) e a senha cadastrada anteriormente.

A /I ANEXAR DOCUMENTOS PARA DESBLOQUEIO DE%HA
Identificacdo do e —
1°- DIGITE O | == 3°- DIGITE A SENHA
il CADASTRADA

{Use arquivo no form *.pdf ou ".jpg’ com tamanho mdximo de 5 MB)

Codigo da Imagem =

Problemas com a imagem? Cligue Aqui

Liversroocuners | Fecar

OBS.: O ACESSO NA PAGINA "ANEXAR DOCUMENTOS PARA DESBLOQUEIO DE SENHA" E
LIBERADO LOGO APOS A CONFIRMACAO DO E-MAIL ENVIADO PELA PREFEITURA, NO
ATO DO CADASTRO DE USUARIO MASTER.

Em seguida indique o tipo de documento e selecione o arquivo a ser anexado, respeitando o
formato e tamanho maximo indicado na pagina.

15



2. COMO ACESSAR A AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

Para acessar a area restrita do “Portal do Contribuinte”, é necessario entregar a documentacao
da pessoa juridica no setor de “Atendimento ao Contribuinte” na Secretaria Executiva da
Receita da Prefeitura do Jaboatao dos Guararapes. Apds a entrega da documentacado, o
usuario MASTER sera comunicado por e-mail da confirmagdo da liberagdo da sua senha de
acesso. Portanto, o contribuinte so tera acesso ao “Portal do Contribuinte” apods a entrega da
documentacao e recebimento do e-mail confirmando que a sua senha foi liberada, que o
usuario encontra-se ATIVO.

O usudrio deve acessar a pagina eletronica da Prefeitura do Jaboatao dos Guararapes no
endereco www.jaboatao.pe.gov.br.

Acessar o Link Portal d ntribuinte.

CA OUVIDORIA LEGIS CONTRBUINTE | MAPADOSITE ()

INSTITUCIONAL v A CIDADE + NOTICIAS v SECRETARIAS v ORGAOS v SERVIGOS v L TAS FREQUENTES Q

PAIXAO POR FAZER DIFERENTE.

DOAGOES NOVO CORONAVIRUS

M NOTICIAS i CALENDARIOS o8 MAPAS © REDES SOCIAIS

PREFEITURA DO JABOATAO DOS GUARARAPES

- Clicar em “AREA RESTRITA" do Portal do Contribuinte.

5,4 poRTAL DO NI
CONTRIBUINTE

JABOATAO

Area Restrita
cesso a Area Restrita do Portal do Contribuinfe

blicitacdo de Senha Manual NFS-se com
de

= . ; dugéo de Material
drea restrita do Portal  Solicite sua senha de acesso &

b Contribuinte érea restrita do Portal do Servigos previstos nos itens
Contribuinte 7.02 e 7.05 da lista de Servigos

Crédito NFS-e

‘Agendamento de Atendimento
Certiddo Negativa
Contencioso Adm. Tributdrio
Vigilancia Sanitaria

Links Uteis
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2.1 ACESSANDO O PORTAL DO CONTRIBUINTE PELA PRIMEIRA VEZ

No primeiro acesso da empresa no portal do contribuinte, é necessario habilitar os usuarios que
irdo utilizar o portal do contribuinte em nome da empresa.

PORTAL DO [N
CONTRIBUINTE

EMPRESA ACESSO A AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

Area Restrita ATENGAO, verifique se o seu navegador esta configurado para NAO bloguear janela pop-up  Saiba Como
Este servigo requer um leitor de arquivos PDF. Para baixar e instalar gratuitamente o programa Adobe Reader Cligue Aqui

DMS
L3S CPFICNPJ* IcP
Mercantil 99999999939999 Br. -
=
Senha *

Nota Guararapes Possui Certificado Digital?
Clique aqui para acessar

Simples Nacional Fara escolher outro cerificado digital feche a janela de

= £eu navegador e acesse novamente.
CIDADAO

Esgueceu a sua SENHA ou ela estd bloqueada?

IPTU Informe seu CPF/CNPJ, o Codigo da Imagem e
5- 4 Cligue Aqui

Crédito NFS-e Codigo da Imagem * '

ITBI N&o possui SENHA?
Problemas com a imagem? Cligue Aqui Clique Aqui

Agendamento de Atendimento

Cettidéio Negativa (*) Campo Obrigatorio (nao colocar pontos, barras ou tracos)

Contencioso Adm. Tributédrio
CADIM

Legislagdo

Pagamento de Tributos
Parcelamento

Processos

Vigilancia Sanitaria

Fale Conosco

Links Uteis

- No campo CPF/CNPJ: digitar o numero do CNPJ da empresa cadastrada(usuario MASTER).
- Digitar no campo apropriado a senha do CNPJ da empresa cadastrada e o codigo da imagem.
- Apos o preenchimento das informacdes, clicar no botdao “Entrar”.
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2.1.1 HABILITANDO 0S USUARIOS COMUNS

Apds a abertura da Area Restrita do Portal do Contribuinte, sera necessario habilitar a(s)
pessoa(s) fisica(s)(usuario COMUM) cadastradas no Portal do Contribuinte para operar o
sistema em nome da empresa.

PORTAL DO I

CONTRIBUINTE
= AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE
Usuario Administrador
Usuario Comum
Dados Cadastrais/Senha
Geral
Crédito NF5-e X IPTU

Fazenda Municipal

Usuario COMUM ¢ a pessoa fisica com acesso apenas as funcionalidades da area

Restrita do Portal do Contribuinte selecionadas pela empresa no momento da habilitacio.

Para proceder a habilitagdo do(s) usuario(s) COMUM, é necessario que este(s) ja
esteja(m) cadastrado(s) no Portal do Contribuinte com acesso ativo (ja liberado pela
Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes).

- Clicar em usuario comum.
- Informar o CPF da pessoa cadastrada no Portal do Contribuinte com acesso ativo.
- Clicar no botao m

Selecionar as atividades que a pessoa fisica tera permissao para utilizar.

Exemplo: Geral; Cadastro/Contribuinte, DMS, NFS-e/geracdo, NFS-e/cancelamento,
NFSe/Guia de recolhimento, RPS/Geragédo, RPS/consulta etc.

- E depois no botéo

OBS: A ESCOLHA DOS USUARIOS COMUNS QUE IRAO RESPONDER PELA
EMPRESA, SENDO ELE FUNCIONARIO DA MESMA OU NAO, E DE INTEIRA
RESPONSABILIDADE DO CONTRIBUINTE USUARIO MASTER.
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Usuario Administrador

Usudrio Comum

Dados Cadastrais/Senha

Crédito NFS-e X IPTU

Certidio Regularidade

Fazenda Municipal

Inscricdo: *

Usuario Comum
C:RE::

Geral
= Cadastro

Contribuinte

Pendéncias de um Contribuinte

NFS-e
= NFS-e
Geracio
Cancelamento
Consulta
Guia de Recolhimento
Mapa de Ajuste

XML Notas

PORTAL DO IIFIMHIIIINE
CONTRIBUINTE

Depois de salvar as informacdes, deve-se fechar a janela da “Area Restrita do Portal do

Contribuinte”, pois a Nota Fiscal de Servigo Eletrbnica é gerada através do cadastro da

pessoa fisica (usuario COMUM). Assim, é necessario fechar o “Acesso a Area Restrita” do
Portal do Contribuinte através do CNPJ e entrar na “Area Restrita” do Portal do

Contribuinte com o CPF do usuario comum(habilitado conforme item “1.1.1” acima).

Sempre que for utilizar as funcionalidades do portal do contribuinte, como: DMS, geracgao,

consulta e cancelamento de nota fiscal de servigo, emissdo da guia de recolhimento,

geracéao e consulta de RPS, upload lote e etc. deve-se acessar a area restrita do Portal do
Contribuinte com o CPF do usuario COMUM cadastrado e senha.
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2.2 ESQUECEU A SENHA

Caso o usudario, pessoa fisica ou pessoa juridica, tenha esquecido a sua senha, deve-se
proceder da seguinte forma:

Sendo o usudrio pessoa juridica:

- Informar o seu CNPJ e o Codigo da Imagem.
Sendo o usudrio pessoa fisica:

- Informar o seu CPF e o Codigo da Imagem.

PORTAL DO IIIWIIIIIIIIIJ
JABOATAO coNT I NT

ACESSO A AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

Area Restrita ATENGAO, verifique se o seu navegador estd configurado para NAQ bloquear janela pop-up ~Saiba Com
Este servi¢o requer um leitor de arquivos PDF. Para baixar ¢ instalar gratuitamente o programa Adobe Reader quneAqul
DMS
LSS C.PFICN.PI ICP
—— 9209999939999 Brasil
D
Nota Guararapes Sennan Possui Certificado Digital?
Clique aqui para acessar
Simples Nacional Para escolher outro certificado digital feche a janela de
= seu navegador & acesse novamente.
CIDADAO |
Esgueceu a sua SENHA ou ela estd bloqueadag,
1PTU Informe seu GPFICNPJ. 0 Cbdigo da Imag; CLIQUE AQUI CASO
Clique Aqui TENHA ESQUECIDO A
Crédito NFS-e. Cadigo da \ngem ENHA
e Nao possui SENHA?
Problemas com a imagem? Clique Aqui Cligue Aqui
GERAL
‘Agendamento de Atendimento
Certiddo Negativa (*) Campo Obrigatbrio (nao colocar pontos, barras ou fragos)

Contencioso Adm. Tributdrio
CADIM

Legislagio

Pagamento de Tributos
Parcelamento

Processos

Vigiléncia Sanitdria

Fale Conosco

Links Uteis

- Cligue no Link “Clique Agqui”, conforme mostrado na figura acima.

Neste momento, a Prefeitura enviard um e-mail para o endereco eletronico informado no

cadastro da pessoa juridica quando se tratar da senha do CNPJ, ou para o endereco eletrénico

informado no cadastro da pessoa fisica quando se tratar da senha do CPF. Neste e-mail terd

um link onde € necessario clicar sobre ele para ser redirecionado a uma nova janela. Nessa
. janela, o contribuinte terd a opcdo de cadastrar uma nova senha.

2.3 ACESSANDO O PORTAL DO CONTRIBUINTE (APOS O PRIMEIRO ACESSO, ITEM
2.1)

Apos realizar os procedimentos descritos no item 2.1, o usudrio ja podera entrar no “Acesso a
Area Restrita” com o CPF e a senha.



PORTAL DO [N
CONTRIBUINTE

ACESSO A AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

Area Restrita ATENGAO, verifique se o seu navegador estd configurado para NAO bloguear janela pop-up ~ Saiba Como
Este servi¢o requer um leitor de arquivos PDF. Para baixar e instalar gratuitamente o programa Adobe Reader  Clique Aqui

DMS
1SS CPFICNPJ* [
= 99999999939999 Brasil
=
Nota Guararapes Senhdi Possui Certificado Digital?
Clique aqui para acessar
simples Nacional Fara escolher outro certificado digital feche a janela de

seu navegador e acesse novamente.

CIDADAO

Esqueceu a sua SENHA ou ela esta bloqueada?

IPTU Informe seu CPF/CNP.), 0 Codigo ta Imagem e
Clique Aqui
Crédito NFS-e 0 da Imagem *
T8I Néo possui SENHAZ
Problemas com a imagem? Clique Aqui Clique Aqui

GERAL

Agendamento de Atendimente

Ents

(%) Campo Obrigatdrio (nao colocar pontos, baras ou tragos)

Certiddo Negativa

Contencioso Adm. Tributdrio
CADIM

Legislagio

Pagamento de Tributos
Parcelamento

Processos

Vigilancia Sanitéria

Fale Conosco

Links Uteis

- Digitar o CPF da pessoa cadastrada no Portal do Contribuinte, com acesso ATIVO e habilitado

como usuario COMUM pela empresa,

- Digitar a senha e o cédigo da imagem.

- o ar
- Clicar no botdo -

PORTAL DO [ I
CONTRIBUINTE

Usuario | AREA RESTRITA DO PORTAL DO CONTRIBUINTE

Dades Cadastrais/Senha

Cadastro

Imoveis por CPFICNPJ

Crédito NFS-e X IPTU

Pendéncias de um Contri te

Cei 0 Regulal

Fazenda Municipal
NFS-e

RPS

DMS

Tabelas
Documentos
Relatorios
Emissédo

Regularizacio de Pendéncias



2.4. COMO COMPLETAR O CADASTRO DO CONTRIBUINTE

Uma vez autorizados pelos usuarios Master, os usuarios comuns poderdo acessar a area restrita
do Portal, alterar os préprios dados cadastrais, cadastrar contribuinte (complemento de cadastro),
cadastrar tomador/prestador, além de acessar as funcionalidades da DMS a ser elaborada em
nome da pessoa juridica e outras fungdes que estiverem disponiveis.

A primeira providéncia sera efetuar o complemento do cadastro da pessoa juridica através do link
(Geral—Cadastro—Contribuinte). Nesta opcao, seréo definidos parametros de tributacéo,
necessarios a elaboracao da declaracdo. Uma vez realizado esse complemento de cadastro, ndo
sera necessario fazé-lo novamente, a menos que haja alguma alteracdo nos parametros.

Sem este complemento, nao sera possivel realizar a Declaragao.

Serao listadas no campo Contribuinte todas as pessoas juridicas das quais o usuario tenha
recebido autorizagao. Basta escolher aquele a que se refere o cadastro que se pretende realizar.

PORTAL DO [N
CONTRIBUINTE

CADASTRO DE CONTRIBUINTE

Ratos Caastinizticnha Identificacéo do Contribuinte

Contribuinte: * C.PE/CN.PJ:
v
Cadastro Situago Tributdria: Aliguota 18S:
Contribuinte '
e e o Representante Legal
Nome: * CPE:"
Imoveis por CPFICNPJ
E-mail: * Telefone:

Crédito NFS-e X IPTU

Pendéncias de um Contribuinte
Responsavel pelas Informagoes (Contabilista). Caso seja Profissional Auténomo ou MEI, preencher com os dados do Sécio

Certiddo Regularidade Nome: C.PF /GNP

Fazenda Municipal

E-mail: CRC:
NES-e Servigo Tomado / Prestado com maior frequéncia
Servico:

RPS

Servigos Executados pela Empresa *

DMS

Servigos em geral tributados pelo ISS e ndo especificados nos itens abaixo
Tabelas . }

Servicos tributados pelo ISS com autorizacdo especifica Vide Servigos
Documentos

Servicos executades por InstituicBo Financeira
Relatérios

Servicos executados por Empresas de Educacdo

Empresas enquadradas no Regime de Estimativa

Emissdo . . . . . N y . .
Empresas gue apenas t&m obrigacdo de substituicdo tributaria (Ex: érgdos publicos, industrias sem prestacdo de servigos, condominios, etc.)

Regularizacao de Pendéncias Logotipo

No caso de contribuinte com o Campo Situagdao Tributaria — optante do Simples Nacional
devera digitar no campo preencher o campo Aliquota ISS. Esse campo devera ser alterado
sempre que houver mudancga de aliquota.

Em seguida, deverdo ser cadastrados os tomadores e prestadores
(Geral—-Cadastro—Tomador/Prestador).
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Nao se trata do cadastro de usuarios do Portal (necessario para todas as pessoas obrigadas ao
envio da DMS), mas sim, do cadastro dos tomadores (clientes da empresa declarante) e
prestadores (contratadas da empresa declarante) realizado pela prépria empresa que devera fazer
a DMS.

PORTAL DO I HIIMHIIIN
CONTRIBUINTE

CADASTRO DE TOMADOR/PRESTADOR DE SERVICO

Dados Cadastrais/ Senha

Identificagdo
® CRFEICHNPRL Inserigo Municipal ""' Passaparte/inscricda no Exteriorinscrigde de Outro Municipio o Informar
Cadastro C.PF.ICHNPJ:*
: ,
Contribuinte

MNome/Razio Social: *

Tomador | Prestador

C.PF./C.N.P.4: Inscricéo Municipal:
Imoveis por CPFICNP.
P Paszaportefinscriedo no Exterorinscrigdo de Quiro Municipio: R.G.
Credito NF5-e X IFTU
w w
Pendéncias de um Contribuints
Endereco
Certidao Regularidade Cep:®
=
Fazenda Municipal Logradoura: *
NFS-e -
MNumero; * Comgplemento:
NF5-e
Baimo: *
RPS
Cidade: * Estado: * Paiz:
oMs . .
HMS Contato
Tabelas E-mait:
Documentos Telefone: Celular:
Relatorios Comercial: Fax
PE Dados Mercantis
Emissao
Mome Fantasia: Inscricdo Estadual:
Cartao de Inscrigao Municipal
Matureza Juridica: Situacdo Tributaria:

Extrato de Débitos

D.AM. de Auto de Infragdo

Regularizagio de Pendéncias {*) Campo Obrigatono
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Atencao: Para cadastro de TOMADOR/PRESTADOR Optantes pelo Simples Nacional, se faz
necessario marcar a op¢ao “Optante Simples Nacional” no campo SITUACAO TRIBUTARIA.

Dados Mercantis

MNome Fantasia: Inscric #o Estadual:

Situag o Tributaria:
.

Matureza Juridic a:

ATENGAO: Este Tomador/Prestador esté cadastrado como Usuério do Portal! lmune
Se precisar alterar alguma informacio dele, & necessario editar o Cadastro do Usuario! S

MNormal ‘

Mo Incide ‘
@ Optante Simples Nacional
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3. COMO PREENCHER E PROCESSAR A DMS

3.1 Declaracgao

Efetuado o complemento do cadastro do contribuinte e cadastrado(s) o(s) prestador (es) /tomador
(es), podera entao iniciar o processamento da DMS, por meio da op¢ao :

DMS—DECLARAGAO.

Selecionando o Contribuinte e a Competéncia

PORTAL DO I
CONTRIBUINTE

DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS

B ek Identificagio do Contribuinte

Contribuints: * Competéneia: *

9 o

Cadastro
Eonibuinte Cioc. Emitido / Cancelado (exceto MFS-2 do NFS-2 do municipio Doc. Recebido (exceto NF 5-e do MF3-e do municipic Mota Fiseal iy
municipio} Emitida municipia) Recsbida Ayulsa i
Tomador | Prestador

Imoveis por CPFICNPJ

Prezado Confribuinte, £ssa aba somente devera ser preenchida para os servigos contratados {tomados) por sua empresa de prestadores de fora do

Crédito NFS-e ¥ IFTU municipio de Jaboatio dos Guararapes

T Tipo | série | sub | Nomero | Data Prestador | Valor Servigo | Base Calculo |Aliquota %| Valor 1S5GN | Retido

Certiddo Regularidade

Fazenda Municipal

NF5-&
NF5-£ 1 ]
Resumo
RPS . . y h
Quanfidade: ‘alor Servigos: Base Calculo: IS5QN Retido:

Prestador do Servigo

e C.PFIC NP Inscrigdo Municipal Pazzapaorte Mao Informar

CPEICMNPJ:*
Decl .

Finalizar Declaragdo

Importar Dados Dados do Documento Recebido
Tipo de Documenta: Série: Suo-Sénis
Recuperar Dados P -
Tabelas MNimera: Dats Emissao: ﬂ Loczl da Prestagdo do Serviga:
-z T e
Documentos 5
Sernvigo:
Relatorios i
‘alor do Servigo: Retido: Basa de Caloulo:
it :
Aliguota: ‘alor do IS5QN:

Emissdo

Cartao de Inscrigac Municipal

Extrao de Débitos [ satvar | Novo ] Exctur ] Restaurar | Excuir Todo- |

D.AM. de Auto de Infragao

Regularizagdo de Pendéncias

Em seguida clica-se nas seguintes abas para fazer o preenchimento das informagodes:
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3.1.1 DOCUMENTOS EMITIDO / CANCELADO (EXCETO NFS-e)

Esta aba somente devera ser utilizada, para lancar notas fiscais emitidas pela empresa declarante
para periodos anteriores aos da obrigatoriedade da Nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFSe), ou
seja, NAO DEVERA ESCRITURAR NESTA ABA, NOTAS ELETRONICAS EMITIDAS NA AREA
RESTRITA, a seguir lista sobre a obrigatoriedade da emissédo da NFSe:

1- A partir de 1° de setembro de 2013, os prestadores de servigos enquadrados nas atividades constantes do Codigo
Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE, das seguintes Secdes:

A - Agricultura, pecuaria, producao florestal, pesca e aquicultura;

C - Industrias de transformacao;

E - Agua, esgoto, atividades de gestéo de residuos e descontaminacéo;
| - Alojamento e alimentacao;

J - Informagéo e comunicacgao;
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M - Atividades profissionais, cientificas e técnicas, ndo incluidas nas hipoteses previstas no art. 39-A e Art. 42, § 1°,
todos da Lei n°® 155/91;

Q - Saude humana e servigos sociais, ndo incluidas nas hipoéteses previstas no art. 39-A e Art. 42, § 1°, todos da Lei n°
155/91;

R - Artes, cultura, esporte e recreagao.

2- A partir de 1° de outubro de 2013, os prestadores de servigos enquadrados nas atividades constantes do CNAE das
seguintes Segdes:

F - Construgéo;

H - Transporte, armazenagem e correio;

K - Atividades financeiras, de seguros e servigos relacionados;
L - Atividades imobiliarias;

P - Educacéao;

3- A partir de 1° de dezembro de 2013, os prestadores de servicos incluidos nas demais atividades.

OBS: Ainda que o prestador de servigos exerca mais de uma das atividades constantes do caput, a obrigatoriedade de
emissdo da NFS-e dar-se-a para todas as atividades exercidas, a partir da data prevista para a atividade com inicio mais
proximo.

PORTAL DO I
CONTRIBUINTE

DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS

25 el LR T E ] Identificagio do Contribuinte

Contribuinte: * Competéncia: *

v :

Cadastro

jmoveis poc CEEICHEY Doe. Emitido { Cancelado (exceto NF 5-e do NFS-2 do municipio

municipio) Emitida

Maota Fizeal
Avulsa

Dioc. Recebido (exceto NFS-a do MFE-e do municipia
municipio) Fzcebida

Ajuste
Credito NF 5-e X IFTU

 Te—

Pendéncias de um Contribuinte Tipa | Sub | MNimero | Situagio | Motivo | Data Tomador | Valor Servigo | Base Calculo |Aliquuta %l “

Certidao Regularidade

Fazenda Municipal

NF 5-&

Resumo

RPS
-« ; ‘Valor Base 250N IS5QN a
_ Susniidade; Sesvigos: Calculo: Retido: Recofher:
Tomador do Servigo
DMS ¥

= PF/CNPJ =scrigdo Munici == =1 i
Declaragio & DFC.' CF-'\J F‘Pj ; *J Inscrigdo Municipal Passaporte Maa Informar

Finalizar Declaragdo i | ---

Impaortar Dados

= e Dados do Documento Fiscal

EEHREES L Tipo de Documentao: Sub-Série: Namera:
Tabelas
Situsgda: Data: Motivo Cancelamenta:
Documentos ﬂ

"

Relatorios SEvied

‘Valor do Servico: Retida: Bas= de Calouln:
v

Emissi . = 2
missac — \alor do ISSON: Basz= Legal

ol
Regularizagio de Pendéncias v 'JI
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No preenchimento da DECLARAGAO, na aba DOCUMENTOS EMITIDO / CANCELADO no
campo RETIDO, Somente sera selecionada a opcéo SIM, caso o ISS tenha sido retido pelo
TOMADOR DO SERVICO. Nos demais casos selecionar a opgdao NAO.

O campo Base legal somente devera ser marcado e selecionado nas seguintes situagdes:

b)

a) Execugdo, por administragao, empreitada ou subempreitada, de obras de
construcao civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive
sondagem, perfuragao de po¢os, escavag¢ao, drenagem e irrigagao, terraplanagem
pavimentag¢ao, concretagem e a instalagido e montagem de produtos, pecas e
equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador
de servigos fora do local da prestagdo dos servigos, que fica sujeito ao ICMS).
Reparagdo, conservacao e reforma de edificios, estradas, pontes, portos e
congéneres (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador
dos servigos, fora do local da prestacao dos servigos, que fica sujeito ao ICMS).

De acordo com o Decreto Municipal N°. 313/2003, na apuragao do imposto, poderao ser
objetos de reducao da base de calculo: | — os materiais, que: a) sejam fornecidos pelo
prestador dos servigos;

b) estejam respaldados por documentacgao fiscal e/ou contabil correspondente e com a
indicagéo expressa de entrega dos materiais no local da obra;
c) sejam efetivamente empregados na obra, integrando a sua estrutura fisica;

Il — o valor da subempreitada. Na hipotese de ndo comprovacéo do valor total do material
empregado e/ou da subempreitada ja tributada, a reducéo podera ser efetuada utilizando os
seguintes percentuais:

| - para o recapeamento asfaltico e pavimentacao — 40% (quarenta por cento);

Il — para a execucdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras de
construgdo civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive
sondagem, perfuracdo de pogos, escavagao, drenagem e irrigacdo, terraplanagem,
pavimentacdo, concretagem e a instalacdo e montagem de produtos, pecas e
equipamentos, reparacdo, conservacido e reforma de edificios, pontes, portos e
congéneres — 30% (trinta por cento);

[Il — terraplanagem — 10% (dez por cento).

Atencao: os percentuais de redugdo da base de calculo acima sdo validos apenas para competéncias
anteriores ao exercicio de 2015.

Nessas situagdes deve-se selecionar no campo Base Legal a opgédo Decreto 313/2003
Construgao Civil.

Por fim, digitar no campo Base de Calculo o valor do servigo ja com as deducgdes.
Exemplo: Servico de terraplanagem cujo valor do servigo foi de R$ 500,00 e a empresa
optou em reduzir a base de calculo. Nesse caso no campo base de calculo devera ser

digitado R$ 450,00 (valor com redugao de 10%).

No caso prestacao de servigos executados por empresas de publicidade, as
despesas devidamente comprovadas com produgao externa e veiculos de divulgacao
serao excluidas do valor dos servigos.
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Deve-se selecionar no campo Base Legal a op¢ao LO 155/91 Art. 39 § 5° Publicidade e
digitar no campo Base de Calculo o valor do servico subtraido das despesas com
producdo externa e veiculos de divulgacao.

c¢) Quando se tratar de prestacao de servigos executados por agéncias de turismo,
concernentes a venda de passagens, organizag¢ao de viagens ou excursoes, ficam
excluidos do preco do servigo para efeito de caracterizacao da base de calculo do
imposto, os valores relativos as passagens aéreas, terrestres e maritimas, os de
hospedagens dos viajantes e excursionistas, desde que pagos a terceiros,
devidamente comprovados.

Deve-se selecionar no campo Base Legal a opgdo LO 155/91 Art. 39 § 4° Turismo e
digitar no campo Base de Calculo o valor do servigo subtraido dos valores relativos as
passagens aéreas, terrestres e maritimas, os de hospedagens dos viajantes e
excursionistas.

Atencdo: A aba NFSe DO MUNICIPIO EMITIDA, é utilizada apenas para CONSULTA das notas emitidas dentro da
area restrita.
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3.1.2 DOCUMENTOS RECEBIDOS (EXCETO NFS-e DO MUNICIPIO)

Esta aba somente devera ser preenchida para os servicos contratados (tomados), da empresa
declarante, de prestadores de fora do municipio.

PORTAL DO [IMMITIINEN
CONTRIBUINTE

DECLARAGCAO MENSAL DE SERVICOS

s s e Identificagao do Contribuinte

Contribuinte: * Competéncia:
CMC CRIADO PARA TESTES DA CFT (000.218-3) w Junhe/2020

Cadastro

Imoveis por CPF/CNPJ Mota Fiscal

Avulsa

Dioc. Emitido / Cancelado {exceto NFS-e do
municipio

NFS-2 do municipio
Emitida

Doc. Recebido fexceto NF 5-e do
municipio)

MNFS-e do municipio

Recabida St

Crédito NF 5-e X IFTU

Pendéncias de um Contribuinte

Prezado Contribuinte, essa aba somente devera ser preenchida para os servigos contratados {tomados) por sua empresa de prestadores de fora do

Certiddio Regularidade municipio de Jaboatio dos Guararapes

— Tipo | série | sub | Nimero | Data Prestador Valor Servigo | Base Cilcula |Aliquota %| Valor ISSGN | Refido
Fazenda Municipal
NF 5-2
RPS
O :
Resumo
DM3 . d . - k. s = . ==
Quantidade: 1} ‘falor Servigos: 0,00 Baze Calculo: 0,00 150N Refido: 0,00
Declaragao Prestador do Servigo
piake Derbincan Inscrigdo Municipal Wt Paszaporie ' N3 Informar
Importar Dados. = - P
™ o | tmper | o
Recuperar Dados
Tabelas Dados do Documento Recebido
Tipo de Documento: Série: Sub-Séne:
Documentos
A
Relatarios Mdmero: Data Emissao: Local da Prestagdo do Servigo:
ﬂ FE W JABDATAD DOS GUARARAPES W
Emissdo i »
‘alor do Servico: Retida: Base de Caloulo:
Regularizagdo de Pendéncias ~
Aliquota: walor do IS5QN:

Em se tratando de servigos tomados, a legislagdo determina que devam ser declarados todos os servigos,
ainda que nao haja obrigatoriedade de retencéo e recolhimento por parte do tomador, ou ainda que
proveniente de prestadores estabelecidos fora do municipio.

Todos os documentos fiscais referentes a servigos contratados de terceiros (tomados) pela
empresa devem ser declarados nesta aba (assim como os recibos de autonomos).

No preenchimento da DECLARACAO, na aba DOCUMENTOS RECEBIDOS no campo RETIDO,
Somente sera selecionada a opcdo SIM, caso o ISS tenha sido retido pelo
Contribuinte/Responsavel Substituto que esta enviando a DMS. Nos demais casos selecionar a
opcéo NAO.

A empresa declarante ndo precisa declarar as Notas Fiscais de Servicos Eletrdnica (NFS-e)
recebidas de prestadores de servico do municipio de Jaboatdo. Essas notas eletrbnicas recebidas
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estarao na aba NFSe do Municipio Recebida.

Dados Caclastrais/ Senha

Cadastro

Imaveis por CPFICNPJ

Crédito NFS-= X IPTU
Pendéncias de um Contribuinte
Fazenda Municipal

NF 5-&
RFS
= ]
nMAa
Declaragao
Finalizar Declaragao
Importar Dados
Recuperar Dados
Tabelas

Documentos

Relatarios

Emissdo

Regularizagio de Pendéncias

PORTAL DO [T
CONTRIBUINTE

DECLARAGCAO MENSAL DE SERVICOS

Identificagdo do Contribuinte
Caontribuints: * Competéncia: *

b o

Dioc. Emitido / Cancelado (exceto NFS-e do NFS-e do municipio Doc. Recebido {excato NFS-s do NF 5-e do municipio Mota Fiscal Aiista
municipio} Emitida municipio) Recebida Awnslsa s
Apenas para Conferéncia
Nimero | Data | Prestador | Valor Servigo | Base Calculo |Aliquots %| Valor ISSGN | Situagdo |R =
4
Resumo
. alor Base IZSQN ISSQN ndo
P — .
Quanbuade: Servicos: Calculo: Retida: Retida:
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ATENCAO: Os servicos declarados na opcéo Declaragdo, s6 serdo considerados validos apés a
Finalizacdo _da Declaracéo, visto que a DMS corresponde ao conjunto de eventos registrados

para cada periodo de competéncia (més).

3.1.3 Notas Fiscais Avulsas Recebidas

Para contribuintes recebedores de notas avulsas, por contrato de autbnomos, deverao langar as

notas recebidas na aba a seguir:

Dados Cadastrais/ Senha

Cadastro

Imoveis por CPFICNPJ

Creédito NF5-2 X IPTU
Pendéncias de um Contribuinte
Fazenda Municipal

NF 5-2
RPS
e
DME
Declaragdo
Finalizar Declaragdo
Importar Dados
Recuperar Diados
Tabelas

Documentos

Relatdrios

Emissdo

Regularizagio de Pendéncias

PORTAL DO [ HIMHIHLE
CONTRIBUINTE

DECLARAGCAO MENSAL DE SERVICOS

Identificagdo do Contribuinte

Contribuinte: *

Competéncia: *

v v
Dwoc. Emitide | Cancelado {exceto NFS-e do MNFS-e do municipic Doc. Recebido [exceto NFS-e do NFS-2 do municipio Mota Fiscal Pt
muricipic) Emitida municipio) Fecenids BAwvulsa 1=
Nimero Data Tomador Walor Servigo | Base Calculo |Aliquota % | Valor ISS5GN Servigo
3
Resumo
Quantidade: \alor Servigos: Base Calculo: ‘alor do ISSQN:
Tomador do Servigo
C.PF/C NP Inscrigdo Municipal Passaporie M3c Informar
CPEIGCHMPI-*
£l [ Consuttar | Limpar | Etar |
Dados da Nota Fizcal Avulsa

Ndmero: Data ﬂ

Senvigo:

“alor do Servico: Basze de Caloulo:

Aliquota: Valor do ISSQN:

Devera preencher os dados da nota avulsa, ndo esquecer de FINALIZAR A DECLARACAO.

3.1.4 Ajuste

O contribuinte que recolheu valores de ISS Préprio (exceto Simples Nacional) & maior em
competéncias anteriores pode fazer um ajuste na competéncia vigente que ele esta declarando
utilizando a aba MAPA DE AJUSTE, na Nota Fiscal de Servigo Eletrénica.

Atencao: esta aba esta indisponivel na DMS, por este motivo devera ser utilizada apenas na
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opcao NFSe - Mapa de Ajuste.

Usuario

Dados Cadastrais/3enha

Cadastra

Imdveis por CPFICNPJ
Crédito NF5-e X IPTU

Pendéncias de um

Certidio Regularidade

Fazenda Municipal

NFS-e

NF5-2

]I

Geragdo
Cancelamento
Consulta

Guia de Recolhimento

I:Mapa de Ajuste :I

XML Notas

XML Notas / 1 NOTA

RPS

Dms
Tabelas
Documentos

Relatorios

Emissao

PORTAL DO I
CONTRIBUINTE

MAPA DE AJUSTE

Identificagde do Contribuinte
Conifribuinte: *

Competéncia: *

.

1SS Proprio
Nota Fiscal Data Emissio Tomador Valor IS5 Valor Pago Valor a Ajustar
000000045 07/05/2015 5,001 0,00/ |a.0g
Resumo
: _ = 2 3 Valor a
CQuantidade: 1 Valor Total: 5.00 Selecionados: |1 Ajustar 5.00
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3.1.5 Servigos com Autorizagao Especifica.

Essa DMS cabera para empresas como Cartérios, Pedagio, Cinema e Empresas que efetuam o

Transporte de Passageiro (6nibus).

PORTAL DO I
CONTRIBUINTE

DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS

e A e Identificagéo do Contribuinte

Contribuinte: *

Competéncia; *

CMC CRIADD PARA TESTE (CFT) (B50.718-8) e w Limpar
Cadastro
Imoveis por CPFICNPJ 7
Doc. Emitido ! Cancelado {exceto NFS._E. o Doc. Recebido {exceto N S'E C!G Mota Fiscal Ahicte Servigo Aut. Mapa de Inf.
Crédito MFS-e X IPTU NFS-2 do municipic) 'g-ln::cilcpam NFS-e do municipio) E;;g%: Awvulsa 1551= W Especifica | Econ. Fiscais

Pendéncias de um Contribuinte

Servigo

Valor Servigo | Base Calculo |Aliquota %| Valor 1S5GN Base Legal

Certidao Regularidade

Fazenda Municipal

NF 52
RPE
DM3
Servigd:
Declaragdo

Finalizar Declaragdo ‘alor do Servico:

Importar Dados Aliquota:

Recuperar Dados

Resumo

Valor Servigos: Sazzs Ciloule: ISSQM a Recolher:

Dados do Servigo
4
Sas= de Caloulo:

alor do IZSQN:

Tabelas
Documentos

Relatarios

Emissdo

Regularizagde de Pendéncias

Devera lancar a receita da competéncia, em seguida FINALIZAR A DECLARACAO.
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Dados Cadastrais/Senha

Cadastro

Imoveis por CPFICNP.J
Credito NF S-= X IPTU
Pendéncias de um Contribuinte

Certi Regularidade

Fazenda Municipal

NF5-&
RPS
[
DM3
Declaragio
Finalizar Declaragao
Impaortar Diados
Recuperar Dadas
Tabelas
Documentos
Relatorios
= ]

Emissdo

Regularizagac de Pendéncias

PORTAL DO |IIMMMHHINN
CONTRIBUINTE

DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS

Identificagdo do Contribuinte
Contribuinte: *
CMGC CRIADC PARA TESTE (CFT) (B60.718-3)

Competéncia: *
- Junha/ 2020 e

Dioc. Emitide £ Cancelado {excato NFS._E. d_o Doc. Recebido (exceto NF.S.'E,':‘.G Motz Fiszal e o Aut. idapa de Inf.
NFS-e do miunicipio) o MNFS-e do municipio} AT Awvulza i Econ. Fiscais
Emitida Recebida
Servigo Valor Servigo | Base Calculo |Afliquota %| Valor ISSGN Base Legal
1 L3
Resumo
Quantidade: o Valor Servigos: 0.00 Base Caloulo: 0.00 ISSQN a Recolner: | 0,00
Dados do Servigo
Servigo:
w “ﬁh
i== de Calo
Sarvigos de ex'.:_ia.'agéo.-:a_- rodovizs [1.:»:__25'-; i) jor do ISS0N:
Servigos de registros publices, canordrios e nota
i nsparts municipal d= passageiros
[t [ oo | x| Rostourr | o odor
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3.1.6 Mapa de Inf. Econ. Fiscais (Educac¢ao)

Essa aba ¢ utilizada pelas empresas da area de educacgao. Antes de utiliza-la € necessario que a
empresa cadastre todas as turmas e cursos na opgao
Tabelas—Turmas/Curso.

PORTAL DO IIIIIMHIIHLT
CONTRIBUINTE

TURMA/CURSO
Dados Cadastrais! Senha Identiticagé’o
Contribuinte: *
CMC CRIADD P Ti W
Cadastro Turma: #
e WOV ITER ——eem
Imoveis por CPFICNPJ Modabdade: *
o Educagio Infantil ~
Credito NF5-e X IPTU i
Serie/Curso®
Pendéncias de um Contribuinte 4°Ano
Turnao: * Turma:*
Certidao Regularidade Manha s A
“alor da Matricula: * ‘Walor da Mensalidade: *

Fazenda Municipal 500.00 u 450.00

e —— V
= I I
RPS
DM

abelas
Servigos com Autorizagio
E‘?&ﬁ?ﬁ: urso
Base Legal
Plano de Contas
Documentos
Relatorios
L
Emissdo

Regularizagio de Pendéncias

Apobs esse cadastro é que a empresa devera preencher o mapa de informagdes econdmico fiscais.
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PORTAL DO NI
CONTRIBUINTE

DECLARAGAQ MENSAL DE SERVICOS

Dados Cadastrais/Senha Identificagdo do Contribuinte

Contribuinte: * Competéneia: *
CMC CRIADD PARA TESTE (CFT) (860.718-8) b Junho/2020 o Limpar
Cadastro
Imoveis por CPFICNPJ
Doc. Emitido | Cancelado (exceto NFS'E. o Doc. Recebido (exceto NF_E.’E,':!G Nota Fiscal e Sernvigo Aut. Mapa de Inf.
Crédito NFS-& X 1PTU NFS5-2 do municigic) ?;::E;O NFS-e do municipia) E;;;EI: Avulss Al Ezpecifics | Econ. Fiscais

Pendéncias de um Contribuinte

— = Turma/iCurso Matricula Mensalidade | Tipo Pagamento | Qtd Alunos Desconto % | Valor Receita | =
Certidao Regularidade

Fazenda Municipal

NF 5-2
RPS : b
Resumo
Quanfidade: |0 Citd Alunos: |0 Receita: 0,00 Recolher- 0.00 Carregar Dados
DS TurmaiCurso
T Turma/C: :
Declaragdo = rnal i
*
Finalizar Declaragio Matricula: Mensalidade: ‘alor Total Receita:
jmpctiasbades Tipo Pagamento: Citd Alunos: % de Desconto:
Recuperar Dados »
Aliquota: Valor do [SSQN:
Tabelas
Documentos

Relatérios [ sarvar | Novo ] cxctur ] cstzurer | Exciur Todos

Emissdo

Regularizagdo de Pendéncias

Se faz necessario o preenchimentos de cada turma, separando a quantidade por meio dos
descontos. Lembrando que apds salvar todas as turmas devera FINALIZAR DECLARACAO.

Atencao: Quando for emitida uma nota fiscal eletrénica de algum aluno, este devera ser
subtraido do total da turma, para que nao haja bitributagao.
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3.1.7 Despesas

Esta aba sé deve ser usada para os contribuintes que estdo no regime de estimativa. Esta aba
possui uma tabela que permite ao usuario preencher tabela com valor em reais dos diversos tipos
de despesas que a empresa teve no més (competéncia). Nao esquecer de apds salvar as
despesas, FINALIZAR A DECLARACAO.

Dados Cadastrais/Senha

PORTAL DO I LN
CONTRIBUINTE

DECLARAGAO MENSAL DE SERVICOS

Identificagéo do Contribuinte

Contribuinte: *

PMJG - CMC PARA TREINAMENTO E TESTES (948.588-0) W

Competéncia: *
Junho/2020 v

Cadastro
Confribuinte e
oc. Emitido / =
5 Doc. Recebido NFS-e do . .
Tomador / Prestador Cancelado (exceto NF5-¢ do i s Noia Fiscal = Servico Aut
NFS-e do municipio Emitida [e)\fﬁ}i:‘iﬁo;& o E:géct;ipz;: Avulsa itlusie Especifica Despesas
Iméveis por CPFICNPJ municipio) —
Crédito NFS-e X IPTU Despesas Mensais (do més anterior ao da competéncia)
o f\gua Energia Eléfrica: Telefone:
Pendéncias de um
Certidio Regularidade AluguellPTU: CIM: P18:
Fazenda Municipal Cofins: 1SS Simples Nacional:
_ Folha de Pagamento: INSS: FGTS:
NFS-e
Vale Transporte: Pro Labore: IMaterial Expediente:
RPS
_ Servigos de Terceiros: Combustivel: Despesa Financeira:
DMS Condominio: Servicos Contabeis: Materiais Aplicados:
Declaragao
Total das Despesas: 1]
Finalizar Declaragdo
Recuperar Dados

Tabelas
Documentos

Relatdrios

3.1.8 Institui¢oées Financeiras

Essa aba ¢ utilizada pelas empresas bancarias. Antes de utiliza-la é necessario que a empresa

cadastre todos os planos de conta na opgéo:
Tabelas—Plano de Contas.
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PORTAL DO I
CONTRIBUINTE

PLANO DE CONTAS

Dados Cadastrais/3enha Idemiﬁcagéo

Contribuinte: *

C CRIADO v
Cadastro Plano de Contas: *
Iméveis por CPE/CNP T

Mimero da Conta: *
Credito NFS-e X IPTU 20001
T Descricdo da Conta:®
Pendéncias de um Contribuinte Poupanca
Certidiio Regularidade EOSE: , :
1.1.2.00.00-2 - Depasitos Bancarios v

Fazenda Municipal . ——— = .
Servigo de Instituicao Financeira vinculado ao Plano de Contas

Senvico: *
[ 10.02 - AGENCIAMENTD, CORRETAGEM OU INTERMEDIAGAD DE TITULOS EM v]

NF 5-¢

o

el
-l
w

DMm3

[ Tabelas I |

Servigos com Autorizagio

EsPl?rcr:'lr‘liclaCurso
Base Legal

e
| Piano de Contas il | @

Documentos

Relatérios

Emizsdo

Regularizagdo de Pendéncias

Ap0ds esse cadastro € que a empresa devera preencher a aba instituicdes financeiras. Devera lancar os
planos e valores.
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Dados Cadasirais/Senha

Cadastro

Contribuinte

Tomador [ Prestador
Iméveis por CPFICNPJ
Credito NF5-e X IPTU

Pendéncias de um

Certiddao Regularidade

Fazenda Municipal

NFS-e

NF 5-&

RPS

DMs

E)eciara ¢do :I

Finalizar Declaragdo

Importar Dados
Recuperar Dados
Tabelas
Documentos
Relatdrios
Mercantil |
Emissdo

Regularizagdo de Pendéncias

PORTAL DO IIHIHMHIII
CONTRIBUINTE

DECLARAGAO MENSAL DE SERVICOS

Identificagdo do Contribuinte

Confribuinte: * Compeléncia: *
CMC CRIADO PARA TESTE (CFT) (960.718-6) e Junha/2020 b
Doc. Recebido (exceto NFS-2 do municipio) MFS-& do municipic Recebida | Ajuste | E Instituigio Financeira 1
Plano de Contas Servigo Valor Servigo | Base Calculo |Aliquota %| Valor ISSQN |
3
Resumo
< = Walor X Ease IS20N 7 1SSQHM a 5
Cuianhdade: [ Servigos: 9,00 Céleulo il Retido: e Recolher 0.0
Plano de Contas
Plano de Contas:
Servico:
COSIF:
v
Dados do Servigo
Valor do Servigo: Retido Base de Calculo:
v
Aliquota; Walor do I1SSQM:
Temador do Servigo
C.PF/CN.PJ. Inscricdoe Municipal Passaporte MNao Informar

CPF/CHNPJ:*

L}

h 4

Apos salvar todos os planos devera FINALIZAR DECLARACAO.
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3.1.9 Sociedade por Profissionais

Esta aba s6 devera ser utilizada por empresas enquadradas no art. 39-A que pagam ISS por
quantidade de profissionais e que ndo sejam optantes do regime Simples Nacional.

Sociedade de Profissionais:

A legislacdo tributaria da um tratamento especifico as Sociedades de Profissionais no art. 39-A da Lei 155/1991 - Cddigo
Tributario Municipal - CTM

Art. 39-A. Quando os servigos técnicos constantes da Lista do art. 32 desta Lei, forem prestados por sociedade simples, nos
termos da lei aplicavel, constituida unicamente por profissionais cuja profissao seja regulamentada em lei, o imposto sera devido,
mensalmente, em relagdo a cada profissional habilitado, sécio, empregado ou ndo, que preste servicos em nome da sociedade,
embora assumindo responsabilidade pessoal, nos termos de lei aplicavel, na razdo de: (Redagédo dada pela Lei n® 1.321, de
29/09/2017)

| — sociedades com até 3 (trés) profissionais, R$ 300,00 (trezentos reais), por profissional e por més; (Incluido pela Lei n° 222, de
14/04/2008)

Nota
Em 2020, este valor é equivalente a R$ 581,24 quinhentos e oitenta e um reais e vinte e quatro centavos), nas competéncias de
janeiro a dezembro de 2020.

Il — sociedades com 4 (quatro) a 6 (seis) profissionais, R$ 345,00 (trezentos e quarenta e cinco reais), por profissional e por més;
(Incluido pela Lei n° 222, de 14/04/2008)

Nota

Em 2020, este valor é equivalente a R$ 668,49 (seiscentos e sessenta e oito reais e quarenta e nove centavos), nas competéncias
de janeiro a dezembro de 2020.

IIl — sociedades com 7 (sete) a 9 (nove) profissionais, R$ 395,00 (trezentos e noventa e cinco reais), por profissional e por més;
(Incluido pela Lei n° 222, de 14/04/2008)

Nota
Em 2020, este valor é equivalente a R$ 765,37 (setecentos e sessenta e cinco reais e trinta e sete centavos), nas competéncias
de janeiro a dezembro de 2020.

IV — sociedades com 10 (dez) ou mais profissionais, R$ 495,00 (quatrocentos e noventa e cinco reais), por profissional e por més.
(Incluido pela Lei n° 222, de 14/04/2008)

Nota
Em 2020, este valor é equivalente a R$ 959,14 (novecentos e cinquenta e nove reais e quatorze centavos), nas competéncias de
janeiro a dezembro de 2020.

§ 1°. A sociedade pagara o imposto, nos termos do que dispde o artigo 39 desta Lei, quando ocorrer quaisquer das circunstancias
descritas a seguir, de forma individual ou cumulativamente: (Redagédo dada pela Lei n°® 1.321, de 29/09/2017)

| — tiver como sécio, pessoa juridica; (Incluido pela Lei n° 222, de 14/04/2008)

Il — exercer quaisquer atividades estranhas as da habilitacdo dos profissionais, socios, empregados ou ndo, que prestem servigos
em seu nome; (Incluido pela Lei n° 222, de 14/04/2008)

Il — ter sécio ou empregado que preste servigos profissionais a sociedade, nos termos do caput, ndo habilitado ao exercicio das
atividades definidas no respectivo documento de constituicao e/ou alteragdes; (Incluido pela Lei n°® 222, de 14/04/2008)

Nota

O contribuinte enquadrado como sociedade simples, deve ficar bastante atento as normas dispostas neste § 1°, pois, ocorrendo
qualquer das circunstancias descritas nos incisos | ao lll, acima, seu imposto, DE FORMA OBRIGATORIA, tera como base
imponivel o valor da sua receita real de servicos.

§ 2° - Os valores constantes dos incisos | a IV do caput serédo atualizados de acordo com o art. 185 desta Lei. (Incluido pela Lei n°
222, de 14/04/2008)
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PORTAL DO MMM
CONTRIBUINTE

DECLARAGAO MENSAL DE SERVIGOS

Dados Cadastrais/Senha

Cadastro

Iméveis por CPFICNPJ

Identificagdo do Contribuinte

Credito NF S-e X IPTU

Pendéncias de um Contribuinte

Confribuinfe: * Competéncia: *
CMC CRIADO PARA TESTES DA CFT (989.218-2) v Junho/2020 s Limpar
Doc. Emitida # .
NFS-e do Doc. Recebido NFS-e do - : -
Cancelado P B Mota Fiscal : Servico Aut. Sociedade
municipio (exceto NFS-e municipio Ajuste Lifi Despesas g 5
(:gc;hc:ﬂti:;s; Emitida do municipic) Recebida Avulsa Especifica Profissionais

Certidao Regularidade

Fazenda Municipal

NF5-e

[
el
w

DM3
Declaragio
Finalizar Declaragdo
Importar Dados
Recuperar Dados

Tabelas

Documentos

Relatorios

Quantidade de Pmﬁssiona@

Dados da Sociedade

Walor a Recolher:

CoEm

Emigsdo

Regularizagdo de Pendéncias

Apos salvar devera FINALIZAR A DECLARACAO.

3.1.10 Declaragao sem movimento

A legislacao da DMS determina que a pessoa juridica obrigada a sua apresentacao devera fazé-la
“‘independentemente da existéncia de movimento econdémico tributavel”. Caso a pessoa juridica
nao tenha apresentado nenhum movimento com servigcos proprios ou de terceiros, devera
apresentar a DECLARACAO SEM MOVIMENTO, o que devera ser feito por meio da funcéo
Finalizar Declaracao, marcando a opc¢ao “Competéncia sem Movimento” e finalizar.

3.1.11 Retificacao

A retificacdo da DMS podera ser realizada a qualquer tempo. Para retificar um periodo ja enviado,
basta registrar os eventos retificadores no periodo correspondente e clicar novamente em
Finalizar Declaracao, escolhendo o periodo a ser retificado.
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3.2 Finalizar Declaracao

Poderao ser preenchidas as informacdes de servigcos prestados ou tomados a medida que eles
forem ocorrendo. Ao iniciar o preenchimento de um novo dado, caso ja tenha sido preenchido
algum dado anterior de servigo ocorrido no més de competéncia escolhido, o sistema apresentara
as informacgdes gravadas. No entanto, s6 se considera que a DMS foi enviada quando isso for feito
por meio da opcao Finalizar Declaracao, ja que se trata de um conjunto de informacobes
necessarias a apuracao mensal do ISS do periodo respectivo.

PORTANTO, O CUMPRIMENTO DA OBRIGACAO ACESSORIA REFERENTE A DMS SO SERA
ATENDIDO COM A FINALIZAGAO DA DECLARAGAO, O QUE CONFIRMA AS INFORMACOES
GRAVADAS. AINDA QUE AS INFORMACOES JA TENHAM SIDO ANTERIORMENTE
GRAVADAS NO SISTEMA, SE A FINALIZACAO DA DECLARACAO OCORRER APOS O PRAZO,
SERA PASSIVEL DE APLICACAO DE MULTA POR ATRASO.

PORTAL DO I IHMIIH
CONTRIBUINTE

FINALIZAR A DECLARAGCAQ

s e Identificagéo do Contribuinte

C - i - ‘o A = X =y n -
Contribuinte: * LOmpeEncia Competencia sem Movimento cu Apenas
v] b com Maovimentag3o via NFS-2 do municipio
[Jabeoatdo dos Guararapes)

Cadastro

Iméveis por CPF/CNPJ
Credita NFS-e X IPTU

[ Fonior |
Pendéncias de um Contribuinte

Certidao Regularidade

Fazenda Municipal

NF 5-&

RPS5

DM3
Declaragdo

I Finalizar Declaragio I

Impaortar Dados

Recuperar Dados
Tabelas
Documentos

Relatorios

Emissdo

Regularizagdo de Pendéncias

Ao ser finalizada uma declaragao, serao apresentados os botdes para impressao do Recibo de entrega da
declaracao e do boleto para pagamento do ISS Proprio, do ISS Substituto e/ou da Multa, quando for o
caso.

Os contribuintes que forem Optantes do Simples Nacional néo irdo efetuar o recolhimento
do ISS Préprio pela DMS.
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4. IMPORTAR DADOS

E possivel a importagdo de dados proveniente de sistema de informatica préprio do contribuinte. O
botdo “Layout do arquivo” oferece instrugcdes gerais com respeito a compatibilidade do arquivo e a
forma da sua importacao.

Apods importar os dados, no entanto, é necessario Finalizar a Declaragao para o envio da DMS,
da mesma forma que é feito quando da digitagdo normal das informagdes da declaragdo. Também

sera possivel verificar e alterar as informag¢des importadas, como se tivessem sido digitadas no
proprio sistema.

5. RELATORIOS

O sistema disponibiliza diversos relatérios para conferéncia por parte do contribuinte se os servigos
estdo sendo declarados de maneira correta.
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