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APRESENTACAO

Este manual tem como propdésito subsidiar as Organizacdes Sociais de Saude
(OSS), que celebram Contrato de Gestdo com a Prefeitura do Jaboatdao dos
Guararapes, por meio da Secretaria Municipal de Saude, na elaboracdo da
prestacao de contas de repasses realizados. O Objetivo € estabelecer o minimo
de padronizacdo para a prestacdo de contas e critérios para seu
encaminhamento, de modo a disciplinar e organizar o acompanhamento
contabil-financeiro de acgfes realizadas pela OSS, a fim de atingir os resultados

pactuados.

Para contextualizar, esse manual esta dividido em quatro blocos;

1. Contextualizac&o a cerca de contratos de gestao;
2. Conceitos basicos;
3. OrientagBes quanto a pactuacdo dos repasses das parcelas mensais

baseada no atingimento de metas quantitativas e qualitativas; e,
4. Formalizacao da prestacao de contas

Todos os blocos estdo fundamentados em legislagcdes vigentes que regem a

matéria tratada neste manual.

O principal intuito desse manual é apresentar de forma didatica e objetiva
orientacbes, com base na legislacdo vigente, sobre o uso dos repasses
realizados para as OSS, desde os instrumentos de formalizacdo celebrados
entre o Municipio e as OSS, até a prestacdo de gestao de servicos de saude.
Esse enfoque visa, por consequéncia direcionar para uma prestacao de contas
adequada, transparente e concisa, seguindo as diretrizes da legislacdo. Dessa
forma, a Secretaria Municipal, de Saude oferece todos o0s instrumentos
necessarios para que ocorra o resultado esperado dessa parceria e 0 zelo

preventivo pela correta aplicacdo dos recursos publicos.
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1. CONTRATO DE GESTAO

De acordo com o art. 5° da Lei Federal n.° 9.637, de 15 de maio de 1998,
entende-se por contrato de gestdo o instrumento juridico firmado entre o Poder
Publico e a entidade qualificada como Organizacdo Social (OS), com vistas a
formacdo de parceria entre as partes para o fomento e execucdo de diversas
atividades, dentre as quais a relacionada a saude. No Contrato de Gestéao ficara
estabelecido o vinculo entre os 6rgdos publicos e a Organizagdo Social, cujas

clausulas contratuais devem conter claramente:

o A intencao das partes;

o As responsabilidades;

o Os obijetivos;

. As metas;

o Os indicadores de produtividade;
. Prazos;

o Critérios de avaliacao;

o Condicdes;

o Penalidades; e

o Publicidade.

Excepcionalmente o gestor de saude pode transferir para organizacdes sociais
sem finalidade lucrativa o gerenciamento de unidades de salde, contudo, para
contratacdo de OrganizacBes Sociais ndo basta a alegacao de ineficiéncia do
Municipio, ou de dificuldades como a ‘deficiéncia de pessoal’ ou ‘os elevados
custos e prazos de aquisicdo de materiais e insumos’ que podem justificar a
contratacao de entidades privadas para solver os problemas que s&o proprios da

gestdo municipal do servico que Ihe € imposto como dever constitucional.
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A iniciativa privada no setor de saude junto ao Municipio, somente podera se dar
de forma complementar e somente ‘quando as suas disponibilidades forem
insuficientes para garantir a cobertura assistencial a populacéo de seu territorio,
conforme dispde a Lei 8.080/90. A complementariedade que a Constituicdo
Federal e as Leis Federais n° 8.080/90 e 9.637/98 autorizam, em relacdo a
assisténcia da iniciativa privada ndo pode ser de maneira que retire, de direito e
de fato, a geréncia do Municipio no dever constitucional de prestar servico de
salude de qualidade. Faz-se necessario a demonstracdo e comprovacao da
opcao adotada, de maneira inequivoca, por meio de decisdo solidamente
fundamentada, a complementariedade, os motivos do repasse da gestao, as
vantagens de economicidade ou produtividade na adocdo do modelo de gestéo

por Organizacdo Social (OS)

E imprescindivel a submissdo e apreciacdo pelo Conselho de Saude, a
necessidade de complementacdo de servicos de assisténcia a saude, que
deverd ser por ele aprovada e constar do Plano de Saude respectivo, a teor do
disposto no artigo 1°, § 2°, da Lei Federal n® 8.142/199012 c/c artigo 2°, § 3°13
da Portaria do Ministério da Saude n° 1.034/201014.

1.1 DIRETRIZES

A celebracdo dos contratos de gestdo sera precedida de chamamento publico
para a escolha da Organizacdo Social (OS) com observancia dos principios
constitucionais da Administracdo Publica, mediante procedimento isondmico,

transparente, objetivo e impessoal, que deve obedecer as seguintes diretrizes:

o Divulgacdo e ampla publicidade sobre a intencdo de terceirizar o
gerenciamento e/ou a execucdo das atividades, apresentando minuta do
Contrato de Gestéo que pretende firmar, com todas as condi¢bes que deseja

estabelecer no ajuste;

o Convocagdo publica das entidades interessadas, solicitando que

apresentem propostas para a execucao do objeto do futuro contrato;

o Realizac&o de sessao publica para a leitura das propostas apresentadas;



MANUAL PRATICO DE ORIENTACAO PARA AS SEsE LR e

PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO P ; JABOATAO

COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS) - DOS GUARARAPES

o Divulgacdo ampla do resultado da selecao, justificando os fatores que

foram considerados relevantes para a opcao da escolha ao final do processo;

o Abstencéo de inserir no edital de selecédo qualquer clausula que restrinja
a competitividade ou que direcione, de qualquer modo, o resultado do certame,;

o Elaborar Plano Operativo de Saude (parte integrante e anexa do contrato
de gestédo), no qual conste: a) as acdes e servicos de saude que serdo prestados
pela Organizacdo Social; b) estrutura fisica, tecnoldgica e recursos humanos
empregados pela organizacdo social; ¢) metas fisicas e de qualificacdo para as
acOes e atividades propostas, bem como indicadores que permitam medir a
eficiéncia, eficacia, efetividade e economicidade dos servicos prestados; d)
sistema de avaliacdo de metas, incluindo-se os parametros e a valorizacao
adotada com relacdo ao cumprimento das metas e seu respectivo impacto
financeiro; e, e) teto financeiro mensal pactuado e sua variacao de acordo com

0 cumprimento das metas;

o Estabelecer a adequada e razoavel proporcionalidade na correlagcéo entre
0 cumprimento das metas qualitativas e quantitativas para a determinacao dos
repasses financeiros a serem efetuados a organizacdo social, abstendo-se de
efetuar grandes volumes de recursos em razdo do cumprimento apenas das

metas qualitativas ou s6 de metas quantitativas.

1.2 CLAUSULAS INDISPENSAVEIS
As clausulas necessarias para constar nos contratos estdo dispostas no art. 55,
inciso | a Xlll e 82° da Lei n.° 8.666/1993. Devem ser destacadas j4 no ato

convocatorio que a auséncia de uma delas pode resultar na nulidade do contrato,

séo elas:
o A vinculagdo ao Regulamento/Edital.
o O objeto do contrato contera as especificacdes, inclusive quanto a

guantidade a ser contratada, de forma clara e sucinta.

o O regime de execucdo dos servigos nos contratos de gestdo em saude
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levard em conta a caracterizacdo do objeto, considerando a natureza dos

servigos a serem prestados, se ambulatorial, hospitalar ou domiciliar.

o A previsao de valores de remuneracao e as condi¢cdes de pagamento.

o A previsao dos prazos de inicio e do término do contrato de prestacéo de
Servigos.

o O crédito pelo qual correra a despesa, com a sua classifica¢do funcional

programatica e da categoria econémica;
o A previsao das obrigacdes e das responsabilidades das partes;

o A previséo de penalidade administrativa, no caso de inexecugéo total ou
parcial do contrato;

o A rescisdo, quando os servicos ndo forem executados de acordo com o

contrato;

o A legislacao aplicavel a execucdo do contrato, especialmente aos casos

OMIissos;

o A obrigacdo do contratado de se manter, durante toda execucdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, bem como

de todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas;

. O Foro;

Além das clausulas supracitadas nos Contratos de Gestdo deverdo constar

ainda as seguintes clausulas:

o Previsdo, explicitamente, que a Organizacdo Social devera adotar
critérios objetivos de selecéo de pessoal (principios do caput do art. 37 da CF)
de forma a assegurar a isonomia entre 0s interessados, a impessoalidade, a
transparéncia e publicidade dos procedimentos utilizados para a admissdo de
pessoal, com a realizacdo de processo seletivo que possibilite aferir o

conhecimento do profissional em sua area de atuacdo, pautada em critérios
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previamente definidos em seu proprio regulamento de selecéo de pessoal;

o Vedacéo expressa no sentido de que a Organizacao Social, na execugéo
do objeto do Contrato, promova a subcontratacdo de assisténcia a saude,

empresas e cooperativas de servicos de saude;

o Exigéncia que a contratada movimente os recursos financeiros que lhe
forem repassados pela contratante em conta corrente especifica e exclusiva,

visando a facilitar o controle dos recursos publicos;

o Determinar que para a contratacdo seja de obras (quando couber) ou de
servigcos, bem como para compras de quaisquer bens com emprego de recursos
provenientes do Poder Publico, sejam observados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia, sendo
necessaria, no minimo, a realizacdo de cotacdo prévia de precos no mercado
antes da celebracao do contrato, bem como a exigéncia de que a Organizacao
Social publique, no prazo maximo de noventa dias, contado da assinatura do
Contrato de Gestdo, regulamento proprio contendo os procedimentos que

adotara nestas hipéteses (Artigo 17 da Lei Federal n° 9.637/98);

o Acrescentar que o0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais relativos ao funcionamento da instituicio e ao adimplemento do
termo de colaboracdo ou de fomento sdo de responsabilidade exclusiva das
organizacdes da sociedade civil, ndo se caracterizando responsabilidade
solidaria ou subsidiaria da administracao publica pelos respectivos pagamentos,
qualguer oneracdo do objeto da parceria ou restricdo a sua execucdo (Lei
Federal n® 13.019/2014);

o Prever que os recursos repassados a Organizacdo Social somente
poderdo ser aplicados no mercado financeiro de instituicdo financeira oficial,
devendo os resultados dessas aplicacdes serem revertidos, exclusivamente, aos
objetivos do Contrato de Gestéo, ficando a contratada responsavel por eventual
perda financeira decorrente de aplicacdo no mercado financeiro, a qual devera

ser comunicada imediatamente ao Ente contratante;

o Estabelecer limitacdo a Organizacdo Social de 70% (setenta por cento)

10
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do valor global das despesas de custeio para o pagamento do somatorio com
salarios e vantagens de qualquer natureza aos dirigentes, empregados,
assessorias, consultorias, pessoas juridicas para execucao de servicos da area
fim (a exemplo de médicos para unidade de saude), contratacdo de servigcos de

apoio e afins;

o Estabelecer vedacdo na hipétese de cessdo de servidor publico a
Organizacdo Social (OS), com 06nus para a origem, de incorporacdo aos
vencimentos ou a remuneracdo de origem do servidor cedido de qualquer
vantagem pecuniaria que vier a ser paga pela entidade, bem como ao
pagamento de vantagem pecuniaria permanente pela entidade gerenciadora ao
servidor cedido com recursos provenientes do contrato de gestao, ressalvada a
hipétese de adicional relativo ao exercicio de funcédo temporaria de dire¢cdo ou

assessoria;

o Determinar a periodicidade para apresentacao de relatérios contabeis e
financeiros, relatdrios referentes aos Indicadores de Qualidade estabelecidos
para a unidade, relatério de custos, relatorio pertinente a execucédo do contrato
de gestdo, contendo comparativo das metas propostas com o0s resultados
alcancados, relatorios de bens com permissédo de uso com descricdo do estado

de conservacao;

o Exigir a apresentacado anual de certificado de auditoria emitido por auditor

independente.

e A Organizacao Social devera fazer a inscricdo do CNPJ da unidade de saude
na condicao de filial com endereco do local que a mesma é sediada podem
ter o nome da Organizacdo Social e ao lado o nome da unidade de saude,

conforme Instrugdo Normativa N° 1.863, de 27 de Dezembro de 2018 dispoe.

“..)

Art. 22 O CNPJ compreende as informagbes cadastrais das entidades de interesse
das administragdes tributdrias da UniGo, dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios.

Pardgrafo unico. Compete a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) a
administracéo do CNPJ.

11
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DAS ENTIDADES OBRIGADAS A INSCRICAO

Art. 32 Todas as entidades domiciliadas no Brasil, inclusive as pessoas juridicas
equiparadas pela legislagdo do Imposto sobre a Renda, estdo obrigadas a se
inscrever no CNPJ e a cada um de seus estabelecimentos localizados no Brasil ou no
exterior, antes do inicio de suas atividades.

§ 19 Os estados, o Distrito Federal e os municipios devem ter uma inscrigdo no CNPJ,
na condigdo de estabelecimento matriz, que os identifique como pessoa juridica de
direito publico, sem prejuizo das inscricoes de seus orgdos publicos, conforme
disposto no inciso | do caput do art. 4°.

(..)"

2. CONCEITOS

2.1. PRESTACAO DE CONTAS

O processo de prestacdo de contas requer um relatério de atividades da
entidade privada sem fins lucrativos de cada exercicio financeiro e/ou um
relatorio de cumprimento do objeto dos instrumentos legais firmados com o
Poder Publico; demonstrativos acompanhados dos documentos contébeis e
fiscais, com certificacdo digital, se forem o caso, e de uma declaracado de
autenticidade relativa a todas as informacfes e documentos assinada pelo
presidente da instituicdo e pelo contador responsavel. Essa prestacdo de
contas dos recursos publicos é o resultado da aplicacao do dinheiro repassado
pelo poder publico para as entidades privadas, previsto no paragrafo tnico do

art. 70 da Constituicdo da republica Federativa a seguir transcrito:

Art. 70 (...)

Paragrafo unico. Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre
dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou
gue, em nome desta, assuma obrigacdes de natureza pecuniaria .

Ressalte-se que a prestacdo de contas dos recursos financeiros (privados e
publicos), recebidos ou movimentados pela entidade, deve ser feita de forma

segregada, com base na Interpretacdo Técnica Geral (ITG) 2002 — Entidade

12
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sem finalidade de lucros, aprovada pela Resolugéao n° 1409/2012, da lavra do
Conselho Federal de Contabilidade (CFC), com fundamento legal na alinea “f”,
do Decreto-Lei n°®9.295/46. As receitas e as despesas devem ser apresentadas
em contas separadas, de modo a facilitar a identificacdo de cada recurso

recebido ou despesa realizada.

Fazer prestacdo de contas € comprovar, com documentos, informacdes e
demais meios probatérios, a utilizacdo do dinheiro pertencente a entidade
privada sem fins lucrativos e do recurso estatal (dinheiro publico) decorrente dos
instrumentos legais firmados com o Poder Publico pelos gestores das
instituicées. Por isso, € muito importante ficar atento desde o recebimento dos
recursos financeiros e bens patrimoniais até 0 momento em que a prestacao de

contas sera entregue e aprovada.

2.2. REGIME DE COMPETENCIA

Quando na apuracao do resultado do exercicio sdo consideradas as receitas e
as despesas, independentemente de seus recebimentos ou pagamentos. O
regime contébil estabelecido para apresentacdo das informacdes é o regime de

competéncia.

2.3. RECEITAS

De acordo com o Pronunciamento Técnico do CPC 00 (R2), item 4.68 “receitas
Sao aumentos nos ativos, ou reducdes nos passivos, que resultam em aumentos
no patrimonio liquido, exceto aqueles referentes a contribuicées de detentores

de direitos sobre o patriménio”.

Sédo entradas de elementos para o ativo da empresa, na forma de bens ou
direitos que sempre provocam um aumento da situacdo liquida. Aumento de
beneficios econémicos durante o periodo contabil, na forma de entradas ou
aumentos de ativos ou reducbes de passivos, que resultam em aumento no
patriménio liquido, com excec¢do daqueles relativos a contribuicdes de capital

feitas por proprietarios.

13
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Por ter origem publica e por se destinar a saude, a receita tem como objetivo
final o bem-estar da sociedade e do cidad&o, devendo ser aplicada de forma
eficaz, no sentido de produzir mais com menos recursos, com eficiéncia na
obtencdo de resultados. Destacando que as aplicacbes devem ser
conservadoras, ndo sendo permitidas estas em mercados de risco, como por

exemplo, o mercado de acoes.

2.4. DESPESAS

De acordo com o Pronunciamento Técnico do CPC 00 (R2), item 4.649
“despesas sao reducgdes nos ativos, ou aumentos nos passivos, que resultam
em reducdes no patriménio liquido, exceto aqueles referentes a distribuicdes aos

detentores de direitos sobre o patrimbénio”.

Sao gastos incorridos para, direta ou indiretamente, gerar receitas. As despesas
podem diminuir o ativo e/ou aumentar o passivo exigivel, mas sempre provocam

diminuic6es na situacéo liquida.

As despesas das unidades geridas por OSS devem atender aos objetivos de
prover um servico de saude publica eficaz, focando no resultado. As despesas
da unidade devem ser adequadas ao Plano de Trabalho que € parte integrante
do Contrato de Gestdo e ao valor do repasse mensal, de modo que qualquer
despesa que ultrapasse o valor do custeio mensal deve ser submetida a
apreciacdo e, conseguentemente, a autorizacdo da Secretaria Municipal de

Saude (SMS), para proceder ao ressarcimento do déficit, se for o caso.

2.5. PROVISAO

Acréscimo de exigibilidade cujo valor ou prazo de pagamento ainda néo esta

totalmente definido.

Visa a cobertura de um gasto ja considerado certo ou de grande possibilidade
de ocorréncia, como por exemplo, a provisdo de valores para pagamento de

verbas rescisorias.
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2.6. CUSTEIO

E 0 somatorio de todos os gastos para manutencdo das atividades previstas no
objeto do contrato de gestéo, tais como: contratacdo de mao de obra, insumos
assistenciais, materiais de consumo diversos, seguros, tributos, despesas gerais
com energia, agua, telefonia e aluguel, contratacdo de servicos terceirizados,
contratos de manutencgéo; locagéao de transportes essenciais para execucao do
objeto do contrato; etc.

Classificam-se como despesas de custeio as dotagbes para manutencao de
servicos anteriormente criados, inclusive as destinadas a atender as obras de

conservacao e adaptacado de bens imdveis.

2.7. SUPERAVIT

Excesso de receita, na previsdo ou na execucdo or¢camentaria do contrato.
Sendo o resultado apurado no final do exercicio que aponta o saldo positivo no
comparativo entre a soma de todas as receitas e de todas as despesas

incorridas.

2.8. DEFICIT

Excesso de despesa sobre a receita, na previsdo ou na execucao orcamentaria
do contrato. Sendo o resultado apurado no final do exercicio que aponta o saldo
negativo no comparativo entre a soma de todas as receitas e de todas as
despesas incorridas.

2.9. INVESTIMENTO

De forma especifica, o investimento significa a aplicacado de recursos visando o

aumento da capacidade produtiva, tais como: instalagbes e sua ampliacéo
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(obras e construgdes), material de uso permanente, veiculos, médveis e

utensilios, infraestrutura etc.

Classificam-se como investimentos as dotagcbes para o planejamento e a
execucao de obras, inclusive as destinadas a aquisicédo de iméveis considerados
necessarios a realizacéo destas ultimas, bem como para 0s programas especiais
de trabalho, aquisicdo de instalacdes, equipamentos e material permanente e
constituicdo ou aumento do capital de empresas que ndo sejam de carater

comercial ou financeiro.

2.10. ESTOQUE

Séo ativos na forma de materiais ou suprimentos a serem consumidos ou

transformados no processo de producdo ou na prestacéo de servicos.

2.11. RATEIO

Ato de dividir (os bens materiais, gastos, despesas etc.) de maneira proporcional
entre 0s responsaveis (unidades da mesma OSS). Os rateios deverdo ser

justificados pela unidade.

O rateio s pode ser considerado se uma mesma OSS tiver mais de um contrato
com o0 municipio, ndo cabendo rateio em prestacfes de gestdo de servicos com

contratantes diferentes.

2.12. NOTA DE ESCLARECIMENTO

Trata-se de documento contendo relato e consideracdes da Unidade acerca de
algum item da prestacao de contas quando solicitado esclarecimento de alguma

despesa.

2.13. GLOSA

Restringir valores a serem repassados previstos no programa de trabalho,
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reduzindo o preco a ser pago decorrente de inconsisténcias ndo justificaveis,
decorrente de apresentacdo incompleta de documentos comprobatorios
financeiros e/ou assistenciais. O valor glosado podera ser retido até o

saneamento da improbidade.

2.14. ATESTO

E a conformidade do que foi executado com o objeto contratado (aquisicdo de
bens, servicos ou obras) pela Administracdo. Envolve, em regra, 0
reconhecimento técnico de que a execucdo obedece as especificacdes, ao

projeto, aos prazos estabelecidos e demais obrigacdes previstas no contrato.

Significa que o servico ou material a que o ATESTO se refere foi
satisfatoriamente prestado ou fornecido e que o seu valor esta em conformidade

com o termo contratual.

O atesto significa a consonancia das descri¢cdes e quantidades dos géneros da

nota fiscal com a requisicdo encaminhada.

2.15. AVALIACAO DA EXECUGCAO DO CONTRATO DE GESTAO

A gualificacdo configura um ato de credenciamento da entidade civil, sobre o
qgual ndo incide o dever constitucional de licitar. Contudo, o procedimento de
qualificacdo deve ser conduzido de forma publica, objetiva e impessoal,
especialmente no que se refere a discricionariedade dos Administradores
Publicos em sua manifestacdo sobre a conveniéncia e a oportunidade da
qualificacdo da OS (art. 2°, Il da Lei Federal n°® 9.637, de 1998). Nesse caso, €
forcoso que sejam observados os principios do caput do art. 37 da Constituicéo
Federal, de acordo com parametros fixados em abstrato segundo o que prega o
art. 20 da Lei Federal n® 9.637/98.

A principal questdo do modelo de contratualizacdo é a definicdo de resultados
por meio de indicadores e metas, no qual implica um processo permanente de

avaliacao e ajustes.
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2.15.1 RESPONSABILIDADE BASICA

O 6rgéo publico contratante define claramente essa responsabilidade, ao prever
gue a execucédo do Contrato de Gestao celebrado com entidade qualificada como
Organizacéao Social (OS) sera fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade supervisora da

area de atuacédo correspondente a atividade fomentada.

Assim, o responsavel pela area do Poder (normalmente um Secretario) € o
Administrador Publico pessoalmente responsavel pelo acompanhamento e

fiscalizagdo do Contrato de Gestao.

Por outro lado, uma vez que o responsavel pela area foi designado pelo Chefe
do Poder Executivo, este também é corresponsavel pela prestacdo dos servicos
publicos executados sob seu comando, e a fiscalizacdo da execucdo do ajuste

é igualmente sua atribuicao.

2.15.2 RESPONSABILIDADE TECNICA

Os resultados atingidos com a execugdo do Contrato de Gestdo devem ser
analisados, periodicamente, por uma Comisséo Técnica de Acompanhamento
Interno dos Contratos de Gestéo firmados com Organizacdes Sociais de
Saude — OSS, indicada pela autoridade supervisora da area correspondente,

composta por especialistas de notdria capacidade e adequada qualificagéo.

A Comissdo deve encaminhar a autoridade supervisora relatorio conclusivo
sobre a avaliacdo procedida. A missdo dessa Comissdo € monitorar a execugao
do Contrato de Gestédo. Portanto, suas atividades ndo devem se restringir apenas
a emissdo de um simples relatério conclusivo final, j& que o monitoramento
legalmente previsto implica em um acompanhamento permanente e em
avaliacBes parciais frequentes. Ela deve se aparelhar com recursos necessarios

para esse mister.

A Comissdo Técnica de Acompanhamento Interno dos Contratos de Gestéo
firmados com Organiza¢Bes Sociais de Saude — OSS foi instituida através da

Portaria SMS/Jaboatao dos Guararapes N° 032/2019. Compete a Comissao:
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| — Receber e analisar prestacdes de contas emitidos pelas Organizacdes Sociais
de Saude, no &mbito de cada contrato de gestéo;

Il — Acompanhar a execuc¢ao orcamentaria dos contratos;
[l — Analisar os pedidos de alteracao contratual,
IV — Supervisionar os servigos prestados pelas contratadas;

V — Adotar todas as medidas administrativas necessarias ao desenvolvimento
dos contratos e exercer demais atos que Ihe sejam atribuidos por Lei, Decreto

ou outros instrumentos.
VI — Avaliar as metas quantitativas e qualitativas;

VIl — Realizar planejamento das ac¢0es, estimulando projetos que proporcionem
a acessibilidade aos entes envolvidos; e

VIII - Adequar a atividade executada pelas Organiza¢des Sociais de Saude —

OSS em observancia ao Programa Municipal de Politicas Publicas em Saude.

A Portaria SMS/Jaboatdo dos Guararapes N° 032/2019, em seu Art. 6°
especifica:
Art. 6° — O produto dos trabalhos desenvolvidos pela Comisséo Técnica de
Acompanhamento Interno serdo enviados para apreciacdo do Conselho de
Gestéo das Organiza¢des Sociais, conforme o disposto no Art. 2° da Lei

Municipal 633/2011, regulamentada pelo Decreto Municipal n°® 005/2012,
alterado pelo Decreto Municipal n® 101, de 29 de agosto de 2017.

2.15.3 RESPONSABILIDADE LEGAL E DENUNCIAS

Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do Contrato de Gestdo, ao
tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade na utilizacédo
de recursos ou bens de origem publica pela entidade gerenciadora (OS), dela
dardo ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE, sob pena

de responsabilidade solidaria.
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2.15.4 RESPONSABILIDADE DE MONITORAMENTO E AVALIACAO

Ao transferir servico para OSS, o Municipio delega seu papel de
executor/prestador e passa a exercer seu lado indutor, regulador e financiador
das politicas publicas, somando a sua capacidade a expertise de execucdo dos

servicos acumulada pelas entidades do terceiro setor.

A transferéncia dos servicos ndo exime o administrador publico da
responsabilidade de definir a politica publica de cada &rea especifica e também
monitorar e avaliar os resultados das atividades desempenhadas pelas
Organizacbes Sociais, pois, apesar de abrir mdo da execucdo direta dos
servicos, o Poder Publico mantém o dever de garantir que sejam prestados na

quantidade e qualidade apropriados.

Com base na Lei Municipal n° 633/2011 que dispde sobre o Programa Municipal
de Organizac¢des Sociais, foi criado o Conselho de Gestdo das Organizacbes
Sociais, 6rgdo consultivo, deliberativo e de supervisdo, com a finalidade de
planejar, coordenar, acompanhar e implementar as acdes do Programa

Municipal de Organiza¢fes Sociais.

Conforme Decreto Municipal n° 05/2012, que regulamenta a lei n.° 633 de 15 de
junho de 2011, que instituiu o programa municipal de incentivo as organizacdes
sociais com a finalidade de disciplinar sua atuacdo com as entidades publicas,
no municipio do Jaboatdo dos Guararapes, o Conselho de Gestdo das
Organizacfes Sociais sera presidido pelo Secretario Municipal de Administracéo
deste Municipio, composto pelos representantes das areas correspondentes do

governo.
| Secretaria Municipal de Saude;

Il Secretaria de Assuntos Juridicos;

[l - Secretaria de Desenvolvimento da Cidade;
IV Secretaria de Desenvolvimento Social;

V Secretaria de Promocéao da Cidadania;

VI Secretaria de Planejamento e Gestéo Estratégica.
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De acordo com o Decreto 05/2012 - Art. 9°. As Organizac¢des Sociais deverao
encaminhar as prestacfes de contas semestralmente para anélise do conselho
de gestdo que emitira parecer e encaminhara para a Secretaria Municipal e ao

correspondente Conselho municipal da area consultada.

3 - REPASSE DE RECURSOS

O gasto com recursos publicos, mesmo sendo norteado pelos principios
constitucionais da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e
Eficiéncia, precisa seguir regras legais, processuais e principalmente aquelas

que proporcionarao menor custo com maior beneficio para a sociedade.

A contratacdo de gestdo em saude com OSS deve prever repasse de recursos
financeiros com base em atingimento de metas quantitativas e qualitativas a
partir do monitoramento por parte de Comissao Técnica de Acompanhamento

Interno de Contratos de Gestao Firmados com OSS.

Os recursos serao sempre transferidos para conta bancaria especifica, aberta no

CNPJ da Filial, seja os recursos destinados para custeio ou investimento.

3.1. RECURSOS FINANCEIROS DE CUSTEIO
O modelo de alocacéo de recursos financeiros de custeio para a execucao de

Contratos de Gestdao em Servicos de Saude proposto para 0 municipio do
Jaboatdo dos Guararapes é o de orcamentacdo mista, compreendendo um
componente pré-pago, dedicado a garantia da qualidade e das acdes
operacionais de custos fixos — aquisicdo de insumos, pagamento de recursos
humanos, entre outros, e, outro pés-pago baseado na avaliacdo de metas

quantitativas e qualitativas.

Os instrumentos contratuais devem trazer de forma explicita os valores e
percentuais previstos para ambos os componentes, quando couber, para que

seja fixado o repasse fixo para suprir as despesas basicas.
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3.1.1. COMPONENTE PRE-PAGO
O componente pré-pago é composto de uma parcela fixa. A referéncia para

composicdo dos recursos financeiros relacionados ao repasse mensal da
parcela fixa de custeio ndo podera ultrapassar o percentual de 70% do valor

previsto.

3.1.2. COMPONENTE POS-PAGO
O componente pos-pago € correspondente a producdo, ou seja, é a parcela

variavel a depender do atingimento de metas quantitativas e qualitativas. A
referéncia para composicédo dos recursos financeiros relacionados ao repasse
mensal da parcela variavel de custeio ndo podera ser menor que 30% do valor

previsto, divididas entre metas quantitativas e qualitativas.

No caso das metas de qualidade, recomenda-se uma grade com pontuacao
distinta, observando-se o grau de dificuldade ou relevancia das mesmas. A
pontuacao alcancada no cumprimento das metas de qualidade devera definir o

percentual varidvel implicado no repasse financeiro deste componente

Para andlise das metas, quantitativas e qualitativas, deverao também ter escalas
gue dimensionem 0s percentuais a serem repassados ao contratado, mediante
atingimento de metas, ou seja, que garanta o corte no valor da parcela a

depender do percentual atingido, quando inferior ao estimado.

O municipio, dependendo do objeto de contrato de gestao, podera adotar divisdo
da parte do componente pés-pago, atrelando a um percentual voltado para
atingimento de metas e outro mediante pagamento de produgdo com base em
valores estabelecidos na Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM
do SUS, principalmente nos casos em que a quantidade de procedimentos a ser
executados pela contratada depende de estratégias que envolvem ampliacdo do
acesso aos municipes do Jaboatdo dos Guararapes, com necessidade de
diferentes pontos de atendimento, a exemplo de gestdo de laboratério onde a
contratada tem a responsabilidade pelos pontos de coleta de exames no

municipio. A distribuicdo dos percentuais fica sob-responsabilidade da
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Secretaria Municipal de Saude e de estar detalhada no Plano de Trabalho anexo

ao termo de referéncia no Processo Licitatorio.

3.2 . RECURSOS FINANCEIROS DE INVESTIMENTO
Em caso de haver recursos previstos para investimento, este sera analisado a

cada contrato firmado, que sera repassado parceladamente, de acordo com a

programacao de execucgao previamente aprovada.

Para intervencfes na estrutura fisica do imovel publico sob sua gestdo ou
aguisicao de novos equipamentos, a contratada devera submeter a contratante
0 respectivo projeto, acompanhado das planilhas orcamentarias e cotagcfes de
precos para prévia andlise pela Comissédo Técnica de Acompanhamento Interno

e aprovacao pela autoridade maxima superior.

3.3. METAS NAO ATINGIDAS EM NO MINIMO 90%
Considerando a Lei Municipal n°® 633/2011 que Dispde sobre o Programa

Municipal de Organizacfes Sociais, no seu Artigo 28:

“(..n)

§ 2° Caso as metas pactuadas no Contrato de Gestéo nao sejam cumpridas
em, pelo menos, 90% (noventa por cento), o Secretario da area relativa ao
servigo transferido devera submeter os relatorios técnicos de que trata o
caput deste artigo, acompanhados de justificativa a ser apresentada pela
Organizacao Social ao Conselho de Gestdo das Organizagfes Sociais, que

se manifestara nos termos do inciso VIl do § 2° do art. 2°.

§ 3° Com base na manifestacdo do Conselho de Gestédo, o Secretario da
area devera, conforme o caso, ouvir a Procuradoria Geral do Municipio, para
decidir, alternativamente, sobre a aceitacdo da justificativa, a indicagéo de

medidas de saneamento ou a rescisdo do Contrato de Gestao”.

(.).
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4. EXECUCAO DE DESPESAS COM RECURSOS PUBLICOS

O gasto com recursos publicos deve ser norteado pelos principios
constitucionais da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e
Eficiéncia, e ainda precisa seguir regras legais, processuais e principalmente

aquelas que proporcionardo menor custo com maior beneficio para a sociedade.

No momento da execucdo da despesa com recurso publico deve-se sempre

questionar qual o interesse publico na realizacdo daquela despesa.

Quando observada a procedéncia e a comprovacao do interesse publico pelo
objeto desejado, a despesa € legitima (no caso da prestacdo de contas isso &

demonstrado através da justificativa - nota de esclarecimento da unidade).

Outro ponto importante, e que gera duvidas e dificuldades, € o que considerar
como material de consumo (custeio) e como material permanente (investimento),
nesse caso é recomendavel fazer a leitura da Portaria do Ministério da Fazenda
n° 448, de 13 de setembro de 2002, que define:

“(..))

Art. 2° - Para efeito desta Portaria, entende-se como material de consumo
e material permanente:

| — Material de Consumo, aquele que, em razéo de seu uso corrente e da
definicdo da Lei n. 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou
tem sua utilizacéo limitada a dois anos;

Il — Material Permanente, aquele que, em razdo de seu uso corrente, nao
perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a
dois anos.

Art. 3° — Na classificacdo da despesa serdo adotados 0s seguintes
parametros excludentes, tomados em conjunto, para a identificagdo do
material permanente:

| — Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem
reduzidas as suas condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois
anos;

Il — Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser
guebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou
perda de sua identidade;
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Il — Perecibilidade, quando sujeito a modificagbes (quimicas ou fisicas)
ou que se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV — Incorporabilidade, quando destinado a incorporacéo a outro bem,
ndo podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

V — Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacéao.
(...).

4.1 DESPESAS QUE NAO PODEM SER REALIZADAS

Elencamos a seguir algumas despesas que ndo podem ser realizadas com o

recurso repassado pelo contrato de gestdo, por restar claro que o interesse

privado ird se sobrepuser ao interesse publico:

e DIVULGACAO - despesa com reportagem, assessoria de imprensa,

jornalismo e relacdes-publicas;

e TERCEIRIZACAO DA ATIVIDADE - FIM — a OSS contratada para fazer
gestdo da unidade de saude esta impedida de contratar pessoa juridica e ou
fisica (autbnoma) para coordenar alguma area da unidade especifica da

atividade-fim (ndo é permitida a terceirizacédo da gestéo);

e CONSULTORIA - caso seja necessario contratacdo de empresa de
consultoria é imprescindivel que seja encaminhado a SMS um plano de acéo,
para realizacdo de analise da real necessidade da mesma. A contratacao nao
deve ultrapassar o periodo de 12 meses e deverda ser respeitado o intervalo de
6 meses entre uma contratacdo e outra. Ndo sera permitido, em nenhuma
hipétese pagamento de consultoria para gestdo em saude, considerando que

este € 0 objeto impar para contratos de gestdo de servicos de saude.

¢ PROCESSO JUDICIAL TRABALHISTA — nao é permitida a despesa com
processo judicial dessa natureza, de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93, na
Secdo IV, DA EXECUCAO DOS CONTRATOS que dispde no seu:

“..)

Art. 71 O contratado €é responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato.
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8 1° A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a
responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do
contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e edificacoes,
inclusive perante o Registro de Iméveis. (Redacdo dada pela Lei n° 9.032,
de 1995)

§ 2° A Administrac@o Publica responde solidariamente com o contratado
pelos encargos previdenciarios resultantes da execucdo do contrato, nos
termos do art. 31 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991. (Redacéo dada
pela Lei n® 9.032, de 1995).

(...”)
o JUROS E MULTA - E vedada a utilizagcdo dos recursos do contrato de

repasse para cobrir despesas como taxas bancérias, multas, juros ou correcao

monetaria, de acordo com Portaria Interministerial n® 424/2016 art 38.

Portaria Interministerial n® 424/2016, art. 38

Art. 38. O instrumento devera ser executado em estrita observancia
as clausulas avencadas e as normas pertinentes, inclusive esta Portaria,
sendo vedado:

VI - realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcao
monetaria, inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos
prazos, exceto, no que se refere as multas e aos juros, se decorrentes de
atraso na transferéncia de recursos pelo concedente ou mandatéria, e desde
gue 0S prazos para pagamento e 0sS percentuais sejam 0S Mesmos
aplicados no mercado.

. TRIBUTOS NA APLICACAO FINANCEIRA - E vedado ao Contrato de

Gestao pagamento de tributos, por tratar-se de uma entidade sem fins lucrativos,

a Organizacdo Sociais esta isenta a tributacdo de Imposto de Renda e IOF na

Aplicacao Financeira, devendo solicitar a retirada desses tributos junto ao banco.

A isencdo de impostos na Aplicacdo Financeira vem expressamente prevista no
art. 12, 83° da Lei Federal n® 9.532/97.

o DESPESA COM ESTACIONAMENTO - E vedado ao Contrato de Gest&o
pagamento de estacionamento, por tratar-se de despesa que nao esta vinculada
ao Contrato de Gestao e, por isso nao sera aceita esse tipo de despesa para fins

da Prestacédo de Contas.
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o RASURA DE NOTA FISCAL - Por tratar-se de documentos
comprobatérios, ndo é permitido na Prestacdo de Contas, documentos contidos
em modelo frente e verso e/ou com qualquer tipo de rasura (folhas separadas e
sem rasura) para melhor visualizagdo dos 6rgaos de controle e fiscalizacdo dos

Contratos e Gestdo com o Municipio do Jaboatdo dos Guararapes.

o RECIBO BALCAO E VALE - Por tratar-se de documentos
comprobatérios, a OSS soO devera efetuar compras em estabelecimentos que
contenha nota fiscal ou cupom fiscal QR-CODE, os quais deverdo estar
anexados a recibo com descricdo do CNPJ do prestador de servico, bem como
todos os dados obrigatérios de uma pessoa juridica.

4.2. REPASSE DOS RECURSOS
O repasse dos recursos sera feito a instituicdo conforme o cronograma de

desembolso previsto no contrato de gestdo. Para a movimentacdo desses
recursos a instituicdo devera ter uma conta corrente especifica, exclusiva para
essa finalidade, ndo sendo permitida a movimentacado de recursos de outras

fontes.

4.2. 1 DOS PAGAMENTOS DE CUSTEIO
Na formalizacdo contratual com Organizacdo Social € passivel de um repasse

por adiantamento para viabilizacdo do inicio do servico, com repasse em cota
Unica. Contudo, o valor a ser repassado nesta primeira parcela ndo podera
exceder o valor corresponde ao valor total do contrato dividido por 12 .

O célculo das parcelas seguintes com repasse por componentes pré-pagos e
pos-pagos, sera a diferenca do valor total do contrato (x) menos a antecipacdo
(x/12) dividido por 12 [(x-x/12)/12].

Nos Termos Aditivos de prorrogacado o prestador ndo contara mais com o aporte

financeiro de adiantamento.
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4.2.2 DOS PAGAMENTOS DE INVESTIMENTO
O repasse de valor para investimento, sempre que possivel, devera ser efetuado

parceladamente, ficando condicionado que a segunda parcela s6 sera efetuada
mediante aprovacdo da prestacdo de contas da parcela anterior, e assim,
sucessivamente. Para casos onde depende de imediato do valor total, podera
ser efetuado em qualquer dos componentes, desde que haja validacao técnica
dos processos de compra de equipamentos e/ou execuc¢do de obras, cotacdes
de preco, autorizacdo prévia do 6rgao gestor.

4.2.3 DOS PAGAMENTOS PRE E POS
Quando houver previsdo de pagamento através de parcelas pré-fixadas e pos-

fixadas no instrumento contratual:

. O pagamento das parcelas pré-fixadas — componente pré-pago - sera

efetuado até o quinto dia util de cada més subsequente.

o O pagamento das parcelas pés-fixadas - do componente
correspondente a producao, pds-pago - referente ao desembolso dos repasses
financeiros com parcela variavel a depender da avaliacdo de desempenho e dos
resultados seré repassada mediante analise final dos relatorios gerencial e
financeiro da contratada pela Comissdo Técnica de Avaliacdo Interna de
Contratos de Gestédo celebrados com OSS, com validacéo e atesto do montante
a ser repassado, com base nos percentuais alcancados no cumprimento de
metas quantitativas e qualitativas. Os relatérios deverdo ser encaminhados a
Secretaria Municipal de Salude para analise, até o 10° dia atii do més
subsequente a producdo executada. A equipe técnica devera analisar os
relatérios em, no maximo, 10 dias Uteis, a partir da data de recebimento de
ambos os relatérios. Assim, o pagamento da parte variavel ocorrera até 5 dias
Uteis ap0s a validacao técnica do valor a ser pago a contratada.

Em caso do componente pds-pago ter parcela vinculada a pagamento mediante
producdo com base na Tabela SUS, esta so sera realizada ap0s processamento
da producao nos sistemas oficiais do Ministério da Saude, com cronograma de
desembolso de até 10 dias Uteis a partir da data limite de processamento

determinada pelo Ministério da Saude.
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4.2.4 DA DOCUMENTACAO
Para a liberacdo das parcelas devidas, seja no componente pré-pago ou pos-

pago, a CONTRATANTE exigir4, da CONTRATADA, a partir do segundo més e
assim sucessivamente, comprovantes de recolhimento dos encargos sociais,
trabalhistas, inclusive fundiario e previdenciario, e, ainda, encargos tributarios
incidentes sobre o servico, ficando a liberagdo do pagamento condicionada a
efetiva quitacdo dos encargos.

Na oportunidade da liberacdo das parcelas, seréo exigidas, ainda, as certidoes
de regularidade fiscal da CONTRATADA emitidas pela Unido Federal (Receita
Federal e Divida Ativa) Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, FGTS, INSS e
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, bem como comprovantes de
pagamentos dos encargos sociais, trabalhistas e tributarios incidentes sobre a
prestacao de servico.

Os recursos recebidos poderao ser aplicados no mercado financeiro, desde que
os resultados dessa aplicacdo revertam-se, exclusivamente, aos objetivos do

Contrato.

4.3 REEQUILIBRIO DO CONTRATO DE GESTAO
A possibilidade de renegociacdo anual do valor contratual repassado ou de

reequilibrio, desde que documentalmente comprovada a variagdo efetiva dos
custos de producao e dos insumos.

Para garantia do cumprimento das obrigacdes trabalhistas da contratada,
relativamente aos trabalhadores vinculados a execucao do contrato de gestéo,
poderd ser instituido mecanismo de provisionamento de valores para pagamento
de férias, de 13° (décimo terceiro) salario e de verbas rescisorias, destacados
dos repasses mensais a cargo da Administracdo e depositados em conta

especifica, em nome da contratada.

A movimentacdo da conta especifica sera objeto de prestacdo de contas
individualizada a ser apreciada pela Comissao Técnica de Acompanhamento
Interno do Contrato de Gestdo, devendo o0 montante reservado para o

pagamento de verbas rescisorias ser periodicamente reavaliado.
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A prorrogacao de vigéncia, a repactuacdo de metas, a renegociacdo e 0
reequilibrio do contrato de gestédo serdo objeto de termo aditivo, fundado em
pareceres favoraveis da Comissdo Técnica de Acompanhamento Interno de
Contratos de Gestao ratificado pela maioria de seus membros e do Conselho de

Gestéo das Organizagfes Sociais do municipio do Jaboatdo dos Guararapes.

SolicitacGes de reequilibrio econémico do contrato de gestdo serdo analisadas
mediante disponibilidade orcamentaria e financeira, cumprimento de metas e,
aprovacédo do Conselho de Gestéo (Lei Municipal n® 633/2011). Para analise de
metas quantitativas, para fins de discussdo quanto ao reequilibrio financeiro do
contrato, sera necessaria avaliacdo da producdo excedente. Seguindo
parametros adotados pelo Estado de Pernambuco, considera-se producdo
excedente aquela superior a 115% (cento e quinze por cento) do total de servigos
pactuados, excluidos os servicos do objeto do instrumento (exemplo: UPA —

objeto é atendimento de urgéncia e emergéncia).

A producdo excedente sera identificada pela Comissdo Técnica de
Acompanhamento Interno mediante apontamento especifico e poderd ser
reservada para eventual compensag¢ao no mesmo ano or¢camentario, na hipotese

de nédo atingimento do percentual minimo das metas pactuadas.

5. DA PRESTACAO DE CONTAS
O QUE E PRESTACAO DE CONTAS?

E dever do Poder Publico ou de quem receba recursos publicos prestar contas
do quanto e como séo gastos os recursos da sociedade. Essa prestacédo de
contas € realizada através da coleta e apresentacdo dos documentos que

comprovem a aplicacdo dos recursos recebidos.

Na Constituicdo Federal de 1988 temos no paragrafo tnico do Art. 70 o seguinte:
“Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores

publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma
obrigagdes de natureza pecuniaria”.
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Consta, ainda, a seguinte definicdo no Codigo de Administragdo Financeira do
Municipio, Lei n® 141/95, Art. 117:

“Entende-se por prestacdo de contas, o demonstrativo da aplicacdo de
recursos, organizado pelo préprio responsavel ou entidade beneficiaria,
acompanhado dos documentos comprobatdrios.”

Podemos citar ainda a Lei Federal n® 9.637/1998 art. 8°;

Art. 82 A execucao do contrato de gestdo celebrado por organizacao social
sera fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade supervisora da area de atuacao
correspondente a atividade fomentada.

§ 12 A entidade qualificada apresentara ao 6rgdo ou entidade do Poder
Publico supervisora signataria do contrato, ao término de cada exercicio
ou a qualgquer momento, conforme recomende o interesse publico,
relatério pertinente a execucdo do contrato de gestdo, contendo
comparativo especifico das metas propostas com os resultados
alcancados, acompanhado da prestacdo de contas correspondente ao
exercicio financeiro.

A prestacdo de contas devera ser apresentada pela OSS contendo elementos
gue permitam ao gestor do contrato avaliar o andamento ou concluir que seu
objeto foi executado conforme pactuado. Dentre os elementos que irdo fazer

parte dessa analise podemos citar, entre outros:
|. Extrato de conta bancéria especifica;

II. Notas e comprovantes fiscais, inclusive recibos, com data do documento,
valor, dados da organizacdo da sociedade civil e nimero do instrumento da

parceria;

[ll. Comprovante de recolhimento do saldo da conta bancaria especifica, quando

houver;

IV. Material comprobatério do cumprimento do objeto em fotos, videos ou outros

suportes;
V. Relagéo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso;
VI. Lista de presenca do pessoal treinado ou capacitado, quando for o caso;

VII. Comprovante de recolhimento da retencéo de impostos retidos.
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5.1. APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS
A Lei estabelece que o contrato de gestado seja supervisionado ou fiscalizado

pelo 6rgdo ou entidade do Poder Executivo que firma-lo na condi¢cdo de
signatario. Os procedimentos basicos de supervisdo estdo disciplinados nos
artigos da Secéo IV da Lei Federal n® 9.637, de 1998. Além disso, os signatarios
do contrato, de comum acordo, podem estabelecer procedimentos adicionais a
serem aplicados no processo de supervisdo e fiscalizacdo, em clausulas
contratuais especificas (TEXTO DO LIVRO “A LElI FEDERAL DE
ORGANIZACOES SOCIAIS E SUA REGULAMENTACAO NO AMBITO DO
SISTEMA UNICO DE SAUDE - 2016").

As competéncias relativas a supervisao ou fiscalizacdo do contrato de gestédo
compreendem a avaliacdo da execugcdo dos compromissos contratuais,
especialmente no que se refere ao cumprimento das metas negociadas com a
organizacao social e a andlise da sua prestacao de contas, relativa ao exercicio

financeiro. Nesse sentido, dispde o 8§ 1° do art. 8° da lei:

“a entidade qualificada apresentara ao 6rgao ou entidade do Poder Publico
supervisora signataria do contrato, ao término de cada exercicio ou a
gualguer momento, conforme recomende o interesse publico, relatério
pertinente a execucdo do contrato de gestdo, contendo comparativo
especifico das metas propostas com os resultados alcangados,
acompanhado da prestacdo de contas correspondente ao exercicio
financeiro”.
O objeto da fiscalizacdo do Poder Executivo ndo € a gestdo administrativa e
financeira da OS e sim o cumprimento das obrigacdes e o alcance das metas de
desempenho negociadas no contrato, particularmente quanto ao atingimento dos
resultados esperados da mesma. Para tal, faz-se imprescindivel o envio de
relatorios gerenciais e financeiros para andlise da Comissdo Técnica de

Acompanhamento de Contratos de Gestéo.

Devera a Organizacdo Social, até o 5° dia util do més subsequente, apresentar
as Nota Fiscal/Fatura dos servicos efetivamente executados no més anterior,

mensalmente, ou prevalecendo a data firmada no instrumento contratual.
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Devera a Organizacdo Social, até o 15° dia do més subsequente, enviar
mensalmente em meio fisico e eletrbnico a Prestacdo de Contas, ou

prevalecendo a data firmada no instrumento contratual.

Na forma de envio digital, encaminhar para o endere¢co do e-malil

gestaodeoss@jaboatao.pe.org.br, 0s documentos essenciais que compdem a

Prestacédo de Contas dos servicos efetivamente executados no més anterior, na

forma que lhe for indicada, conforme o Item 1 do Anexo.

Devera a Organizagdo Social enviar em meio fisico os Relatorios Gerenciais e
comprovantes dos servicos efetivamente executados até o 5° dia util do més
subsequente a sua realizacdo, ou prevalecendo a data firmada no instrumento

contratual.

Segue abaixo outras orientacdes que precisam ser observadas para realizacao

de uma Prestacéo de Contas correta e que atenda a legislacéo vigente:

o Caso seja necessario algum tipo de correcdo nas planilhas enviadas a
mesma deverd ser feita no prazo de maximo de 3 (trés) dias Uteis. Apds este
prazo, caso a OSS ndo encaminhe as informac¢des/documentacdes solicitadas
em meio digital e fisico, sera mantida a posicao final da analise com a prestacdo
de contas classificada como pendente ou irregular, conforme o caso. Atencao:
s6 devera ser encaminhada 1 (uma) vez a inconsisténcia, e caso ndo haja o
envio da devolutiva dentro do prazo acima estipulado, entende-se que a

prestacdo de contas devera ser concluida com as informacdes ja contidas.

. O regime que devera ser utilizado para apropriacdo das despesas na
Planilha Contabil Financeira (PCF) € o regime de competéncia. O regime de
caixa devera apenas ser utilizado no preenchimento da Planilha de

Demonstrativo de Informac¢des Complementares Mensal.

. Em casos excepcionais, se sentir necessidade de fazer alteracdes na
Planilha Contabil Financeira, devera justificar e formalizar a solicitagcdo pelo
representante da Organizacdo Social de Saude para apreciacdo da Comissao
Técnica de Acompanhamento Interno de Contratos de Gestdo (CTAICG-0OSS)

e, Se necessario, apreciacao juridica da SMS. Os modelos das planilhas néo
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podem ser alterados sem a prévia autorizacao da Secretaria Municipal de Saude.

. As planilhas e relatdrios devem ser enviados em formato digital e deverao
vir em formato PDF, com permisséo para buscar, pesquisar e copiar. Relatérios

enviados em formato foto ou escaneados nao serao aceitos.

o Além do envio eletrbénico, as planilhas deveréo ser impressas e entregues
junto ao processo da prestacdo de contas, todas originais e com suas paginas
assinadas e carimbadas pelo representante da unidade.

o Em relacéo a folha, esta devera vir em formato sintético (ativos, rescisao,
jovem aprendiz e 13°), em formato digital e impresso. Ja a folha analitica devera
ser enviada apenas por formato digital, de preferéncia com quebra por centro de
custos (Médicos, Outros Profissionais de Saude e Administrativo), com resumo
final. Salienta-se que as folhas de férias, 13° salario e demissdes deverdo ser

apresentadas separadamente.

o A documentacdo apresentada nao devera conter rasuras, com
alteracdes inscritas em canetas ou lapis nem deverdo ser realizadas copias
sobre documentos reaproveitados. As coOpias deverdo estar no formato do

documento original.

o Caso haja necessidade de acrescentar alguma informacédo, devera ser
utilizada a nota de esclarecimento como instrumento que justifique as alteracdes
ali realizadas. A Nota de Esclarecimento devera ser assinada pelo
representante da Organiza¢do Social e encaminhada a SMS, junto ao item

a que se refere na Prestacdo de Contas.

o As copias dos contratos, referentes aos servi¢os prestados, deverao ser
enviadas na prestacéo de contas do més que iniciou a execuc¢ao do servico, bem
como o0s respectivos termos aditivos, no més em que houver a alteracdo ou
aditamento de prazo. A auséncia de contrato de servicos prestados para
pagamentos efetuados por mais de uma oportunidade, impactara em glosa do
item. A auséncia de contrato para prestacdo de servicos executados em uma

Gnica oportunidade deverd estar anexado a cotacdo de precos e aprovacao
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prévia do gestor municipal.

o Os documentos utilizados na prestacdo de contas da OSS devem ser
mantidos em arquivo em boa ordem, no proprio local da unidade concedente, a
disposicéo da unidade de controle interno, do Poder Legislativo e do TCE-PE,
pelo prazo de cinco anos, contado da aprovacao das contas. (Resolugao TC n°
0020/2005 - Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco).

o Em casos excepcionais, a OSS podera solicitar, & SMS, a autorizagéo
para compra de itens de investimento. Esta solicitacdo devera ser enviada com
uma justificativa da necessidade da compra, acompanhada de no minimo 3 (trés)
orcamentos. ApOs autorizacdo expressa da SMS a OSS podera realizar a
compra e encaminhar a prestacéo de contas.

o As OSS’s que possuirem parcela do repasse mensal destinada a
investimento, definido em contrato, devera solicitar a utilizacdo deste recurso
através da apresentacdo do Plano de Investimento, com planilha financeira e

cotacoes.

o A previsdo de provisionamento de valores para pagamento das férias, 13°
salario, e verbas rescisorias aos trabalhadores da contratada é estabelecida pela
SMS e devera ser depositada em conta bancaria especifica, no mesmo banco

gue a conta movimento do contrato de gestéo.

o Os déficits deverao ser justificados formalmente a SMS, sendo obrigatoéria
a apresentacdo da solicitacdo e respectiva autorizagdo SMS para realizar

despesa superior ao repasse mensal.

o Utilizar o cronograma de desembolso mensal apresentado no ato do
credenciamento, comparando o valor estimado com o valor utilizado na
competéncia e com descri¢cdo detalhada de todas as despesas correspondentes
a cada item da categoria de servicos, de forma sequencial e ordenada, em
planilha de excel aberta, e, apresentar todos os documentos comprobatorios,
também de forma sequencial e ordenada, assim como no extrato bancario

mensal.
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o A auséncia de justificativas e/ou esclarecimentos solicitados pela
CTAICG-0SS podera impactar em glosa de itens questionados na prestacao de

contas.

o A auséncia de relatorios no prazo previsto ou em condi¢des diferente da
formatacdo prevista, impactara em bloqueio de pagamento até entrega dos

mesmos, no formato indicado.

o S0 serdo aceitos comprovantes de cupom fiscal que contenham CUPOM
QR-CODE. O QR-CODE e é um codigo de barras bidimensional, a impresséao do
QR-CODE no DANFE-NFC-e tem a finalidade de facilitar a consulta dos dados
do documento fiscal eletrénico pelos consumidores, mediante leitura com o0 uso

de aplicativo leitor de QR-CODE instalado em smartphones ou tablets

o As despesas com transporte/deslocamento, devera seguir o Principio
da Economicidade. O deslocamento de funcionarios no exercicio de suas
atividades funcionais, sera realizado, preferencialmente, através da utilizacao da
plataforma de Téxi e/ou por meio de Aplicativos cadastrados na Regido. A OSSS
deve fazer o comparativo nos valores de Taxi e Aplicativos, verificando qual o

mais vantajoso para realizacdo da despesa.

Para fins de prestacdo de contas, cada deslocamento tera que ser justificado
para analise e parecer da Comissdo Técnica de Acompanhamento Interno de

Contratos de Gestao com OSS.

o Atentar as exigéncias de responsabilidade da Organizacdo Social
contidas na Resolugéo TC n°®058/2019 de 21 de agosto de 2019 TCE/PE. O néo
envio de qualquer dos itens solicitados na referita resolugdo, no prazo
determinado é passivel de multa, penalidade e até desqualificacdo da OSS no

municipio.

5.2 . CLASSIFICACAO DA PRESTACAO DE CONTAS
ApoOs andlise da prestacdo de contas devera ser emitido um Parecer de Analise

da Prestacdo de Contas, que terd como objetivo informar se a unidade atendeu
as exigéncias legais e contratuais, demonstrando as despesas ndo acatadas e

o saldo final mensal superavitario/deficitario.
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No relatorio em questdo, a prestacdo de contas sera classificada em uma das
seguintes categorias:

REGULAR: ocorrerd quando a prestacdo de contas estiver sem pendéncias ou
nao conformidade, atendendo a todas as exigéncias da prestacéo de contas;

REGULAR COM RESSALVA: ocorrera quando a prestacéo de contas entregue
nao estiver completa, faltando comprovantes, notas fiscais, recibos, assinaturas
de pessoas responsaveis e outros documentos exigidos; apresentar documentos
vencidos, desatualizados, néo revalidados, preenchidos de forma incorreta e/ou

ilegiveis; atraso na entrega.
IRREGULAR: quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:

a) Omissao no dever de prestas contas;

b) Descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidas no
plano de trabalho;

C) Dano ao eréario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico;

d) Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Conforme descrito na Resolucdo TC n° 0020/2005, art. 4, na hip6tese da
prestacdo de contas ndo ser aprovada, em virtude da existéncia de indicios de
desfalque, desvio de bens ou valores ou irregularidades em gestéo financeira ou
patrimonial, ou ainda da prética de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico
que resulte dano ao eréario, e exauridas todas a providéncias cabiveis e ndo
regularizada a situacao ou reparado o prejuizo, a autoridade responsavel pela
descentralizacdo de recursos publicos, estaduais ou municipais, a entidades
privadas que prestem servicos de interesse publico ou social encaminhara o
respectivo demonstrativo a unidade de contabilidade responsavel, para
instauracdo de tomada de contas especial e demais medidas de sua
competéncia, sob pena de responsabilidade, no prazo maximo e improrrogavel

de 15 (quinze) dias, a contar do conhecimento do fato.

Além do mais, caso haja conluio entre os responséaveis pela fiscalizacdo das
informacgdes passadas pela OSS os mesmos poderdo ser responsabilizados,
conforme Lei Federal n°® 9.637/1998, art. 9°.
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Art. 92 Os responsaveis pela fiscalizagdo da execug¢do do contrato de
gestdo, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou
ilegalidade na utilizacdo de recursos ou bens de origem publica por
organizacao social, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas da Uniéo,
sob pena de responsabilidade solidaria. (TEXTO AUDITORIA)

Caso seja constatada alguma irregularidade ou omissao na prestacéo de contas,
sera concedido, através de notificagdo, um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias
prorrogavel por igual periodo, para a organizagdo de sociedade civil sanar a
irregularidade ou cumprir a obrigacédo. Se apos esse prazo a irregularidade nao
for sanada ou a obrigacdo cumprida, a autoridade administrativa competente
deve adotar as providéncias para apuracdo dos fatos, identificacdo dos
responsaveis, quantificagdo do dano e obtencéo de ressarcimento, nos termos
da legislagéo vigente. (TEXTO MANUAL DO GOVERNO)

6. DA TRANSPARENCIA DAS INFORMACOES

A Transparéncia das informacdes é direito do cidaddo e um dever de todo a que
geri recursos publicos. Implicam em abertura, comunicacao e responsabilidade
de divulgar as informacdes. Nesse contexto temos a transparéncia das

Organizacgfes Sociais:
Base constitucional: art. 5°, inc. XXXIII:

“todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informagbes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas
no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado”.

Base legal: Lei Federal n. 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacéo

()

Art. 2°. “Aplicam-se as disposicdes desta Lei, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de acbes de
interesse publico, recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante
subvencgfes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,
acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres’.

Paragrafo unico. “A publicidade a que estdo submetidas as entidades
citadas no caput refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua
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destinagdo, sem prejuizo das prestacdes de contas a que estejam
legalmente obrigadas”.

(...)"
Base legal: Lei Complementar n. 141/2012 (regulamenta art. 198, 8§3°, da CF)

Normas que garantam a transparéncia e a visibilidade da aplicagéo dos recursos
da Unido, estabelecendo regras claras no sentido de que tais recursos devem
ser movimentados, até a sua destinacao final, em contas especificas mantidas
em instituicbes financeiras oficiais federais, observadas o0s critérios e
procedimentos definidos em ato proprio do Presidente da Republica que
assegurem, observadas as modalidades regulamentadas pelo Banco Central, a
identificacdo da destinacéo e, em caso de pagamento, o credor final dos recursos
federais aplicados em acfes e servicos publicos de saude (art. 13, 882° e 4° da
LC n° 141/2012).

As disposicdes da Lei de Acesso a Informacdo (Lei Municipal n® 853/2013)
disciplina o acesso as informac¢fes, no ambito do municipio do Jaboatdo dos
Guararapes, conforme art. 2°, Paragrafo Unico:

“..)

Art. 2°, sem prejuizo das prestacdes de contas a que estejam legalmente
obrigadas, aplicam-se as disposic¢des desta Lei, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de acbes de
interesse publico, recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante
subvencgbes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,
acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.
Paragrafo Unico - A liberacdo, bem como a comprovacdo da correta
aplicacdo dos recursos, por parte de entidades privadas sem fins lucrativos,
devera obedecer aos principios da transparéncia inseridos na Constituicao
da Republica, Lei Federal n® 12.527/2011 e na presente lei sendo a forma,
contelido e prazos de divulgacéo regulamentados em instrumento proprio,
conforme art. 24 da presente lei.

(..)"
A Resolucdo TC n° 58 de 21 de agosto de 2019 e a Resolugcéo TC N° 98, de 29
de julho de 2020- TCE-PE dispde sobre a transparéncia dos recursos publicos

geridos pelas Organizac¢des Sociais de Saude — OSS, e inclui o § 6° no artigo 1°

da Resolucdo TC n° 33, de 06 de junho de 2018, e o artigo 9°-A na Resolucéo
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TC n° 20, de 21 de setembro de 2005.
A referida resolucao passou a vigorar a partir de 1° de janeiro de 2020, portanto

€ importante observar os prazos exigidos, observando o art. 2° § 3°

(...)"

Art. 2° Os documentos e informacdes relacionados no artigo 1° devem ser
disponibilizados e/ou atualizados até o dia 15 (quinze) do segundo més
subsequente ao da competéncia das informacdes ou dia Util posterior.

8§ 3° A néo disponibilizacdo ou o ndo envio dos documentos e das
informacBes serd considerado como sonegacdo, podendo ensejar a
lavratura de auto de infracdo, nos termos do artigo 2°-A da Resolugéo TC n°
17, de 27 de novembro de 2013.

(..)"

Os 6rgaos ou as entidades supervisoras dos contratos de gestao firmados com
OrganizacBes Sociais de Saude — OSS devem disponibilizar em seus sitios
oficiais e/ou Portais de Transparéncia os seguintes documentos e informacgoes,

organizados por unidade de salude e atualizados mensalmente:

| — estrutura organizacional da unidade de saude, incluindo os principais cargos

€ 0S seus ocupantes;

Il — servigos disponibilizados ao cidadao pela unidade atendida pelo contrato de
gestdo, indicando as especialidades médicas disponiveis;

Il — endereco e telefone da unidade de saude, bem como o horério de

atendimento ao publico;

hY

IV — relacdo atualizada dos bens publicos destinados a unidade de saude,
incluindo aqueles disponibilizados pelo Poder Publico para a execucdo do

contrato de gestdo e os adquiridos pela propria OSS;
V — estatuto da OSS responsavel;
VI — decreto de qualificagdo da OSS responsavel;

VII — contrato de gestédo firmado com a OSS responsavel e seus respectivos

termos aditivos;

VIII — regulamentos para a aquisi¢ao de bens e a contratagéo de pessoal, obras

e servicos da OSS responsavel,
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IX — demonstrativos financeiros do contrato de gestéo;

X — relatorios de execucdo do contrato de gestdo demonstrando as metas

propostas e os resultados alcangados;

Xl — relatorios de fiscalizacdo e acompanhamento dos resultados atingidos na
execucao do contrato de gestao;

XIl — extratos bancérios mensais das contas correntes especificas e exclusivas
do contrato de gestdo firmado, em formato aberto de dados, do tipo Comma-

Separated Values — CSV, e em formato Portable Document Format — PDF;

Xl — demonstrativos constantes dos anexos Il a VIl desta Resolucdo, em
arquivos individualizados por unidade de saude, em formato aberto de dados, do
tipo Comma-Separated Values — CSV, e em planilha eletronica (XLS, ODS ou

similar).

XIV — Prestacdo de Contas Mensal e sua respectiva documentagéo

comprobatéria, apresentada pela OSS ao ente contratante.

Os demonstrativos constantes nos anexos Il a VIl desta Resolugéo devem ser

enviados mensalmente, juntamente com a prestacao de contas mensal.

No que dispbde sobre a transparéncia dos recursos publicos as Organizacfes
Sociais de Saude (OSS) devem disponibilizar em seus sitios oficiais e/ou Portais
de Transparéncia os documentos e informacdes, conforme Resolugcdo n°
058/2019 e N° 098/2020, organizados por unidade de saude e atualizados
mensalmente, bem como a Secretaria Municipal de Saude do Jaboatdo dos

Guararapes.

7. DO REGIME ESPECIAL DE EXECUCAO — ENFRENTAMENTO COVID-19
RESOLUCAO DO TCE N° 091/2020

A OSS responsavel pela gestdo de hospital temporario destinado ao
enfrentamento da emergéncia deve apresentar ao Orgao supervisor, e

disponibilizar ao TCE-PE, prestacéo de contas:
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| — mensal, no prazo de 30 (trinta) dias contados do encerramento de cada més,
contendo as receitas e as despesas executadas a titulo do contrato de gestéo,
juntamente com o0s respectivos demonstrativos financeiros e os documentos

comprobatérios;

Il - final, no prazo de 30 (trinta) dias apds o término do contrato, prorrogavel por
igual periodo, contendo relatorio pertinente a execugdo do contrato de gestao,
contendo os resultados alcancados, os balancos e os demonstrativos financeiros

correspondentes.

As despesas realizadas pela OSS, na gestdo dos hospitais temporarios
destinados ao enfrentamento da emergéncia, referentes a investimentos (obras,
aguisicao de bens e equipamentos) deverdo ser devidamente comprovadas por
meio de prestacao de contas, acompanhada dos documentos comprobatérios, a
ser apresentada ao 6rgao supervisor e disponibilizada ao TCE-PE, em até 30
dias contados do recebimento de cada parcela fruivel relativa a despesa de

investimento.

Havendo saldo apds a entrega da prestacdo de contas mencionada no caput,
deverdo ser apresentados ao 6rgao supervisor e disponibilizados ao TCE-PE, a
cada 30 dias, relatorios de prestacdo de contas contendo os servigcos e/ou

aquisicoes executados no periodo.

Para a prestacdo de contas das despesas relativas as obras, aos servigos de

engenharia e as aquisi¢cdes de bens, aplicam-se a exigéncia de:

Relatorio descritivo da razéo da escolha do fornecedor ou do executante, através
do detalhamento das acbes tomadas durante o processo de cotacéo de precos
e contratacdo, obedecendo-se ao disposto no paragrafo unico do artigo 20 da
LINDB;

Registro fotografico contendo as suas diversas etapas, registrando o momento

inicial (anterior a intervencao) e a situacao concluida.
Boletins de medicdo que devera:

a) ser apresentados conforme modelo do Anexo, através de planilha em formato

XLS ou equivalente, de maneira aberta, sem bloqueio de férmulas;
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b) vir acompanhados das respectivas memoérias de célculo, demonstrando a
metodologia utilizada para a afericdo dos servigos executados, e do registro
fotografico que demonstre fidedignamente a execucdo de todos o0s servicos

atestados no boletim;

c) conter a data de afericdo/emisséo e o periodo correspondente a realizacdo

dos servicos; e

d) ser atestados pelo fiscal designado, devidamente habilitado para tal, e
assinados pelo engenheiro responsavel técnico ou profissional habilitado no
CREA da empresa contratada, relacionando todos os servicos executados no

periodo de referéncia de cada boletim para instruir o pagamento

Comprovantes de pagamento: recibos, copias de cheques ou coOpias de
transferéncias bancarias ou qualquer outro documento equivalente que cumpra

tal funcéo;

Entrega da documentacdo que retrate fielmente o que foi construido (as built),
incluindo todas as plantas, memoriais e especifica¢cdes, com detalhes do que foi
executado e quais insumos foram utilizados nessa execucao, juntamente com o
respectivo orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao dos

custos unitarios de todos o0s servigcos executados.

Os documentos de prestacéo de contas das OSS, inclusive os comprovantes da
aplicacdo dos recursos publicos, devem ser mantidos em arquivo, em boa
ordem, no 6rgado supervisor, a disposicdo da unidade de controle interno e do

TCE-PE, pelo prazo de cinco anos, contado da aprovagao das contas.

Em atencéo ao principio da transparéncia dos recursos publicos geridos pelas
0SS, no tocante a disponibilizacdo das informac8es nos sitios oficiais ou portais
de transparéncia, mantém-se o que estabelece a Resolu¢do TC n° 58, de 21 de
agosto de 20109.

Fica suspensa por 120 (cento e vinte) dias a obrigatoriedade da manutencéo das
metas quantitativas e qualitativas contratualizadas pelos prestadores de servi¢co

de sautide no ambito do Sistema Unico de Saude (SUS).

Fica suspensa também a exigéncia de relatorios de execucdo do contrato de

gestdo demonstrando as metas propostas e os resultados alcancados prevista
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no inciso X do artigo 1° da Resolucédo TC n° 58, de 21 de agosto de 2019 ,
pelo periodo de 120 (cento e vinte) dias.
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ANEXOS

1. DOCUMENTOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

1.1 Meio Fisico
1.2 Meio Eletrénico

2. PLANILHA CONTABIL FINANCEIRA

2.1 Demonstrativo de Resultado

2.2 Demonstrativo do Fundo Fixo

2.3 Demonstrativo da Conta Corrente (Débito e Crédito)

2.4 Demonstrativo do Saldo Final do Estoque

2.5 Demonstrativo da Aplicacao Financeira

2.6 Anexos Il ao VIII da Resolucao N° 58/2019 e N° 98/2020 do TCE

2.7 Demonstrativo do Turnover

2.8 Demonstrativo da Categoria Profissional

2.9 Demonstrativo da Memoria de Calculo da Folha de Pagamento

2.10 Demonstrativo da Planilha de Conferéncia (documentos e-mail e
fisicos)

3. INFORMAQ@ES COMPLEMENTARES
MODELO 1 - Planilha da Meméria de Célculo do Estoque
MODELO 1.1 - Planilha da Memdéria de Calculo do Estoque (UNIFICADO)
MODELO 2 - Planilha de Apropriacdo de Seguro (Predial / Mobiliario)
MODELO 3 - Planilha de Combustivel
MODELO 4 - Planilha de Plano de Trabalho para Investimento Autorizado
pela SMS
MODELO 5 - Capas
MODELO 6 - Nota Explicativa (justificativa de gastos ocorridos)
MODELO 7 - Nota Explicativa (despesa com Transporte: Taxi e/ou Motoboy)
MODELO 8 - Nota Explicativa (justificativa do relatorio de saida)
MODELO 9 - Termo de Responsabilidade do Fundo Fixo de Caixa
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ANEXO 1 - DOCUMENTOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

| - MEIO FiSICO

A Prestacéo de Contas deverd ser encaminhada em pasta A a Z, com capa, que
identifique a Organizacdo Social responsavel, o nome da Unidade, bem como

mMEés e ano correspondentes.

Todas as paginas deverdo ser numeradas e assinadas pelo representante da
unidade, bem como devera conter oficio de encaminhamento do representante

da Organizacgéo Social de Saude ou designado por este, através de procuracgao.

As documentacdes deverao ser organizadas por itens, conforme destacado na

Planilha Contabil Financeira (PCF) e na sequéncia listada abaixo:

1. CAPA, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 5.

2. PLANILHA CONTABIL FINANCEIRA (PCF), conforme Anexo 2.

a. DEMOSNTRATIVOS - anexar todas as planilhas contidas nas
abas da PLANILHA CONTABIL FINANCEIRA, assinadas, como:
Anexo II; Anexo IlI; Anexo IV; Anexo V; Anexo VI; Anexo VII; Anexo
VIII; Demonstrativo da Categoria Profissional e Demonstrativo da

Planilha de Conferéncia, conforme Iltem 2 do Anexo.

3. RECEITAS OPERACIONAIS — anexar as notas fiscais, recibo, nota de

empenho e o extrato bancéario que demonstra o pagamento.

a. OUTRAS RECEITAS - anexar as notas fiscais, recibo, nota de
empenho e o extrato bancario que demonstra o pagamento.

4. CERTIDOES
Devera ser anexado as certiddes abaixo listadas da Matriz e Filial.
- Certiddo Municipal/Mercantil

- Certidao FGTS
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- Certidao Trabalhista

- Certidao de Regularidade Fiscal do Estado
- Certidao de Débitos Fiscais Estado

- Certiddo Conjunta Divida Ativa

- Certidao Simplificada Junta Comercial

- Cartdo do CNPJ atualizado

- Consulta ao Portal da Transparéncia - CEIS

5. APRESENTACAO DOS CONTRATOS E TERMOS ADITIVOS DOS
FORNECEDORES - As copias dos Contratos, referentes aos servigos
prestados, deverdo ser enviados por e-mail e anexados na prestacao de
contas do més que iniciou a execucado do servico, bem como os

respectivos Termos Aditivos, no més em que houver a alteracao.

6. EXTRATO CAGED - anexar o extrato CAGED.

7. TURNOVER - anexar a planilha do Turnover, conforme Item 2 do Anexo,
planilha 2.13

8. DESPESAS OPERACIONAIS
1. PESSOAL

1.1. ORDENADOS - anexar a copia do resumo geral da folha de pagamento

(ativos e jovem aprendiz, caso tiver, férias, 13° e demitidos);

MEMORIA DE CALCULO DA FOLHA DE PAGAMENTO- anexar a
memoria de célculo do estoque de cada subgrupo do Estoque com carimbo e
assinatura do responsavel pela unidade, conforme Item 2 do Anexo, Planilha
2.15.
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FOLHA DE PAGAMENTO (ATIVOS) - anexar o consolidado da folha

(ultima folha que contém todos os calculos).

FOLHA DE PAGAMENTOS (JOVEM APRENDIZ) - anexar o consolidado

da folha, se houver (ultima folha que contem todos os calculos).

FOLHA DE PAGAMENTO (FERIAS ATIVOS) - anexar o consolidado da

folha (ultima folha que contem todos os célculos).

FOLHA DE PAGAMENTO (FERIAS JOVEM APRENDIZ) - anexar o

consolidado da folha, se houver (ultima folha que contem todos os calculos).

FOLHA DE PAGAMENTO (13° SALARIO) - anexar o consolidado da

folha (ultima folha que contem todos os célculos).

FOLHA DE PAGAMENTO (DEMITIDOS) - anexar o consolidado da folha

(ultima folha que contem todos os calculos).

1.2 e 1.3. IMPOSTOS - anexar a coOpia das guias, por regime de competéncia,

e comprovantes de recolhimento dos impostos ou autenticacdo Bancaria:

DARF — anexar a guia e comprovante de pagamento.
GPS PREVIDENCIA - anexar a guia e comprovante de pagamento.
FGTS - anexar a guia e comprovante de pagamento.

PIS — anexar a guia e comprovante de pagamento.

1.4. BENEFICIO - deverao ser enviados todos 0s comprovantes de pagamentos
dos beneficios concedidos aos funcionarios da unidade. No caso de refeicdo
terceirizada, o valor referente a pacientes devera estar registrado como
Alimentagéo/Dietas, item 6.1.1.4. da PCF, com a devida justificativa da divisao

dos valores; e o valor gasto com funcionarios, registrado neste item.

Atentar para encaminhar o controle realizado pela unidade, referente a refeicéo,

devidamente atestado e datado pelo responsavel a unidade.

VALE TRANSPORTE - anexar o boleto, lista dos funcionarios e

comprovante de pagamento.
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SEGURO DE VIDA - anexar a apolice, boleto, lista dos funcionarios e
comprovante de pagamento.

ALIMENTACAO - anexar a nota fiscal, lista dos funcionarios e

comprovante de pagamento.

PLANO DE SAUDE - anexar a nota fiscal, lista dos funcionarios e
comprovante de pagamento (se houver).

e Sera considerada para o regime de competéncia de acordo com a data

de emissao da nota fiscal e/ou a data de processamento do documento.

1.5RESCISAO - anexar os comprovantes de despesa referentes as demissoes.
GRRF - guia contendo as duas folhas e comprovante de pagamento.

TERMO RESCISORIO - termos e comprovantes de pagamentos.

9.BALANCETE CONTABIL ANALITICO - anexar a ultima folha do Balancete
Contabil Analitico, que é o balancete de estoque consolidado do sistema

referente a todos os subgrupos que séo considerados no item 2 e 3 da PCF.

1. DEMONSTRATIVO DO SALDO FINAL DO ESTOQUE - anexar a planilha
Saldo do Estoque, conforme Item 2 do Anexo, planilha 2.4 e incluir
documentacdo conforme lancamentos no item 2 e 3 da Planilha Contabil

Financeira.
2. ESTOQUE: INSUMOS ASSISTENCIAIS
2.1 MATERIAIS DESCARTAVEIS / MATERIAIS DE PENSO
2.2 MEDICAMENTOS
2.3 DIETAS INDUSTRIALIZADAS
2.5GASES MEDICINAIS
2.6 OPME (Orteses, Préteses e Materiais Especiais)
2.6 MATERIAL DE USO ODONTOLOGICO
2.70UTRAS DESPESAS COM INSUMOS ASSISTENCIAIS
3. ESTOQUE: MATERIAIS/ CONSUMOS DIVERSOS
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3.1 MATERIAL DE HIGIENIZACAO E LIMPEZA
3.2 MATERIAL / GENEROS ALIMENTICIOS
3.3 MATERIAL DE EXPEDIENTE
3.4 COMBUSTIVEL
3.5GLP
3.6 MATERIAL DE MANUTENCAO
3.6.1 PREDIAL E MOBILIARIO
3.6.2 EQUIPAMENTO MEDICO - HOSPITALAR
3.6.3 EQUIPAMENTO DE INFORMATICA
3.6.4 MANUTENCAO DE VEICULO
3.6.5 OUTRAS DESPESAS COM MATERIAL DE MANUTENCAO
3.7 TECIDOS, FARDAMENTOS E EPI
3.8 OUTRAS DESPESAS COM MATERIAIS DIVERSOS

PREFEITURA DO

JABOATAO

DOS GUARARAPES

Para os itens 2 e 3 deverdo ser anexados os documentos listados abaixo, para

cada subitem:

Capa de rosto do item do Estoque, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 5.

Memoaria de Calculo do Estoque, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 1.

Balancete Contabil Analitico;

Nota Explicativa de Saida - quando o Relatorio de Saida tiver mais de 50

paginas a OSS devera apresentar a nota explicativa, conforme modelo

disponibilizado pela SMS para justificar o0 ndo envio fisico de todas as

paginas contidas no relatorio de saida do subgrupo especifico, pois sera

anexado na Prestacdo de Contas mensal a ultima folha que contem o

saldo final, para diminuir a despesa com impressao e nao infringir o

principio da economicidade, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 8.

Relatorio de Saida do Estoque - devera anexar o relatdrio completo

guando houver menos de 50 péaginas, acima, devera a OSS imprimir a

ultima folha que possui o saldo final e anexar junto com a nota explicativa.
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¢ Relatdrio de Entrada do Estoque.

e Notas Fiscais - anexar na mesma ordem do Relatério de Entrada do
estoque.

Observac0Oes para os itens do estoque:

e As despesas que forem realizadas com recurso de Fundo de Fixo (caixa)
deverdo da entrada e saida no estoque e serem apresentadas nos itens
de gastos correspondentes da Planilha Contabil Financeira (PCF),
juntamente com a nota explicativa e o carimbo do FUNDO FIXO para
diferenciar das demais despesas. Caso a OSS néo tenha dado entrada
no estoque, deverd anexar e somar ao item correspondente, conforme
modelo da aba da Memoéria de Calculo do Estoque UNIFICADO do item

correspondente, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 1.

e Se a OSS tiver a necessidade de comprar algo que ndo se enquadre no
item de estoque 2 ou 3, essa despesa devera ser incluida no Item 5.5
Outras Despesas Gerais, em caso de manutencao, devera ser incluida no

item 7. Manutencao da PCF.

e Para calculo da Planilha Contabil Financeira de estoque sera

considerado o valor de saida do Relatério de Saida do Estoque,

aonde demostra de fato o gasto ocorrido no més de competéncia.

¢ As Notas Fiscais desse item deverdo ser enviadas com carimbo de acordo
com a data de entrada da mercadoria no ESTOQUE, em ordem conforme
o Relatério de Entrada do Estoque de acordo com o item que pertencer.
Para a sua validacdo, deverdo estar devidamente assinadas e datadas

pelo profissional responsavel pelo estoque e responsavel pela unidade.

o Atentar: No campo de discriminacdo do produto, nas notas fiscais,
deverdo constar as especificagbes dos itens detalhados, bem
como a quantidade adquirida com o respectivo valor unitario e total

e devem ser anexada de forma LEGIVEL.

¢ Na&o devera ser enviada uma Prestacédo de Contas separada referentes a

fundo de caixa (fixo). As despesas que forem realizadas com recurso de
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fundo de caixa (fixo) deverdo da entrada e saida no estoque e serem
apresentadas nos itens de gastos correspondentes da planilha contabil
financeira. Exemplo: se for comprado Medicamento com esse recurso,
essa despesa devera dar entrada e saida o estoque e ser incluida no item
2.2 Medicamentos, com carimbo do FUNDO FIXO para diferenciar das

demais despesas, bem como ser informado no estoque.

10. SEGUROS / TRIBUTOS / DESPESAS BANCARIAS - Incluir
documentacdo conforme lancamentos no item 4 da Planilha Contabil

Financeira.

4.1 SEGUROS (IMOVEL E VEICULOS) - anexar a copia da apolice e sua
apropriacdo dos 12 meses, registrando o valor correspondente ao més de
competéncia, independente da forma de pagamento e a memodria de

calculo da apropriacao do seguro, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 2.
OBS: Seguro de vida ndo sera aceito neste item por tratar-se de Beneficio;
4.2 TRIBUTOS (Impostos e Taxas)

4.2.1. TAXAS - anexar os documentos por COMPETENCIA e n&do por
data de pagamento.

4.2.2 IMPOSTOS - anexar os documentos por COMPETENCIA e n&o

por data de pagamento.
4.3. DESPESAS BANCARIAS (Taxas de manutencéo / Tarifas)

4.3.1 TAXA DE MANUTENCAO DE CONTA - anexar os extratos
bancarios e uma nota explicativa informando a composicao das
despesas, distinguindo o que é taxa de manutencao de conta cobrada

por movimentac&o na conta.

4.3.2 TARIFAS - anexar 0s extratos bancarios e uma nota explicativa
informando a composicdo das despesas, distinguindo o que é tarifa

cobrada por movimentacao na conta.

11. DESPESAS GERAIS - Incluir documentacdo conforme langamentos no
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item 5 da Planilha Contabil Financeira.

5.1 TELEFONIA / INTERNET - anexar a conta telefonica (frente e a parte que
demonstra as outras despesas) e a nota fiscal da internet da competéncia com

0 comprovante de pagamento.

5.2 AGUA - anexar a conta de agua da competéncia com o comprovante de

pagamento.

5.3 ENERGIA ELETRICA - anexar a conta de energia elétrica da competéncia

com o comprovante de pagamento.

5.4 ALUGUEIS / LOCACOES (EXCETO AMBULANCIA) - anexar a nota fiscal

de locagéo.
OBS: Devera ter contrato da locacao atualizado com justificativa do uso.

5.5 OUTRAS DESPESAS GERAIS - anexar os documentos de acordo com o

regime de competéncia digitado no campo de discriminacao.

Observar os gastos referentes a diarias, hospedagem, gastos com servi¢o de
taxi/aplicativos de deslocamento e Viagens (aéreo e viario) deverao ser
realizados e prestados conta em conformidade com o Regulamento Interno da
OSS (para funcionarios), gasto com Prestador de Servico devera esta descrito
no Contrato, bem como devera ser devidamente justificado o seu uso, contendo
na nota de esclarecimento: nome do funcionario, matricula e informacdes sobre
a necessidade da autorizagéo, o valor total de despesas no més e o Recibo do
Taxi ou percurso do Aplicativo. Aléem do que define o regulamento interno, a
despesa devera ser assinada também pelo responsavel da unidade. Devendo
seguir o Principio Economicidade verificando qual mais vantajoso entre Taxi ou

Aplicativo.

Devera a OSS fazer o comparativo nos valores de Taxi e Aplicativos seguindo o
principio da economicidade, verificando qual mais vantajoso para realizacao da
despesa e praticar o que for mais econdmico, devendo anexar na Prestacao de
Contas a nota explicativa, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 7, justificando o
uso, sendo Taxi, anexar o recibo e em caso de aplicativo anexar 0 percurso que
chega via e-mail, juntamente com a estimativa de precos comparados entre o

custo do Aplicativo e Taxi para justificar a utilizacdo do menor preco aplicado.
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12. SERVICOS TERCEIRIZADOS / CONTRATOS DE PRESTAQAO DE
SERVICOS - Incluir documentacdo conforme lancamentos no item 6 da

Planilha Contébil Financeira
6.1. ASSISTENCIA MEDICA (PESSOA JURIDICA)

6.1.1 MEDICOS - as notas fiscais deverdo ser emitidas conforme o servigo
contratado, com registro da competéncia, digitado, no campo de discriminacao,
os dias trabalhados, bem como serem enviados, em anexo, 0s documentos que
comprovem a execucao da despesa, como o relatdrio interno de producao e/ou
atendimento. Para a sua validacdo deverdo estar devidamente atestados e
datados pelo profissional responsavel do setor e o responsavel pela unidade.
Exemplo: na contratacéo de plantfes profissionais, devera vir anexa a nota fiscal,
o relatdrio interno de producao e/ou atendimento nos dias contratado-realizados

ou registro no sistema da realizacdo do cumprimento da carga horéria.

No caso de contratacdo de procedimentos/exames, devera ser encaminhado o
guantitativo realizado e o valor devido de acordo com o contrato, bem como o

relatorio do sistema que comprove a execucao dos procedimentos.
OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o contratado.

6.1.2 OUTROS PROFISSIONAIS DE SAUDE - as notas fiscais deverdo ser
emitidas conforme o servico contratado, com registro da competéncia, digitado,
no campo de discriminacao, os dias trabalhados, bem como serem enviados, em
anexo, os documentos que comprovem a execucao da despesa, como a relatério
interno de producdo e/ou atendimento. Para a sua validacdo deverdo estar
devidamente atestados e datados pelo profissional responsavel do setor e o
responsavel pela unidade. Exemplo: na contratacdo de plantdes profissionais,
deverd vir anexa a nota fiscal, o relatério interno de producéo e/ou atendimento
nos dias contratado-realizados ou registro no sistema da realizacdo do

cumprimento da carga horaria.

No caso de contratagdo de procedimentos/exames, devera ser encaminhado o
quantitativo realizado e o valor devido de acordo com o contrato, bem como o

relatorio do sistema que comprove a execucao dos procedimentos.
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OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o contratado.

6.1.3 LABORATORIO - anexar a nota fiscal de servigo respeitando o regime de
competéncia, digitado no campo de discriminacdo, e o envio do controle da
unidade correspondente aos exames realizados no més, conforme estabelecido
no Contrato. Para a sua validagao, os documentos deverdo estar devidamente
atestados e datados pelo profissional responsavel do setor e o responséavel pela
unidade. OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o

contratado.

6.1.4 ALIMENTACAO / DIETAS - anexar a nota fiscal de servi¢o respeitando o
regime de competéncia, digitado no campo de discriminacdo, a qual devera
destacar os valores gastos com Pacientes e Funcionarios. O valor referente a
funcionérios devera estar registrado como Beneficio — item 1.4 da PCF, com a
devida justificativa da divisdo dos valores, e o valor gasto com paciente,

registrado neste item.

Para a sua validacdo, os documentos deveréo estar devidamente atestados e

datados pelo profissional responsavel do setor e o responsavel pela unidade.
OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o contratado.

6.1.5 LOCACAO DE AMBULANCIA - anexar a nota fiscal de acordo com o
regime de competéncia, digitado no campo de discrimina¢do, bem como devera
apresentar a placa do veiculo. Para a sua validacao deveréo estar devidamente
atestados e datados pelo profissional responsavel do setor e o responsavel pela
unidade. OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o

contratado.

6.1.6 OUTRAS PESSOAS JURIDICAS - anexar a nota fiscal de acordo com o
regime de competéncia. Para a sua validacdo deverdo estar devidamente
atestados e datados pelo profissional responsavel do setor e o responséavel pela
unidade.

6.2. ASSISTENCIA ODONTOLOGICA

6.2.1 PESSOA JURIDICA - as notas fiscais deverédo ser emitidas conforme o
servico contratado, com registro da competéncia, digitado, no campo de
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discriminagéo, os dias trabalhados, bem como serem enviados, em anexo, 0s
documentos que comprovem a execuc¢do da despesa, como a relatorio interno
de producao e/ou atendimento. Para a sua validacéo deveréo estar devidamente
atestados e datados pelo profissional responsavel do setor e o responsavel pela
unidade. Exemplo: na contratacdo de plantdes profissionais, devera vir anexa a
nota fiscal, o relatorio interno de producéo e/ou atendimento nos dias contratado-

realizados ou registro no sistema da realizagdo do cumprimento da carga horéria.

No caso de contratacdo de procedimentos/exames, devera ser encaminhado o
guantitativo realizado e o valor devido de acordo com o contrato, bem como o

relatério do sistema que comprove a execucao dos procedimentos.

OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o

contratado.

6.3. ADMINISTRATIVOS

6.3.1 LAVANDERIA - anexar a nota fiscal de acordo regime de competéncia,
digitado no campo de discriminacao, na NF deveré estar especificado o valor por
quilograma ou o descrito no Contrato. Para a sua validacdo devera estar
devidamente atestada e datada pelo profissional responsavel do setor e o

responsavel pela unidade.
OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o contratado.

6.3.2 COLETA DE LIXO HOSPITALAR - anexar a nota fiscal de acordo regime
de competéncia, digitado no campo de discriminacdo, na NF devera estar
especificado o valor por quilograma ou o descrito no contrato. Para a sua
validacdo devera estar devidamente atestada e datada pelo profissional

responsavel do setor e o responsavel pela unidade.
OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o contratado.

6.3.3 MANUTENCAO / ALUGUEL / USO DE SISTEMAS OU SOFTWARE -
anexar todos os gastos referentes a implantacdo do sistema Para a sua
validacdo deveré estar devidamente atestada e datada profissional responsavel

do setor e o responsavel pela unidade.
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6.3.4 VIGILANCIA E LIMPEZA - anexar a nota fiscal de acordo com o regime de
competéncia, digitado no campo de discriminacéo. Para a sua validacdo devera
estar devidamente atestada e datada pelo profissional responsavel do setor e o

responsavel pela unidade.

Salienta-se que os contratos referentes a servicos de Manutencao néo deverao

ser inclusos neste item.
OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o contratado.

6.3.5 CONSULTORIAS E TREINAMENTOS - anexar a nota fiscal de acordo com
o regime de competéncia, digitado no campo de discriminacdo, devera ser
enviado nota explicativa especificando o uso do servigo. Para sua validacao
deverd estar devidamente atestada e datada pelo profissional responséavel do

setor e o responsavel pela unidade.
OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o contratado.

6.3.6 OUTRAS PESSOAS JURIDICAS - anexar a nota fiscal de acordo com o
regime de competéncia, digitado no campo de discrimina¢do. Para sua validagéo
devera estar devidamente atestada e datada pelo profissional responsavel do

setor e o responsavel pela unidade.

Salienta-se que os contratos referentes a servicos de Manutencao ndo deverao

ser inclusos neste item.

13.  MANUTENCAO - Incluir documentacdo conforme lancamentos no item 7

da Planilha Contabil Financeira.

7.1 PREDIAL E MOBILIARIO - anexar a nota fiscal de acordo com o regime de
competéncia, digitado no campo de discriminacédo, junto a uma nota explicativa
justificando a necessidade da manutencdo. Para sua validacdo devera estar
devidamente atestada e datada pelo profissional responsavel do setor e o

responsavel pela unidade.
OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o contratado.

7.2 VEICULOS - anexar a nota fiscal de acordo com o regime de competéncia,

digitado no campo de discriminacéo, junto a uma nota explicativa justificando a
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necessidade da manutencdo. Para sua validagdo devera estar devidamente
atestada e datada pelo profissional responsavel do setor e o responséavel pela

unidade.

7.3 EQUIPAMENTO MEDICO — HOSPITALAR - anexar a nota fiscal de acordo
com o regime de competéncia, digitado no campo de discrimina¢do, a uma nota
explicativa justificando a necessidade da manutencgéo e o parecer da engenharia
clinica. Para sua validacao devera estar devidamente atestada e datada pelo

profissional responsavel do setor e o responsavel pela unidade.

7.4 EQUIPAMENTO DE INFORMATICA - anexar a nota fiscal de acordo com o
regime de competéncia, digitado no campo de discriminag&o, junto a uma nota
explicativa justificando a necessidade da manutencdo. Para sua validagdo
devera estar devidamente atestada e datada pelo profissional responsavel do

setor e o responsavel pela unidade.

7.5 OUTROS EQUIPAMENTOS - anexar a nota fiscal de acordo com o regime
de competéncia, digitado no campo de discriminacdo, junto a uma nota
explicativa justificando a necessidade da manutencdo. Para sua validacéo
devera estar devidamente atestada e datada pelo profissional responsavel do

setor e o responsavel pela unidade.

7.6 ENGENHARIA CLINICA - anexar a nota fiscal de acordo com o regime de
competéncia, digitado no campo de discriminacdo, junto a uma nota explicativa
justificando a necessidade da manutencdo. Para sua validacdo devera estar
devidamente atestada e datada pelo profissional responsavel do setor e o
responsavel pela unidade.

OBS: Atentar para que os valores cobrados estejam de acordo com o contratado.

Observacfes dos itens 4 ao 7 — Prestacéo de Servigos:

o As notas fiscais de servigos deverdo ser emitidas em nome da entidade,
com endereco completo e CNPJ. No local onde foi realizada a prestagéo

de servigos, devera constar o nome da unidade e a localizacéo.

e Para calculo da Planilha Contabil Financeira de prestacdo de servigo sera
considerado o valor total da nota fiscal por regime de competéncia.

61



MANUAL PRATICO DE ORIENTACAO PARA AS ® 5 SEsE LR e

PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO JABOATAO

COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS) - DOS GUARARAPES

o As notas fiscais deverdo ser apresentadas de acordo com o regime de
competéncia, descriminado através da data da emissdo da nota fiscal ou na

descricéo do corpo da nota.

o A organizacao das notas sera realizada conforme o item a que pertence.
o As notas fiscais devem ser anexadas de forma LEGIVEL.
o Para a validacdo das notas fiscais, todas as folhas deverédo estar

devidamente assinadas pelo profissional responsavel pelo setor e responsavel

pela unidade.

o No campo de discriminacdo do servico das notas fiscais devera vir a
especificacdo do servico detalhado, de acordo com o contratado, bem como
estar destacado o periodo da realizacdo dos servicos para que se possa

identificar o fato gerador, conforme as normas do regime de competéncia.

o Obrigatoriamente Impostos, Beneficios, GRRF, Termo Rescisorio,
Taxas; Telefonia / Internet, Agua e Energia Elétrica deverdo ser anexadas na
prestacdo de contas as notas fiscais, boleto ou recibos, acompanhadas dos

comprovantes de pagamento.

o Deveréo ser encaminhados, também, os documentos de controle da OSS
gue comprovem a execucdo da despesa, de acordo com o contratado. Para a
sua validacao deverao estar devidamente atestados e datados pelo profissional

responsavel do setor e responsavel pela unidade;

o Na prestacao de servico de Alimentacédo /Refeicdo, devera a OSS enviar
a planilha de rateio com os valores de funcionério e paciente ou serem emitidas

as notas fiscais separadamente.

o Em caso de Servico Médico Prestado por Pessoa Juridica devera ser
apresentado junto com a nota fiscal o relatério interno de producdo e/ou
atendimento que comprovam a realizagdo do servico prestado, bem como
deverdo estar devidamente assinadas e datadas pelo Coordenador Médico da

unidade e pelo responsavel pela unidade.

e As despesas que forem realizadas com recurso de Fundo de Fixo (caixa)

gue ndo se enquadrem nos item do estoque 2 e 3, devera ser incluida no
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somatério do item 5.5 Outras Despesas Gerais juntamente com a nota
explicativa e o carimbo do FUNDO FIXO para diferenciar das demais
despesas, em caso de manutencdo, devera ser incluida no item 7.

Manutencdo seguindo as mesmas orientacoes.

14.INVESTIMENTO - Incluir documentacdo conforme langcamentos no item 8 da
Planilha Contabil Financeira.

8.1 EQUIPAMENTOS

8.2 MOVEIS E UTENSILIOS

8.3 OBRAS E CONSTRUCOES

8.4 OUTRAS DESPESAS INVESTIMENTO —

e Anexar a nota fiscal de acordo com o regime de competéncia, digitado no
campo de discriminacdo, juntamente com a autorizacao prévia da SMS.
Para sua validacdo devera estar devidamente atestada e datada pelo

profissional responsavel do setor e o responsavel pela unidade.

e Em caso da OSS possuir, em Contrato, Repasse para Despesa com
Plano de Investimento Autorizado pela SMS, a OSS devera encaminhar
o Plano de Investimento, para autorizagéo prévia da SMS. A execucao so

podera ser realizada depois de dada autorizacao.

ObservacBes quando a serem seguidas quando houver de despesas com

investimento:

a) Verificar se a compra refere-se a item de investimento (Material
Permanente), conforme Portaria STN n° 448/2002; e com o objetivo de
desenvolver mecanismos que assegurem de forma homogénea a
apropriacdo contabil da despesa para todas as esferas de Governo, a
Portaria STN n°® 448/2002, em seu artigo 2°, estabelece os conceitos de

material de consumo e permanente.
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b) Encaminhar um oficio solicitando e justificando a necessidade da compra,
acompanhado de trés orcamentos, para autorizacdo prévia do gestor

Municipal de Saude SMS, conforme os critérios abaixo:

c) Que a descricao padronizada, seja resumidamente incluida na solicitacao
(Oficio) para que essa Diretoria possa verificar coeréncia entre a
solicitacdo, a proposta do fornecedor e/ou proposta quando realizada pela
internet (Unidade);

d) Cotacdes de precos realizadas pela unidade, em conformidade com o
estabelecido no Regulamento de Compras e Servi¢cos da OSS, com no
minimo 03 (trés) orcamentos distintos e a descricdo padronizada do

equipamento a ser adquirido;

e) Assinatura de representante responsavel pela empresa fornecedora da

proposta enviada, constando prazo de validade da mesma;

f) Quando uma vencedora da proposta tiver alguma ocorréncia pela propria
unidade e/ou unidades da rede, se queixando de servi¢o prestado ou do
equipamento fornecido, necessitamos que sejam justificadas as

veracidades em anexo a solicitacao.

g) Planilha de acompanhamento do PLANO DE INVESTIMENTO — proposto
X executado;

h) Solicitacdo de tombamento a SMS, através de oficio, se for o caso;

i) No caso de obras e reformas, projeto basico e as medi¢des do planejado
x realizado até o periodo, devidamente atestado e datado pelo profissional
responsavel do setor e responsavel pela unidade.

j) Solicitacdo de tombamento a SMS, através de oficio, se for o caso;

Para o item de Investimento deverdo ser anexados os documentos listados

abaixo, para cada subitem:

a) Capa de rosto do item do Estoque, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 5.

b) Planilha de Plano de Trabalho para Investimento Autorizado pela SMS,

conforme Item 3 do Anexo, Modelo 4.
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c) Memodria de Caélculo do Estoque, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 1.
d) Balancete Contabil Analitico;

e) Relatorio de Saida do Estoque;

f) Relatorio de Entrada do Estoque;

g) Notas Fiscais - anexar na mesma ordem do Relatorio de Entrada do

estoque.
h) Oficio com a autorizacdo da SMS para a compra.

i) As 03 (trés) cotacdes de precos realizadas pela OSS;

o Atentar para o recurso destinado ao Plano de Investimento que devera
ser utilizado, EXCLUSIVAMENTE, para execucao do Plano de Investimento
aprovado pela SMS.

Caso haja sobra de recurso devera, a unidade, proceder a DEVOLUCAO
DESTE RECURSO;

15. DESPESA DE COMPETENCIAS ANTERIORES - Incluir documentag&o
conforme lancamentos no item 9 da Planilha Contabil Financeira.

Refere-se as notas fiscais de competéncias anteriores, que por algum motivo

nao tenham sido anexadas na competéncia correta.

Para esta despesa ser validada é necessario que a unidade apresente um
processo administrativo, direcionado a diretoria da SMS, solicitando incluséo da
referida despesa, ap0s a autorizacéo que a unidade poderd incluir na Prestacao

de Contas e na Planilha Contabil Financeira (PCF).

16. INFORMA(;()ES FINANCEIRAS COMPLEMENTARES - Incluir
documentacéo conforme item da Planilha Contabil Financeira.

16.1 PLANILHA DEBITO E CREDITO / CONTA CORRENTE — anexar a
Planilha da Conta Corrente (Débito e Crédito) assinada pelo responsavel da

unidade de saude, conforme ltem 2 do Anexo, Planilha 2.3.
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16.2 EXTRATO BANCARIO / CONTA CORRENTE - anexar o Extrato
Bancario da Conta Corrente.

16.3 PLANILHA DE APLICACAO FINANCEIRA - anexar a Planilha de
Aplicacdo Financeira. Para sua validacdo devera estar devidamente
assinado pelo responsavel da unidade de saude, conforme Item 2 do Anexo,
Planilha 2.5.

16.4 EXTRATO BANCARIO/ APLICAQAO FINANCEIRA — anexar o Extrato
Bancario da Aplicacdo. Atentar que todos os tipos de investimentos deveréo

ser apresentados na Prestacédo de Contas.

Observagoes:

Apresentar os extratos bancérios das contas-correntes e aplicacao financeira
dos recursos, que deverdo ser enviados em papel timbrado, constando as
informacgdes de saldo inicial e final, bem como apresentando, de preferéncia, o
valor total de débito e crédito do més.

Os extratos que ndo possuirem o valor total de débito e crédito, a unidade devera
preencher e encaminhar a Planilha de Débito e Crédito. Para sua validacao
deverd estar devidamente atestada e datada pelo profissional responséavel do
setor e o responsavel pela unidade.

17 - FUNDO FIXO

Refere se as despesas com de consumo de fundo fixo de caixa, o valor em que
a OSS tem disponibilizado para despesas emergenciais, essas notas fiscais
devem por obrigatoriedade da entrada e saida no estoque e serem anexadas
nos itens de gastos correspondentes a Planilha Contabil Financeira (PCF),

juntamente com uma nota explica.

Nesse Item deve ser enviado com assinatura do responsavel o Termo de
Responsabilidade do Fundo Fixo referente ao valor destinado ao caixa e a
planilha do Fundo Fixo que demonstra as informac¢des das notas fiscais e/ou

cupons fiscais referentes as despesas do item, conforme Item 3 do Anexo,
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Modelo 9 e Item 2 do Anexo.

INFORMACAO COMPLEMENTAR

No item 3 do Anexo, no Modelo 6, disponibilizamos o modelo de Nota Explicativa
(justificativa de gastos ocorridos), caso a OSS tenha a necessidade de justificar
alguma despesa.

Il - MEIO ELETRONICO

Junto a documentacao fisica enviada a esta SMS, a Organizacao Social devera
encaminhar declaracdo informando que os documentos abaixo relacionados em

meio eletrénico, foram enviados por e-mail.

Os documentos enviados no formato de PDF, no ato do scaneamento, devem ser

reduzidos a resolucao para 72 dpi.
1. CONTRATO E TERMO ADITIVO:

Enviar todos os Contratos firmados com a Organizacdo Social e seus

Termos Aditivos.

Atualizar mensalmente, na prestacdo de contas do referido més, os
contratos ou aditivos firmados com todos fornecedores.

2. PLANILHA CONTABIL FINANCEIRA (PCF):

2.1 Excel — enviar a Planilha Contabil Financeira em formato excel preenchida

todas as abas corretamente, conforme Item 2 do Anexo, Planilha 2.1.

2.2 PDF - enviar a Planilha Contabil Financeira em formato PDF, digitalizada

com carimbo, assinatura e data pelo responsavel da unidade de saude..
3. ANEXOS DA RESOLUCAO N° 58/2019 e N° 98/2020 do TCE

Devera a OSS preencher todas as abas conforme exigéncias dos Anexos Il ao

VIl da Resolucao n° 58/2019 e N° 98/2020, separara os sete anexos em formato
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excel e CSV, logo apos fazer o ZIP com todos os anexos e validar no site do
TCE https://www.tce.pe.gov.br/validador-oss/.

4. CERTIDOES

- Certiddo Municipal/Mercantil

- Certiddo FGTS

- Certidéo Trabalhista

- Certidao de Regularidade Fiscal do Estado
- Certidéo de Débitos Fiscais Estado

- Certiddo Conjunta Divida Ativa

- Certiddo Simplificada Junta Comercial

- Cartdo do CNPJ atualizado

- Consulta ao Portal da Transparéncia - CEIS

5. EXTRATO BANCARIO:

5.1. Aplicacdo Financeira (extrato e planilha de aplicacdo) — enviar o
extrato das contas de aplicagdes financeiras em formato aberto de dados, do
tipo Comma-Separated Values — CSV, e em formato excel e Portable

Document Format — PDF, conforme Item 2 do Anexo, Planilha 2.5.

5.2. Conta Corrente (extrato e Planilha Débito e Crédito) — enviar os
extratos das contas correntes em formato aberto de dados, do tipo Comma-
Separated Values — CSV, e em formato excel e Portable Document Format —

PDF, conforme Item 2 do Anexo, Planilha 2.3.
5.3. Conciliagdo Bancaria - enviar a conciliagéo bancaria de todas as contas.

5.4. Fluxo de Caixa — enviar a planilha de Fluxo de Caixa da unidade.

6. PESSOAL:
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6.1 Beneficios — enviar as notas fiscais, recibos, boletos, apdlice, relatorios,
planilhas dos funcionarios e comprovante de pagamento de todos os beneficios,
como: vale transporte, alimentacédo, seguro de vida e plano de saude (caso

tenha).

Ser& considerada para o regime de competéncia de acordo com a data de
emissao da nota fiscal e/ou a data de processamento do documento.

6.2 Impostos — enviar os impostos com comprovante de pagamento.

7. FOLHA:

7.1 Extrato CAGED - enviar o extrato de admitidos e demitidos.

7.2FGTS Ativos e Menor Aprendiz — enviar a guia e comprovante de

pagamento (caso tenha).

7.3Folha de Pagamento — enviar as folhas de pagamento analitica: Ativos,
Férias, 13° Salario, Complementar e Menor Aprendiz (caso tenha)
separadamente.

7.4Memoria de Calculo Folha de Pagamento — enviar a memoaria de calculo

da folha de pagamento em formato excel e PDF, conforme Item 2 do Anexo.

8. RESCISAO:
8.1Folha de Pagamento - Demitidos — enviar a folha de pagamento analitica

de Demitidos e Demitidos Jovem Aprendiz (caso tenha) separadamente.

8.2GRRF e Termo RescisoOrio — enviar todas as rescisdes dos funcionarios
demitidos, as duas folhas da guia da GRRF, termo rescisério e com

comprovante de pagamento.

9. ESTOQUE:

9.1 BALANCETE CONTABIL ANALITICO - enviar o relatério analitico no
formato PDF.
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9.2 MEMORIA DE CALCULO DO ESTOQUE - enviar a planilha em formato
excel e PDF preenchida corretamente e assinado pelo responsavel da
unidade, conforme Item 2 do Anexo.

9.3 RELATORIO DE ENTRADA - enviar o relatério de entrada analitico de
notas fiscais do estoque (separado por item/subgrupo).

9.4 RELATORIO DE SAIDA - enviar o relatério de saida analitico de notas

fiscais do estoque (separado por item/subgrupo).

10. RELATORIO GERENCIAL — enviar o assistencial mensalmente.

11. PRESTACAO DE CONTAS

Enviar em PDF todos os documentos contidos na Prestacao de Contas fisica.

12. 11. FUNDO FIXO

Enviar o Termo de Responsabilidade do Fundo Fixo referente ao valor destinado,
as notas fiscais com as notas explicativas e a Planilha do Fundo Fixo que
demonstra as informacdes das notas fiscais e/ou cupons fiscais referentes aos
gastos do item, conforme Item 3 do Anexo, Modelo 9 e Item 2 do Anexo, Planilha
2.2.

Quando houver correcbes solicitas pela SMS nas inconsisténcias enviadas
através dos Formularios de Comunicacdo que altere os dados da PCF, estas

deverdo ser reenviadas no prazo solicitado.

Toda alteragdo dos documentos disponibilizados digitalmente devera ser
comunicado a esta SMS.

INCONSISTENCIAS: enviar todas as corre¢des em formato PDF e em meio

fisico das inconsisténcias solicitadas no més de competéncia.

70



MANUAL PRATICO DE ORIENTACAO PARA AS ® 5 SEsE LR e

PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO JABOATAO

COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS) - DOS GUARARAPES

ANEXO 2 - PLANILHA CONTABIL FINANCEIRA

Para atender as necessidades de monitoramento contabil financeiro, devem ser
utilizadas planilhas eletronicas em formato padronizado, preestabelecido pela
Secretaria Municipal de Saude do Municipio do Jaboatdo dos Guararapes, com

registro contabil em regime de competéncia.

As Planilhas que compde a Prestacédo de Contas sao:

2.1 Demonstrativo de Resultado

2.2 Demonstrativo do Fundo Fixo

2.3 Demonstrativo da Conta Corrente (Débito e Crédito)

2.4 Demonstrativo do Saldo Final do Estoque

2.5 Demonstrativo da Aplicacédo Financeira

2.6 Anexos Il ao VIII da Resolucdo N° 58/2019 e N° 98/2020 do TCE
2.7 Demonstrativo do Turnover

2.8 Demonstrativo da Categoria Profissional

2.9 Demonstrativo da Memdéria de Célculo da Folha de Pagamento

2.10 Demonstrativo da Planilha de Conferéncia (documentos e-mail e fisicos)

o INSTRUCOES E REGRAS DE PREENCHIMENTO

2.1. Demonstrativo de Resultado Contabil Financeiro Mensal — Versé&o 1.0
Objetivo: Demonstrar mensalmente os valores de receita e de despesas
apropriadas ao més de competéncia, apresentando o resultado operacional do

més, como déficit ou superauvit.
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v PLANLHA CONTABIL FINANCEIRA — PCF (VERSAO 1.0)

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

JANEIRO/2020 - VERSAO 1.0
MES/ANO ANO
COMPETENCIA CONTRATO

2
DEMONSTRATIVO DE RESULTADO CONTABIL - FINANCEIRO MEN SAL
UNIDADE RESPONSAVEL PELA UNIDADE isentoris: [EVE -

» Y - NOME DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE

DESCRICAO

- 1
JABOATAO b ANEIRO/2020

RECEITAS OPERACIONAIS VALOR

Repasse Contrato de Gest3o (Fixo+Varidvel)
Repasse Contrato de Gest3o INVESTIMENTO -

Plano de Investimento Autorizado pela SMS -

Repasse Programas Especiais -

(- ) Desconto
TOTAL DE REPASSES

[Pl Rendimento de AplicacBes Financeiras -

IEM Reembolso de Despesas -

[PWl Cutras Receitas -

(19 TOTAL OUTRAS RECEITAS -

16 TOTAL DE REPASSES/RECEITAS =
DESPESAS OPERACIONAIS VALOR

¥ 1. Pessoal -

18 1.1. Ordenados (N3o inclui férias, 132 e Rescisido) -
19 1.1.1. Assisténcia Médica -
20 1.1.1.1. Médicos -
21 1.1.1.2. Outros profissionais de salde -
22 1.1.2. Assisténcia Odontoldgica -
23 1.1.3. Administrativo -

Y 1o rGTs N
25 1.3. PIS -
26 1.4. Beneficios -

27 1.5. Provistes (Férias + 132 + Rescistes) -

p. Bl 2. Insumos Assistenciais -

29 2.1. Materiais Descartaveis/Materiais de Penso -
30 2.2. Medicamentos -
31 2.3. Dietas Industrializadas -
32 2.4. Gases Medicinais -
33 2.5. OPME (Orteses, Proteses e Materiais Especiais) -
34 2.6. Material de uso odontoldgico -
35 2.7. Outras Despesas com Insumos Assistenciais -
ETll 3. Materiais/Consumos Diversos -
37 3.1. Material de Higienizac8o e Limpeza -
38 3.2. Material/Géneros Alimenticios -
39 3.3. Material de Expediente -
a0 3.4. Combustivel -
41 3.5. GLP -
az 3.6. Material de Manutencio -
43 3.6.1. Predial e Mobiliario -
a4 3.6.2. Equipamentos Médico-hospitalar -
a5 3.6.3. Equipamentos de Informatica -
a6 3.6.4. Manutencdo de Veiculo -
a7 3.6.5. Outras despesas com Material de Manutengio -
A8 3.7. Tecidos, Fardamentos e EPI -
a9 3.8. Outras Despesas com Materiais Diversos -
"l 4. Seguros/Tributos/Despesas Bancarias -
51 4.1. Seguros (Imdvel e veiculos) -
52 4.2. Tributos (Impostos e Taxas) -
53 A4.2.1. Taxas -
54 4.2.2. Impostos -
55 4.3. Despesas Bancéarias (Taxa de Manutenc8o,/Tarifas) -
56 4.3.1. Taxa de Manutencio de Conta -
57 4.3.2_ Tarifas -
m o)

RECEBIMENTO SMS/GFG
(DATA e ASSINATURA)

ASSINATURA RESPONSAVEL PELA
UNIDADE
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UNIDADE RESPONSAVEL PELA UNIDADE

: Y - NOME DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE

DESPESAS OPERACIONAIS (continuagdo) VALOR
Sl 5. Gerais

62 5.1. Telefonia/Internet -

62 5.2. Agua -

78 5.3. Energia Elétrica -

8l 5.4. Alugueis/Locagtes (exceto ambuléncia) -

66 5.5. Outras Despesas Gerais -
g7 6. Servigos Terceirizados/Contratos de Prestagio de Servigos -
68 6.1. Assist&ncia Médica (Passoa Juridica) -
69 6.1.1. Médicos -
70 6.1.2. Qutros Profissionais de Salide -

71 6.1.3. Laboratorio -
72 6.1.4. Alimentag8o/Dietas -

72 6.1.5. Locac@o de Ambuléncias -

74 6.1.6. Outras Pessoas Juridicas -

yilll 6.2. Assisténcia Odontolégica -

76 6.2.1. Pessoa Juridica -

77 6.3. Administrativos -

78 6.3.1. Lavanderia -

79 6.3.2. Coleta de Lixo Hospitalar -

0 6.3.3. Manutengdo/Aluguel/Uso de Sistemas ou Softwares -

81 6.3.4. Vigilancia e Limpeza -

82 6.3.5. Consultorias e Treinamentos -

83 6.3.6. Qutras Pessoas Juridicas -
84 7. Manutencio -
LWl 7.1. Predial e Mobiliario -
LTl 7.2. Veiculos -

LYl 7.3. Equipamentos Médico-hospitalar -

88 7.4. Equipamentos de Informatica -

89 7.5. Outros Equipamentos -

90 7.6. Engenharia Clinica -
g1 8. Despesas com Plano de Investimento Autorizado pela SMS -
92 8.1. Equipamentos -

03 8.2. Mdwveis e Utensilios -

04 8.3. Obras e Construgtes -

[:1 8.4. Outras despesas Investimentos -

%M 9. Despesa(s) de Competéncia(s) Anterior{es)
97 TOTAL DE DESPESAS OPERACIONAIS -
PPl RESULTADO (DEFICIT/SUPERAVIT)
'Sl DEVOLUGAO DE SUPERAVIT -
I RESSARCIMENTO DE DEFICIT

TURNOVER DO MES (%) -

- [ 5o A 60

RECEBIMENTO SMS/GFG DATA ASSINATURA RESPONSAVEL PELA
(DATA e ASSINATURA) UNIDADE
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UNIDADE RESPONSAVEL PELA UNIDADE
UPA a NOME DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE

DISPONIBILIDADE DE RECURSOS

CAIXA

DESCRICAO VALOR
SALDO INICIAL (1)
DEBITOS (2) -
CREDITOS (3)
SALDO FINAL (4 = 1-2+3) -

CONTA CORRENTE
DESCRICAO VALOR

SALDO INICIAL (1)
DEBITOS (2) -
CREDITOS (3)
SALDO FINAL (4 = 1-2+3) -

SALDO DE ESTOQUE

DESCRICKO VALOR

INSUMOS ASSISTENCIAIS (1} -
MATERIAIS/ CONSUMOS DIVERSOS (2) -
SALDO FINAL (3 =1+2) =

APLICA(;ﬁES FINANCEIRAS

DESCRICAO VALOR
SALDO INICIAL (1)
RESGATES (2) -
PELE A PLICACOES (3) -

STl RENDIMENTO APLICACOES (4) -
TRIBUTOS (5} -
SALDO FINAL (6 = 1-2+3+4-5) -

SALDO DE RECURSOS DISPONIVEIS -

FORNECEDORES
DESCRICAO VALOR

Contas Vencidas no més da prestacdio de contas -

Contas Vencidas em meses anteriores & prestacdo de contas. -

Contas a Vencer no més subsequente ao més da prestacdo de contas. -

Contas a Vencer nos meses posteriores ao més subsequente & prestagdo de contas. -

TOTAL -

SALDO DE PROVISOES
DESCRICAO VALOR

SALDO INICIAL (1)
PROVISAO DO MES (2) -
FERIAS (3) -
132 SALARIO (4) -
RESCISOES (5)
SALDO FINAL (6 = 1+2-3-4-5) -

58 / / [ 60

RECEBIMENTO SM5/GFG DATA ASSINATURA RESPONSAVEL PELA
(DATA e ASSINATURA) UNIDADE
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CABECALHO

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Més e ano de competéncia das informacfes da
1 MES / ANO Planilha Contébil Financeira.
Ex: JANEIRO/2020

Ano do contrato a que se refere a Planilha Contabil

2 ANO DO CONTRATO Financeira.
Campo utilizado para calculo do percentual de
Provisdo para o aviso prévio indenizado.

3 UNIDADE Nome da OSS a que se refere o demonstrativo.

4 RESPONSAVEL PELA UNIDADE | Nome do responsavel pela unidade "Diretor Geral".
Digitar na caixa de texto com termo SIM ou NAO se

ISENTO DE PIS: a OSS € ISENTA DE PIS para que o célculo do PIS
> (SIM / NAO) seja retirado da composicdo da féormula da

PROVISAO.

CONTA DE RECEITA

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
Repasse Contrato de Gestéao | Informar o valor mensal do repasse que consta no
° (FIXO + VARIAVEL) Contrato de Gestéo ou Termo Aditivo vigente.
Informar o valor mensal do repasse destinado a
Investimento Autorizado pela SMS.
. Repasse Contrato de Gestao

(INVESTIMENTO) o o
OBS: Quando nao utilizado na competéncia, €

revertido para custeio da unidade.
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Informar valores destinados conforme definido no
Plano de Trabalho de Investimentos, autorizados

previamente pela SMS.

Atencdao: Esse devera ser utilizado conforme Plano
Plano de Investimento Autorizado | de Trabalho, ndo existe reversdo para custeio, 0
pela SMS/CTAICG OS controle sera realizado na planilha
DISPONIBILIDADE DE RECURSOS / DESPESA
COM PLANO DE IVESTIMENTO AUTORIZADO
PELA SMS/CTAICG OS, nédo podendo, em hipo6tese
alguma, constar despesas dessa referéncia no

custeio mensal.

Informar o valor referente a PROGRAMAS

9 Repasse Programas Especiais _ R
ESPECIAIS recebido no més.

Informar o valor do més em que ocorreu,
10 Desconto ( -) _
efetivamente, o desconto no repasse.

TOTALIZADOR para as Receitas de Repasses.

Incluem todos o0s repasses contratuais, como

também Plano de Investimento, Programas
11 TOTAL DE REPASSES Especiais e deducdes dos descontos de acordo
as previsdes contratuais.

E 0 somatdrio dos campos 6 ao 9 e a deducéo do
campo 10.

FORMULA do campo 117.

Valores auferidos pela Aplicagdo Financeira dos

Rendimento de AplicacBes | recursos disponiveis do fundo fixo ou variavel.

12
Financeiras Em caso de rendimento com resultado negativo, ndo

devera ser lancado na planilha. Valores estes
revertidos para o custeio.
Informar os valores ressarcidos, referentes as

13 Reembolso de Despesas . _
despesas nao previstas em Contrato.

14 Outras Receitas Informar os valores de OUTRAS RECEITAS.
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TOTALIZADOR para todas as Receitas recebidas

pela unidade e que n&o estdo no Contrato de

15 TOTAL DE OUTRAS RECEITAS .
Gestéao.
E 0 somatério dos campos 12 ao 14.
TOTALIZADOR para todos o0s Repasses e
TOTAL DE RECEITAS _ _
16 Receitas da unidade.

OPERACIONAIS ) .
E o somatorio dos campos 11 e 15.

CONTA DE DESPESA

1. PESSOAL

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

TOTALIZADOR para todos as Despesas com
17 1. Pessoal Pessoal, contratado em regime CLT.

E 0 somatério dos campos 18, 24 a 27.
TOTALIZADOR para todos os Ordenados dos

Recursos Humanos contratado em regime CLT,

1.1 Ordenados (Nao inclui o _ _

18 . s tanto da atividade assistencial, quanto
Férias, 13° e Resciséo) o _

administrativa.

E 0 somatério dos campos 19, 22 e 23.

TOTALIZADOR paratodos os Ordenados pessoal

vinculado a Assisténcia Médica da unidade,

19 1.1.1 Assisténcia Médica contratado em regime CLT.
N&o incluir Férias, 13° e Rescisdes.

E 0 somatério dos campos 20 e 21.

Informar todas as despesas com ordenados de
20 1.1.1.1 Médicos Médicos contratados em regime CLT.

OBS: Néo incluir Férias, 13° e Rescisodes.
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Informar todas as despesas com ordenados dos
Outros Profissionais de Saude que nao sejam
1.1.1.2 Outros Profissionais | Médicos, contratos em regime CLT.
el de Saude OBS: Nao incluir Férias, 13° e Rescisdes. Nao
devera conter as despesas vinculadas a Assisténcia
Odontoldgica.
Informar todas as despesas com ordenados do
_ _ _ pessoal vinculado a Assisténcia Odontolégica da
22 1.1.2 Assisténcia Odontologica _ _
unidade, contratos em regime CLT.
OBS: N&o incluir Férias, 13° e Rescisdes.
Informar todas as despesas com ordenados do
93 11.3 Administrativo pessoal vinculado a Atividade Administrativa da
unidade, contratos em regime CLT.
OBS: N&o incluir Férias, 13° e Rescisdes.
FORMULA, aba "MEMORIA DE CALCULO DA
FOLHA DE PAGAMENTQO" no campo B 33.
” 12 EGTS Valor do FGTS referente aos ordenados das
atividades Assistencial e Administrativa.
N&o deve ser contabilizado o FGTS sobre Férias,
13°, que j4 sdo contabilizados na conta 1.5
Provisdes.
FORMULA, aba "MEMORIA DE CALCULO DA
FOLHA DE PAGAMENTO" no campo B 34.
25 1.3PIS Valor do PIS s/folha referente aos ordenados das
atividades Assistencial e Administrativa.
O valor referente ao PIS 13° salario devera ser
descontado dos saldos das Provisoes.
FORMULA, aba "MEMORIA DE CALCULO DA
26 1.4 Beneficios FOLHA DE PAGAMENTO" no campo B 36.
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Valor dos beneficios referentes aos profissionais da
atividade Assistencial e Administrativa.

Este se refere aos valores pagos pela unidade,
deduzido dos descontados dos funcionarios na folha
de pagamento, conforme planilha modelo do item
9.8.

Este campo é calculado pela prépria planilha,

portanto ndo precisa ser preenchido.

A Provisédo tem como finalidade garantir os recursos
para fazer face as despesas futuros com pessoal
15 Provisio (Férias + 13° + contratado em regime CLT.

of Rescisbes)
10. Percentual para o 1° ano de contrato = 34,28%.
11. Percentual a partir do 2° ano de contrato =
25,19% + a variacdo do % de turnover do més.

Vide detalhamento da formula no de Turnover desse

manual.

CONTAS DE DESPESAS

2. INSUMOS ASSISTENCIAIS

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

TOTALIZADOR para todos o0s Insumos
28 2. INSUMOS ASSISTENCIAIS Assistenciais consumidos no més.

E 0 somatério dos campos 29 a 35.

Informar o valor total do consumo de Materiais

09 2.1 Materiais descartaveis [/ | Descartaveis / Material de Penso efetuado no més,
Material de Penso contido na memoria de calculo do estoque, conforme

planilha disponibilizada pela SMS.

79



MANUAL F_DR’ATICO DE ORIENTACAO PARA AS ~
PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO
COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS)

PREFEITURA DO

JABOATAO

DOS GUARARAPES

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatério Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
assinadas pelo responsavel e LEGIVEL

30

2.2 Medicamentos

Informar o valor total do consumo de Medicamentos
efetuados no més, contido na memoria de calculo do
estoque, conforme planilha disponibilizada pela
SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responséavel e LEGIVEL.

31

2.3 Dietas Industrializadas

Informar o valor total do consumo de Dietas
Industrializadas efetuados no més, contido na
memoria de calculo do estoque, conforme planilha
disponibilizada pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatério Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

32

2.4 Gases Medicinais

Informar o valor total do consumo de Gases
Medicinais efetuados no més, contido na memoaria de
célculo do estoque, conforme planilha disponibilizada
pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

cadastradas no relatério Entrada de Notas Fiscais.
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As datas serao validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.
As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responséavel e LEGIVEL..

33

2.5 OPME (Orteses, Proteses e
Materiais Especiais)

Informar o valor total do consumo de OPME
(Orteses, Proteses Materiais Especiais) efetuados no
més, contido na memdria de calculo do estoque,
conforme planilha disponibilizada pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatério Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

34

2.6 Material de Uso Odontoldgico

Informar o valor total do consumo de Material de Uso
Odontoldgico efetuados no més, contido na memoaria
de célculo do estoque, conforme planilha
disponibilizada pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

35

2.7 Outras Despesas com

Insumos Assistenciais

Informar o valor total do consumo de Outras
despesas com Insumos Assistenciais efetuados no
més, contido na memdria de calculo do estoque,
conforme planilha disponibilizada pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serao validadas pela entrada do produto no

estoque da unidade.
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As notas fiscais deverdo estar devidamente
assinadas pelo responséavel e LEGIVEL.

CONTAS DE DESPESAS

3. MATERIAIS / CONSUMO DIVERSOS

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

TOTALIZADOR para todos os Materiais /
3. MATERIAIS / CONSUMO

36 Consumo Diversos consumidos no més.
DIVERSOS : L.
E o somatorio dos campos 37 a 41, 42, 48 e 49.

Informar o valor total do consumo de Materiais de
Higienizacdo e Limpeza efetuados no més, contido
na memoria de calculo do estoque, conforme planilha
disponibilizada pela SMS.

3.1. Material de Higienizacdo e | As notas fiscais deverdo estar devidamente
3 Limpeza cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

Informar o valor total do consumo de Material /
Géneros Alimenticios efetuados no més, contido na
memoria de calculo do estoque, conforme planilha
disponibilizada pela SMS.

3.2. Material / Géneros | As notas fiscais deverdo estar devidamente
38 Alimenticios cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serao validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responséavel e LEGIVEL.
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39

3.3. Material de Expediente

Informar o valor total do consumo de Material
Expediente efetuados no més, contido na memaria
de calculo do estoque, conforme planilha
disponibilizada pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatério Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

40

3.4. Combustivel

Informar o valor total das despesas de Combustivel
efetuadas no més, contido na memoria de calculo do
estoque, conforme planilha disponibilizada pela
SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serao validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

41

3.5. GLP

Informar o valor total das despesas de GLP (gas)
efetuados no més, contido na memaria de calculo do
estoque, conforme planilha disponibilizada pela
SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

42

3.6. Material de Manutencéao

TOTALIZADOR para todos os Materiais /
Consumo Diversos consumidos no més.

E 0 somatério dos campos 43 a 47.

43

3.6.1. Predial e Mobiliario

By

Informar o valor total de consumo relativo a

Manutencédo Predial / Mobilidrio efetuado no més,
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contido na memoria de calculo do estoque, conforme
planilha disponibilizada pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serao validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

44

3.6.2. Equipamentos Médico -
Hospitalar

Informar o valor total de consumo relativo a
Manutencdo de Equipamentos Médico - Hospitalar
efetuado no més, contido na memoria de calculo do
estoque, conforme planilha disponibilizada pela
SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

45

3.6.3. Equipamentos de

Informética

Informar o valor total de consumo relativo a
Manutencdo de Equipamentos de Informatica
efetuados no més, contido na memaria de calculo do
estoque, conforme planilha disponibilizada pela
SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatério Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

46

3.6.4. Manutenc¢éo de Veiculo

Informar o valor total de consumo relativo a

Manutenc¢éo de Veiculo efetuado no més, contido na
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memoria de célculo do estoque, conforme planilha
disponibilizada pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serao validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

47

3.6.5. Outras Despesas com
Material de Manutencéo

BN

Informar o valor do consumo relativo a Outras
Despesas com Material de Manutengdo néo
especificados nas contas acima efetuados no més,
contido na memoria de calculo do estoque, conforme
planilha disponibilizada pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

48

3.7. Tecidos, Fardamento e EPI

Informar o valor total do consumo de Tecidos,
Fardamentos e EPI efetuados no més, contido na
memoria de célculo do estoque, conforme planilha
disponibilizada pela SMS.

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatério Entrada de Notas Fiscais.
As datas serao validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade.

As notas fiscais deverdo estar devidamente

assinadas pelo responsavel e LEGIVEL.

49

3.8. Outras Despesas com

Materiais Diversos

N

Informar o valor do consumo relativo a Outras
Despesas com Materiais Diversos ndo especificados

nas contas acima efetuados no més, contido na
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memoria de célculo do estoque, conforme planilha
disponibilizada pela SMS.

Ex.: colchbes, lampadas, etc...Devem ser lancados
como despesa no més em que foram
disponibilizados para uso (saida).

As notas fiscais deverdo estar devidamente
cadastradas no relatorio Entrada de Notas Fiscais.
As datas serdo validadas pela entrada do produto no
estoque da unidade. As notas fiscais deverao estar
devidamente assinadas pelo responsavel e
LEGIVEL.

CONTAS DE DESPESAS
4. SEGURO / TRIBUTOS E DESPESAS BANCARIAS
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
TOTALIZADOR para todas as despesas com
Seguros / Tributos (Taxas e Impostos) e
50 4. SEGUROS '/ TRlBUTOS / Despesas Bancarias (Taxas e Tarifas)
DESPESAS BANCARIAS
consumidos no més.
E 0 somatério dos campos 51, 52 e 55.
Informar o valor dos Seguros efetivamente
51 4.1. Seguros (Imével / Veiculos) | apropriados no més, conforme planilha de
Apropriacdo do Seguro disponibilizada pela SMS.
TOTALIZADOR para o valor de todos os Tributos
52 4.2. Tributos (Impostos e taxas) | do més.
E 0 somatério dos campos 53 e 54.
53 4.2.1. Taxas Informar os valores de Taxas, por competéncia.
54 4.2.2. Impostos Informar os valores de Imposto, por competéncia.
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TOTALIZADOR para o valor de todos as
4.3. Despesas Bancérias (Taxa | Despesas Bancérias (Taxa de Manutencédo /
> de Manutencdao/Tarifa) Tarifas) do més.
E o0 somatério dos campos 56 e 57.
4.3.1. Taxa de Manutencéo de | Informar o valor do Extrato bancério referente a Taxa
> Contas de Manutencao da Conta no més.
- 432 Tarifas Informar o valor do Extrato bancario referente a
Tarifa Bancaria da Conta no més.

DATA E ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
- RECEBIMENTO SMS/GFC Este campo sera assinado e datado apds a
(DATA E ASSINATURA) concluséo do responséavel na SMS/GFC.
Informar data de assinatura do responsavel pela
59 DATA .
unidade.
Os representantes da Organizacédo Social e da
Unidade devem assinar neste campo.
ASSINATURA DO _ , _
60 Planilha sem assinatura ou coOpias sera

RESPONSAVEL DA UNIDADE
devolvida. Esse documento s6 sera validado com

a apresentacao do original.

CONTAS DE DESPESAS

5. DESPESAS OPERACIONAIS

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
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TOTALIZADOR para todas as despesas gerais,
incluindo Energia, Agua, Telefonia, Alugueis e
61 5. GERAIS
Outras.

E 0 somatério dos campos 62 a 66.

Informar o valor de todas as contas telefonicas do
més, incluindo telefonia fixa, movel e internet.

62 5.1. Telefonia / Internet OBS: a conta telefbnica tem que apresentar a parte
da frente juntamente com a parte que demonstra

"Outras Despesas".

i Informar o valor da conta de &gua efetivamente
63 5.2. Agua . R .
consumida no més de competéncia.

o Informar o valor da conta de energia elétrica
64 5.3. Energia Elétrica ) ) R .
efetivamente consumida no més de competéncia.

. . Informar o valor de todas as locacdes e aluguéis
5.4. Locacéo / Aluguéis (exceto . R o
65 . devidos do més de competéncia, independente de
ambulancia)
ser pago.

Informar o valor total de Outras Despesas Gerais
66 5.5. Outras Despesas Gerais devidos do més de competéncia, ndo previstas nos

campos 66 a 69.

CONTAS DE DESPESAS

6. PRESTACAO DE SERVICO

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

ZAMP DESCRIC;AO DO CAMPO INSTRUC;OES DE PREENCHIMENTO
TOTALIZADOR para as despesas com Servigos
6. SERVICOS | Terceirizados/Contratos de Prestacdo de
67 TERCEIRIZADOS/CONTRATOS | Servicos vinculados a Assisténcia Meédica,
DE PRESTACAO DE SERVICOS | Odontolégica e Administrativa.
E o somatério dos campos 68, 75 e 77.
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68

6.1. Assisténcia Médica

(Pessoa Juridica)

TOTALIZADOR para o valor das Despesas com
Servigcos Terceirizados/Contratos de Prestagéo
de Servicos vinculados a Assisténcia Médica.
OBS: séo aqueles ligados a atividade/fim.

E 0 somatério dos campos 69 e 74.

69

6.1.1. Médicos

Informar todas as despesas com Servigos
Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servigos,
gue sejam relativas a remuneracéo de Médicos e que

tenham sido prestados por Pessoa Juridica.

70

6.1.2. Outros Profissionais de
Saude

Informar todas as despesas com Servigcos
Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servigos,
gue sejam relativas a remuneracdo de Outros
Profissionais de Saude, que tenham sido prestados
por Pessoa Juridica.

N&o registrar as despesas com Assisténcia

Odontoldgica.

71

6.1.3. Laborato6rio

Informar o valor total das despesas referente aos
Servicos Terceirizados/Contratos de Prestacdo de

Servicos para realizacdo de Exames Laboratoriais.

72

6.1.4. Alimentacao / Dietas

Informar o valor total das despesas com Servi¢os
Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servicos
referente a Alimentacéo e Dietas.

OBS: deduzindo as despesas com funcionarios, que

devera ser registrado no item 1.4 Beneficio.

73

6.1.5. Locacdo de Ambulancias

Informar o valor total das despesas referente aos
Servicos Terceirizados/Contratos de Prestacdo de

Servicos para realizacdo de Locacdo de Ambulancia.

74

6.1.6. Outras Pessoas Juridicas

Informar o valor total das despesas referente aos
Servigos Terceirizados/Contratos de Prestacdo de
Servicos de Outras Pessoas Juridicas nao

especificadas nos campos acima.

75

6.2.ASSISTENCIA
ODONTOLOGICA

TOTALIZADOR para o valor das Despesas com
Servigos Terceirizados/Contratos de Prestagédo
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de Servicos vinculados a Assisténcia

Odontoldgica.

E o campos 76.

Informar todas as despesas com Servicos

Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servigos,
76 6.2.1. Pessoa Juridica que sejam relativas a remuneracdo a Assisténcia

Odontoldgica, que tenham sido prestados por

Pessoa Juridica.

TOTALIZADOR para o valor das Despesas com

Servigos Terceirizados/Contratos de Prestagédo

de Servicos vinculados a servicos
- 6.3.ADMINISTRATIVOS (Pessoa Administrativos.

Juridica) _ o _ _
Servigcos Administrativos sdo aqueles ligados as
atividades-meio.

E 0 somatério dos campos 78 a 83.

Informar todas as despesas com Servicos
78 6.3.1. Lavanderia Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servigos

referente a Lavanderia.

Informar todas as despesas com Servicos
79 6.3.2. Coleta de Lixo Hospitalar Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servigos

referente & Coleta de Lixo Hospitalar.

Informar todas as despesas com Servicos

6.3.3. Manutencao / Aluguel / Uso | Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servicos

80 de Sistemas ou Softwares referente & Manutencao / Aluguel / Uso de Sistemas
ou Softwares.
Informar todas as despesas com Servicos
81 6.3.4. Vigilancia e Limpeza Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servigos
referente a Vigilancia e Limpeza.
Informar todas as despesas com Servigcos

6.3.5. Consultorias e | Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servigos

82 Treinamentos referente a Consultoria e Treinamento, autorizados
previamente pela SMS.
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83

6.3.6. Outras Pessoas Juridicas

Informar todas as despesas com Servicos
Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servigos
referente a Outras Pessoas Juridicas nao

especificadas nos campos acima.

CONTAS DE DESPESAS
7. PRESTACAO DE SERVICO
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
TOTALIZADOR para as despesas com Servicos
84 7. MANUTENCAO Terceirizados/Contratos de Prestacdo de Servicos
com Manutencao.
E 0 somatorio dos campos 85 a 90.
Informar todas as despesas com Prestacdo de
85 7.1. Predial e Mobiliario Servicos referente a Manutencdo Predial e
Mobiliaria.
Informar todas as despesas com Prestacdo de
86 7.2. Veiculos Servicos referente a Manutengdo de Veiculos
utilizados pela unidade.
_ o Informar todas as despesas com Prestagdo de
87 r3 Equamentos de Uso Medico Servigos referente a Manutencao de Equipamentos
- Hospitalar ) _
de Uso Médico - Hospitalares.
Informar todas as despesas com Prestacdo de
88 7.4. Equipamentos de Informatica | Servicos referente a Manutencdo de Equipamentos
de Informética.
Informar todas as despesas com Prestacdo de
89 7.5. Outros Equipamentos Servigos referente a Manutencdo de Outros
Equipamentos n&o especificados nos campos acima.
Informar todas as despesas com Prestacdo de
90 7.6. Engenharia Clinica Servigos referente a Manutencdo de Engenharia
Clinica.
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CONTAS DE DESPESAS
8. INVESTIMENTO AUTORIZADO PELA SMS
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
TOTALIZADOR  para as despesas com
o1 8. Investimento Autorizado pela | INVESTIMENTO AUTORIZADO previamente pela
SMS SMS e pagos com o Repasse Mensal de Custeio.
E o somatorio dos campos 92 a 95.
Informar todas as despesas com Aquisicdo de
_ Equipamentos autorizados previamente pela SMS e
92 8.1. Equipamentos
pagos diretamente com o Repasse Mensal de
Custeio.
Informar todas as despesas com Aquisicdo de
03 8.2 Moveis e Utensilios Mobveis e Utensilios autorizados previamente pela
SMS e pagos diretamente com 0 Repasse Mensal de
Custeio.
Informar todas as despesas com Obras e
Construces autorizadas previamente pela SMS e
94 8.3. Obras e Construcdes
pagos diretamente com o Repasse Mensal de
Custeio.
Informar todas as despesas com Outras Despesas
o5 8.4. Outras Despesas com | com Investimentos, ndo contemplados nos itens
Investimentos acima, autorizados previamente pela SMS e pagos
diretamente com o Repasse Mensal de Custeio..
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9. DESPESA DE COMPETENCIA ANTERIOR

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

. Informar o valor total das despesas nao informadas
9. Despesa de Competéncias o _ )
96 . em Competéncias Anteriores, desde que autorizadas
Anteriores o
pela SMS, uma vez acatadas as justificativas.

SALDOS FINAIS

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

TOTALIZADOR para todas as despesas do més.
TOTAL DE DESPESAS

97 E o somatério dos campos 17, 28, 36, 50, 61, 67, 84,
OPERACIONAIS

91 e 96.
TOTALIZADOR que demonstra o Resultado
98 Resultado (Déficit / Superavit) Operacional da unidade no més.

Corresponde a subtracao entre os campos 16 e 97.

Registrar valores de Superavit devolvidos pela
Organizacdo Social a Secretaria Municipal de
Saude/Geréncia Financeira e Contébil.

. o Observar que, devido ao regime de competéncia, o
99 Devolucao de Superavit o o R
valor langado n&o interferird no resultado do més da
Prestacdo de Contas.

Seré langado no ultimo més que compds o calculo do

valor devolvido
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100

Ressarcimento de Déficit

Registrar valores de Déficit contratuais ressarcidos
pela Organizagdo Social a Secretaria Municipal de
Saude.

Observar que, devido ao regime de competéncia, o
valor langado néo interferira no resultado do més da
Prestacao de Contas.

Sera lancado no ultimo més que compds o calculo do

valor ressarcido.

101

Turnover do Més

FORMULA da aba da “Planilha de Turnover”
campo C 21.

Percentual de Turnover do més especifico da
unidade.

Turnover = (admissdes + demissdes) / 2 / quantidade
de empregados Ativos (CLT) do més anterior x 100.

CABECALHO

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO

DESCRICAO DO CAMPO

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Més e ano de competéncia das informacfes da

1 MES / ANO Planilha Contébil Financeira.
Ex: JANEIRO/2020
Ano do contrato a que se refere a Planilha Contabil
Financeira.
2 ANO DO CONTRATO -
Campo utilizado para célculo do percentual de
Provisdo para o aviso prévio indenizado.
3 UNIDADE Nome da unidade a que se refere o demonstrativo.
RESPONSAVEL PELA _ _
4 Nome do responséavel pela unidade "Diretor Geral".
UNIDADE
Digitar na caixa de texto com termo SIM ou NAO se
. ISENTO DE PIS: a unidade é ISENTA DE PIS para que o célculo do
(SIM / NAO) PIS seja retirado da composicdo da formula da

PROVISAO.
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Demonstrativo de Informacdes Financeira Complementar Mensal
Objetivo: Demonstrar mensalmente de forma resumida por regime de caixa:

o A movimentacdo da Conta - Corrente e Conta de Investimentos,
apresentando o saldo de recursos disponiveis no final do més.

. O nivel de endividamento da unidade com fornecedores.

O saldo acumulado de provisfes da conta 1.5. Provisdes (férias+13°+rescisdes)

frente ao efetivo pagamento das despesas.

DISPONIBILIDADE DOS RECURSOS

CONTA CAIXA

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
FORMULA, aba "Planilha do Fundo Fixo”, campo C
44,
Saldo Inicial do inicio do més da Prestacdo de
102 SALDO INICIAL (1) Contas na Conta Caixa.

ATENCAO: a partr do segundo més,
obrigatoriamente o SALDO INICIAL sera o SALDO

FINAL do més anterior.

Corresponde ao valor total de Débito utilizado no més

do Fundo Fixo.

103 Débito (2) . o _
FORMULA, campo C 45 do total de Crédito Planilha
de Fundo Fixo.

) Corresponde ao valor total de Crédito utilizado no

104 Crédito (3)

més do Fundo Fixo.
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FORMULA, campo C 46 do total de Débito da
Planilha de Fundo Fixo.

105

SALDO FINAL (4=1-2 + 3)

TOTALIZADOR, Saldo Inicial subtrai os Débitos e
soma os Créditos da Conta Caixa.

(106 = 103 - 104 + 105)

ATENCAO: o valor devera ser transferido
automaticamente para o Saldo Inicial do més

subsequente.

DISPONIBILIDADE DOS RECURSOS

CONTA CORRENTE

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
Corresponde ao valor Inicial da conta corrente,
conforme Extrato Bancario.

FORMULA, campo D 13 da “Planilha 1 e 2 da Conta

106 SALDO INICIAL (1) Corrente (D E C)

Saldo Inicial da Planilha de Conta Corrente.
ATENCAO: a partir do segundo més,
obrigatoriamente o SALDO INICIAL sera o SALDO
FINAL do més anterior, conforme Extrato Bancario.
Corresponde ao valor total de Débito da conta
corrente conforme Extrato Bancario.

107 Débito (2) FORMULA, campo C 249 da “Planilha 1 e 2 da Cnta
Corrente (d e C)”

Total de Débito da Planilha de Conta Corrente.
Corresponde ao valor total de Crédito da conta
108 Crédito (3) corrente conforme Extrato Bancario.
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FORMULA, campo D 249 dda “Planilha de Conta
Corrente (D e C)”

Total de Crédito da Planilha de Conta Corrente.
TOTALIZADOR, do Saldo Inicial subtrai os Débitos e
soma os Créditos da Conta Corrente.

(110 = 107 - 108 + 109)

Deverad ser transferido automaticamente para o

Saldo Inicial do més subsequente.
109 SALDO FINAL (4=1-2 + 3)
ATENCAO: o valor devera ser transferido
automaticamente para o Saldo Inicial do més
subsequente.

Anexar os Extratos Bancéarios que demonstram as

informagdes inseridas, indispensavelmente.

DISPONIBILIDADE DOS RECURSOS

SALDO DO ESTOQUE

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Corresponde ao Saldo Final referente aos Insumos
Assistenciais no fim do més da Prestacéo de Contas,
110 Insumos Assistenciais conforme Balancete Contabil Analitico.

FORMULA, campo 10 da planilha SALDO DE
ESTOQUE item 2 INSUMOS ASSISTENCIAIS.

Correspondem ao Saldo Final referente a Materiais /

111 Materiais / Consumos Diversos Consumos Diversos no fim do més da Prestacéo de

Contas, conforme Balancete Contabil Analitico.
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FORMULA, campo 19 da planilha SALDO DE
ESTOQUE item 3 MATERIAIS / CONSUMOS
DIVERSOS.

112

SALDO FINAL (3=1+2)

TOTALIZADOR que soma os saldos finais do més da
Prestacao de Contas.
E o somatorio dos campos 111 e 112.

DISPONIBILIDADE DOS RECURSOS

APLICACAO FINANCEIRA

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO

DESCRICAO DO CAMPO

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

113

SALDO INICIAL (1)

Corresponde ao Saldo Inicial no més da Prestacao
de Contas na Conta de
INVESTIMENTOS.FORMULA, aba "Planilha de
Aplicagao Financeira”, campo B 24.

ATENCAO: a partr do segundo més,
obrigatoriamente o SALDO INICIAL serd o SALDO
FINAL do més anterior.

114

Resgates (2)

Corresponde ao valor total de Resgates da Aplicacao
Financeira, conforme Extrato Bancario.

FORMULA, aba "Planilha de Aplicacdo Financeira”,
campo C 24.

115

Aplicacdes (3)

Corresponde ao valor total que foi Aplicado na
Aplicacdo Financeira, conforme Extrato Bancario.
FORMULA, aba "Planilha de Aplicacéo Financeira”,
campo D 24.

116

Rendimento de Aplicagdes (4)

Corresponde ao valor total de Rendimento da
Aplicacdo Financeira, conforme Extrato Bancario.
FORMULA, aba "Planilha de Aplicagdo Financeira’,
campo E 24.
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ATENCAO: em caso de rendimento negativo, nao
devera ser lancado na planilha.

Corresponde ao valor total de Tributos da Aplicacao
Financeira, conforme Extrato Bancario.

FORMULA, aba "Planilha de Aplicacdo Financeira”,
campo F 24.

117 Tributos (5) ATENCAO: E vedado ao Contrato de Gestédo
pagamento de tributos, por tratar-se de uma entidade
sem fins lucrativos, & Organizacdo Sociais esta
isenta & tributacdo de Imposto de Renda e IOF na
Aplicacdo Financeira, devendo solicitar a retirada

desses tributos junto ao banco.

TOTALIZADOR que subtrai os Resgates soma as
Aplicagdes Financeiras e Rendimentos de Aplicacao
e subtrai os Tributos incidentes sobre as Aplicacées
ao Saldo Inicial da Conta de Aplicacao Financeira.
(118 = 113 - 114 + 115 + 11 - 117)

Devera ser transferido automaticamente para o
SALDO FINAL o R
118 Saldo Inicial do més subsequente.
(6=1-2+3+4-5)
ATENCAO: o valor devera ser transferido
automaticamente para o Saldo Inicial do més
subsequente.

Anexar 0os Extratos Bancarios que demonstram as

informacdes inseridas, indispensavelmente.
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DOS GUARARAPES

DISPONIBILIDADE DOS RECURSOS

SALDOS DE RECURSOS DISPONIVEIS

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
TOTALIZADOR que corresponde ao saldo total de
Recursos Disponiveis para a unidade, totaliza o
SALDOS DE RECURSOS
119 . Saldo Final do més nas contas de fundo fixo, Conta-
DISPONIVEIS

Corrente e Aplicacéo Financeira.

E o somatorio dos campos 118,109,105 e 112.

DISPONIBILIDADE DOS RECURSOS

FORNECEDORES

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

Prestacdo de Contas (até 30 dias)

CAMPO DESCRI(;AO DO CAMPO INSTRUQ@ES DE PREENCHIMENTO
. Informar o saldo de Contas Vencidas e Nao Pagas
Contas Vencidas e Nao Pagas no R
R _ | no Més da Prestacédo de Contas.
120 Més de Prestagcédo de Contas (até o _
30 dias) Mensura o endividamento no prazo de 30 dias antes
ias
do ultimo dia do més da Prestacao de Contas.
Informar o saldo de Contas Vencidas e Nao Pagas
Contas Vencidas e Nao Pagas em | no Meses Anteriores a Prestacdo de Contas.
121 Meses Anteriores a Prestacdo de | Mensura o endividamento no prazo maior que 30
Contas (+ de 30 dias) dias antes do ultimo dia do més da Prestacdo de
Contas.
. Informar o saldo de Contas a Vencer no Més
Contas a Vencer no Més R .
R subsequente ao més da Prestacédo de Contas.
122 Subsequente ao Més da

Mensura o endividamento no prazo de 30 dias ap0s

o ultimo dia do més da Prestacao de Contas.
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PREFEITURA DO

JABOATAO

DOS GUARARAPES

Contas a Vencer no Meses

Informar o saldo de Contas a Vencer nos Meses
Posteriores ao més subsequente a Prestacdo de

. Contas.
123 Posteriores ao Més da Prestacao o _
. Mensura o endividamento no prazo superior a 30
de Contas (+ de 30 dias) _ ] . _ R .
dias apos o ultimo dia do més da Prestacdo de
Contas.
TOTALIZADOR, o somatoério dos campos 121 A
124 TOTAL

124.

DISPONIBILIDADE DOS RECURSOS

SALDOS DE PROVISOES

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO

DESCRICAO DO CAMPO

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

125

SALDO INICIAL (1)

Correspondem ao Saldo Inicial no inicio do més da
Prestacdo de Contas na conta 1.5 Provisdes (férias
+ 13° + rescisoes).

ATENCAO: a partr do segundo més,
obrigatoriamente o SALDO INICIAL serd o SALDO

FINAL do més anterior.

126

Provisdo do Més (2)

Corresponde ao valor provisionado no més da
Prestacao de Contas.

E 0 mesmo valor que conta na conta 1.5 Provisées
(férias + 13° + rescisdes), que corresponde ao campo
27 da Planilha de Demonstrativo de Resultado
Contébil Financeiro Mensal, incluindo encargos
sobre provisoes.

ATENCAO: o campo 27 é calculado

automaticamente.

127

Férias (3)

FORMULA, aba "MEMORIA DE CALCULO DA
FOLHA DE PAGAMENTO" no campo G 2.

101
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PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO
COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS)

PREFEITURA DO

JABOATAO

DOS GUARARAPES

Valor correspondente a todas as Férias efetivamente
pagas no més da Prestacdo de Contas, inclusive

encargos sobre férias e antecipacao.

128

13° Salario (4)

FORMULA, aba "MEMORIA DE CALCULO DA
FOLHA DE PAGAMENTO" no campo G 3.

Valor correspondente ao 13° Salario efetivamente
pagas no més da Prestacdo de Contas, inclusive

encargos sobre 13° Salario e antecipacao.

129

Rescisbdes (5)

FORMULA, aba "MEMORIA DE CALCULO DA
FOLHA DE PAGAMENTO" no campo G 4.

Valor correspondente a todas as Rescisdes
efetivamente pagas no més da Prestacdo de Contas,

inclusive encargos sobre Rescisoes.

130

SALDOFINAL (6=1+2-3-4-
5)

TOTALIZADOR que soma a Provisdo do més da
Prestacdo de Contas e subtrai os valores
efetivamente pagos no més referente a Férias, 13°
Salario e Rescisdes ao saldo inicial da conta 1.5.
(130 =125 + 126 - 127 - 128 -129)

ATENCAO: o valor devera ser transferido
automaticamente para o0 saldo inicial do més

subsequente.
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PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO JABOATAO
COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS) - DOS GUARARAPES

DESPESAS DE COMPETENCIAS ANTERIORES

Em casos excepcionais e com autorizacao previa da Superintendéncia/Diretoria
SMS/GFC, a unidade podera fazer o preenchimento de Despesa de

Competéncia Anterior e encaminhar a devida justificativa.

.Modelo da aba descrita acima da Planilha Contéabil Financeira (PCF) na

segunda folha.

9. Despesa(s) de Competéncia(s) Anterior(es)
TOTAL DE DESPESAS OPERACIONAIS
RESULTADO (DEFICIT/SUPERAVIT)
DEVOLUGAO DE SUPERAVIT
RESSARCIMENTO DE DEFICIT

TURNOVER DO MES (%)

DATA E ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
cg RECEBIMENTO SMS/GFC Este campo sera assinado e datado apés a
(DATA E ASSINATURA) concluséo do responséavel na SMS/GFC.
Informar data de assinatura do responsavel pela
59 DATA .
unidade.
Os representantes da Organizacédo Social e da
Unidade devem assinar neste campo.
ASSINATURA DO _ , _
60 Planilha sem assinatura ou coOpias sera

RESPONSAVEL DA UNIDADE
devolvida. Esse documento s6 sera validado com

a apresentacao do original.
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PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO JABOATAO
COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS) 4 DOS GUARARAPES

2.2. Demonstrativo do Fundo Fixo

Objetivo: Demonstrar os gastos do fundo fixo ocorridos no més de competéncia

e em qual item da prestacéo de contas esta anexado.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE SUS L SUS ==

JABOATAC GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

NOME DA UNIDADE DE SAUDE
PLANILHA DO FUNDO FIXO
JANEIRO/2020

2 ITEM DA PCF 3 DATA 4 N DA NOTA FISCAL NOME DO FORNECEDOR DESCRICAO DEBITO CREDITO

CALCULO FINAL
SALDO ANTERIOR DO MES RS B
VALOR DO FUNDO FIXO DA UNIDADE = - m
SALDO TOTAL DOS CUPONS FISCAIS RS B .
[SALDO FINAL RS - 13

ASINATURA DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE

PLANILHA DO FUNDO FIXO

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
L NOME DA UNIDADE Devera informar o nome da unidade de saude més
MES E ANO de competéncia e ano.
Devera informar em qual item da PCF a nota
2 ITEM DA PCF _ _
fiscal/cupom fiscal esta.
3 DATA Deverd informar a data da nota fiscal/cupom fiscal.
i Devera informar o numero da nota fiscal/cupom
4 NUMERO DA NOTA FISCAL

fiscal.
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5 NOME DO FORNECEDOR Devera informar o nome do Fornecedor.
. Devera informar a descricdo do que refere-se a
6 DESCRICAO _ .
despesa da nota fiscal/cupom fiscal.
7 DEBITO Devera informar o valor da nota fiscal/cupom fiscal.
i Devera informar o valor de Crédito da nota
8 CREDITO _ _
fiscal/cupom fiscal.
FORMULA com somatério do total da nota
9 TOTAL

fiscal/cupom fiscal do Fundo Fixo.

R Devera informar o valor do saldo final da
SALDO DO MES ANTERIOR o _ _ o
10 competéncia anterior que ficou disponivel para

Fundo Fixo do més seguinte.

SALDO TOTAL DOS CUPONS

11 ) FORMULA, campo F 34.
FISCAIS (DEBITO)
SALDO TOTAL ]

12 i FORMULA, campo G 34.
(CREDITO)

13 SALDO FINAL FORMULA, C 38 — C 39 + C 40.

O responsavel devera assinar e carimbar a Planilha
14 ASSINATURA de Controle validando as informacfes contidas,
conforme Balancete Contébil Analitico.
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2.3. Demonstrativo da Conta Corrente (Débito e Crédito)

Objetivo: Demonstrar mensalmente o valor total de Débito e Crédito, conforme

Extrato Bancario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES SUS =
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE =T

GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

NOME DA UNIDADE
PLANILHA DEBITO E CREDITO
MES 3000004/ 300K

CONTA CORRENTE

BANCO X00000(XX
AG: XXX C/C X300

SALDO INICIAL RS

e DEBITOS CREDITOS
RS - RS
RS - | Rs
RS - | Rs
RS - RS
RS - RS
RS - RS
RS - | Rs
TOTAL - RS - 7

SALDO RS - 8

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE

PLANILHA DEBITO E CREDITO

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
L NOME DA UNIDADE Devera informar o nome da unidade de saude més
MES E ANO de competéncia e ano.
CONTA CORRENTE Devera informar o nome do banco, numero da
. Banco agéncia e conta corrente no més de competéncia.
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PREFEITURA DO

JABOATAO

DOS GUARARAPES

Agéncia e numero da conta
corrente
Devera digitar o valor do saldo inicial de acordo
3 SALDO INICIAL o
com o saldo do Extrato Bancario.
Devera informar a data do Débito ou Crédito,
4 DATA o
conforme extrato bancario.
3 Devera digitar o valor de cada Débito de acordo com
5 DEBITOS .
o0 Extrato Bancario.
) Deveré digitar o valor de cada Crédito de acordo com
6 CREDITOS .
o0 Extrato Bancario.
FORMULA com somatorio do total dos Créditos e
7 TOTAL o
Débitos.
FORMULA com somatério do Saldo Inicial do
més, deduzindo os Débitos e somando os
Créditos.
8 SALDO
Atencdo: Este valor obrigatoriamente devera ser
o mesmo do saldo final do Extrato Bancaério.
O responsavel devera assinar e carimbar a Planilha
9 ASSINATURA de Controle validando as informacdes contidas,
conforme Balancete Contabil Analitico.
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PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO JABOATAO

COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS) e DOS GUARARAPES

2.4. Demonstrativo do Saldo Final do Estoque

" ' [ |
— ?SUS b

JABOATAD

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

1 NOME DA UNIDADE

ESTOQUE
2.1 MATERIAL DESCARTAVEL / MATERIAL DE PENSO
2.2 MEDICAMENTOS

DIETA ORAL

DIETA ENTERAL

2.4 GASES MEDICINAIS

2.5 OPME (Orteses, Proteses e Materiais Especiais)

26 MATERIAL DE USO ODONTOLOGICO

MATERIAL LABORATORIO

MATERIAL PARA CME

2.3

2.7

10 TOTAL 2.

ESTOQUE

MATERIAL DE HIGIENIZAGAO E LIMPEZA
3.2  |MATERIAL / GENEROS ALIMENTICIOS
3.3 |MATERIAL DE EXPEDIENTE

3.4 |COMBUSTIVEL

3.5 |[GLP

PREDIAL E MOBILIARIO

EQUIPAMENTO MEDICO-HOSPITALAR
3.6 |EQUIPAMENTO DE INFORMATICA
MANUTENCAQ DE VEICULO

OUTRAS DESPESAS COM MATERIAL DE MANUTENCAQ
3.7 |TECIDOS, FARDAMENTO E EPI

OUTRAS DESPESAS COM MATERIAIS DIVERSOS

19 TOTAL 3.

20 TOTAL GERAL (2 +3) -
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A OSS devera incluir os valores do Saldo Atual da folha do Balancete Contabil

Analitico de cada item do estoque (2 e 3).

O saldo total da planilha que esta na aba da Planilha Contabil Financeira (PCF),
obrigatoriamente, devera conferir com o valor da ultima folha do Balancete

Contabil Analitico no campo Saldo Atual, conforme planilha abaixo:

SALDO DO ESTOQUE

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

1 NOME DA UNIDADE Informar o nome da unidade e competéncia.

Devera informar o valor do Saldo Atual referente a
Nome dos Subgrupos do Estoque .
2a9 _ o cada subgrupo de acordo com o Balancete Contabil
(Insumos Assistenciais) N
Analitico (por grupo).

10 TOTAL 2. TOTALIZADOR, somatério dos campos 2 ao 9.

Devera informar o valor do Saldo Atual referente a
Nome dos Subgrupos do Estoque .
10a 18 _ _ cada subgrupo de acordo com o Balancete Contabil
(Material /Consumos Diversos) .
Analitico (por grupo).

19 TOTAL 3. TOTALIZADOR, somatério dos campos 11 ao 18.

TOTALIZADOR, somatério dos campos 10 e 19.

Esse valor devera ser igual ao valor do Saldo
20 TOTAL GERAL (2 + 3) o -
Atual Total referente Balancete Contabil Analitico

Geral.
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Balancete Contébil Analitico (subgrupo)

UPA Pagna
SOULMY - Sstera Controle de Estogque Emvtdo por
Relatdeo de Balancete Contibtsl Mensal - Analitco Em

Pecioso 0772019 3 072010 - Empresa. 1 - UPA SOTAVE. Estogue. | Selecionacas. Espice | Seleconacn, Classe: Tooos, Su-Classe Todos, Avicade: Todos, imprens Produios
Ambos, Mostrar Valones 00 invertino por: Diererga

Procutos Conuoencos Padronzados ¢ NIo-Pasronicados, Reembolsivens @ Nio-Reemboisives, Movimentacos @ N3o-Movienentados,

Pripnos, Conugnasos @ Reprocessados Blogueados ¢ N3o-Bragueados para Compras Suprmentos o Tercewos Patnmonsan ¢ Nio Patrmorsas

Emgress UPA SOTAVE

T S0 Dosumenss S ks Anterwie Wi Etradas Wi Saiten Sabdo Atuat
1- MEDCAMENTO I Nota ¥ o Moy
v " ) e 3020

T, e e ce i
Vg b

Cortaga o0 000
S0s pwa Sewr 124
Saca pas Pacmone 21
L) ra»
Versa

Crgrorimo Recat-a

Pagamees de Lworentms Recet a0
Pagomarts oo Cojrestims Corcatnds
Cmpronimg Corcesos

Dwvcighs de f ormacescs

Dwvorophs da Sovr
Dwroichs e Facarse 10262
Ocazhs ce Prodsce 000
Duwvonghs de Veria
Cryada de Vaws cm
Aave e ox
Noota F oo nbe Cotrnds -
Awn te [ rer.e e
Totsl da Erpeos DR e ;| ! Me I

Erprens

* O8 S0Curmenton On TranilendnCa. Trralecdnsa eote empresas 50 34030 IMpOriacos DOrd 0 francero 54 B S0MCRI0 Dl Lo As Mangulaxdes, Vendas, Ererads 0o Vale ¢ 09
Apsies 030 530 EOMacos Para 3 CONtIREAce. O Cu0s 1008 00 SOCUMento, Nota Fracal, Contagem, Sakda Oe Setor ¢ Pacente, Baua, Emprbstmos. Devolugles de Fomecedor
Setor @ Pacwete, Dodg o 00 Proosos

AS CORPS 00 Ertracd ¢ 53k de EmpresSmo 1oram 0esatvacas ¢ s nformagles Kram 300Nadas N Novas Colnas Empedstimo Recetndo o Conceddd ¢ Pagto. os Empréstrmo
ReCebicn & Conceado As Colnas pOSrS0 Netenta. por espd0e, Miomag ios Sverpentes C50 O PARAMEntD 08 LM empASIMO $653 MaiZI00 DIF UMa OUlra es0d0e

SOULMY - SOLUCAD INTELIGENTE PARA A MODERNA ADMINISTRACAO HOSPITALAR
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PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO JABOATAO

COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS) 2 DOS GUARARAPES

Balancete Contabil Analitico (total geral)

UPA Pagna
SOULMYV - Sistema Controle de Estoque Emitido por.
Relatdno de Balancete Contibsl Mensal - Analitico Em

Periosa: 072016 4 07/2019 « Empresa: 1 « UPA SOTAVE, Estoque: - Seletonadas, Espécie’ | Selecionadas, Classe: Todos, Sud-Classe: Tosos, Avnvidade: Todos, impemir Produtos: Ambos, Mostrar Valores
0 Inventino por: Diferenca
Procuios Considerados: Padronzados ¢ Nbo-Padronizados. Reemtoisiveis ¢ Nio-Reemtolsiveis. Movimentados ¢ Nio-Movimentados.

02903 ¢ Nio-Blogueados paa Compras Suprmenios ¢ Terceros Patnmonias ¢ Nio Patnmaniais
Total Geral por Tp. Documento Nota Facs 102.689,52

Transleréncas 70,76 $0.02%,00
Transfecdncias ertre empresas 0.00 0.00
Manipulacdo

Contagem 0.00 0.00
Saida para Setor €2 900.63
Saida para Pacente 33.281.20
Baoa 751,08
Venda

Emprestins Recebido 0.00

Pagamaents de Empréstmo Recebido 0,00
Pagomento de Empréstmo Concedido 12210

Empresumo Corcedido 2.0

Devolugdo de Fomecedor
Devolugio de Setor

Devolugdo de Paciente 100.98

Doaglo de Produtos 0,00

Devolugho de Venda

Entrads de Vales 0.00

Auste 04717 0,00
Nota Fiscal ndo Cobrada 0.00

Acerw de Estoque 0.00

Totsl Geral 130271, 70 11235352 10460133 i 138023 85 I

cmpresa

* Os documentos de Transferéncia, Transferénoa entre empresas sO serdo IMportacos para o financeiro se for solicitado pelo usuano. As Manipulagdes, Vendas, Entrada de Vale e 0s
Ajustes ndo $30 IMportados para a contabiidade. O3 outros tipos de documento, Nota Fiscal, Contagem, Saida de Setor @ Paciente, Baixa, Empréstmos. Devoluges de Fomecedor
Setor ¢ Pacente, Doag 50 de Proautos

As colunas oe Entrada e Salda de Emprestimo foram desativadas e suas informagdes foram adoonadas nas novas colunas Empréstimo Recedido e Concadido & Pagto. de Empréstimo
Recebido e Concedido. As colunas poderdo apresantar, por espécie, informagdes dvergentes Caso © pagamento de um empréstimo sefa realizado Para UMa CUlra espécie

Apods o preenchimento da planilha de Saldo de Estoque que esta na aba da
Planilha Contabil Financeira (PCF), o saldo final do item 2 e 3 através de férmula
vai constar na terceira folha da PCF o valor total do Saldo Atual do campo 110 e
111, conforme modelo abaixo:

Modelo da aba descrita acima da Planilha Contabil Financeira (PCF) na

terceira folha.

SALDO DE ESTOQUE

DESCRIGAO

PEL ] (NSUMOS ASSISTENCIAIS (1)

PR VATERIAIS/ CONSUMOS DIVERSOS (2)
112 SALDO FINAL (3 =1+2)
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PREFEITURA DO

JABOATAO

DOS GUARARAPES

MANUAL PRATICO DE ORIENTACAO PARA AS

PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO
COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (0SS)

2.5. Demonstrativo da Aplicacdo Financeira

Objetivo: Demonstrar mensalmente o valor da Aplicagdo Financeira, conforme Extrato Bancario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Acompanhamento de Saldos Bancarios

NOME DA UNIDADE DE SAUDE

SALDO DISPONIVEL EM APLICAGOES TOTAIS

APLICAGAO FINANCEIRA - ) .
Saldo Inicial Rendimento Tributos Saldo Final
g 6anco:
CONTA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TIPO DE APLICACAD
BANCO:
CONTA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TIPO DE APLICACAD
BANCO:
CONTA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TIPO DE APLICACAD
BANCO
CONTA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TIPO DE APLICAGAD
BANCO:
CONTA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TIPO DE APLICACAD
TOTAL DA APLICAGAO FINANCEIRA

APLICAGAO FINANCEIRA DE PROVISAO

Saldo Inicial

APLICAGAQO FINANCEIRA DE PROVISAO

Rendimento

Tributos

Saldo Final

Assinatura do responsavel pela unidade

BANCO:
CONTA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TIPO DE APLICACAD

BANCO:

CONTA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TIPO DE APLICACAD

TOTAL DA APLICAGAO FINANCEIRA DE PROVISAOQ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00



MANUAL PRATICO DE ORIENTACAO PARA AS "
PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO
COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS)

PREFEITURA DO

JABOATAO

DOS GUARARAPES

PLANILHA DE APLICACAO FINANCEIRA
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
Acompanhamento de Saldos _ .
1 . Informar o nome da unidade de salde.
Bancarios
Més e ano de competéncia das informacfes da
2 MES e ANO Planilha Contabil Financeira.
Ex.: JANEIRO/2020
Banco o i
o Devera digitar o nome do banco e o numero da
3 Agéncia .
agéncia e conta corrente.
Conta
o Devera digitar o valor do Saldo Inicial da conta
4 Saldo Inicial .
corrente de acordo com o Extrato Bancério.
Deveré digitar o valor do Resgate da conta corrente
5 Resgate .
de acordo com o Extrato Bancario.
o Devera digitar o valor da Aplicacao da conta corrente
6 Aplicacao o
de acordo com o Extrato Bancario.
_ Devera digitar o valor do Rendimento da conta
7 Rendimento _
corrente de acordo com o Extrato Bancario.
Deverd digitar o valor dos Tributos da conta corrente
de acordo com o Extrato Bancario.
. ATENCAO: por tratar-se de uma entidade sem
8 Tributos _ _ _ o .
fins lucrativos, & Organizagdo Sociais esta isenta
a tributacdo de Imposto de Renda e IOF na
Aplicagéo Financeira, devendo solicitar aretirada
desses tributos junto ao banco.
FORMULA, deducdo do Saldo Inicial (5),
_ somando com Resgate (6), Aplicagcédo (7) e
9 Saldo Final _ ) )
Rendimento (8), deduzindo os Tributos (9).
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ATENCAO: este valor obrigatoriamente devera

ser o0 mesmo que o saldo final do Extrato

FINANCEIRA DE PROVISAO

Bancario.
10 TOTAL DA APLICACAO | FORMULA, somatério do saldo final da Aplicag&o
FINANCEIRA Financeira.
1 TOTAL DA APLIC:A(;AO FORMULA, somatorio do saldo final da Aplicac&o
FINANCEIRA DE PROVISAO Financeira de Proviséo.
FORMULA, somatorio do saldo final da Aplicagéo
Financeira + saldo final da Aplicacdo Financeira
TOTAL APLICACAO | de Proviséo.
12 FINANCEIRA + APLICA(;AO

ATENCAO: este valor obrigatoriamente devera
ser o0 mesmo que o saldo final do Extrato

Bancario.
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2.6. Anexo Il ao Anexo VIl

Enviar os Anexos Il ao VIII da Resolugdo TC n° 58, DE 21 DE AGOSTO DE 2019
e Resolugéo TC n° 98, DE 29 DE JULHO DE 2020.

Observacdo: O item 2.6 atendera as solicitagdes da Resolucao TC N° 58/2019

e suas atualizacdes, quando formalizadas pelos TCE-PE
2.7. Demonstrativo do Turnover

Objetivo: Demonstrar mensalmente os contratos de servigcos terceirizados

exclusivos da unidade contratada.

CALCULO PARA PROVISOES (férmulas)

CALCULO

FGTS 8,00 8,00
PIS 1,00 1,00
PROVISAD 130

PROVISAD DE FERIAS +1/3
FGTS SOBRE PROVISOES
PIS SOBRE PROVISOES
MULTA RESCISORIA - -
SUBTOTAL (1) 9,00 9,00

SUBTOTAL (2) 109,00 109,00
% PROVISAO PARA RESCISAO (Subtotal 2/12)] 9,08 - |
SUBTOTAL (3) 9,08 -
PROVISAQ 132 8,33 8,33
PROVISAD DE FERIAS +1/3 11,11 | 11,11
FGTS SOBRE PROVISOES 1,56 1,56
PIS SOBRE PROVISOES 0,19 0,19
MULTA RESCISORIA 4,00 4,00
% DE TURNOVER (%) - 2,00

PERCENTUAL A SER APLICADO
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CALCULO DO TURNOVER
(Admissdes + Demissobes) + 2

Quantidade de Empregados ATIVOS (CLT) do més anterior x 100

JABOATAO

| |
_———— ? SUS:E:.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

JANEIRO/2020
VERSAO 1.0

CALCULO DO TURNOVER

UNIDADE RESPONSAVEL MES/ANO
NOMDE DA UNIDADE NOME DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE JULHO/2019

CAMPO DESCRIGAO DO CAMPO PREENCHIMENTO
102 TURNOVER DA UPA XXXXXXXX Percentual de turnover do més de XXX/IXXXX

Admissdes + Demissdes
TURNOVER = (0o + 0o ) = 2 5
CLT Més anterior 1107 X 100 6
Quantidade
Resultado = - 7
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URNOVER

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
1 UNIDADE Nome da unidade a que se refere o demonstrativo.
2 RESPONSAVEL PELA UNIDADE | Nome do responsavel pela unidade "Diretor Geral".

Més e ano de competéncia das informacfes da
3 MES / ANO Planilha Contébil Financeira.
Ex: JANEIRO/2020

4 Descricdo do Campo Informar o nome da unidade.
4 Preenchimento Informar o més da competéncia.

Informar o quantitativo de Admissdes + Demissoes
5 TURNOVER A o

no més de competéncia.

_ Informar o quantitativo de Funcionarios CLT no més

6 CLT Més Anterior _

anterior.
7 RESULTADO TOTALIZADOS dos célculos acima.
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2.8. Demonstrativo da Categoria Profissional

Objetivo: Demonstrar mensalmente o quantitativo de profissionais de acordo com as suas categorias.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

CATEGORIA PROFISSIONAL JANEIRO/2020 - VERSAO 1.0
UNIDADE RESPONSAVEL MES/ANO
1 NOMDE DA UNIDADE 2 NOME DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE 3 JANEIRO/2020
RoUs AUNMANO
CATEGORIA PROFISSIONAL TP JANEIRO/2020 | FEVEREIRO/2020 | MARCO/2020 ABRIL/2020 MAIO/2020 JUNHO/2020 JULHO/2020 AGOSTO/2020 | SETEMBRO/2020 | OUTUBRO/2020 | NOVEMBRO/2020 | DEZEMBRO/2020
QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE
1.1.1.1. Médicos 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1.1.1.2. Qutros profissionais de saude L
Incluir (1.1.2. Assi ia Od 16gica) = 0 o 0 0 o 0 0 0 0 0
1.1.3. Administrativo 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
SUBTOTAL 01 (CLT) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
6.1.1.1. Médicos | §ng 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
6.1.1.2. Outros profissionais de saude | g°35° 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
SUBTOTAL 02 (TERCEIRIZADOS) 0 o o o 0 o o o 0 (1] o 0

GERAL RH (CLT + TERCEIRIZADOS)
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CATEGORIA PROFISSIONAL
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
1 UNIDADE Nome da unidade a que se refere o demonstrativo.
2 RESPONSAVEL PELA UNIDADE | Nome do responsavel pela unidade "Diretor Geral".
Més e ano de competéncia das informacfes da
3 MES / ANO Planilha Contébil Financeira.
Ex.: JANEIRO/2020
CATEGORIA PROFISSIONAL R . .
4 _ Més e ano de competéncia das informacdes.
(COMPETENCIA)
o Informar o quantitativo de Médicos no més da
5 1.1.1.1 Médicos
Prestacao de Contas.
1.1.1.2 Outros Profissionais de | Informar o quantitativo de Outros Profissionais de
5 Saude Saude
Incluir (1.1.2 Assisténcia | Incluir (1.1.2 Assisténcia Odontolégica) no més da
Odontolégica) Prestacao de Contas.
o _ Informar o quantitativo de Administrativos no més da
7 1.1.3 Administrativo
Prestacdo de Contas.
8 SUBTOTAL 01 (CLT) TOTALIZADOR dos campos 5a 7.
o o Informar o quantitativo de Médicos (Pessoa Juridica)
9 6.1.1.1 Médico (Pessoa Juridica) )
no més da Prestacédo de Contas.
o Informar o quantitativo de Outros Profissionais de
6.1.1.2 Outros Profissionais de ] . R .
10 ] o Saude (Pessoa Juridica) no més da Prestacao de
Saude (Pessoa Juridica)
Contas.
SUBTOTAL 02
11 TOTALIZADOR dos campos 9 a 12.
(TERCEIRIZADOS)
GERAL RH (CLT +
12 TOTALIZADOR GERAL dos campos 8 a 13.
TERCEIRIZADOS)
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2.9. Demonstrativo da Memoéria de Célculo da Folha de Pagamento

Objetivo: Demonstrar mensalmente os valores referentes a folha de pagamento
da unidade, lancados na Planilha Contabil Financeira: valores de proventos,

impostos, beneficios e recursos utilizados da provisao.

65US =
N

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA FINANCEIRO E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

NOME DA UNIDADE
SALDO DE PROVISAO - XXXXXX/2020

FGTS 8% PIS 1%

FERIAS (Resumo da Folha de Férias anexada)

FGTS 8% PIS 1%
FOLHA 132 SALARIO (Resumo da folha anexada) - RS -
FGTS 8% PIS 1% GRRF
RESCISAO (Resumo da folha anexada) 0,00
PIS/GUIA PAGA GUIA PAGA 1 FGTS/GUIA PAGA = SOMA DAS GUIAS PAGAS ( ATIVOS E JOVENS)
: RS

1% SOB FOLHA DE ATIVOS 3 FGTS/FOLHA ATIVO S 8% SOB FOLHA DE ATIVOS

llpiS/FOLHA JOVEM APRENDIZ - |1% SOB FOLHA DE JOVENS APRENDIZ FGTS/JOVEM APRENDIZ 8% SOB FOLHA DE JOVENS APRENDIZ
I!P\s/ FERIAS - |1% SOB FOLHA DE FERIAS FGTS/FERIAS - |8% SOB FOLHA DE FERIAS
Hris/ 130 RS - |1% SOB. FOLHA 132 SALARIO FGTS/132 - |8% SOB FOLHA 132 SALARIO
Epis/rescisio RS - |1% CONFORME ITEM TRIB. DA FOLHA DEMITIDOS - FGTS/RESCISAO - |8% CONFORME ITEM TRIB. FOLHA DE DEMITIDOS
FGTS/GRRF

BASES DA FOLHA
R$ -\ TOTAL DE ORDENADOS (Somatério dos Médi Outros Profissionais, Assisténcia Od légica e Administrativo)
RS FOLHA DE FERIAS
RS TOTAL DE VENCIMENTO DA FOLHA 132 SALARIO
RS -3 Dedugdes (Somatdrio dos eventos: )

RS FOLHA DE ATIVOS (Conforme resumo de folha)

RS FOLHA DO JOVEM APRENDIZ (N3o esta incluido na folha de Ativos e nem Geral. E uma folha separada)
RS B TOTAL DE VENCIMENTOS/FOLHA DE RESCISAO

- TOTAL DE VENCIMENTOS (Somatério do total de Ativos, Jovem Aprendiz e Folha de Rescisdo)

DEDUCAO DOS

COD. DO EVENTO ORDENADOS FOLHA ATIVO

RS INFORMACOES GRRF PARA FGTS RESCISAO

Valor da GRRF

INFORMACOES ENCARGOS PARA PLANILHA FINANCEIRA
1.2 FGTS RS FGTS DOS ATIVOS + FGTS DOS JOVENS
RS PIS DOS ATIVOS + PIS DOS JOVENS

3 INFORMAGOES BENEFICIOS PARA PLANILHA FINANCEIRA
3 1.4 BENEFICIOS RS -
ﬂ‘ ficios Pagos RS -

an\e Transporte -

B SEGURO DE VIDA -
Bl aux. CReCHE -

PLANO DE SAUDE -
MAHmentagéu — NF Refeicdo -

‘ Desconto Folha Geral
|Beneficl RS -
Vale Transporte RS -
Seguro de Vida Médicos -

W‘Refe\'géo -




MANUAL

FOLHA (Férias, 13° Salario e Resciséao)

NOME DA UNIDADE
SALDO DE PROVISAO - XXXXXX/2020

FGTS 8% PIS 1%

FERIAS ([Resumo da Folha de Férias anexada)

FGTS 8% PIS 1%
FOLHA 132 SALARIO (Resumo da folha anexada) . |
FGTS 8% PIS 1% GRRF
. RESCISAO (Resumo da folha anexada) - RS - RS -
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FOLHA DE PAGAMENTO
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
_ Devera informar o nome da unidade e a competéncia
1 NOME E COMPETENCIA .
a gque se refere a Prestacéo de Contas.
2A FERIAS (Resumo da folha de | Valores referentes a Férias da Folha de Pagamento
2B Férias anexada) consolidada de Ativos.
o Devera digitar o valor referente as Férias da Folha de
2C R$ (Férias) _ _
Pagamento consolidada de Ativos.
o FORMULA, FGTS oriunda do saldo total de Férias do
2D FGTS 8% (Férias)
campo 2 C x 8%.
_ Devera incluir o valor da Base de PIS da Folha de
2E PIS 1% (Férias) .
Pagamento de Férias x 1%, caso tenha.
TOTALIZADOR, somatério dos campos 2C,2D e
2 E.
TOTAL .
2G FERIAS ATENCAO: ESSE VALOR AUTOMATICAMENTE
VAl CONSTAR NA PLANILHA CONTABIL
FINANCEIRA (PCF) NA 32 FOLHA, NA PARTE DE
"SALDO DE PROVISAO", NA LINHA DE FERIAS.
3A FOLHA 13° SALARIO (Resumo | Valores da Folha de Pagamento referente a Folha de
3 B | dafolha anexada) 13° Salario.
. Devera digitar o valor dos Ordenados referente a
3C R$ (13° Salario) .
Folha de 13° Salério Ativos.
) FORMULA, FGTS oriunda do saldo total de 13°
3D FGTS 8% (13° Salério) .
Saléario do campo 3 C x 8%.
_ Devera incluir o valor da Base de PIS da Folha de
3E PIS 1% (13° Salario) _
Pagamento de 13° Salario x 1%, caso tenha.
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3G

TOTAL
13° SALARIO

TOTALIZADOR, somatdrio dos campos 3C,3De
3 E.

ATENCAO: ESSE VALOR AUTOMATICAMENTE
VAl CONSTAR NA PLANILHA CONTABIL
FINANCEIRA (PCF) NA 32 FOLHA, NA PARTE DE
"SALDO DE PROVISAO", NA LINHA DE 13°
SALARIO.

4 A

4B

RESCISAO (Resumo da folha

anexada)

Valores da Folha de Pagamento referente a Folha de

Rescisao.

4C

$ (Resciséo)

Devera digitar o valor total dos Proventos da Folha
de Rescisao, diminuindo os valores de Deducéo da

Folha de Pagamento de Rescisao.

4D

FGTS 8% (Rescisao)

Devera incluir o valor da Base de FGTS da Folha de

Pagamento de Rescisdo x 8%.

4 E

PIS 1% (Resciséo)

Deveréa incluir o valor da Base de PIS da Folha de

Pagamento de Rescisdo x 1%, caso tenha.

4F

GRRF (Rescisédo)

FORMULA, do campo 31 G (INFORMACOES GRRF
PARA FGTS RESCISAO).

4G

TOTAL RESCISAO

TOTALIZADOR, somatoério dos campos 4 C, 4 D,
4Ee4dF.

ATENCAO: ESSE VALOR AUTOMATICAMENTE
VAl CONSTAR NA PLANILHA CONTABIL
FINANCEIRA (PCF) NA 32 FOLHA, NA PARTE DE
"SALDO DE PROVISAO", NA LINHA DE
RESCISAO.
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. GUIA PIS

. PIS/GUIA PAGA = GUIA PAGA
(B P|5/FOLHA ATIVO RS = 1% SOB FOLHA DE ATIVOS

Bl p15/FOLHA JOVEM APRENDIZ | R$ - |1% SOB FOLHA DE JOVENS APRENDIZ

EBpis/ rerias RS - |1% soB FOLHA DE FERIAS

ERpis/ 130 RS - |1% SOB. FOLHA 132 SALARIO

B3pis/rescisio RS - |1% CONFORME ITEM TRIB. DA FOLHA DEMITIDOS
GUIA PIS

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Devera digitar o valor da GUIA PAGA de PIS que
5 PIS/GUIA PAGA a unidade informar na Prestacdo de Contas do

més de competéncia.

FORMULA, o valor do campo 5, deduzindo os

6 PIS/FOLHA ATIVOS

campos 7, 8,9 e 10.

Deverd incluir o valor da Base de PIS da Folha de
7 PIS/FOLHA JOVEM APRENDIZ .

Pagamento de Jovem Aprendiz x 1%, caso tenha.

} Devera incluir o valor da Base de PIS da Folha de

8 PIS/FERIAS .

Pagamento de Férias x 1%, caso tenha.

Devera incluir o valor da Base de PIS da Folha de
9 P1S/13°

Pagamento de 13° Salario x 1%, caso tenha.

Devera incluir o valor de PIS da Folha de Pagamento
10 PIS/RESCISAO de Rescisdo x 1%, caso tenha.

(conforme item tributo da folha de demitidos)
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GUIA FGTS

FGTS/GUIA PAGA
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= SOMA DAS GUIAS PAGAS [ ATIVOS E JOVENS)

Bl FGTS/FOLHA ATIVO RS - 8% SOB FOLHA DE ATIVOS
FGTS/IOVEM APRENDIZ RS 8% S0OB FOLHA DE JOVENS APRENDIZ
FGTS/FERIAS RS 8% SOB FOLHA DE FERIAS
FGGTS/13¢2 RS 8% SOB FOLHA 132 SALARIO
FGTS;"RESCISED RS 8% CONFORME ITEM TRIB. FOLHA DE DEMITIDOS
Bl rcrs/Grrr RS
GUIA FGTS
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO DESCRIC}AO DO CAMPO INSTRUC}CES DE PREENCHIMENTO
Devera digitar o valor da GUIA PAGA de FGTS
11 FGTS/GUIA PAGA gue a unidade informar na Prestacdo de Contas
do més de competéncia.
FORMULA, o valor do campo 11, deduzindo os
12 FGTS/FOLHA ATIVOS
campos 13, 14, 15, 16 e 17.
13 FGTS/FOLHA JOVEM | Devera incluir o valor da Base de FGTS da Folha de
APRENDIZ Pagamento de Jovem Aprendiz x 8%.
14 FGTS/FERIAS FORMULA, campo 2 D.
15 FGTS/13° FORMULA, campo 3 D.
16 FGTS/RESCISAO FORMULA, campo 4 D.
17 FGTS/GRRF FORMULA, campo 4 F.

RS

BASE DA FOLHA (Ordenados)

BASES DA FOLHA

‘E{to1AL DE ORDENADOS (Somatdrio dos Médicos, Outros Profissionais, Assisténcia Odontoldgica e Administrativo)

RS

| FOLHA DE FERIAS

RS

TOTAL DEVENCIMENTO DA FOLHA 132

RS

B Deducties (Somatdrio dos eventos: )

RS

SALARIO

-ﬂ| FOLHA DE ATIVOS (Conforme resumo de folha)

RS

-m|FDLHA DO JOVEM APRENDIZ (N30 estd incluido na folha de Ativas e nem Geral. E uma folha separada)

RS

B[ TOTAL DE VENCIMENTOS/FOLHA DE RESCISAO

R$

—|TI‘.)TAL DE VENCIMENTOS (Somatdrio do total de Ativos, Jovem Aprendiz e Folha de Rescisdo)
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BASE DA FOLHA (ORDENADOQS)

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
18 BASES DA FOLHA Célculos para a Base da Folha.
FORMULA, somatorio dos campos 23 e campo 24,
19 TOTAL ORDENADOS ,
deduzindo os campos 20, 21 e 22.
20 FOLHA FERIAS FORMULA, do campo 2 C.

FOLHA DE VENCIMENTOS DA 3
21 i FORMULA, do campo 3 C.
FOLHA 13° SALARIO

22 DEDUCOES FORMULA, do campo 27.

Deveréa digitar o valor dos Proventos da Folha de
23 FOLHA ATIVOS )

Pagamento de Ativos.

Devera digitar o valor dos Proventos da Folha de
24 FOLHA DE JOVEM APRENDIZ

Pagamento de Jovem Aprendiz.

TOTAL DE VENCIMENTOS / 3
25 . FORMULA, do campo 4 C.
FOLHA DE RESCISAO

TOTAL DE VENCIMENTOS

26 (Somatério de total de Ativos, | TOTALIZADOR, somatério dos campos 23 a 25.

Jovem Aprendiz e Resciséo)

. DEDUCOES (Folha Ativos)

DEDUCAO DOS
COD. DO EVENTO ORDENADOS FOLHA RS
ATIVO
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DEDUCOES (FOLHA DE ATIVOS)

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

NOMECLATURA E VALOR)

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
. Valores que sao deduzidos da Folha de
27 DEDUCAO ORDENADOS _
Pagamento Ativos.
CODIGO: informar o nimero do codigo do evento
gue consta na Folha de Pagamento de Ativos.
PREENCHIMENTO )
EVENTO: informar o nome do evento que consta na
28 (COD. DO EVENTO,

Folha de Pagamento de Ativos.
VALOR: informar o valor a que refere-se o evento

gue consta na Folha de Pagamento de Ativos.

GRRF PARA RESCISAO

INFORMACOES GRRF PARA FGTS RESCISAO

Nome

Valor da GRRF
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Informagdes Financeiras

Més Anterior a Més Rescisao Multa Rescis6ria
Rescisao
Remuneracao/Saldo 0,00 5.836,49 4.418,00 161125
2-FGTS pago pela
unidade dentro da GEFIP
Depésito 0,00 466,91 |353.44 2 644,50
JAM | 000 0,00 0,00 1
Encargos 0,00 |25.68 19,43 35,44/ 1
Contrib.Social 0.00 0.00 0,00 0.00
. - Valor Devido pela Empresa,
Valor Trabalhador:  1.464,85 Valor Devido pela Empresa: | 154540 | 1 dcausindo nepéeio et pago pes
dor Trabaha pele Empresas| 1.54540] 1 somamoboctueimres

ENCARGOS

GRRF PARA RESCISAO

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
09 INFORMAQC)ENS GRRF PARA | Informacdes sobre com nome e valores pagos de
FGTS RESCISAO GRRF e FGTS na guia de GRRF.
INFORMACOES
30 (NOME, VALOR DA GRRF E | Informag¢fes que a unidade devera preencher.
FGTS)
NOME: devera digitar o nome completo do
funcionario Demitido/Desligado.
PREENCHIMENTO
31 (NOME, VALOR DA GRRF E | VALOR DA GRRF: devera informar o valor total da
FGTS) GRRF, deduzindo o valor de DEPOSITO, JAM e
ENCARGOS, conforme exemplo.
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VALOR DO FGTS: devera informar o valor do FGTS
da parte trabalhada pelo funcionario ainda na ativa
paga dentro da GRRF em DEPOSITO, conforme
exemplo.

OBS: para o célculo do FGTS devera fazer o
somatoério das colunas "Més Rescisdo" e "Aviso

Prévio Indenizado" na parte de Depdsito.

FORMULA, somatério de todos os valores de
32 TOTAL (GRRF E FGTS) o
GRRF e FGTS lancados nas Rescisoes.

. ENCARGOS FINANCEIROS (FGTS E PIS)

INFURMA{;ﬁES ENCARGOS PARA PLANILHA FINANCEIRA

1.2 FGTS FGTS DOS ATIVOS + FGTS DOS JOVENS
1.3 PIS PIS DOS ATIVOS + PIS DOS JOVENS

ENCARGOS FINANCEIROS (FGTS E PIS)

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Valores referentes aos encargos FGTS e PIS no
33 ENCARGOS FINANCEIROS .
més de competéncia.

FORMULA, dos campos 12 e 13 referente a FGTS.

ATENCAO: ESSE VALOR AUTOMATICAMENTE
VAl CONSTAR NA PLANILHA CONTABIL
FINANCEIRA (PCF) NA 12 FOLHA, NA PARTE DE
"ORDENADOS", NA LINHA DE FGTS 1.2.

34 1.2 FGTS

FORMULA, dos campos 6 e 7 referente a PIS, caso
35 1.3PIS tenha.
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ATENCAO: ESSE VALOR AUTOMATICAMENTE
VAl CONSTAR NA PLANILHA CONTABIL
FINANCEIRA (PCF) NA 12 FOLHA, NA PARTE DE
"ORDENADOS", NA LINHA DE PIS 1.3, CASO
TENHA.

. BENEFICIOS

| Beneficios Pagos RS -

#‘u’ale Transporte -

B sEGURO DE VIDA -
BN nux. CRECHE i
EH PLANO DE SAUDE i
MAlimentagﬁn—NF Refeicdo -

Desconto Folha Geral

Beneficios RS -
g‘u’ale Transporte RS -
Seguro de Vida Méedicos -
E|Fiefei|;§n -

BENEFICIOS

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

36 BENEFICIOS Informacdes sobre todos os Beneficios.

FORMULA, somatério dos campos 38 e 44.
1.4 BENEFICIOS
(SUB TOTAL) ATEN(;AO: ESSE VALOR AUTOMATICAMENTE
VAl CONSTAR NA PLANILHA CONTABIL

37
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FINANCEIRA (PCF) NA 12 FOLHA, NA PARTE DE
"SALDO DE PROVISAO", NA LINHA DE
RESCISAO.

38

TOTAL
BENEFICIOS PAGOS

FORMULA, somatério dos campos 39 e 43.

ATENCAO: ESSE VALOR AUTOMATICAMENTE
VAl CONSTAR NA PLANILHA CONTABIL
FINANCEIRA (PCF) NA 12 FOLHA, NA PARTE DE
"SALDO DE PROVISAO", NA LINHA DE
RESCISAO.

39

VALE TRANSPORTE

Deveré digitar o valor referente ao Vale Transporte
gue a unidade paga para os funcionarios através de
Nota Fiscal da competéncia e comprovante de

pagamento.

40

SEGURO DE VIDA

Deveré digitar o valor referente ao Seguro de Vida
gue a unidade paga para os funcionarios através da
Apdlice da competéncia e comprovante de

pagamento.

41

AUXILIOS

Deveré digitar o valor referente aos Auxilios, contido
no lado dos Proventos da Folha de Pagamento
(Ativos e Demitidos) que a unidade paga para 0s
funcionarios da competéncia e comprovante de

pagamento.

42

PLANO DE SAUDE

Deveré digitar o valor referente ao Plano de Saude
gue a unidade paga para os funcionarios, através de
Boleto da competéncia e comprovante de
pagamento.

N&o considerar o valor referente a consignagédo em

folha, por nao tratar-se de despesa da unidade.

43

ALIMENTACAO (NF REFEICAO)

Devera digitar o] valor referente a

Refeicao/Alimentacdo que a unidade para os
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funcionérios através de Nota Fiscal da competéncia
e comprovante de pagamento.
TOTAL
44 BENEFICIOS DESCONTADOS | FORMULA, somatério dos campos 45 a 47.
DA FOLHA
Devera digitar o valor de Vale Transporte deduzido
45 VALE TRANSPORTE na Folha de Pagamento (Ativos e Demitidos) que a
unidade paga para os funcionarios da competéncia.
Devera digitar o valor de Seguro de Vida de
i funcionarios deduzido na Folha de Pagamento
46 SEGURO DE VIDA MEDICOS _ B _
(Ativos e Demitidos) que a unidade paga para o0s
funcionarios da competéncia.
Devera digitar o valor de Refeicdo/Alimentacdo de
. funcionarios deduzido na Folha de Pagamento
47 REFEICAO _ ) _
(Ativos e Demitidos) que a unidade paga para o0s
funcionarios da competéncia.
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2.10. Demonstrativo da Planilha de Conferéncia (documentos e-mail e

fisicos)

Objetivo: Demonstrar mensalmente os documentos que devem ser enviados

mensalmente via e-mail: gestaodeoss@jaboatao.pe.gov.br com e na Prestacdo

de Contas fisica.

fesis-

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA CONTABIL FINANCEIRA - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

PLANILHA DE CONFERENCIA
NOME DA UNIDADE

ANO 2 0 2 0 - Competéncia més de XXXXXXX/2020
ELETRONICO - E-MAIL qRESTACAO DE CONTAS FiSICA

Planilha Contabil Financeiro

Quant. de Pasta A a Z enviada

Planilha Contabil Financeiro

Fundo Fixo (PDF, carimbo e assinatura)

Demonstrativos
(Anexos Il ao VIll, Categoria Profissional e Planilha de
Conferéncia)

1 Conta Corrente (D e C)

2 Conta Corrente (D e C)
Saldo Final do Estoque

Receitas Operacionais

Outras Receitas
Certic
(Certidao Municipal/Mercantil
Trabalhista, Certidao de Regularidade Fiscal do Estado,
Aplicagao Financeira de Débitos Fiscais Estado, Certidao C

Anexos Il
e conforme. 0 do TCE)
(formato excel) “Anexos Il
conforme: a0 do TCE)
Anexos I/ Turnover
conforme 0 do TCE)
conmeX0sY o do @ culo da Folha de Pagamento
Anexos VI Folhas Ativos / Jovem Aprendiz / 13°
reenchido conforme 0 do TCE) (completas)
nexos VIl Impostos
conforme. 0 do TCE) (DARF, GPS, FGTS, PIS)
o Beneficios
nexos Vil

(Nota fiscal, boleto, apélice, relagao dos funcionarios e
comprovante de pagamento)
Folha Demitidos / Jovem Aprendiz
(completas)
GRRF

(preenchido conforme Resolugéo do TCE)

Turnover

Categoria Profissional

(duas folhas da GRRF e comprovante de pagamento)
Termo Rescisério
(termo & comprovante de pagamento)
Balancete Analitico
(dltima folha)

ARQUIVOS
Calculo Folha de Pagamento Fisicos
Planilha Contabil Financeiro
{formato PDF, carimbo e assinatura)

Saldo Final do Estoque

Balancete Contabil Analitico
(geral)

Meméria de Célculo Estoque
(planilha excel)
Relatério de Saida
(por grupo)
Relatorio de Entrada
(por grupo)

Notas Fiscais

Contratos & Termos Aditivos
Fluxo de Caixa
Conciliagao Bancaria
Extratos Bancarios em formato PDF

(Conta Corrente & Aplicagéo)
Extratos Bancarios em formato CSV

Fluxo de Caixa

Conciliagao Bancaria
Pla Planilha Débito e Crédito em formato excel
(Extratos Bancarios)

Planilha Aplicagao Financeira em formato excel
(Extratos Bancérios)

Extratos Bancarios
(Conta Corrente)

Extrato CAGED Planilha Aplicagao Financeira em formato excel
(Extratos Bancarios)
Beneficios

= Extratos Bancari
(Nota fiscal, boleto, apélice, relagio dos Xtratos Bancarios

(Aplicago)

funciondrios e comprovante de pagamento)

Impostos Termo de Responsabilidade do Fundo Fixo

Meméria de Calculo Folha
(planilha excel)
Folhas Ativos / Jovem Aprendiz / 13°
(completas)
Folha Demitidos / Jovem Aprendiz
(completas)
GRRF
(duas folhas da GRRF e comprovante de
pagamento)
Termo Rescisério
{termo e comprovante de pagamento)
Balancete Contabil Analitico
(geral)
Memoéria de Calculo Estoque
(planilha excel)
Relatério de Saida
(por grupo)
Relatério de Entrada
(por grupo)
Termo de Responsabilidade do Fundo Fixo

Planilha do Fundo Fixo

Relatorio Gerencial

Relatorio Gerencial

Prestagao de Contas em formato PDF

LEGENDA PARA PREENCHIMENTO COLUNAS

N/ A: NAO SE APLICA

OK: QUANDO A UNIDADE ANEXAR NO DRIVE E NA PRESTAGAO DE CONTAS.
F: QUANDO FALTAR NO DRIVE OU NA PRESTACAO DE CONTAS
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PLANILHA DE CONFERENCIA

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO

DESCRICAO DO CAMPO

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

MES / ANO

Més e ano de competéncia das informagbes da
Planilha Contabil Financeira.
Ex.: JANEIRO/2020

ELETRONICO (E-MAIL)

Documentos para enviar por e-mail.

3a44

PCF e PASTA

Listagem de documentos a serem enviados pelo e-
mail.

A unidade devera informar "OK" para quando os
documentos forem enviados via e-mail e "F" para
guando os documentos nao forem enviados por e-

mail.

ATENCAO: essa planilha devera vim preenchida

junto com a Prestacéo de Contas.

45

PRESTACAO DE CONTAS
FISICA

Documentos para anexar na Prestacdo de Contas.

46

Quantidade de Pasta

A a Z enviada

Informar a quantidade de pastas A a Z que a unidade

esta enviado na prestacdo do més de competéncia.

47 a’77

ARQUIVOS FISICOS

Listagem de documentos a serem anexados ha
Prestacao de Contas.

A unidade devera informar "OK" para quando o0s
documentos estiverem anexados no prestacdo e "F"
para quando o0s documentos hao estiverem

anexados na prestagao.

ATENCAO: essa planilha devera vim preenchida

junto com a Prestagcéo de Contas.
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ANEXO 3 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

Para atender as necessidades de monitoramento contabil-financeiro, devem ser
utilizadas planilhas eletronicas em formato padronizado, preestabelecido pela
Geréncia Financeira e Contabil da Secretaria Municipal de Saude do Municipio

de Jaboatdo dos Guararapes, com registro contabil em regime de competéncia.

As Planilhas complementares que compde a Prestacdo de Contas sao:

MODELO 1 - Planilha da Memdria de Calculo do Estoque

MODELO 1 - Planilha da Memoaria de Calculo do Estoque (UNIFICADO)
MODELO 2 - Planilha de Apropriacdo de Seguro (Predial / Mobiliario)
MODELO 3 - Planilha de Combustivel

MODELO 4 - Planilha de Plano de Trabalho para Investimento Autorizado pela
SMS

MODELO 5 - Capas

MODELO 6 - Nota Explicativa (justificativa de gastos ocorridos)

MODELO 7 - Nota Explicativa (despesa com Transporte: Taxi e/ou Motoboy)
MODELO 8 - Nota Explicativa (justificativa do relatorio de saida)

MODELO 9 - Termo de Responsabilidade do Fundo Fixo de Caixa
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MODELO 1 - Planilha da Mem¢éria de Calculo do Estoque

Objetivo: Demonstrar mensalmente as diferencas existentes entre os valores
apresentados no balancete consolidado e os apresentados nos relatérios de

entrada e de saida respectivamente, conforme modelo abaixo:

Atencao: Caso haja necessidade de incluséo ou excluséo de contas, a unidade
vai solicitar ao analista via e-mail gestaodeoss@jaboatao.pe.gov.br para fazer

0S ajustes.

1 NOME DA UNIDADE DE SAUDE

MEMORIA DE CALCULO DO BALANCETE CONTABIL AMALITICO

COMPETENCIA: XXMMNNNK 2020
3

GRUPO: XOOO00000000C

4 SALDO AMTERIOR RS -

SALDO ANTERIOR 0,00 FORMULA
BALAMCETE DE ENTRADA RS H FORMULA
BALAMCETE DE SAIDA RS B FORMULA
SALDO ATUAL FORMULA

RS
FORMULA

L= -]

EMTRADA (Relatdrio de Entrada) SAIDA (Relatdrio de Saida)
BALANCETE DE ENTRADA RS = BALANCETE DE SAIDA RS =
Transferéncias (ENTRADA) RS - Contagem (Saida) RS
Transferéncias Entre Empresas (ENTRADA) RS - Baixa (Saida) RS
Manipulacio (ENTRADA) RS - Devolucdo Fornecedor (Entrada) RS
Contagem (ENTRADA) RS - Devolugdo Setor (Entrada) RS
Saida para Setor (ENTRADA) RS - Dewvolucdo Paciente (Entrada) RS
Saida para Paciente (ENTRADA) RS - Ajuste (Saida) RS
Baixa (ENTRADA) RS - RS
Venda (ENTRADA) RS - RS
Empréstimo Recebido (ENTRADA) RS - RS
Pagamento de Empréstimo Recebido (ENTRADA) RS - RS
Pagamento de Empréstimo Concedido (ENTRADA) RS - RS
Empréstimo Concedido (ENTRADA) RS - RS
Dewvolucdo de Fornecedor (EMTRADA) RS - RS
Devolucdo de Setor (ENTRADA) RS - RS
Dewvolucdo de Paciente (ENTRADA) RS - RS
Doacdo de Produtos (EMTRADMA) RS - RS
Dewvolucdo de Venda (EMTRADA) RS - RS
Entrada de Vales (ENTRADA) RS - RS
Ajuste (ENTRADA) RS - RS

Mota Fiscal N&o Cobrada (EMTRADA) RS
Acerto do Estoque (ENTRADA) - RS
12 RELATORIO DE ENTRADA RELATORIO DE SAIDA RS -

16 PLAMILHA FINAMNCEIRA
kW Saida por Setor (Saida) RS
ikl Saida Paciente (Saida) RS
bW Baixa (Saida) RS
il Devolucdoe de Setor (Entrada) RS
i Bl Devolucdo de Paciente (Entrada) RS
il Doacdo de Produtos (Entrada) RS

23 PLANILHA FINANCEIRA (SAIDA)

Assinatura do Coord. Adm_fFin
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MANUAL A = TE O AO PA = " 4 PREFEITURA DO
PRESTA

FIGURA 01 - Balancete Contébil Analitico Mensal (Entrada)

UPA Pagina:
SOULMY - Sistema Controle de Estoque Emitido por:
Relatdrio de Balancete Contabil Mensal - Analitico Em:
Periodo: 07/2019 & 07/2019 - Empresa: 1 - UPA , Estoque: © Selecionadas, Espécie: - Selecionadas, Classe: Todos, Sub-Classe: Todos, Atividade: Todos, Imprimir Produtos:

Ambos, Mostrar Valores do Inventario por: Diferenca.

Produtos Considerados: Padronizados e Nao-Padronizados, Reembolsdveis e Nao-Reembolsaveis, Movimentados e N3o-Movimentados,
Proprios, Consignados e Reprocessados, Blogueados e Nio-Blogueados para Compras, Suprimentos & Terceiros,Patimoniais & NSo Patrimoniais.
Empresa: UPA SOTAVE

Espécie Tipo de Documento Saldo Anterior V1 Entradas V1 Saidas Saldo Atual
|1 -MEDICAMENTCII 3 Mota Fiscal |25.945,?B| 12

Transferéncias BEEE 226210

Transferéncias entre empresas 0,00 0,00

Manipulagéo

Contagem 0,00 0,00

Saida para Setor 12,45

Saida para Paciente 22.123.85

Baixa 712,70

Venda

Empréstime Recebido
Pagamento de Empréstimo Recebido 1
Pagamento de Empréstimo Concedido
Empréstimo Concedido

Deveolugio de Fomecedor

Deveolugio de Setor

Devolugio de Paciente 105,06

Doagio de Produtos 0,00

Devolugdo de Venda

Entrada de Vales 0,00

Ajuste 0,00 0,00
Mota Fiscal ndo Cobrada 0.00

Acerto de Estoque 0,00

Total da Espécie: [E352622] 4 [Ze115.88 1 10 25.111,11 | 3493140 | 5

Empresa :

* Os documentos de Transferéncia, Transferéncia entre empresas so serie importados para o financeiro se for solicitado pelo usudrio. As Manipulagdes, Vendas, Enfrada de Vale e os
Ajustes ndo sdo impertados para a contabilidade. Os outros tipos de documento, Nota Fiscal, Contagem, Saida de Setor e Paciente, Baixa, Empréstimos, Devolugdes de Fomecedor,
Setor e Paciente, Doacdo de Produtos

As colunas de Entrada e Saida de Emprestimo foram desativadas e suas informaces foram adicionadas nas novas colunas Empréstimo Recebido e Concedido e Pagto. de Empréstimo
Recebido e Concedido. As colunas poderdo apresentar, por espécie, informagdes divergentes caso o pagamento de um empréstimo seja realizado para uma outra espécie.
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FIGURA 02 - Relatorio de Entrada de Estoque

UPA

Pagina:
SOULMY - Sistema Controle de Estoque Emitido por:
Relatério Enfradas de Produtos Em:

Periodo de 01/07/2019 até 31/07/2019, Empresa: Upa Sotave, Estoque: Todos, EspécielMEDlCAMENTEj Classe: Todos, Sub-Classe: Tedos, Fomecedor: Todos, Tipo Documento:

Todos, Produto Mestre: Todos,

umero de Empenho: Todos.

Produtos Considerados: Padronizados e Nio-Padronizados, Reembolsaveis e Ndo-Reembolsaveis, Movimentados e Nao-Movimentados,
Proprios, Consignados e Reprocessados, Bloqueados e N3o-Bloqueados para Compras,Suprimentos e Terceiros,Patnmoniais e Nio Patrimoniais.

Entrada: 10/07/2019
Documento: 1B&771 Tipo: NOTA FISCAL (ESTOQUE) Formecedor: 502 DENTAL SORRISO LTDA CNFJCPF: 06.313.389/0001-01
Moeda: R$% VI. Cambio: Dt. Cimbio-
Unitarig WVl Real V1. Total
Produto Unidade Quant Unitéric Conv. VI Real Conv. % IPI VI IPI % Desc V. Desconto V. Tetal Conv.Lote Qtd
8807 BEMZOCAINA GEL TOPICO 20% POTE 1.00 7.70 0.00 770 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 7.70 0.00 12904TOD1G 1,0000
-12G
Resumo por Espécie/Documento Espécie Total Total Produtos: 7,70
MEDICAMENTO T.70
Total do Dia: 612,30
Total Acumulado: 2593378
Entrada:  12/07/2019
Documento: 000025021 Tipo: NOTA FISCAL (ESTOQUE) Formecedor: 10269 PHARMAMED COMERCIO DE PRODUTOS MED HOSP CHNPJICPF: 12.271.536/0001-43
Moeda: R$ V1. Cimbio: Dt. Cambio:
Unitarig Wl Real VI, Total
Produto Unidade Quant Unitéric Canv. Wl Real Comv. % IPI VILIPI % Desc V. Desconto V1. Total Conv.Lote Qtd
214 LOSARTAMA POTASSICA COMPRIMI 60.00 0.20 0.00 0.20 0.00 0.00 0.00 0,00 12,00 0.00 OVO5T3 60.0000
COMP. 50MG
Resumao por Espécie/Documento Espécie Total Total Produtos: 12,00
MEDICAMENTO 12,00
Total do Dia: 12,00
Total Acumulado: 2594578
Total Geral: 25945 78
Total MFs: ]
Resumo por Espécie/Total Espécie Total
MEDICAMENTO 2584578 12

*Asz Enfradas de Produtoz Refencia oz Produtos ou Servigos Recebidos de Forma Tofal ou Parcial de uma Nota Fizcal (Documento de Enirada)

SOULMYV - SOLUGAO INTELIGENTE PARA A MODERNA ADMINISTRAGAO HOSPITALAR
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UPA Pagina:
SOULMY - Sistema Controle de Estogue Emitido por:
Relatono de Balancete Contabil Mensal - Analitico Em:
Periodo: 07/2019 & 07/2019 - Empresa: 1 - UPA , Estoque: : Selecionadas, Espécie: : Selecionadas, Classe: Todos, Sub-Classe: Todos, Atividade: Todos, Imprimir Produtos:

Ambos, Mostrar Valores do Inventario por: Diferenca.

Produtos Considerados: Padronizados e Nao-Padronizados, Reembolsaveis e Ndo-Reembolsaveis, Movimentados e Nao-Movimentados,
Proprios, Consignados e Reprocessados, Blogueados e Nio-Blogueados para Compras, Suprimentos e Terceiros,Patrimoniais e N3o Patimoniais.
Empresa: UPA SOTAVE

Especie Tipo de Documento Salde Anterior V1 Entradas V1 Saidas Saldo Atual
1 - MEDICAMENTO Mota Fiscal 2584578
Transferéncias 63,04 2.2682.10
Transferéncias entre empresas 0,00 0.00
Manipulagio
| contagem 0,00 poo] 14
Saida para Setor 12,45
Saida para Paciente 22.1232,88
| Baixa 71z70] 14
Venda

Empréstimo Recebido

Pagamento de Empréstimo Recebido
Pagamento de Empréstimo Concedido
Empréstime Concedido

Develugas de Fomecedor
Devolugio de Setor 14
Devolugio de Paciente 105,96
Deoagao de Produtos 0,00
Devolugio de Venda
Enfrada de Vales 0,00
| Ajuste 0.00 0.00 | 14
Mota Fiscal nao Cobrada 0,00
Acerto de Estoque 0.00
Total da Espécie: 33.526,84 ?6.1 15,68 I 25111, 1 I 13 34.531 40

Empresa

* Os documentos de Transferéncia, Transferéncia entre empresas s0 serfo imporiados para o financeiro se for solicitado pelo usuario. As Manipulactes, Vendas, Entrada de Vale e 0s
Ajustes ndo sdo importados para a contabilidade. Qs cufros tipos de documento, Nota Fiscal, Contagem, Saida de Setor e Paciente, Baixa, Empréstimos, Devolugdes de Fomecedor,
Setor e Paciente, Doacdo de Produtos

As colunas de Entrada e Saida de Emprestimo foram desativadas e suas informagdes foram adicionadas nas novas colunas Empréstimo Recebido e Concedido e Pagto. de Empréstimo
Recebido e Concedido. As colunas poderdo apresentar, por espéde, informacdes divergentes caso o pagamento de um empréstimo seja realizado para uma outra espécie.
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FIGURA 04 - Relatorio de Entrada e Saida do Estoque

Pagina:
Emitido por:
Em:

Tlpu de Devnlugau Am (03, :
Produtos Considerados: Padronizados e Nao-Padronizados, Reembolsavem e Nao- Reembﬂlsavem Movimentados e Nao-Movimentados,

Praoprios, Consignados e Reprocessados, Blogqueados e Mao-Bloqueados para Compras,Suprimentos e Terceiros, Patrimoniais e Nao Patrimoniais.

23022020 4533231 349 - GLICOSE S0L.INJ. 5% - 500ML FRASCO AMPOL 28307 1,00 283
453281 60 - ATROPINA SOLINJ. 0,25MG - 1ML AMPOLA 0,3401 4,00 1,36

433231 659 - EPINEFRINA SOL.INJ. 0,1% - 1ML AMPOLA 1,9321 9,00 17,39

453282 G5 - AGUA BIDESTILADA SOL.IMJ. - 10ML AMPOLA 0,1904 3,00 0,57

24022020 453296 328 - CLORETO DE S0DIO SOL.NJ. 0,9% - S00ML ML F_&_ Crs00mL 0,0054 500,00 268
27022020 454102 328 - CLORETO DE S0DIO SOLINJ. 0,9% - S00ML FRASCO AMPOL 2 6796 1,00 268
454103 128 - MIDAZOLAM SOLINJ. S0MG - 108ML AMPOLA 36187 1,00 362

434103 152 - FENTANILA CITRATO SOLANJ. 0,05MGML - 10ML  FRASCO AMPOL 2,3972 2,00 10,79

454103 209 - FUROSEMIDA SOLINJ. 20MG - 2ML AMPOLA 05364 3,00 1.61

434103 266 - MOREPINEFRIMA SOLINJ. 8MG - 4ML AMPOLA 21558 1,00 2,16

454108 659 - EPINEFRINA SOLIKJ. 0,1% - 1ML AMPOLA 1,9321 1,00 1,93

434372 132 - CLORIDRATO DE OMDANSETROMA 4MG/ZML AMPOLA 12357 1,00 1.24

454372 353 - RINGER COM LACTATO SOL.INJ. - 500ML FRASCO AMPOL 32536 2,00 6,51

454372 74 - ESCOPOLAMINA+DIPIRONA SOLINJ. 4+500MG -5 AMPOLA 1,3701 1,00 1,37

260272020 454601 G5 - AGUA BIDESTILADA SOL.IMJ. - 10ML AMPOLA 0,1904 1,00 0,19
29022020 454707 622 - LIDOCAINA GELEIA. 2% - 30G BISNAGA 30184 2,00 o,04
434707 G5 - AGUA BIDESTILADA SOL.IMJ. - 10ML AMPOLA 0,1904 2,00 0,38

454503 328 - CLORETO DE 50DIO SOL.INJ. 0,9% - S00ML FRASCO AMPOL 2 6796 1.00 268

Total da Espécie: 273,07

Total do Setor: 273,07

Total Geral: 25.241,76
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FIGURA 5 - Balancete Contabil Mensal (Planilha Contabil Financeira — PCF)

UPA Pagina:
SOULMY - Sistema Controle de Estoque Emitido por:
Relatério de Balancete Contabil Mensal - Analitico Em:

Periodo: 07/2019 a 07/2019 - Empresa: 1 - UPA SOTAVE, Estoque: : Selecionadas, Espécie: : Selecionadas, Classe: Todos, Sub-Classe: Todos, Atividade: Todos, Imprimir Produtos:
Ambos, Mostrar Valores do Inventario por: Diferenga.

Produtos Considerados: Padronizados e Nio-Padronizados, Reembaolsaveis e Ndo-Reembolsavels, Movimentados e Nao-Movimentados,

Proprios, Consignados e Reprocessados, Blogueados e Nao-Blogueados para Compras, Suprimentos e Terceiros Patnmoniais & NSo Patrimoniais.

Empresa: UPA SOTAVE

Especie Tipo de Documento Saldo Anterior V1 Entradas V1 Saidas Saldo Atual
1 - MEDICAMENTO Mota Fiscal 25084578

Transferéncias 63,04 226210

Transferéncias entre empresas 0,00 0,00

Manipulagao

Contagem 0,00 0,00

Saida para Setor 12,45 17

Saida para Paciente 22123.86] 18

Baixa 71270019

Venda

Empréstime Recebido

Pagamento de Empréstimo Recebido
Pagamento de Empréstimo Concadide
Emprestime Concedido

Devolugio de Fomecedor

Devolugao de Setor 20
Dewolucdo de Paciente 105,96 21
Doagio de Produtos 0.00 22
Devolugio de Venda
Enirada de Vales 0.00
Ajuste 0,00 0,00
Maota Fiscal ndc Cobrada 0.00
Acerta de Estoque 0,00
Total da Espécie: 33.926,84 2611568 25 111,11 34.931 40

Empresa :

* Os documentos de Transferéncia, Transferéncia entre empresas s serdo importados para o financeiro se for solicitado pelo usudrio. As Manipulagdes, Vendas, Entrada de Vale e 05
Ajustes ndo so importados para a contabilidade. Os outros tipos de documento, Nota Fiscal, Contagem, Saida de Setor e Paciente, Baixa, Empréstimos, Devolugfes de Fomecedor,
Sefor e Paciente, Doagdo de Produtos

As colunas de Entrada e Saida de Emprestimo foram desativadas e suas informaces foram adicionadas nas novas colunas Empréstimo Recebido e Concedido e Pagto. de Empréstimo
Recebido e Concedido. As colunas poderdo apresentar, por espécie, informacdes divergentes caso o pagamento de um empréstime seja realizado para uma outra espécie.
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MEMORIA DE CALUCLO DO ESTOQUE (SALDOS)

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

1 NOME DA UNIDADE DE SAUDE | Devera informar o nome da Unidade de Saude.

5 COMPETECIA / ANO Devera informar a competéncia e ano a que se refere
a Prestacédo de Contas.
Devera informar o nome do grupo que pertence ao
Estoque do sistema da Unidade a que se refere a

3 GRUPO: Prestacdo de Contas, na parte "Espécie”, conforme
figura O1.
EX.: 2.2 Medicamento
Devera informar o Saldo Anterior do grupo do
Estoque da unidade, conforme Balancete
Contébil Analitico, na parte "Total da Espécie".

4 Saldo Anterior ATENCAO: este valor obrigatoriamente deveréa
ser o mesmo que o Saldo Anterior que consta no
Balancete Contabil Analitico do grupo que
pertence ao Estoque da unidade, na parte "Total
da Espécie", conforme figura 01.
FORMULA, somatério do campo 4 como campo
10, deduzindo o campo 13.
ATENCAO: este valor obrigatoriamente devera

5 Saldo Atual ser 0 mesmo que o Saldo Atual que consta no
Balancete Contabil Analitico do grupo que
pertence ao Estoque da unidade, na parte "Total
da Espécie"”, conforme figura O1.

6 Saldo Anterior FORMULA, campo 4 Saldo Anterior.

7 Balancete de Entrada FORMULA, campo 10 Balancete de Entrada.

8 Balancete de Saida FORMULA, campo 13 Balancete de Saida.
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Saldo Atual

FORMULA, somatorio do campo 6 com o campo

7, subtraindo o campo 8.

ATENCAO: este valor obrigatoriamente devera
ser 0 mesmo que o Saldo Atual que consta no
Balancete Contabil Analitico do grupo que
pertence ao Estoque da unidade, na parte "Total
da Espécie", conforme figura O1.

MEMORIA DE CALCULO DO ESTOQUE (ENTRADA)

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

(saldo final)

CAMPO DESCRIQAO DO CAMPO INSTRUQ@ES DE PREENCHIMENTO
Devera digitar o saldo referente as Entradas do
BALANCETE DE ENTRADA . N
10 o Balancete Contabil Analitico, na parte "Total da
(Relatorio de Entrada) o .
Espécie”, conforme figura 01.
Devera digitar os saldos referentes a Entradas,
Nomenclatura das Entradas . ,
11 conforme Balancete Contabil Analitico, na parte
(BALANCETE DE ENTRADA) . _
"Total da Espécie", conforme figura 01.
FORMULA, somatério do campo 10, deduzindo
todos os valores do campo 11.
ATENCAO: este valor obrigatoriamente devera
15 BALANCETE DE ENTRADA ser o0 mesmo que o saldo de Nota Fiscal que

consta no Balancete Contébil Analitico do grupo
gue pertence ao Estoque da unidade, na parte
"Tipo de Documento"” e no valor do "Relatério de
Entrada de Produtos - por Nota Fiscal”, conforme
figura 01 e figura 02.
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MEMORIA DE CALCULO DO ESTOQUE (SAIDA)

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

) Devera digitar o saldo referente as Saidas do
BALANCETE DE SAIDA . ,
13 Balancete Contabil Analitico, na parte "Total da

(Relatorio de Saida) o '
Espécie”, conforme figura 03.

Devera digitar os saldos referentes ao Tipo de
Nomenclatura das Entradas e das ) ,
Said Documento das nomenclaturas descritas na planilha

aidas
14 . de Entradas e de Saida, de acordo com o Balancete
(BALANCETE DE SAIDA)

Contabil Analitico, na parte "Tipo de Documento”,
(BALANCETE DE ENTRADA)

conforme figura 03.
FORMULA, somatério do campo 13, deduzindo

todos os valores do campo 14.

15 BALANCETE DE SAIDA ATENCAO: este valor obrigatoriamente devera
(saldo final) ser o mesmo que o saldo de Saida que consta no
"Relatorio Analises das Entradas e das Saidas do

Estoque" do grupo que pertence ao Estoque da

unidade, conforme figura 04 e/ou 05.

MEMORIA DE CALCULO DO ESTOQUE

PLANILHA CONTABIL FINANCEIRA (SAIDA)

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Este valor devera digitar na Planilha Contabil
Financeira (PCF) no referido item que se refere
16 PLANILHA FINANCEIRA
com o grupo do Estoque, na parte de consumo

dos itens 2,3 e item 8 Investimento.

144



MANUAL E’RATICO DE ORIENTACAO PARA AS ~
PRESTACOES DE CONTAS DOS CONTRATOS DE GESTAO
COM AS ORGANIZACOES SOCIAIS DE SAUDE (OSS)

PREFEITURA DO

JABOATAO

DOS GUARARAPES

17

SAIDA POR SETOR (Saida)

Deverad digitar o saldo do Balancete Contabil
Analitico (Saida) de acordo com a nomenclatura que
consta na Meméria de Calculo do Estoque, conforme
figura 06.

18

SAIDA PACIENTE (Saida)

Deverad digitar o saldo do Balancete Contabil
Analitico (Saida) de acordo com a nomenclatura que
consta na Memoéria de Calculo do Estoque, conforme
figura 06.

19

BAIXA (Saida)

Deverad digitar o saldo do Balancete Contabil
Analitico (Saida) de acordo com a nomenclatura que
consta na Meméria de Calculo do Estoque, conforme
figura 06.

20

DEVOLUCAO DE
(Entrada)

SETOR

Devera digitar o saldo do Balancete Contabil
Analitico (Saida) de acordo com a nomenclatura que
consta na Meméria de Calculo do Estoque, conforme
figura 06.

21

DEVOLUC;AO DE PACIENTE
(Entrada)

Deverad digitar o saldo do Balancete Contabil
Analitico (Saida) de acordo com a homenclatura que
consta na Meméria de Calculo do Estoque, conforme
figura 06.

22

DOACAO DE
(Entrada)

PRODUTOS

Dever4d digitar o saldo do Balancete Contabil
Analitico (Saida) de acordo com a nomenclatura que
consta na Memdria de Calculo do Estoque, conforme
figura 06.

23

PLANILHA FINANCEIRA
(Saida R$)

FORMULA, somatério dos campos 17, 18 e 19,
deduzindo os campos 20, 21 e 22.

ATENCAO: este valor deveréa digitar na Planilha
Contébil Financeira (PCF) no referido item, na

parte do consumo.
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O responsavel devera assinar e carimbar a Planilha
24 ASSINATURA de Controle validando as informacdes contidas,
conforme Balancete Contébil Analitico.
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MODELO 1.1. Planilha da Memadria de Calculo do Estoque (UNIFICADO)

Geralmente é utilizada quando a unidade possui varias espécies no estoque que

se refere a apenas um item da PCF.

1 NOME DA UNIDADE DE SAUDE

MEMORIA DE CALCULO DO BALANCETE CONTABIL ANALITICO

2
3

COMPETENCIA: X000000(K [ 2020

PLANILHA FINAMNCEIRA
2.1 MEDICAMENTO RS
2.1 FUNDO FIXO RS
RS
RS

7 PLANILHA FINANCEIRA (SRIDA}

RS 0,00

Assinatura do Coord. &dm./Fin.
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MEMORIA DE CALCULO DO ESTOQUE - PLANILHA CONTABIL FINANCEIRA (UNIFICADO)
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
1 NOME DA UNIDADE DE SAUDE | Devera informar o nome da Unidade de Salde.
_ Devera informar a competéncia e ano a que se refere
2 COMPETECIA / ANO
a Prestacédo de Contas.
Devera informar o nhome do grupo que pertence ao
Estoque do sistema da Unidade a que se refere a
3 GRUPO: Prestacdo de Contas, na parte "Espécie”, conforme
figura O1.
EX.: 2.2 Medicamento
Este valor devera digitar na Planilha Contabil
Financeira (PCF) no referido item que se refere
4 PLANILHA FINANCEIRA
com o grupo do Estoque, na parte de consumo
dos itens 2,3 e o item 8 Investimento.
NOMENCLATURA DOS ITENS | FORMULA, de acordo com a nomenclatura que
5 DA MEMORIA DE CALCULO DO | consta na Meméria de Calculo do Estoque de cada
ESTOQUE (GRUPO) item.
Deveré digitar o valor do gasto com Fundo Fixo de
acordo com o0 grupo que pertence ao Estoque do
6 FUNDO FIXO _ _ _
sistema da Unidade, que por alguma urgéncia nao
deu entrada no estoque.
FORMULA, somatério dos campos 5 e 6.
PLANILHA FINANCEIRA . o _
7 ) ATENCAO: este valor devera digitar na Planilha
(Saida R$) o _ o
Contabil Financeira (PCF) no referido item, na
parte do consumo.
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8 ASSINATURA

O responsavel devera assinar e carimbar a Planilha
de Controle validando as informacbes contidas,

conforme Balancete Contabil Analitico.
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MODELO 2 - Planilha de Apropriacdo de Seguro (Predial / Mobiliario)

Objetivo: Demonstrar mensalmente o valor da Apropriacdo do Seguro (Predial / Mobiliario).

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA CONTABIL FINANCEIRA - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

*‘ SUS =
-

JABOATAO

APROPRIACAO DO SEGURO (IMOVEL f VEICULO)

1 SEGURADORA 2 VIGENCIA 3 JANEIRO FEVEREIRO MARGCO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO
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APROPRIACAO SEGURO (PREDIAL / MOBILIARIO)
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
1 Seguradora Deveré informar o nome da Seguradora.
2 Vigéncia Devera informar o ano da Vigéncia (Inicio e Término).
. Deveré digitar a competéncia a que refere-se o més
3 Competéncia
da Prestacédo de Contas.
FORMULA, somatorio do saldo total dos Seguros
4 TOTAL _
mensais.
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MODELO 3 - Planilha de Combustivel

Objetivo: Demonstrar os cupons fiscais que compdem a nota fiscal de

combustivel referente a despesa ocorrida no més de competéncia .

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

JABOATAO

1

NOME DA UNIDADE DE SAUDE

PLANILHA DE COMBUSTIVEL

DEZEMBRO/2020
4 N2 CUPOM FISCAL DIESEL GASOLINA
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS R$
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS RS
RS R$
RS RS
R$ RS
TOTAL RS

CALCULO FINAL

NF N2 000000000000

SALDO TOTAL DOS CUPONS FISCAIS
SALDO FINAL

ASINATURA DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE
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PLANILHA DE COMBUSTIVEL
Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:
CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
1 NOME DA UNIDADE Deverda informar o nome da unidade de saude més
MES E ANO de competéncia e ano.
2 PLACA Devera informar a numeracao da placa do veiculo.
3 DATA Deverd informar a data da nota fiscal/cupom fiscal.
., Devera informar o niumero da nota fiscal/cupom
4 NUMERO DA NOTA FISCAL _
fiscal.
Devera informar o valor da nota fiscal/cupom fiscal
5 DIESEL _
com a despesa de Diesel.
Devera informar o valor da nota fiscal/cupom fiscal
6 GASOLINA _
com a despesa de Gasolina.
FORMULA com somatério do total da nota
7 TOTAL fiscal/cupom fiscal de Diesel e Combustivel,
separadamente.
g VALOR TOTAL DE | FORMULA com somatério do total da nota
COMBUSTIVEL fiscal/cupom fiscal de Diesel e Combustivel.
Deverd informar os dados da nota fiscal de
9 NF N XXXXXXX combustivel.
Ex.: NF N° 000 Empresa X
SALDO TOTAL DOS CUPONS | |
10 FORMULA, valor total do campo 8.
FISCAIS
FORMULA com somatério do valor da Nota Fiscal
11 SALDO do campo 8, deduzindo do SALDO TOTAL DOS
CUPONS FISCAIS do campo 10.
O responsavel devera assinar e carimbar a Planilha
12 ASSINATURA de Controle validando as informacdes contidas,
conforme Balancete Contabil Analitico.
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MODELO 4 - Planilha de Plano de Trabalho para Investimento Autorizado
pela SMS

Objetivo: Declarar a ciéncia do valor e detalhamento das despesas de
Investimento Autorizadas pela SMS.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE +SUS .....
T

GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

9. PLANO DE INVESTIMENTO AUTORIZADO PELA SMS

NOME DA UNIDADE DE SAUDE

COMPETENCIA: MAIO / 2020

ITEM DE CONUSMO E PRESTACAO DE SERVICO

PROPOSTA DO PLANG DE TRABALHO

ESPECIFICACAD

Raziio Social h Descrigio h Quantidade h Valar k§

EQUIPAMENTOS

{17 | 1-TOTALRS,

MAQUINAS

2-TOTAL RS

OBRAS EREFORMAS

3- TOTAL RS

MOVEIS E UTENSIIOS

[0 | 4-TOTALRS
ROUPARIA
5-TOTAL RS
SISTEMA DE RE-'RIG[HA(_,&D
22 | 6- TOTAL i$

SISTEMA DE INFORMATICA

7 - TOTAL RS

META ETAPA | FASE ESPECIFICACAD QUANTIDADE VALOR R§
EQUIPAMENTOS
MAQUINAS
OBRAS EREFORMAS
MOVEIS E UTENSILIOS
ROUBARIA
SISTEMA DE REFRIGERAGAD

SISTEMA DE INFORMATICA

TOTAL i§

INVESTIMENTO AUTORIZADO PELA SMS

27 [ETed
PR LUTILZADG NO MES

TOTAL

Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE % SUS gtams
de Saida

S— GERENCIA FINANCEIRA E CONTABIL - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
JABOATAO

9. PLANO DE INVESTIMENTO AUTORIZADO PELA SMS

NOME DA UNIDADE DE SAUDE

2 COMPETENCIA: MAIO / 2020

ITEM DE CONUSMO E PRESTAGAO DE SERVICO

PROPOSTA DO PLANO DE TRABALHO
META ETAPA [ FASE ESPECIFICACAO VALOR R$

PRESTACAO DE CONTAS

Especificagio do Namero da Nota
Investimento Item da PCF Fiscal Razdo Social Descrigio Quantidade Valor RS

EQUIPAMENTOS

1- TOTALRS$| -

24 TOTAL GERAL DA PROPOSTA DO PLANO DE TRABALHO R$

PROPOSTA DO PLANO DE TRABALHO (INVESTIMENTO)

META ETAPA / FASE ESPECIFICAGAO QUANTIDADE VALOR R$
EQUIPAMENTOS -
MAQUINAS -
OBRAS E REFORMAS -
MOVEIS E UTENSILIOS -
ROUPARIA -
SISTEMA DE REFRIGERACAD -
SISTEMA DE INFORMATICA -

TOTAL R$ =

PI8 REPASSE -
Prg UTILIZADO NO MES -
TOTAL -

Assinatura
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PLANILHA DE PLANO DE TRABALHO PARA INVESTIMENTO AUTORIZADO PELA SMS

Instrucdes e regras de Preenchimento dos campos:

CAMPO | DESCRICAO DO CAMPO INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
Nome da item a que refere-se a planilha e 0 nome
1 ITEM E UNIDADE ' .
unidade a que se refere o demonstrativo.
_ _ Més e ano de competéncia das informagbes da
3 COMPETENCIA (MES / ANO) . o ,
Planilha Contabil Financeira. Ex.: JANEIRO/2020
3 Item de Consumo e Prestacdo de | Demonstrativo das notas fiscais de Consumo e
Servico Prestacao de servico referente ao Investimento.
Informacdes destinadas do Plano de Trabalho sobre
4 Proposta do Plano de Trabalho .
0s Investimentos.
Informar a numeracédo da meta, conforme Plano de
5 Meta
Trabalho.
Informar a etapa ou fase, conforme Plano de
6 Etapa / Fase
Trabalho.
Informar a especificacdo do tipo de compra.
o Ex: Equipamentos, Maquinas, Obras e Reformas,
7 Especificagéo o » _ .
Mobveis e Utensilios, Rouparia, Sistema de
Refrigeracao, Sistema de Informética, entre outros.
8 VALOR R$ Informar o valor estipulado no Plano de Trabalho.
Descricdo de Estoque e Prestacdo de Servico que
9 Prestacédo de Contas cada nota fiscal referente ao Investimento Autorizado
pela SMS entra.
Informar a especificacdo do tipo de compra.
N _ Ex: Equipamentos, Maquinas, Obras e Reformas,
10 Especificagdo do Investimento o » ) _
Moveis e Utensilios, Rouparia, Sistema de
Refrigeracdo, Sistema de Informética, entre outros.
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Informar em qual item da Planilha Contabil
11 Item da PCF Financeira (PCF) a nota fiscal esta alocada da
prestacao de contas.
12 Numero da Nota Fiscal Informar o niumero da nota fiscal.
13 Razao Social Informar o nome da empresa.
o _ Informar a despesa utilizada.
14 Descricao da Nota Fiscal
Ex: cama, mesa, computador.
15 Quantidade Informar a quantidade que foi comprada.
Informar o valor da nota fiscal, ou do item de
16 VALOR R$ _
Investimento que conta na nota.
Total R$ ) . .
. FORMULA, somatorio de todas as notas fiscais
17a23 | (Total geral do item da N
o . do grupo especifico.
especificacdo da despesa)
24 TOTAL GERAL R$ FORMULA, somatério dos campos 17 a 23.
PROPOSTA DO PLANO DE
Resumo geral da Proposta do Plano de Trabalho
25 TRABALHO -
utilizado.
(INVESTIMENTO)
o6 INVESTIMENTO AUTORIZADO | Resumo do que foi repassado e do que foi utilizado
PELA SMS para saber o saldo restante.
Informar o valor do repasse para a despesa de
27 Repasse _ _
Investimento Autorizado pela SMS.
28 Utilizado no Més FORMULA, somatorio geral do campo 24.
FORMULA, CAMPO 27 DEDUZINDO 28.
29 TOTAL R$ Demonstra o saldo restante de Investimento
Autorizado pela SMS.
30 Assinatura Assinatura do responséavel pela unidade.
TOTALIZADOR referente ao somatorio de todos
TOTAL os Contratos de prestacao de servicos realizados
até o més da Prestacao de Contas.
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MODELO 5 - Capas

Objetivo: Deixar a Prestacdo de Contas separada com os itens de gastos a que

se refere na Planilha Contabil Financeira.

PLANILHA DEMONSTRATIVA E
RESULTADO CONTABIL FINANCEIRO

MENSAL
(PCF)
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MODELO 6 - Nota Explicativa (justificativa de gastos ocorridos)

Objetivo: Demonstrar uma justificativa plausivel e minuciosa referente aos

gastos ocorridos no més de competéncia.

LS4 o8
||

JARORTEO
NOME DA UNIDADE DE SAUDE

NOTA EXPLICATIVA

Empresa:

CNP:

Informamas que a despesa com ,
novalorde RS foi utilizado no dia comafinalidade

de

para o setor stestado pela diretora dests unidade de
salde.

Autorizo:

Duretar  Coordenadar Adm. / Fin

[ANEXAR O COMPROVANTE DA DESPESA EM OUTRA FOLHA)
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MODELO 7 - Nota Explicativa (despesacom Transporte: Taxi e/ou Motoboy)

Objetivo: Demonstrar uma justificativa plausivel e minuciosa referente a

despesa de Taxi e/ou Motoboy ocorridos no més de competéncia.

NOME DA UNIDADE DE SAUDE

NOTA EXPLICATIVA

DESPESA COM TRANSPORTE
Empresa:

CNPJ:

Infarmamos que 2 despesa com taxi de placa novalorde RS
[ }foi utilizado no dia

paratransportar

pelo percurso de:
para: ,comafinalidade de:

stestado peladiretoria destz unidade de salde.

Autorizo:

Diretor /' Coordenadar Adm. / Fin

[AMEXAR O COMPROVANTE DO TAXI EM OUTRA FOLHA)
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MODELO 8 - Nota Explicativa (justificativa do relatério de saida)

Objetivo: Demonstrar uma justificativa plausivel e minuciosa referente ao néo

envio fisico do Relatério de Saida completo.

NOME DA UNIDADE DE SAUDE

NOTA EXPLICATIVA

Declaramos que esta sendo anexads a Ultima folha consolidado do
"Relztdriode Saida por Setor, Espédie Asrupado por Data e Cod.
Movimentac3o®” na Prestagdode Contas da competénda
O 2020, do subgrupo XOCUOODO0E por possuir XK pasinas.

Para n&o infringir o prindpio da economicddade, estamos enviando
o arquivo completo noformato PDF em meiodigital para futuras analises,
sendo atestado pela diretora dests Organizacdo Social & da Secretaria
Municipal de Salde, conforme orfentactes do Manualde Prestacgo de
Contas.

0 by e

Cirator || Coordemsdar S&dme fFn
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MODELO 9 - Termo de Responsabilidade do Fundo Fixo de Caixa

Objetivo: Declarar a ciéncia do valor destinado ao Fundo Fixo de Caixa.

mNsus=
|

NOME DA UNIDADE DE SAUDE

FUNDO FIXO DE CAIXA
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaramos para os devidos fins sermos detentores da importancia de RS 000000

{ ) em espécie, recurso esse oriundo
conta corrente )00 do CNP 300000 00000000 da NOME DA UNIDADE DE salDE para
constituicdo de um Fundo Fixo de Caixa sob nossa responsabilidade.

Declaramos, outrossim, serem de nosso perfeito conhecimento os termos das normas de
operacdo € utilizacdo do Fundo, as quais s& encontram anexas, por nos rubricas, assumindo,
portanto, total responsabilidade pela custodia e correta utilizagdo do numerario.

Jaboatdo dos Guararapes, ¥ de X000

Axsinatura do Diretor

Bszinaturado Coordenador

NOME DA UNIDADE DE SAUDE
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