PORTARIA N° 28/2017 — SEPLAG

EMENTA: DECRETO N° 146, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2017. DECRETO N° 015, DE MARCO DE 2009. DECRETO N° 21, DE 11 DE MARGO DE 2017. CONCESSAO DE
DIARIAS ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA. REGULAMENTA. DESPESA ALIMENTACAO. REEMBOLSO DESLOCAMENTO.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei Complementar n® 29/2017:

CONSIDERANDO que os valores disposto no Anexo | do Decreto n° 015/2009 sao destinados para cobrir custos referente hospedagem;

CONSIDERANDO que o afastamento do Servidor em misséo oficial para qualquer parte do territério nacional ha despesas decorrentes de alimentagéo e deslocamento;
RESOLVE:

Secdo |
Disposigdes Gerais

Art. 1° — Regulamentar a forma de indenizagéo correspondente aos gastos advindos do afastamento dos servidores por qualquer territério nacional, para cobrir as despesas com
alimentagao e deslocamento, conforme a alteragéo prevista pelo Decreto n° 146, de 29 de novembro de 2017.

Art. 2° — A titulo de deslocamento e alimentagao considera-se:

| — Deslocamento — é a saida do servidor por vias terrestres em missao oficial pela Prefeitura:

a) Intermunicipal ou Interestadual;

b) Localidade de destino, da residéncia/trabalho ao local de embarque e vice-versa, desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa e do local de
hospedagem até o local de trabalho e vice-versa.

Il — Alimentagéo — despesas destinadas ao pagamento de almogo e jantar.

Art. 3° — Os valores concedidos aos servidores a titulo de alimentagéo e deslocamento terdo carater indenizatério.

Art. 4° — Para a concessao das despesas desta Portaria, devera, concomitantemente com o processo de concesséo de diaria prevista no Decreto Municipal 146/17, o servidor
Beneficiario, apresentar conjuntamente com o oficio de solicitagdo de afastamento, relatério em anexo Il e Il preenchidos, observando as disposi¢des do art. 3 do Decreto n° 21,
de Margo de 2017.

Secéao Il
Alimentagéo

Art. 5° — O valor pago a titulo de alimentagdo, em qualquer parte do territério nacional, sera concedido ao servidor nos termos das disposi¢cdes constante do Anexo | desta
portaria:

§1° — Os valores a titulo de alimentagéo desta Portaria serdo pagos antecipadamente e de uma s6 vez, salvo o que disposto no inciso | e Il do § 4° do art. 1° do Decreto 015, de
20 de margo de 2009.

§2° — O servidor fara jus ao pagamento do almogo e jantar.

Art. 6° — Nao sera concedido:

Il — Alimentagéo:

a) Quando as despesas com alimentagéo for custeada totalmente pelo local da hospedagem e/ou evento;

b) Quando o afastamento for realizado dentro da mesma regido metropolitana ou comarcas contiguas deste Municipio.

Art. 7° — Ao servidor acompanhante do Chefe do Poder Executivo, Vice Prefeito, Chefe de Gabinete, Secretarios Municipais, Secretarios Executivos e Especiais, Procurador
Geral, Controlador Geral e Presidentes, fara jus ao valor a titulo de alimentagdo no mesmo valor da autoridade acompanhada.

Segao lll
Deslocamento

Art. 8° — O valor do reembolso a titulo de deslocamento, em qualquer parte do territério nacional, sera pago no valor integral de cada trecho mediante a comprovagéo através de
notas fiscais ou recibos.

Art. 9° — No sera concedido:

| — Deslocamento:

a) Quando o afastamento for realizado dentro da mesma regido metropolitana ou comarcas contiguas deste Municipio;
b) Quando o afastamento for realizado em veiculo da prépria da Prefeitura;

Art. 10° — Para que o servidor seja reembolsado, em até 03 (trés) dias a partir do seu regresso deverd, junto a Secretaria Executiva de Gestado do Patriménio e Manutengéo,
apresentar o relatério consolidado — Anexo Ill, contendo os valores, dados de deslocamento e devidamente comprovados através de comprovantes fiscais ou recibos, conforme
previsdo disposta no Decreto Municipal n® 21/17.

Secéao IV
Disposigdes Finais

Art. 11° — Enquanto a realizagdo da prestagdo de contas nao for realizada, consoante ao ressarcimento previsto no art. 8° desta portaria e no art. 7° do Decreto n® 015/09, fica
impossibilitada a concesséo de novas indenizagdes e reembolsos relativas aos objetos desta Portaria, até que seja efetuada a devida comprovacéo dos gastos e regularizada a
pendéncia.

Art. 12° — Para os valores objeto desta Portaria serd adotado o procedimento prescrito no art. 7° do Decreto 015, de 20 de margo de 2009.
Art. 13° — Os casos omissos seréo resolvidos em estrita observancia a legislagdo Municipal em vigor.
Art. 14° — Os efeitos desta Portaria retroagem a partir da data de vigéncia do Decreto n° 146, de 29 de novembro de 2017.

PAULO LAGES i
SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

. ANEXO |
Tabela Unica de despesa — Alimentagao:

GRUPO BENEFICIARIOS Valor Despesa por



Prefeito e Vice-Prefeito

Secretarios Municipais,

I Geral,Secretarios Executivos, Chefe de Gabinete,

Alimentagao

R$ 100,00

Controlador
R$ 80,00

Procurador Geral, Presidente, Assessor Especial, e

Diretor-Superintendente.

Gerente, Ouvidor

Gestor

de Projetos, R$ 60,00

1l Superintendente, Assessor Especial 1, 2 e 3,
Subprocurador Geral e Subcontrolador Geral.

v CQordenador, Assistentg Técnico 1, Assessor R$ 50,00
Técnico e Assessor Juridico.

\Y Demais Servidores

SOLICITAGAO DE DESPESAS ALIMENTAGAO

PROPOSTO:

Lotagao/ Secretaria:
Nome:

Cargo:

Nome do Banco:
DADOS DA VIAGEM:
LOCAL DE DESTINO:
PERIODO DO DESLOCAMENTO:
DATA IDA/HORA:
Data da Solicitagéo
AUTORIZAGOES:

Chefe Imediato

R$ 40,00

N° do Banco:

Assinatura do Proposto:

SOLICITAGAO DE RESSARCIMENTO — DESPESA DE DESLOCAMENTO

PROPOSTO:

Lotagéo/ Secretaria:

Nome:

Cargo:

Nome do Banco:

DADOS DA VIAGEM:

LOCAL DE DESTINO:

PERIODO DO DESLOCAMENTO:

LOCALIDADE/DESTINO

DESLOCAMENTO

ORIGEM
DE:

DE:

N° do Banco:

DESTINO

PARA:

PARA:

ANEXO Il
Matricula:
N° Agéncia: Conta Corrente:
DATA RETORNO/HORA:
Sec. Municipal
ANEXO Il
Matricula:
N° Agéncia: Conta Corrente:
Valor (R$)



DE: PARA:

DE: PARA:
DE: PARA:
DE: PARA:
DE: PARA:
Data da Solicitagéo Assinatura do Proposto:
AUTORIZAGOES:

Chefe Imediato

Sec. Municipal



