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APRESENTAGAO

A Procuradoria Geral do Municipio € a instituicdo que, sem prejuizo do disposto no
artigo 64, inciso |, da Lei Organica Municipal, representa o Municipio judicial e
extrajudicialmente, criada pela Lei Complementar n° 01, de 20 de janeiro de 2006, e
cabendo-lhe as atividades de consultoria juridica do Poder Executivo.

A Organizagao e funcionamento da Procuradoria Geral do Municipio, sua competéncia e
atribui¢cdes, bem como a carreira dos Procuradores do Municipio sao disciplinados pela
Lei Complementar n® 32/2017, regulamentada pelo Decreto n® 23/2018.

Compete a Procuradoria Geral do Municipio:

1. representar judicial e extrajudicialmente o Municipio do Jaboatado dos Guararapes;
2. exercer as fungdes de consultoria juridica do Poder Executivo;

3. promover a cobrancga judicial da divida ativa do Municipio;
4

promover medidas de natureza juridica objetivando proteger o patriménio dos
orgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal,

5. representar o Prefeito e os Secretarios Municipais sobre providéncias de ordem
juridica, no interesse da Administragcao Publica Municipal,

6. realizar estudos e pesquisas sobre matérias juridicas, promovendo a sua
divulgagao;

7. desempenhar atribuicbes, de natureza juridica, que lhe forem cometidas pelo
Prefeito, relacionadas aos 6rgaos da Administracdo Publica Direta e entidades da
administracéo Indireta, quando houver interesse juridico do Municipio que justifique
a atuacéo.

Integram a Procuradoria Geral do Municipio, as seguintes unidades:
a) O Gabinete do Procurador Geral
b)  As Procuradorias
I. Da Fazenda Municipal
II. Do Contencioso Civel
[ll. Trabalhista
IV. Do Consultivo Civel
c) Orgaos de Apoio Técnico e Administrativo

A assessoria de Orientagao Juridica coordena a Camara Privada de Conciliagao e Mediagao
do Jaboatdao dos Guararapes, criada através do Convénio de Cooperagdao Técnica n°
31/2016, firmado entre o Municipio e o Tribunal de Justica de Pernambuco, com o objetivo
de utilizar os métodos consensuais de solugao de conflitos — principalmente a conciliagao e a
mediacdo — no Poder Judiciario e sob a fiscalizagao deste, e, em ultima analise, a mudancga
de mentalidade dos operadores do Direito e da propria comunidade em relacdo a esses
métodos, com a finalidade de alcancar a pacificagdo social, escopo magno da jurisdigao, e
tornar efetivo o acesso qualificado a justiga.



IDENTIFICAGAO DA ORGANIZAGAO

Dados da Organizagao

Nome da Organizagao: Procuradoria Geral do Municipio

Endereco: Estrada da Batalha,1200, Galpao N, Jardim Jordao, Jaboatao dos
Guararapes — PE / CEP: 54.315-570

Telefone: (81) 99939-7328
E-mail: procuradoria@jabaotao.pe.gov.br
Horario de Funcionamento: 08:00h as 17:00h

Neste prédio funcionam as seguintes unidades: Gabinete da Procuradora Geral,
Procuradoria do Contencioso Civel, Procuradoria do Consultivo Civel e a Procuradoria
Trabalhista. Estes setores tem a competéncia de representar judicial e
extrajudicialmente o Municipio do Jaboatdo dos Guararapes e exercer as fungdes de
consultoria juridica do Poder Executivo, portanto, ndo realizam atendimento ao publico.

Nome da Unidade: Procuradoria da Fazenda Municipal

Endereco: Av. Gal. Barreto de Menezes, 1648, Prazeres, Jaboatao dos Guararapes —
PE / CEP: 54330-900.

Telefone para Contato: 81 99939-0715

E-mail: apoiofiscalpmf@gmail.com

Horario de Funcionamento: 08h as 17h

Nesta unidade estdo alocados os Procuradores da Fazenda Municipal, aos quais
compete a missao de promover a cobrancga da divida ativa, tributaria e n&o tributaria do
Municipio, de atuar nas a¢des judiciais que versem sobre matéria tributaria e de realizar
trabalhos concernentes ao estudo e a divulgacao da legislacdo tributaria.


mailto:apoiofiscalpmf@gmail.com

SERVIGCOS OFERECIDOS AO CIDADAO

Nome da Unidade: Procuradoria da Fazenda Municipal

Endereco: Av. Bernardo Vieira de Melo, 1650 - Piedade — Galeria Market Place -
Jaboatao dos Guararapes CEP 54410-010

Telefone para Contato: 99939-0715
E-mail: apoiofiscalpfm@gmail.com
Horario de Atendimento ao Publico: 08:00h as 16:00h

® Descricado dos Servicos.

A Equipe de Apoio Técnico e Administrativo da Procuradoria da Fazenda Municipal
realiza o atendimento aos contribuintes, referente aos débitos (DAJ e DAP) executados
via processo judicial, através dos seguintes servigos:

1. Orientagbes gerais sobre débitos tributarios e nao tributarios ajuizados em nome do
contribuinte, com esclarecimentos sobre as op¢des de pagamento, a vista ou
parcelado.

2. Requerimento de prescricdo de débitos ajuizados, baixa de débitos ajuizados ja
quitados ou outras situacdes que estiverem em analise com a Procuradoria.

® Documentos necessarios para o atendimento.
1- quando o requerente é pessoa fisica:

A. Coépias do RG, CPF ou CNH, comprovante de residéncia atualizado;

B. No caso de procurador: anexar procuragao outorgando poderes de acordo
requerimento a ser protocolado, e cépia do RG, CPF do outorgante e outorgado.

2 - quando o requerente é pessoa juridica:

A. O sodcio apresentara o contrato social, RG e CPF;
B. No caso de procurador: apresentar procuragcao de um dos soécios, contrato
social, RG e CPF do outorgante e do outorgado.

3 - quando o contribuinte for falecido:

A. Certidao de Obito,cépias do RG, CPF ou CNH, comprovante de residéncia
atualizado;

B. Documentagao do requerente: RG, CPF, certiddo de casamento, Termo de
Compromisso de Inventariante ou documentos dos herdeiros.

4 - Do imével- Documento que comprove a propriedade, numero do sequencial ou
inscricdo municipal.

Observacoes:

a) As copias dos documentos exigidas devem estar legiveis;

b) Nao serdo admitidas emendas, rasuras ou borrdées nos documentos apresentados;
¢) A procuragao devera ter firma reconhecida em cartorio.



® Canais de comunicagao
1) Telefone funcional com WhatsApp: (81) 99939-0715

2) E-mail funcional: apoiofiscalpmf@gmail.com.

Site da Prefeitura de Jaboatao dos Guararapes,
https://www.tinus.com.br/csp/JABOATAO/portal/index.csp, através do link do Portal do
Contribuinte, onde o contribuinte, seja pessoa fisica ou juridica tem acesso, aos extratos
de débitos, aos de DAM’s do exercicio atual, aos DAM'S de parcelamento, ITBI,
Certiddes negativas e demais documentos.

PORTAL DO MW
CONTRIBUINTE

prr—— PORTAL DO CONTRIBUINTE
Area Restrita
CIm 2019

oms

Comunicamos a Vossa Senhoria que o DAM para pagamento do CIM exercicia 2019 ja se encontra disponivel na aba Mercantil -> TLF/ISS
Iss Autonomos (CIM)

O vencimento da 1¢ parcela sera no préxima dia 11.03.2019. Portanto, fique atentolll Evite a cobranca de Multa, Juros e possivel execugia
Mercantil frscal.
Nota Guararapes Maiores informacse a0s postos de da Secretaria Municipal ce Planejamento & Fazenda localizados no Market Place

& nas Regionais |, Il & Iil, das 08 horas as 16 horas
Simples Nacional
Confira os postos de atendimento:

CIDADAO

Posto Endereso Bairro
AL Market Place Avenida Bernardo Viira de Melo, 1650 Piedade
Crédito NFSe IRegionai | Run Barao de Lucens, s Jaboatdo Gentro
= IRegional | Rua Soverina Monteiro, sin Cavaloira

[Regional III Rua Leonardo da Vinci, 28 Curado
GERAL
Seettto Nepstive Bem-Vindo s Portal co Contribuints da Prefeitura do Jaboatdo dos Guararapes
Contencioso Admin A visando facilitar o acesso dos contribuintes aos seus senvicos. 0 Portal do inte. Dentre os servigos di

neste Portal, pode-se destacar
cADIM _
Solicitagio de Senha
Loosinch - Cadesire uma senha individual e tenha acesso & Area Restriia do Portal do Contribuinte. -
-- Prefeitura do Jaboat#o dos Guararapes SR, 1708 Moo 0e 2013

® Tempo estimado para atendimento
De 10 a 30 minutos para cada contribuinte.

A quantidade de contribuintes é variavel conforme periodos do ano, datas do més ou
alguns eventos especificos como por exemplo: mutirbes ou cartas de notificagao
enviadas.

Nome da Unidade: Camara Privada de Mediacdo e Conciliacdo da Prefeitura de
Jaboatao dos Guararapes

ENDERECO: Rua Aréo Lins de Andrade, n°® 866, Prazeres, Jaboatdo dos
Guararapes/PE. CEP: 54310-335

Telefone para contato: (81) 3476-3478

E-mail: orientacaojuridicajg@hotmail.com

Horario de Atendimento ao Publico: 8:00 as 14:00
® Descricdo dos Servigos.

1. Sessdao de mediagdo sobre Divorcio, Alimentos, Regulamentacdo de Visita,
Dissolucéo de Unido Estavel, Exoneragao de Pensdo Alimenticia, Revisdo de Alimentos,
Conversao de Separacao Judicial em divorcio, Danos e Cobranca na area civel.
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2. Triagem, marcacido de sessdo de mediacdo, sessdo de mediacdo, assinatura e
encaminhamento do Termo de Sessdo de Mediagdo para homologacdo do Juiz de
Direito no qual a Camara é vinculada, que profere a sentenca.

® Documentos e critérios necessarios para o atendimento.
- Copia do RG e CPF dos envolvidos

- Copia de Comprovante de Residéncia

- Copia de Comprovante de Renda

- Copia da Certidao de Nascimento dos filhos

® Canais de comunicagao:

O atendimento ao publico se faz pelo numero (81) 3476-3478, no horario das 8:00h as
14:00h.

® Tempo estimado para o atendimento:

A realizagao de audiéncias acontecem por agendamento, no prazo estimado de 30 dias.



COMPROMISSOS ASSUMIDOS COM O ATENDIMENTO

Tempo de

espera e prazo Meios de .. Horario de
Documentos e/ou requisitos

Compromis
Canais de comunicagao Endereco S0S
assumidos

Servigos

para prestagéo divulgagéo atendimento

do servico

ORIENTACOES ATENDIMENTO | SITE DA | QUANDO O REQUERENTE E PESSOA FISICA: https://www.tinus.com.br/cs | AV. BERNARDO | REALIZAR
GERAIS SOBRE | PRESENCIAL DE | PREFEITURA | COPIAS DO RG, CPF OU CNH, COMPROVANTE p/JABOATAO/portallindex.c | VIEIRA DE ATENDIMEN
DEBITOS 10 A 30 MIN DE RESIDENCIA ATUALIZADO; NO CASO DE sp MELO, 1650 - e
TRIBUTARIOS E NAO PROCURADOR:  ANEXAR  PROCURAGAO PIEDADE — gUMAN'ZAD
TRIBUTARIOS OUTORGANDO  PODERES DE  ACORDO apoiofiscalpmf@gmail.com | GALERIA
AJUIZADOS REQUERIMENTO A SER PROTOCOLADO, E MARKET PLACE

COPIA DO RG, CPF DO OUTORGANTE E 81 99939-0715 - JABOATAO

OUTORGADO. DOS

GUARARAPES,

QUANDO O REQUERENTE E PESSOA JURIDICA: CEP 54410-010

0 SOCIO APRESENTARA O CONTRATO SOCIAL,

RG E CPF;

NO CASO DE PROCURADOR: APRESENTAR
PROCURAGAO DE UM DOS SOCIOS, CONTRATO
SOCIAL, RG E CPF DO OUTORGANTE E DO
OUTORGADO.

QUANDO O CONTRIBUINTE FOR FALECIDO:

COPIAS DO RG, CPF OU CNH, COMPROVANTE
DE RESIDENCIA ATUALIZADO;COMPROVANTE
DE PARENTESCO: RG, CPF, CERTIDAO DE
CASAMENTO, TERMO DE COMPROMISSO DE
INVENTARIANTE.
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REQUERIMENTO DE | ATENDIMENTO SITE DA | QUANDO O REQUERENTE E PESSOA FISICA: | 8 AS 16H https://www.tinus.com.brics | AV. BERNARDO | REALIZAR
PRESCRICAO  DE | PRESENCIAL DE | PREFEITURA COPIAS DO RG, CPF OU CNH, COMPROVANTE p/lJABOATAO/portal/index.c | VIEIRA DE ATENDIMEN
DEBITOS 10 A 30 MIN DE RESIDENCIA ATUALIZADO; NO CASO DE sp MELO, 1650 - TO
SJEU'ZADOS* Dégf%g PROCURADOR:  ANEXAR  PROCURAGAO PIEDADE — (")'UMAN'ZAD
AJUIZADOS A OUTORGANDO  PODERES DE  ACORDO apoiofiscalpmf@gmail.com. | GALERIA
QUITADOS ouU REQUERIMENTO A SER PROTOCOLADO, E MARKET PLACE
OUTRAS SITUACOES COPIA DO RG, CPF DO OUTORGANTE E 8199939-0715 - JABOATAO
QUE ESTIVEREM EM OUTORGADO. DOS
ANALISE COM A GUARARAPES,
PROCURADORIA. QUANDO O REQUERENTE E PESSOA JURIDICA: CEP 54410-010
O SOCIO APRESENTARA O CONTRATO SOCIAL,
RG E CPF;
NO CASO DE PROCURADOR: APRESENTAR
PROCURAGAO DE UM DOS SOCIOS, CONTRATO
SOCIAL, RG E CPF DO OUTORGANTE E DO
OUTORGADO.
QUANDO O CONTRIBUINTE FOR FALECIDO:
COPIAS DO RG, CPF OU CNH, COMPROVANTE
DE RESIDENCIA ATUALIZADO;COMPROVANTE
DE PARENTESCO: RG, CPF, CERTIDAO DE
CASAMENTO, TERMO DE COMPROMISSO DE
INVENTARIANTE.
ACAO DE | NO PRAZO DE 30 | SITE DA | COPIADO RG E CPF 8:00 AS | TELEFONE (81)34763478 | RUA ARAO LINS | REALIZAR
ALIMENTOS DIAS OU A | PREFEITURA E 14:00H DE  ANDRADE | ATENDIMEN
DEPENDER DA | TJPE COPIA COMPROVANTE RESIDENCIA 866, PRAZERES, | TO
PAUTA DAS JABOATAO DOS | HUMANIZAD
AUDIENCIAS COPIA COMPROV RENDIMENTOS GUARARAPES o
COPIA CERTIDAO NASCIMENTO DO(S) FILHO(S)
ACAO DE | NO PRAZO DE 30 | SITE DA | COPIA DO RG E CPF 8:00 AS | TELEFONE (81)34763478 | RUA ARAO LINS | REALIZAR
EXONERACAO DIAS OU A | PREFEITURA E 14:00H DE  ANDRADE | ATENDIMEN
PENSAO DEPENDER DA | TJPE COPIA COMPROVANTE RESIDENCIA 866, PRAZERES, | TO
ALIMENTICIA PAUTA DAS JABOATAO DOS | HUMANIZAD
AUDIENCIAS COPIA COMPROV RENDIMENTOS GUARARAPES o
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COPIA CERTIDAO NASCIMENTO DO(S) FILHO(S)

COPIA DO ACORDOOU SENTENGCA REFERENTE
AO PAGAMENTO DA PENSAO ALIMENTICIA

ACAO DE DIVORCIO | NO PRAZO DE 30 | SITE DA | COPIA DO RG E CPF 8:00 AS | TELEFONE (81)34763478 | RUA ARAO LINS | REALIZAR
DIAS OU A | PREFEITURA E 14:00H DE  ANDRADE | ATENDIMEN
DEPENDER DA | TJPE COPIA COMPROVANTE RESIDENCIA 866, PRAZERES, | TO
PAUTA DAS JABOATAO DOS | HUMANIZAD
AUDIENCIAS COPIA COMPROV RENDIMENTOS GUARARAPES o
COPIA CERTIDAO NASCIMENTO DO(S) FILHO(S)
MESMO MAIORES DE 18 ANOS
COPIA DA CERTIDAO CASAMENTO EXPEDIDA NO
MAX HA 90 DIAS.
COMPROVACAO DE PROPRIEDADE DOS BENS
IMOVEIS E MOVEIS
ACAO ) DE | NO PRAZO DE 30 | SITE DA | COPIA DO RG E CPF 8:00 AS | TELEFONE (81)34763478 | RUA ARAO LINS | REALIZAR
CONVERSAO DA | DIAS OU A | PREFEITURA E 14:00H DE  ANDRADE | ATENDIMEN
SEPARACAO EM | DEPENDER DA | TJPE COPIA COMPROVANTE RESIDENCIA 866, PRAZERES, | TO
DIVORCIO PAUTA DAS JABOATAO DOS | HUMANIZAD
AUDIENCIAS COPIA COMPROV RENDIMENTOS GUARARAPES o

COPIA CERTIDAO NASCIMENTO DO(S) FILHO(S)
MESMO MAIORES DE 18 ANOS

COPIA DA SENTENCA HOMOLOGATORIACOM AS
CLASULAS DA SEPARACAO JUDICIAL OU COPIA
DA INICIAL

COPIA DA CERTIDAO DE CASAMETO COM
AVERBACAO DA SEPARACAO.
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ACAO DE DANOS E | NO PRAZO DE 30 | SITE DA | COPIA DO RG E CPF 8:00 AS | TELEFONE (81)34763478 | RUA ARAO LINS | REALIZAR
COBRANCA CIVIL DIAS OU A | PREFEITURA E 14:00H DE  ANDRADE | ATENDIMEN
DEPENDER DA | TJPE COPIA COMPROVANTE RESIDENCIA 866, PRAZERES, | TO
PAUTA DAS JABOATAO DOS | HUMANIZAD
AUDIENCIAS COPIA DA COMPROVACAO DO DANO OU DA GUARARAPES o
DIVIDA
ACAO DE | NO PRAZO DE 30 | SITE DA | COPIA DO RG E CPF 8:00 AS | TELEFONE (81)34763478 RUA ARAO LINS | REALIZAR
RECONHECIMENTO | DIAS OU A | PREFEITURA E 14:00H DE  ANDRADE | ATENDIMEN
E DISSOLUCAO DA | DEPENDER DA | TJPE COPIA COMPROVANTE RESIDENCIA 866, PRAZERES, | TO
UNIAO ESTAVEL PAUTA DAS JABOATAO DOS | HUMANIZAD
AUDIENCIAS COPIA COMPROV RENDIMENTOS GUARARAPES o

COPIA CERTIDAO NASCIMENTO DO(S) FILHO(S)
MESMO MAIORES DE 18 ANOS

COPIA DA CERTIDAO NASCIMENTO EXPEDIDA
NO MAX HA 90 DIAS.

COMPROVAGAO DE PROPRIEDADE DOS BENS
IMOVEIS E MOVEIS
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