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APRESENTAGCAO DA ORGANIZAGAO E DA CARTA DE SERVICOS

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Institucional - SMDI,
criada em 2018, pela Lei Complementar n° 34, tem a finalidade de
promover a integra¢ao e a articulacao das politicas publicas, a fim de
garantir o cumprimento da missao institucional do Governo Municipal.
Para isso, a secretaria conta com a coparticipacao de quatro grandes
dreas:

A Superintendéncia de Comunicagao — SUPCOM atua no planejamento,
execu¢ao e controle dos contratos de publicidade e da comunicag¢ao
social no ambito municipal.

A Secretaria Executiva de Desenvolvimento Institucional,
Monitoramento e Avaliagao - SEDMA contribui no desenvolvimento de
diretrizes e politicas de desenvolvimento institucional, promovendo
alinhamento estratégico governamental com todas as secretarias
municipais e suas secretarias executivas, definindo padroes de
procedimentos, parametros técnicos e metodologia de trabalho de modo a
aperfeicoar a a¢ao publica e eliminar superposi¢ao, conflitos e
fragmenta¢ao de atribui¢oes na gestao publica municipal.

A Secretaria Executiva de Gestao de Convénios e Projetos — SECOP
Tem o desafio de planejar e programar todas as etapas, atividades e
eventos, inclusive recursos materiais e humanos dos convénios firmados
pelo Municipio e dos projetos sob sua responsabilidade. 0 ¢6rgao tem
como atribui¢oes: detectar toda e qualquer ocorréncia de possibilidade
de desvio; realizar andlises critica e propor alteragdoes ou melhorias
quando necessdrio ou possivel; providenciar registro de agodes e
eventos dos convénios e projetos que satisfagam qualquer auditoria
possivel dos o¢rgaos de controle interno e externo; acompanhar e

avaliar as a¢oOes e gerenciamento dos planos de trabalho e supervisao



aos convénios provenientes de recursos nacional e internacional para o
municipio; apoiar e orientar o cumprimento dos padroes e exigéncias
relativas & elaboragcao dos Planos de Trabalho e aos processos de
Presta¢ao de Contas dos Convénios; formalizar os convénios do Poder
Piblico Municipal, 1inclusive presta¢ao de contas; de convénios e
elaborar os projetos técnicos de arquitetura dos equipamentos e
prédios publicos.

A Secretaria Executiva de Licitag¢oes, Compras Corporativas e
Contratos - SELIC ¢ responsdvel pelo processamento das licitagoes e
contratacoes diretas do Municipio para contrata¢ao de servi¢os, obras
e aquisicao de materiais, bem como a formaliza¢ao e registro dos
competentes instrumentos de contratos, atas de registro de precos,
acordos, convénios ou ajustes.

A Superintendéncia de Compras Corporativas e Finangcas - SUCOMC
tem a finalidade organizacional de executar as aquisi¢coes ou
contrata¢oes de determinados servi¢os de uso comum visando atender a
necessidade de varios Orgaos, esse formato corporativo motiva & Gestao
Municipal uma economia em escala, evitando que as contrata¢does sejam
realizadas isoladamente por vdrios o6rgaos ou entidades para um objeto
da mesma especificacao.

Entendendo a importancia da publica¢ao dessas informagoes a SMDI
implementa a Carta de Servi¢os, em conformidade com o Decreto n° 6.932,
de 11 de agosto de 2009, que “Dispoe sobre a simplificag¢ao do
atendimento publico prestado ao cidadao, ratifica a dispensa do
reconhecimento de firma em documentos produzidos no Brasil, institui a

“Carta de Servig¢os ao (Cidadao” e da outras providéncias” . Dessa

forma, podendo assim contribuir para uma gestao mais transparente.

Maria Gentila César Vieira Guedes

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Institucional



IDENTIFICACAO DA ORGANIZACAO

Dados da Organizagao

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Institucional

Endereco: Estrada da Batalha, 1200, Galpao N - Jardim Jordao -

Jaboatao dos Guararapes/PE.
Telefone: (81) 99894 - 0578
E-mail: pmj. sdi@gmail. com

Hord4rio de Funcionamento: 08h as 12h e 13h as 17h

Superintendéncia de Comunicag¢ao

Endereco: Estrada da Batalha, 1200, Galpao N - Jardim Jordao -

Jaboatao dos Guararapes/PE.
Telefone: (81) 97314-5533
E-mail: supcom. pjg@gmail. com

Hord4rio de Funcionamento: 08h as 12h e 13h as 17h

Secretaria Executiva de Desenvolvimento Institucional, Monitoramento e
Avaliacao - SEDMA

Endereco: Estrada da Batalha, 1200, Galpao N - Jardim Jordao -

Jaboatao dos Guararapes/PE.
Telefone: (81) 99975-4870
E-mail: sedmajaboatao@gmail. com

Hordrio de Funcionamento: 08h as 12h e 13h as 17h



Secretario Executivo de Gestao de Convénios e Projetos

Enderec¢o: Estrada da Batalha n® 1200, Galpao N — Jardim Jordao,

Jaboatao dos Guararapes.
Telefone para Contato: (81)9.9205-2143
E-mail: gepro. seinfra@gmail. com

Hordrio de Funcionamento: 8h as 12h e das 13h as 17h.

Secretario Executivo de Licita¢oes, Compras Corporativas e Contratos.

Endere¢o: Estrada da Batalha n® 1200, Galpao N — Jardim Jordao,

Jaboatao dos Guararapes.
Telefone para Contato: 9.9205-0414
E-mail: selic221987@gmail. com

Hordrio de Atendimento ao Pdblico: 8h d4s 12h e das 13h as 17h.



SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITAGCOES, COMPRAS CORPORATIVAS E

REQUISITOS PARA HORARIO DE
SERVICO PRAZO MEIO UTILIZADO LOCAL DE ACESSO |COMPROMISSOS COM O ATENDIMENTO
ATENDIMENTO ATENDIMENTO
Nao hd pré-requisitos
para consulta aos
processos e a suas Servi¢o online via ) o
) N ) ) ) Disponibilizar todos os
Acompanhamento das| situagoes. Necessdrio |portal disponivel na Disponivel no
o . ] documentos e eventos
Licitagoes em cadastro de CPF e Nome internet. Acesso . . endereg¢o .
) ) . Online Ininterrupto o |relacionados as fases externas
andamento na (pessoa fisica) ou CNPJ e imediato as https://licitacoes. j o .
. . . . . . dos processos licitatdérios em
Prefeitura Razao Social (Pessoa informagoes, via aboatao. pe. gov. br .
. andamento da Prefeitura.
Juridica) para consulta navegador web.
aos documentos e eventos
dos processos.
Requerimento expresso por
escrito e com Editais de licitag¢ao| Disponibilizar coépia digital
. . identificagao do 24h, apos 8h:00 as — Presencialmente: |do processo no prazo de 24h ou
Vistas e copias . . . .
requerente encaminhado ao requerimento & . 12h:00/ Estrada da Batalha, servidor publico para
aos Processos . . L Presencialmente . .
Licitatori e-mail da Comissao Comissao Permanente 13h:00 as n® 1200, Jardim acompanhar o requerente na
icitatorios
Permanente de Licitagao de Licitagao. 17h:00 Jordao, Jaboatao dos vista ou copia fisica do

ou protocolado na

Prefeitura

Guararapes/PE

processo.




Solicitag¢ao de
vistas e copias de

processos de

Preenchimento de

Formuldrio Eletronico de

Até 20 dias,

conforme Lei de

Ouvidoria da

Portal da Ouvidoria

da Prefeitura:

Disponibilizar cépia digital
do processo no prazo de 20

dias ou servidor publico para

formalizagao de Pedido de Acesso a . ] Ininterrupto ] o
N Acesso a Informag¢ao Prefeitura https://ouvidoria. ja| acompanhar o requerente na
contratos, atas de| Informagao no Portal da e ] )
) ) ) (Lei n°® 12.527/2011) boatao. pe. gov. br/ vista ou cépia fisica do
registro de preg¢os Ouvidoria
. processo.
e parcerias
Listagem dos Nao hd4 pré-requisitos Servi¢o online via Portal da . .
. ) . Disponibilizar todos os
Contratos, Atas de para consulta aos portal disponivel na| Transparéncia da .
] ] ) contratos, atas de registro de
Registro de Precos contratos, atas de internet. Acesso Portal da ) Prefeitura: .
. . . . o Ininterrupto pre¢os e instrumentos de
e Instrumentos de registro de precos e imediato das Transparéncia https://portaldatran

Parcerias Vigentes

na Prefeitura

instrumentos de parcerias

vigentes

informag¢oes, via

navegador web.

sparencia. jaboatao. p

e. gov. br/

parcerias vigentes com

informa¢coes atualizadas




