m JABOAT CONTROLADORIA GERAL
e DOS GUARARAPES DO MUNICIPIO

COMPROMISSO COM A MUDANCA

ASSESSORIA JURIDICA

Boletim n® 003/2018 Data: 1°/02/2018

Legislacdo: Resolucdo 025/2017 TCE/PE - Prestacdo de Contas
dos Gestores da Administracao Municipal direta e indireta

DOCUMENTAGAO NECESSARIA E PRAZOS PARA A ELABORACAO E ENVIO DA
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DE GESTAO DO EXERCICIO DE 2017 (CONTAS DE
GESTAO)

Assim como os Chefes do Poder Executivo Municipal, os respectivos gestores
devem estar atentos a cada inicio de exercicio financeiro sobre a composi¢cdo de suas
Prestagbes de Contas Anuais de Gestdo, denominada também de Contas de Gestéo.

As normas e exigéncias estabelecidas na Resolugdo e em seus Anexos
referem-se a composicao das prestacdes de contas anuais de gestdo do exercicio de 2017 e
aplicam-se aos gestores dos 6rgédos e entidades integrantes das administracdes direta
e indireta municipais, compreendidos os Fundos Especiais, as Autarquias, as
Fundacgfes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal, as Empresas
Publicas, as Sociedades de Economia Mista e os Consorcios Publicos.

O § 3° do artigo 1° da Res. TC 025/2017 determina que o Gestor responsavel
por unidade jurisdicionada municipal prestara contas, ainda que esta tenha sido extinta
durante o exercicio de 2017.

O artigo 2° em seu °§8 3° também instrui que as prestacées de contas
autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas, sociedades de economia mista e
consorcios publicos, deverdo ser encaminhadas individualmente, contendo a documentacao
exigida nos Anexos V a IX, respectivamente.

Ja o 8§ 4° do mesmo artigo orienta que as prestacdes de contas dos regimes
previdenciarios proprios municipais deverdo ser encaminhadas individualmente,
independentemente da natureza juridica adotada, contendo a documentacédo exigida
no Anexo X.

Os prazos para envio das prestagfes de contas estdo definidos no artigo 5° da
Resolucdo TC 025/2017, onde fixou que as prestacdes de contas anuais dos gestores dos
o6rgdos e das entidades das Administracdes Direta e Indireta Municipais deverao ser
apresentadas ao TCE/PE até o dia 31 de marco de 2018 e para as Empresas Publicas e
as Sociedades de Economia Mista prestardo contas até 15 de maio de 2018.
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4 ATENCAO!!

Deverédo ainda ser alimentadas diretamente no sistema e-TCEPE as seguintes
informacoes:

| — dados dos ordenadores de despesa, do titular do 6rgao ou entidade e
de diretores e responsdveis por atos de gestao; e

Il — dados do contador, devidamente habilitado no Conselho Regional de
Contabilidade, responsavel pela elaboracdo das demonstracbes
contabeis.

» Nos casos de inexisténcia de quaisquer informagfes ou documentos obrigatérios, a
autoridade competente devera apresentar declaracdo negativa, devidamente justificada, e
assinada digitalmente, nos termos do artigo 20 da Resolu¢do TC n° 11, de 08 de outubro de
2014.

Anexo Boletim 003/2018

ITEM

DOCUMENTOS E INFORMACOES GERAIS A CONSTAR DA Orgdo Responsavel pela Coleta da

PRESTACAO DE CONTAS Informagao

1 Oficio de encaminhamento ao Tribunal de Contas da prestacdo de contas. (*) Secretaria Municipal da Fazenda
Dados dos ordenadores de despesa e do titular do 6rgdo ou entidade,

2 informando nome, n° do CPF, endereco residencial, cargo/funcdo, ato de | (*) Secretaria Municipal da Fazenda
designacgdo e de exonerac¢do e periodo de exercicio no cargo/funcéo.

3 Declaragao_ mformand_o os fundos municipais consolidados nos (*) Secretaria Municipal da Fazenda
demonstrativos da Prefeitura.
Balanco Orcamentario (Anexo 12 da Lei Federal n® 4.320/64),

4 acompanhado das respectivas notas explicativas, de acordo com o Manual (*) Secretaria Municipal da Fazenda

de Contabilidade Aplicada ao Setor PUblico vigente no exercicio.

Balanco Orgamentério de cada fundo municipal (Anexo 12 da Lei Federal
n® 4.320/64), acompanhado das respectivas notas explicativas, de acordo
com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente no
exercicio.

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

Balanco Financeiro (Anexo 13 da Lei Federal n® 4.320/64), acompanhado
das respectivas notas explicativas, de acordo com o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pdblico vigente no exercicio,
evidenciando também o est&gio de adequacdo ao Plano de Implantacéo dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PIPCP, nos termos da Portaria
STN n° 548/2015.

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

Balanc¢o Financeiro de cada fundo municipal (Anexo 13 da Lei Federal n°
4.320/64), acompanhado das respectivas notas explicativas, de acordo com
0 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente no exercicio,
evidenciando também o estagio de adequacdo ao Plano de Implantagdo dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PIPCP, nos termos da Portaria
STN n° 548/2015.

(*) Secretaria Municipal da Fazenda
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Balanco Patrimonial (Anexo 14 da Lei Federal n® 4.320/64), acompanhado
das respectivas notas explicativas, de acordo com o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente em 2017, evidenciando
também o estagio de adequacdo ao Plano de Implantacdo dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PIPCP, nos termos da Portaria
STN n° 548/2015.

CONTROLADORIA GERAL

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

Balanco Patrimonial de cada fundo municipal (Anexo 14 da Lei Federal n°
4.320/64), acompanhado das respectivas notas explicativas, de acordo com
0 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente no exercicio,
evidenciando também o estagio de adequacdo ao Plano de Implantagdo dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PIPCP, nos termos da Portaria
STN n° 548/2015.

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

10

Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais (Anexo 15 da Lei Federal n°
4.320/64), incluindo o Quadro das VariagBes Patrimoniais Qualitativas,
ambos no modelo analitico, acompanhada das respectivas notas
explicativas, de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico vigente no exercicio, evidenciando também o estagio de adequagéo
ao Plano de Implantagdo dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais —
PIPCP, nos termos da Portaria STN n° 548/2015.

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

11

Demonstragdo das Variaces Patrimoniais de cada fundo municipal
(Anexo 15 da Lei Federal n° 4.320/64), incluindo o Quadro das Variagdes
Patrimoniais Qualitativas, ambos no modelo analitico, acompanhada das
respectivas notas explicativas, de acordo com o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico vigente no exercicio, evidenciando também o
estdgio de adequacdo ao Plano de Implantacdo dos Procedimentos
Contébeis Patrimoniais — PIPCP, nos termos da Portaria STN n° 548/2015.

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

12

Demonstragdo dos Fluxos de Caixa (Anexo 18 da Lei Federal n® 4.320/64),
incluindo o Quadro Principal, o Quadro de Receitas Derivadas e
Originarias, o Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas, o
Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por Funcéo e o
Quadro de Juros e Encargos da Divida, acompanhada das respectivas notas
explicativas (conforme modelo constante no anexo XXII1), de acordo com
o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico vigente no exercicio,
evidenciando também o estagio de adequacdo ao Plano de Implantagdo dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PIPCP, nos termos da Portaria
STN n° 548/2015.

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

13

Demonstragdo dos Fluxos de Caixa de cada Fundo Municipal (Anexo 18 da
Lei Federal n°® 4.320/64), incluindo o Quadro Principal, o Quadro de
Receitas Derivadas e Originarias, o0 Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas, o Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por
Funcdo e o Quadro de Juros e Encargos da Divida, acompanhada das
respectivas notas explicativas (conforme modelo constante no anexo
XXIII), de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico vigente no exercicio, evidenciando também o estagio de adequagdo
ao Plano de Implantagdo dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais —
PIPCP, nos termos da Portaria STN n° 548/2015.

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

14

Demonstragdo da Divida Fundada (Anexo 16 da Lei Federal n° 4.320/64)
Q).

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

15

Demonstragdo da Divida Fundada de cada fundo municipal (Anexo 16 da
Lei Federal n® 4.320/64) (1).

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

16

Demonstragdo da Divida Flutuante (Anexo 17 da Lei Federal n° 4.320/64)
Q).

(*) Secretaria Municipal da Fazenda

17

Demonstragdo da Divida Flutuante de cada fundo municipal (Anexo 17 da
Lei Federal n° 4.320/64) (1).

(*) Secretaria Municipal da Fazenda
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Comparativo da Receita Orgada com a arrecadada de cada fundo municipal

» . -

18 | (Anexo 10 da Lei Federal n° 4.320/64) (1). (*) Secretaria Municipal da Fazenda
Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada (Anexo 11 da Lei - . -

19 Federal n° 4.320/64. (1) (*) Secretaria Municipal da Fazenda
Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada de cada fundo - . -

20 municipal (Anexo 11 da Lei Federal n® 4.320/64. (1) (*) Secretaria Municipal da Fazenda

21 Demonstragdo da despesa realizada de cada fundo municipal, segundo a (*) Secretaria Municipal da Fazenda
sua natureza (1).

29 Qemonstratlvo da desp_esa realizada por fungdes e programas, conforme o (*) Secretaria Municipal da Fazenda
vinculo com os respectivos recursos (1).

o3 | Demonstrativo da despesa realizada por funcdes e programas de cada (*) Secretaria Municipal da Fazenda
fundo municipal, conforme o vinculo com os respectivos recursos (1).

24 éCrc;%fs dos relatérios de auditorias realizadas pelo controle interno do Controladoria Geral do Municipio
Declaracdo informando as medidas tomadas para saneamento das

25 irregularidades, acaso encontradas, em relatério de auditoria realizada pelo | (*) Controladoria Geral do Municipio
controle interno.

2 Termo de cpn_ferengla,d_e caixa, agsmado por pelo menos trés servidores, (*) Secretaria Municipal da Fazenda
lavrado no ultimo dia util do exercicio.

27 Ex_tratosi e respect_lvas conm!lagoes ,bgncarl_as’ Qe todas as contas, (*) Secretaria Municipal da Fazenda
evidenciando o movimento no final do ultimo dia Gtil do exercicio.

Demonstrativo de despesas com eventos comemorativos de carnaval,
festas religiosas, emancipacéo politica, Sdo Jodo, S&o Pedro, micareta,

28 cavalgada, natal, réveillon e outras tradi¢des culturais realizadas pela (*) Secretaria Municipal da Fazenda
prefeitura ou com sua contrapartida, correspondente ao Anexo XVII desta
Resolugéo.

Mapa demonstrativo consolidado, extraido do sistema SAGRES — Médulo . .
L s Secretaria da Fazenda/Secretaria de
29 de Licitacbes e Contrato - LICON, de todos os processos licitatérios, - x
. T . o Planejamento e Gestdo
dispensas e inexigibilidades instaurados no exercicio.
Mapa, Qemonstrgtlvo con_solldado de todos os pontratos, v_|g_ent<is no Secretaria da Fazenda/Secretaria de

30 exercicio, extraido do sistema SAGRES - Mddulo de Licitagdes e - x

Planejamento e Gestéo
Contratos — LICON.
Coplas das Atas de reglstrg d~e precos vigentes no exercicio e_Atas de Secretaria da Fazenda/Secretaria de

31 registro de pre¢os de outros 6rgdos e entidades aderidas pela Prefeitura, das - x

. . Planejamento e Gestdo
quais resultaram em despesas no exercicio.
Relacdo dos contratos de gestdo firmados no exercicio, destacando: nome
da Organizacdo Social (OS) qualificada, objeto, data, valor, vigéncia,
eventuais adltameptos e relaqqo_de pag_amento§ efetuadps no periodo para Secretaria da Fazenda/Secretaria de
32 cada contrato, além de relatério pertinente a execucdo do contrato de - x
~ . e Planejamento e Gestédo
gestdo, contendo comparativo especifico das metas propostas com 0s
resultados alcancados (2,3), nos termos do §1° do art. 3° da Resolucéo TC
N° 20/05, de 21 de setembro de 2005.
Relacdo dos termos de parceria firmados no exercicio, destacando: nome
da Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP)

33 qualificada, objeto, data, valor, vigéncia, eventuais aditamentos e relacao Secretaria da Fazenda/Secretaria de
de pagamentos efetuados no periodo para cada termo de parceria, além da Planejamento e Gestdo
documentacdo exigida no art. 3°, § 2°, da Resolucdo TC N° 20/05, de 21 de
setembro de 2005 (2,3).

Demonstrativo referente as tomadas de contas especiais instauradas, o qual
34 devera conter no minimo as seguintes informagdes: nimero de ordem do Secretaria da Fazenda/Secretaria de

procedimento administrativo, identificagdo do responsavel, especificacao
do objeto, valor original do dano e data ou periodo das ocorréncias.

Planejamento e Gestdo
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Relatdrio consolidado de desempenho dos contratos de concessdes e/ou
das Parcerias Publico Privadas, de acordo com o disposto no Anexo IV da
Resolugdo TC n° 11/2013 (item VIII), contendo, no minimo, as seguintes
informacdes:

a) avaliacdo dos investimentos e servicos realizados, quanto ao
atendimento das condi¢des estabelecidas no contrato, em especial quanto
aos indicadores de desempenho estabelecidos;

b) avaliacdo das receitas alternativas, complementares, acessérias ou de
projetos associados, obtidas pela contratada e a implantacdo da respectiva

35 reparticdo ou impacto na modicidade tarifaria, quando for o caso; Secretaria da Fazenda/Secretaria de
c) avaliacdo dos ganhos decorrentes da reducdo de risco de crédito e outros Planejamento e Gestdo
ganhos previstos em contrato para fins de compartilhamento;

d) avaliacdo dos seguros efetuados pelo contratado;
e) avaliacdo das garantias efetuadas pelo contratado, em face das
obrigac¢des ja adimplidas pelo parceiro publico;
f) avaliagdo do comprometimento do limite dos gastos em relagdo a receita
corrente liquida anual e limites de endividamento fiscal, nos termos da
legislacdo vigente;
g) avaliacdo da situacdo econdmico-financeira da concessionaria.
36 Mapa demonstrativo de concessdes e PPPs realizadas no exercicio, Secretaria da Fazenda/Secretaria de

conforme modelo do Anexo XV desta Resolugéo. Planejamento e Gestédo

Demonstrativo de recolhimento das contribuicbes previdenciarias ao
37 Regime Prdprio de Previdéncia Social, correspondente ao Anexo X1 e suas
subdivisBes desta Resolucéo, devidamente preenchido.

Secretaria da Fazenda/Secretaria de
Planejamento e Gestdo

Demonstrativo de recolhimento referente as contribui¢cdes previdenciarias
ao Regime Prdprio de Previdéncia Social de cada fundo municipal, Secretaria da Fazenda/Secretaria de
correspondente a0 Anexo Xl e suas subdivisdes desta Resolucéo, Planejamento e Gestéo

devidamente preenchido.

38

Demonstrativo de recolhimento das contribuigdes previdenciérias ao
39 Regime Geral de Previdéncia Social, correspondendo ao Anexo XIl1 e suas
subdivistes desta Resolugéo, devidamente preenchido.

Secretaria da Fazenda/Secretaria de
Planejamento e Gestéo

Demonstrativo de recolhimento referente as contribuigdes previdenciarias

ao Regime Geral de Previdéncia Social de cada fundo municipal, Secretaria da Fazenda/Fundo Municipal

40 correspondendo ao Anexo XIII e suas subdivisdes desta Resolucéo, de Satde e and_o 'V'“‘?'C'pa' de
. : Assisténcia Social

devidamente preenchido.

a1 Mapa de obras devidamente preenchido conforme modelo definido na Secretaria da Fazenda/Secretaria de
Resolugdo TC n° 08, de 09 de julho de 2014. Infraestrutura
Demonstrativo de acompanhamento das determinagdes e recomendacdes
emitidas pelo TCE-PE, referentes a delibera¢Ges publicadas nos Gltimos 03
(trés) anos, compreendendo o exercicio referente ao da prestagdo de contas Controladoria Geral do

42 - . : ; At o . C
e 02 (dois) anos anteriores, evidenciadas as providéncias tomadas para o Municipio/Secretarias Municipais

seu efetivo cumprimento, conforme modelo estabelecido no Anexo XVIII
desta Resolucéo.

(*) Todos os 6rgdos Municipais devem estar atentos ao comando da Secretaria Municipal da Fazenda para
fornecer informacgdes que subsidiem a elaboragdo do referido item.
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