CAMARA MUNICIPAL

Jaboatfio dos Guararapes — PE
CNPJ. N.° 11.233.384/0001-09

LEI PROMULGADA N.° 1.512/2022.

O Presidente da Camara Municipal do Jaboatdp dos Guararapes, no uso de suas
atribuicdes legais, fago saber que os llustres | Vereadores desta Casa Legislativa
Municipal, aprovou em reunido plenaria, realizada no dia 10/02/2022, o Projeto de Lei
n°. 03/2022, de autoria da Comissdo Executiva da Camara Municipal do Jaboatdo dos
Guararapes, em conformidade com 08 Paragrafos 3.° e 7.° do Artigo 50, da Lei Orgéanica
Municipal, e do Regimento Interno, PROMULGO A SEGUINTE LEL: '

EMENTA: DISPOE SOBRE O QUADRO DE SERVIDORES COMISSIONADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
JABOATAO DOS GUARARAPES, E DA PROVIDENCIAS CORRELATAS.

Art. 1° Esta Lei dispde sobre o Quadro de Pessoal Comissionado da Camara Municipal de
Jaboatao dos Guararapes.

§ 1° Integram a estrutura do quadro de pessoal comissionado 383 (Trezentos e oitenta e
trés) cargos de provimento em comissao especificados da seguinte forma:

Anexo | — Quadro de Cargos Comissionados (Cargos, Quantidades, Simbolos e
Vencimentos);

Anexo Il — Atribuicoes Bésicas dos Cargos Comissionados.

§ 2° Os cargos em comissao destinam-se exclusivamente as atribuigoes de direcéo, chefia e
assessoramento, conforme o disposto na Constituicao Federal.

§ 3° Os cargos de provimento em comissdo da Camara Municipal de Jaboatéo dos
Guararapes serdo preenchidos por livre escolha da Presidéncia da Mesa Diretora,
observado o disposto na Resolugéo que trata da Estrutura Administrativa.

Art. 2° Os cargos comissionados deverao ser alocados a estrutura organizacional da
Camara Municipal de Jaboatdo dos Guararapes, definida em Resolugdo propria, a qual
compreende:

| - Orgaos Deliberativos;

I - Orgdos de Diregao Superior;

Il - Orgaos de Diregao;

IV - Orgéos de Assessoramento Administrativo;
V - Orgaos de Assessoramento Parlamentar.
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§ 1° Todos os cargos de provimento e
Guararapes vinculam-se obrigatoriamen
ressalvados os casos em que o ocupante

§ 2° Os Gabinetes Parlamentares
assessoramento parlamentar e serdo est
(um) Chefe de Gabinete, 02 (dois) asse
02 (dois) assessores parlamentares |I.

§ 3° Os Vereadores serdo responsave
comissdo vinculados ao seu Gabinete P
coordenagio das atividades e atribuigtes

Art. 3° Para os efeitos desta Lei, de
estabelecidos nos artigos 29-A e 37, XlI,

Art. 4° Os servidores efetivos ativos
comiss&o, deverdo optar pelo venciment
cargo de provimento em comiss&o para o

Art. 5° Os vencimentos do Secretério Ge
vencimentos dos Secretarios Municip:
Secretarios de Administragdo, de Finan
Legislativo e os de Subprocurador Gera
vencimentos dos Secretarios Municipais d

Art. 6° Ficam extintos os cargos em Comi
presente Lei.

Art. 7° - Esta Lei entrara em vigor na data

Art. 8° - Revogam-se as disposicdes em ¢
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comisséo da Camara Municipal de Jaboatdo dos

e ao Regime Geral de Previdéncia Social da Unigo,

esteja vinculado a RPPS, na forma da Lei.

dos Vereadores enquadram-se nos orgdos de
ruturados com os seguintes cargos de comisséo: 01
ssores especiais, 01 (um) assessor parlamentar | e

is pela indicagdo dos ocupahtes dos cargos em

arlamentar, respondendo, alnda pela supervisdo e

desenvolvidas.

verao ser observados os limites constitucionais
da Constituicdo Federal.

do quadro permanente, que ocupam cargo em

0 base do cargo de origem ou pelo vencimento do

qual for nomeado.

>ral e Procurador Geral serdo equiparados com os

is do Poder Executivo; os vencimentos dos
¢cas, de Recursos Humanos, de Comunicagéo e
corresponderéo a 60% (sessenta por cento) dos
o Poder Executivo.

$sd0 que n&o estejam expressamente indicados na

da sua publicagao.
ontrario.

rapes, 07 de Margo de 2022.

PEREIRA LINS
ESIDENTE
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ANEXO I - QUADRO DE CARGOS E SALARIOS
ORGAOS DELIBERATIVOS
== ant. Vencimento Total &
Ass essores Tematicos | 25 AT1 5.000,00| 125.000,00
Assessores Te méti cos Il 22 2.000,00 44.000,00'
o 47 - [ 169.000,00
ORGAOS DE DIRE(;AO SUPERIOR ' '
2 argo/Funcio . nbolo me A
Chefe de Gabinete da Presidéncia 1 CGP 6.000,00 6.000,00
Chefe de Gabinete da 12 Secretaria 1 CGVP 6.000,00 6.000,00
Assessor Especial 12 AE 5.000,00 60.000,00
Assessor Executivo 20 AEX 5.000,00 100.000,00
Assessor Técnico lll 45 ATC3 3.000,00 135.000,00
Assessor Tecmco v 20 ATCA4 1.300,00 26.000,00
Total| 99 B :
ORGAOS DE DIRECRO
o ~Cargo/Funcio | -Simbolo 16
Secretério Geral 1 56 16.424,20|  16.424,20
Secretario de Finangas 1 SF 9,854,52 9.854,52
Secretario de Recursos Humanos 1 SRH 9.854,52 9.854,52
Secretario de Administracdo 1 AS 9.854,52 9.854,52
Secretério de Comunicagdo 1 SC 9.854,52 9.854,52
Secretério Legislativo 1 SL 9.854,52 9.854,52
Assessor Técnico | 24 ATCL 5.000,00] 120.000,00
Assessor Técnico [l 34 ATC2 4.000,00| 136.000,00
Chefe da Secretaria de Recursos Humanos 1 CRH 7.500,00 7.500,00
Chefe da Secretaria de Administragao 1 CSA 7.500,00
Chefe Contébil 1 CCo 7.500,00
‘ 344.196,80

BRGAOS DE ASSESSORAMENTO ADMINIS

Assessor J urldl co

i , " Total

Procurador Geral 16.424,20

Subprocurador Geral 1 SPG 9.854,52 9.854,52

Controlador Geral 1 CG 8.500,00 8.500,00

Quvidor 1 oV 6.000,00 6.000,00
4

’ 5.000,00

20.000,00

APZ

: Cargo/Funi T simbolo ||\

Chefe de Gabinete cGV 6.000,00| 162.000,00
Assessor Especial AE 5.000,00] 270.000,00
Assessor Parlamentar | AP1 3.500,00 94.500,00
Assessor Parlamentar || 2.000,00[ 108.000,00
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CAMARA MUNICIPAL DE

JABOATAO DOS GUARARAPES

CNPJ/PJ: 11.233.384/0001-09

ANEXO Il - ATRIBUICOES BASICAS DOS CARGOS EM COMISSAO

Atribuigdes:

Analisar o cenario atua
formag&o de opinido sgbre os temas propostos;

Propor a adog¢édo de no
problemas estruturais &

Realizar pesquisas e propor medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e

eficacia das politicas p
Desempenhar outras a

determinadas pelas auforidades superiores.

e futuro dos temas propostos, contribuindo com a
os métodos de trabalho para solugéo de

blicas;
ividades afins com a natureza de suas atribuigdes

3

Cargo/Fungao:

ASSESSORES TEMATICOS I

Atribuictes:

Assessorar os membros das Comisses Parlamentares nas questées
relacionadas aos temas especificos e estratégicos para o qual for

convocado;

Colaborar no levantamento dos dados e na construgdo de cenarios atuais
dos temas tratados pelas Comissbdes Tematicas;

Propor a discuss&o de novos temas para solugdo de problemas estruturais _
e de gerenciamento das politicas ptblicas;

Realizar pesquisas e recomendar medidas visando aumentar a eficiéncia e
eficacia das politicas publicas;

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuicdes,
oridades superiores

determinadas pelas aut

E DI

Atribuicbes:

Supervisionar o funcioniz
determinagdes do Presidente em assuntos administrativos;

Gerenciar as atividades
Coordenar a agenda ad
Orientar as atividades d
informacggdes;
Orientar e coordenar os
informacdes de interess

IO
iy

mento do Gabinete e fazer cumprir as

do gabinete do Presidente;
ministrativa do Presidente;
e atendimento aoc Publico e de prestacdo de

trabalhos de levantamento de documentos e
e da Presidéncia da Camara;

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928
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AO DOS GUARARAPES

CNPJ/PJ: 11.233.384/0001-09

Atribuicdes:

| Supervisionar o funcionamento do Gabinete e fazer cumprir as

determinagdes do 1° Secretario em

Gerenciar as atividades do Gabinete do 1° Secretario;

Coordenar a agenda Legislativa do

Orientar as atividades de atendimen

informacbes;
Orientar e coordenar os trabalhos d
informacdes de interesse da 1° Sec

Atribui¢des:

assuntos Legislativos;

1° Secretario; _
to ao Publico e de prestagéo de

s levantamento de documentos e
retaria da Camara;

Assessorar nas questdes relacionag

Assessorar na elaboracéo das diretrizes e orientacdes a serem expedidas

pelo Gabinete e pela Mesa Diretora
qualidade dos servigos legislativos ¢
Analisar, permanentemente, a orga
servigos e atividades da Camara My
Propor a adogao de novos métodos
espaco e instalagdes da Camara M

Realizar pesquisas e propor medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e
ativos e administrativos da Camara

a produtividade dos trabalhos legisl
Municipal;

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribui¢des,
inadas pelas autoridades superiores

determ

TargolFunt

Q:

las a gestdo, ac processo legisiativo;

tendentes a aprimorar o padréo de

> administrativos da Camara Municipal;
nizag@o e o funcionamento dos
unicipal; :

de trabalho e estudar a utilizagéo do
unicipal; |

Atribuicdes:

Gabinete e pela Mesa Diretora, ten
qualidade dos servigos legislativos

autoridades superiores, tendo em v
servicos de suporte da Camara Mu
Comunicar aos érgdos administrati
administrativas, comunicados ou re
cumprimento das determinag¢des;
Encarregar-se de comunicar as res
administrativos protocolados junto a
acompanhamento das solugdes;
Auxiliar o controle e o acompanham
Camara Municipal, fornecendo info
informacao dos cidadios;

Promover a recepcao de autoridades no Gabinete da Presidéncia, fazendo

atendimentos quando solicitados;

Assessorar na implementacgéo das diretrizes e orientagdes expedidas pelo
Jentes a aprimorar o padréo de

= administrativos da Camara Municipal;
Realizar estudos de natureza técnica que lhe sejam requisitados pelas

nicipal;
yos e Gabinetes as decisdes

comendacgses, de forma a garantir o

postas aos requerimentos

rmacbes e garantindo o acesso &

i

I

sta promover o aprimoramento dos

o Gabinete, controlando os prazos e o

ento dos servicos de ouvidoria da

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928, Piedade, Ja
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CNPJ/P3J: 11,233.384/0001-09

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuicdes,
determmadas pelas au ondades supenores

Atribuicdes:

Supervisionar o sistema de referencna e de indices necessanos a pronta

localizagdo de documentos;

Supervisionar os servigos administrativos de maior complexidade sempre

que necessario; '

Prestar assessoramento em relagio as demandas administrativas, legais e

operacionais da Mesa Diretora da Casa e dos Vereadores, dando os

encaminhamentos necessarios:

Assessorar no desenvdlvimento e na implementacéo de projetos, diretrizes

e politicas para aperfeicoamento da qualidade dos servicos legislativos e

administrativos da Camara Municipal;

Assessorar projetos necessarios & implementagéo de planos de trabalho

estabelecidos pela Presidéncia;

Realizar estudos, pesquisas e missdes técnicas especiais:
Coordenar outras taref s aflns determinadas sempre que solicitado.

—

Atribuigdes:

Supervisionar procedimentos administrativos, encaminhando-os as
unidades competentes;
Prestar assessoramento em relacédo as demandas administrativas, legais e
operacionais da Mesa Diretora da Casa e dos Vereadores, dando os
encaminhamentos necessarios;

Assessorar no desenvolvimento e na implementagao de projetos, diretrizes
e politicas para aperfeigoamento da qualidade dos servicos legislativos e
administrativos da Camara Municipal;

Coordenar outras tarefgs determinadas sempre que solicitado.

Atribuicdes:

Promover as atividades de apoio administrativo da Camara Municipal,
atraves da supervisdo dos servicos de gestdo de pessoas, de licitagBes,
de administragdo de |material, de gerenciamento de contratos, de
gerenciamento financeiro e orgamentario, de processamento de dados e
uso de tecnologia da| informagdo, bem como de todos os servigos
auxiliares necessarios ao funcionamento da Camara Municipal;

' Fazer cumprir e apoiar as deliberagdes da Presidéncia e da Mesa Diretora
- concernentes aos assuntos administrativos;

Supervisionar e promover a gestao, o controle e a protegdo do patriménio;
Receber e despachar a0 conhecimento da Mesa Diretora e aos 6rgaos
competentes o expediente recebido pela Camara.

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2,928, Piedade, Jaboat3o dos Guararapes/PE
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CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
CNP3/PJ: 11.233.384/0001-09

Secretario de Financas

Atribuicdes:

Proceder com a

movimentacao dps recursos financeiros da Cémara

Municipal, através de contas bancérias, em conjunto com o Presidente;

Assinar ordens de pagamento, cheques, empenhos, cbnvénios e outros
correlatos, conjuntamente com o Presidente; :

Abrir ou encerrar contas bancarias em qualquer instituicao financeira;

Processar as despesas do Poder |Legislativo, devidamente autorizadas

pelo Presidente;

Prestar assessoria financeira e econdémica ao Presidente;

Elaborar estudos e pesquisas para previséo das receitas e despesas;

Supervisionar, planejar, organizar, dirigir, coordenar € controlar as
atividades de orcamento, finangas| e contabilidade e sua execugdo, em
conjunto com o Sistema de Controle Interno; s

Planejar a previsdo orgamentaria
férias,;

elfinanceira de décimo terceiro salario e |

Manter os registros contébeis atinentes ao Poder Legislativo;_

Executar o pagamento, recebimento e demais atividades relativas a|
movimentagdo de recursos financeiros do Poder Legislativo;

Elaborar a prestacéo de contas dg Poder Legislative, em conjunto com o

Sistema de Controle Interno.

Atribui¢des:

Planejar, dirigir e controlar as atividades de recursos humanos;

Executar outras atribuicdes correlatas e realizar outras tarefas afins.
| Sectret? an

Manter cadastro de servidores| e agentes eletivos com todas as

informagdes atualizadas;

Promover a digitalizagao das informagdes e documentos dos servidores € |
agentes politicos que estiverem vinculados ao Poder Legislativo;

Atender e orientar os servidores e agentes politicos quanto aos seus
direitos e obrigacdes em decorréncia da ocupacao do cargo publico;
Elaborar a folha de pagamento mensal dos servidores & agentes politicos |

vinculados ao Poder Legislativo;
Controlar o ponto dos servidores
Legislativo;

e agentes politicos vinculados a0 Poder |

Manter arquivo de todas as legislagbes e atos normativos vinculados a

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928, Piedade, laboatdio dos Guararapes/PE
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CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
CNPJ/PJ: 11.233.384/0001-09

gestéo de pessoal de forma centralizada;

Disponibilizar informagées atualizadas para acesso publlco relac:onados
aos ocupantes de cargos no Poder Legislativo, junto & rede mundial de
computadores;
Elaborar programas |permanentes de treinamento, desenvolvimento e
avaliag&o para o servidor dos quadros da Camara Municipal;

Elaborar a politica de|recursos humanos em conjunto com outros 6rgdos
da Camara e com as entidades representativas dos servidores;

Coordenar a realizagéo de concurso publico para o preenchimento de
vagas no quadro permanente da Camara Municipal;

Assessorar a Diretorja Geral e a Presidéncia da Mesa Diretora em
assuntos relativos a recursos humanos;

Opinar conclusivamenre sobre pedido para justificar falta do servidor ao
Servico;
Propor a distribuicdo dos servidores pelos varios servicos da Secretaria
Geral e do Plenario; _
Administrar as agdes nas areas social e de saude do servidor;
Desenvolver programas que visem melhorar o ambiente de servigo, com
acdes pautadas sobretudo na identificagcdo de riscos, danos, necessidades
e condi¢des de vida e de servigo que possam provocar o aparecimento de
doenca profissional. '

Promover as atividades de apoio administrativo da Cémara Municipal,
provendo a execugdo dos servigos de compras, de licitagbes, de
administracdo de material, de gerenciamento de contratos, de
processamento de dados e uso de tecnologia da informagéo, de vigilancia,
bem como de todos os servicos auxiliares necessarios ao funcionamento
da Camara Municipal;
Promover os servigos |de protocolo geral, exceto o protocolo legislativo, |
divulgando relatério para Secretaria Geral de todos as correspondéncias
recebidas, observadas aquelas tratadas como canfidenciais nos termos da
Atribuigdes: Lei; '
Promover os servigos de limpeza, conservacgao e manutengao dos bens
moveis e imdveis do Poder Legislativo:

Promover os servicos de Vigilancia e Protecdo do Patriménio da Camara
Municipal;
Promover os servicos de compras e licitagbes de bens e servicos para o
Poder Legislativo em canformidade com as normas regulamentares:;

Promover a gestdo, guarda e controle dos materiais e bens patrimoniais a
disposicdo da Cémara;
Promover os servigos de manuseio e guarda de livros e documentos do
Poder Legislativo;

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928 Piedade, Jaboat3o dos Guararapes/PE
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CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAO|DOS GUARARAPES
CNP3/P3J: 11.233.384/0001-09

Promover os servicos de transporte de bens € pessoas a servigo do Poder

Legislativo;

Poder Legislativo

Atribuicdes:

Transparéncia, en

Formular, coordenar e supervisionaf
e externa da Camara Municipal (Plano de Comunicagao);

Promover os servigos de informatica necessarios ao funcionamento do

as atividades de comunicagao interna

Divulgar os atos e atividades da Camara Municipal de interesse publico e
comunicar a Mesa Diretora acerca de divulgagdes da imprensa de|

interesse institucional;
Prestar os servigos de comunic
Legislativo por todos 0s meios, incl

acdo e relagdes publicas do Poder
usive midias eletrdnicas e sociais, bem

como elaboracao de informativos dos atos da Camara Municipal;
Assessorar as comissdes permanentes € temporarias e apoiar 0S

gabinetes em assuntos de comunic
Propiciar canal de comunicagao
sociedade e a Camara Municipal.
Coordenar o funcionamento do
comunicacdo do Poder Legislativ

acdo social;
entre entidades representativas da

s canais oficiais de informacéo €
o, como o Site eletrdnico, Portal da

tre outros necess

v

g

arios.

Atribuigdes:

Legislativas;
Coordenar e publicar a tramitagao

Promover o funcionamento do protocolo legislativo;
Publicar as pautas das sessGes

legislativas, incluindo Comissodes

legislativa, obedecendo as disposicdes

do Regimento Interno e da Lei Orgénica Municipal;

Divulgar as Atas das sessbes leg
Legislativas;
Prestar assessoria legislativa a
Legislativas e aos Vereadores;

islativas do Plenaric e das Comissdes

Mesa da Diretora, as Comissdes

A cada inicio de legislatura, promover a capacitagio dos Vereadores sobre

o processo legislativo;
Promover a transparéncia ativa de

todos os atos legislativos, mantendo as

informacgdes atualizadas para 0 acesso dos cidaddos na rede mundial de |

computadores;

Promover a redacdo legislativa em atendimento as disposicdes da LC

95/98 e da Constituicdo Federal;

Promover o Cerimonial das sessoes legislativas, no Plenario e nas

Comissdes,
Legislativo;

inclusive em sessdes solenes realizadas pelo Poder |

Orientar a Mesa Diretora, as Conlissdes Legislativas e Vereadores sobre oj

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928, Piedade,
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CAMARA MUNICIPAL DE

CNPJ/PJ: 11

fiel cumprimento das re
s EENICa

2gras regimentais e legais

JABOATAO DOS GUARARAPES

233.384/0001-09

Atribuicdes:

Planejar, desenvolver ¢
Prestar assessoria, ori¢
assuntos de sua area ¢
Realizar atividades de
outros documentos relz
Prestar assessorament
operacionais das Secre
encaminhamentos;
Assessorar no desenva
diretrizes para aprimorz
legislativos e administrz
Elaborar programas e g
trabalho estabelecidos
Coordenar estudos, pe
Coordenar outras tarefz

AS! ECNICO

2 acompanhar treinamentos, palestras e eventos.
=ntacdo e supervisdo a outros servidores em

e atuacio;

consultoria interna, emitir pareceres, informagdes e
ativos & sua competéncia. :

© em relagdo as demandas administrativas, legais e |
tarias da Camara Municipal, dando os '

lvimento e na implementacéo de projetos e

amentos do padréo de qualidade dos servicos
ativos da Camara Municipal;

rojetos necessérios a implementagéo de planos de

pelas Secretarias Executivas;
squisas e missdes técnicas especiais;
1s afins determinadas sempre que solicitado.

Atribuicdes:

Atribuicbes:

Registrar a tramitagdo ¢
orientages necessaria
responsabilidade;
Prestar assessorament
operacionais das Coord
0s encaminhamentos n
Acompanhar o tramite |
demandas inerentes ao
Assessorar no desenvo
processos administrativ
Elaborar e implementar
Coordenagbes de Servi

d

le papéis e documentos, prestando informacées e

Coordenar outras tarefa

5 & eficaz solugédo das demandas sob sua

D em relacdo as demandas administrativas, legais e
enagdes de Servigos da Camara Municipal, dando
2cessarios:

egislativo dos projetos de leis, proposicdes e

s trabalhos das comissdes parlamentares;

vimento e na implementag&o de procedimentos e
os e legislativos da Camara Municipal;
planos de trabalho estabelecidos pelas

COS; '

s afins determinadas sempre que solicitado.

Dirigir a integracéo de r

Coordenar os trabalhos
servidores, Vereadores

desligamento, mantendg

funcionais:

Supervisionar os proces

2cém-nomeados;
de organizagdo da documentagao funcional dos

e estagiarios, desde a admissao até o
b atualizados os respectivos assentamentos

sos de progress&o funcional e salarial, férias,

licencas, atestados e demais direitos, deveres e documentos dos

servidores e Vereadores

desempenho;

» da Camara Municipal e as avaliages de

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928
CEP n.2
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CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAO

CNP3J/PJ3: 11.233.384/0001-09

computadores;

determinadas pelas autoridades suf

Che

de Adm

AtribuicCes:

demonstrativos, controles e registras;

documentos;
Coordenar os servigos gerais;
Supervisionar rotinas administrativas;

Chefiar o treinamento e desenvolvimento de servidores;
Prestar assessoria nas rotinas operacionais de departamento pessoal;

Gerenciar informacdes atualizadas para acesso publico, relacionadas aos |
ocupantes de cargos no Poder Legislativo, junto & rede mundial de|

Gerenciar equipes de servidores nal elaboragao de planil

DOS GUARARAPES

Coordenar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigdes,
yeriores.

has, textos,

Chefiar as atividades de recebimento, classificacéo, conferéncia,
protocolo, localizag&o, expedigio e |arquivo de expedientes e outros

Coordenar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigbes,
determinadas pelas autoridades superiores. ;

Atribuices:

pagamentos e recebimentos;

Contabilidade;

Coordenar outras tarefas afins determinadas sempre que solicitado pelas

autoridades superiores.

Atribuicdes:

Representar a Camara em Juizo

Servigos;

Supervisionar a contabilidade gerencial;
Zelar pelo cumprimento das normas internas e regulamentares da

bu fora dele, mediante delegaca
Chefiar, coordenar e supervisionar 0s trabalhos da Procuradoria Geral;
Expedir ordens e instrugdes que $e fizerem necessarias a execugéo dos

| Supervisionar a contabilidade gerall e os servicos de natureza econdmica,
! 13 . v . - -~ . -~ -
financeira e contabil e a realizagéo, com autorizagao superior, de

Prestar assessoria na elaboracéo da proposta orcamentaria e na
efetuacio de langamentos contabeis e financeiros, bem como para
operacionalizar a contabilidade especifica de custos;

Distribuir os processos, expedientes, tarefas e demais encargos aos
Procuradares, podendo, no intergsse do servico, redistribui-los e avoca-los

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928, Piedade

CEP n.2 54.420-380

Jaboat3o dos Guararapes/PE




CAMARA MUNICIPAL DE

CNPJ/PJ: 11

para si;
Examinar os pareceres
acorda", ou, em caso ¢
Requisitar aos 6rgos
documentagio ou infor,
da Procuradoria-Geral:
Expedir instrucdes, em
assessoramento super
legalidade dos atos e p
Desempenhar outras a
determinadas pelo Pres

JA

i

ATAO DOS GUARARAPES
233.384/0001-09

BO

emitidos pelos Procuradores, exarando o seu "de

ontrario, manifestar-se motivadamente;
da Camara Municipal toda e qualquer
magac necessaria ao cumprimento das atribuices

carater vinculante, aos demais érgéos de direcdo e

or da Camara Municipal, visando garantir a
rocedimentos administrativos.

ividades afins com a natureza de suas atribuigdes,

sidente da Camara Municipal.

Atribuicbes

Substituir o Procurador
auséncias legais;
Assessorar a Mesa Dire
os Vereadores da Cam:
a interpretagdo da Cons
legislag&o infraconstituc
Tribunais de Contas, ref
parlamentar;

de Jaboat&o dos Guara

Guararapes;

Colecionar precedentes

Presidente e pelo Procu

Prestar assisténcia e as

Emitir pareceres sobrs
jurisprudencial e de pr
pela Mesa Diretora ou p

do Poder Judiciario e de

Coordenar outras tarefs

Geral nos seus impedimentos, licengas e

tora, as Comiss6es Permanentes, Temporarias, e
ara Municipal do Jaboatdo dos Guararapes, quanto
tituicdo Federal, da Constituigdo Estadual, da
ional, das resolugdes do CNJ e das normas dos
ferentes a Administracdo Publica e 2 atividade

3sessoria juridica aos 6rgdos da Camara Municipal
rapes, no controle da legalidade de ato;

D

v

interpretagéo constitucional, legal, regimental,
ecedente legislativo, a ser fixada uniformemente
elo Plenario da Camara Municipal do Jaboatdo dos

legislativo e jurisprudéncias de 6rgao jurisdicional
Tribunal de Contas.

s afins determinadas sempre que solicitado pelo
rador Geral.

Atribuicbes:

Chefiar as atividades do
Assessorar a Mesa Dire
internos e da gestao;
Orientar e supervisionar
Céamara;

Intermediar entendiment

Sistema de Controle Interno;

tora nos acompanhamentos dos iprocessos

as atividades das unidades administrativas da

DS referentes ao controle externo com o Tribunal

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2,928

CEP n.e

Piedade, Jaboatdo dgs Guararapes/PE
54.420-380
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CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAG DOS GUARARAPES
CNP31/PJ: 11.233.384/0001-09

de Contas e os procedimentos pertinentes;
Supervisionar a regularidade e legalidade dos atos administrativos e
negociais da Camara Municipa!, adotando as providéncias que se fizerem

necessarias,

Encaminhar & Mesa Diretora conteudos para normatizac8o, sistematizacdo
e padronizagéo dos processos admjnistrativos dos orgaos da Camara

Municipal,

Assinar, juntamente com o Presidente da Camara Municipal, o Relatério

de Gestéo Fiscal.

Atribuigdes:

Receber queixas, reclamagdes e sugestdes dos cidadaos;

Dar ao cidadZo resposta a questao
com clareza e objetividade;

Atender com cortesia e respeito, afastando-se de qualquer discriminagdo

ou pré-julgamento;
Agilizar a remessa de informagdes
competente,

Solicitar esclarecimentos e documentos dos responsaveis e autoridades
de cada setor, visando atender & questio suscitada pelo cidadao;

Acompanhar a tramita¢&o dos proc
dando ciéncia aos cidadéos das pre
Propor modificagdes nos procedime
Encaminhar informagdes a Mesa D

nos casos em que as questdes apresentadas demandem o exercicio das
funcdes fiscalizatorias da Camara de Vereadores;
Apresentar relatorios semanais ao Presidente da Camara de Vereadores,

sem prejuizo de outros que se fizer

Exercer outras atividades correlatas.

apresentada, no menor prazo possivel,

de interesse do cidad&o a autoridade

osso0s inerentes as suas atividades,
svidéncias tomadas;

>ntos para melhoria da qualidade;
iretora para divulgagdo em Plenario,

em necessarios;

Atribuicbes:

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928, Piedade, Jaboatdo dos Guararapes/PE

Assessorar na elaboracao de minutas de Projetos de Leis, Emendas a Lei
Organica, Resolugdes, Portarias e de outros atos normativos quando

solicitado;

Emitir pareceres juridicos regimentais ou administrativos;
Prestar assessoramento juridico a|Procuradoria Geral e &.Mesa Diretora,

inclusive nas reunides de Plenario
Promover o assessoramento em nj
trabalhos legislativos;

atérias regimentais na organizagdo dos

Desempenhar outras atrlburg,oes g

fins delegadas pelo Procurador Geral

CEP n.2 54.420-380




CAMARA MUNICIPAL DE|JABOATAO DOS GUARARAPES
CNPJ/PJ: 11.233.384/0001-09

Supervisionar o funcionamento do Gabinete e fazer cumprir as
determinacBes do Vereador em assuntos que lhe forem designados;
Gerenciar as atividades do Gabinete do Vereador:

Coordenar a agenda dp Vereador:

Atribuicdes: Apoiar a atividade de representagéo parlamentar, junto as entidades e
bases sociais do Munigipio;

Orientar as atividades de atendimento ao Publico e de prestacéo de
informacdes; ‘
Orientar e coordenar og trabalhos de levantamento de dados e pesquisa;
Realizar visitas e prompver encontros com liderancas politicas e sociais.

Assessorar nas questées relacionadas & gestdo e ao processo legislativo;
Assessorar na elabora¢éo das diretrizes e orientacées a serem expedidas
pelo Gabinete e pela Mesa Diretora, tendentes a aprimorar o padrao de
qualidade dos servigos|legislativos e administrativos da Camara Municipal;
Analisar, permanentemente, a organizagio e o funcionamento dos
servigos e atividades da Camara Municipal;

Propor a adocdo de novos métodos de trabalho e estudar a utilizacdo do
espaco e instalagdes da Camara Municipal,

Realizar pesquisas e propor medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e
a produtividade dos trabalhos legislativos e administrativos da Camara
Municipal;
Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuictes
determmadas pelas auhorldades superiores.

Atribui¢des:

Assessorar o Vereador|durante as atividades Plenarias e de Comissdes
Legislativas:
Assessorar o Vereador|no exame de proposicdes que tramitarem em
Comissdes Permanentes e/ou Temporarias da qual faca parte;
Assessorar amplamente o Vereador na apreciagédo de proposicdes, tanto
de origem legislativa como executiva:
Atuar junto & administra¢ao da Camara Municipal, em nome do Vereador,
toda e qualquer reivindicagéo para atendimento de necessidades do
Gabinete;
Cumprir e fazer cumprin as determinagdes de ordem superior e as normas
e procedimentos disciplinares da Casa dentro do respectivo gabinete;
Elaborar periodicamente relatério das atividades do Gabinete;
Promover o atendimentp aos cidaddos;
Desempenhar outras atjvidades de assessoramento parlamentar
desenvolvida pelo vereador.
: : |

Atribuicbes:

Av, Ulisses Montarroyos, n.2 2.928, Piedade, Jaboat3o dos Guararapes/PE
CEP n.2 54.420-380 5




CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAO
CNPJ/PJ: 11.233.384/0001-09

Atribuicdes:

DOS GUARARAPES

Assessorar as atividades politico-parlamentares desenvolvidas pelo

Vereador;

Atuar junto as comunidades para identificar e fundamentar toda e qualquer

reivindicagdo para encaminhamento aJ‘unto ao Poder Legislativo;

Cumprir e fazer cumprir as determin

cOes de ordem superior e as normas

e procedimentos disciplinares da Casa dentro do respectivo gabinete;
Elaborar periodicamente relatoric das atividades do Gabinete;
Desempenhar outras atividades de assessoramento parlamentar

desenvolvida pelo vereador.

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2,928, Piedade, Jabg

CEP n.2 54.420-380
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CAMARA MUNICIPAL DE J

B RimADE

ABOATAO DOS GUARARAPES

CNP1/PRJ: 11.233.384/0001-09

O paragrafo Gnico d
efetivamente:

Art. 108 -
vinte e g
exame p

JUSTIFICATIVA

o art. 108, do Regimento Interno, dispde,

- A redagéo final, cujo texto ficara pelo prazo de
uatro (24) horas na Secretaria da Cémara, para
elos Vereadores, sera discutida e votada na

sessdo imediata.

Paragrafg Unico - Assinalada incoeréncia ou contradicdo
na redagcdo final, podera ser apresentada emenda
substitutiva, que ndo altere a substancia do que foi

aprovado

A presente emenda substitutiva destina-se unicamente a complementar
as informagdes concernentes gs atribuigdes dos cargos e fungbes que integram

a estrutura do Quadro de S

=rvidores Comissionados do Poder Legislativo

Municipal, dispostas no Projeto de Lei n.° 0172022, de 1° de fevereiro de 2022,
de forma a altera-la nesse ponto especifico.

Trata-se, dessa forma,

de observagdo ao mandamento constitucional

disposto no art. 37, caput e ingiso I, da CRFB/1 988, quanto a obediéncia aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia

da Administragdo Publica.

Espera-se, dessa forma
ao Projeto de Lei em comento.

a aprovacgdo da presente Emenda'Substitutiva

Sala das Sessoes, 3 de margo de 2022.

ADE

Presidente

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928, Piedade, Jaboatdo dos Guararapes/PE
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CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES
CNPJ/PJ: 11.233.384/0001-09

EMENDA SUBSTITUTIVA AO PROJETO DE LEI ORDINARIA N.° 01/2022 —
PODER LEGISLATIVO :

A CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES, no uso das
atribuicdes que lhe s3o conferidas pelo art. 104, alinea “b” e pelo art. 108,

paragrafo Unico, do Regimento interno, | delibera a presente Emenda
Substitutiva: : ~

O Anexo Il do Projeto de Lei n.° 01/2022, 1° de fevereiro de 2022, de iniciativa
do Poder Legislativo - ATRIBUICOES BASICAS DOS CARGOS EM
COMISSAQ - passa a ter redagéo constante ng Anexo desta Emenda.

Art. 2° A presente Emenda entrara em vigor na|data de sua publicaggo.

Jaboatéo dos Guararapes/PE, 3 de margo de 2022.

N —
LINS

Presidente

Av. Ulisses Montarroyos, n.2 2.928, Piedade, Jaboat3o dos Guararapes/PE
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'ELA INTEGRIDADE DA PATRIS

CAMARA M

CNPJ. N°. 1 1.233.384/0001-09

Jaboatdio dos Guaréfépes R PE:’”:

Oficio n.° 29/2022 — GPCM

Jaboatig

Ao
Exmo. Sr.
Anderson Ferreira Rodrigu

Excelentissimo Prefeijto:

Cumprimentando V.Exa., vi
Executivo, no dia 10/02/2022,
Lei n° 03/2022, de autoria
Dispée Sobre o Quadro
Municipal de Jaboatio dos

sangéo e teve seu prazo vencido, em conformidade com
7°, do Artigo 50, da Leij Organica MUnicipql,_
Cipal, Adeildo Perei

deste Poder Legislativo Mun
de Lei, em Lei Promulgad
Executivo Municipal para PUE

d

Cordialmente,

Vere
PROTOCOLO-GARINETE DO PREFEITOPMIC
el 24
DATAs () l,O 2D 27
i 0. 29

HORA:

G -

) dos Guar.a,,,r_,apes,. 0,7 de’ MargO 1o

es B | S C R
Prefeito do Municipio do Jaboatéovdos_,Guarah'apes

MOS comunicar

do Poder Legisla
de Servidores

ador: Ad

que foi“enviado a lesse’ Poder
° 13/2022, 'réferénte ‘ac' Projeto de
tivo ‘Milnicipal, cuja Ementa *
Comissionados da Cémara
Guararapes, e da outras providéncias, para
08 Paragrafos 3°. e
eu Vereador ¢ Presidente
eira Lins, converto o Projeto
fe encaminho a esse Pode

o Oficio n.

n.° 1.512/2022,

BLICACAO, no Diario Oficial deste Municipio.. ~

TR AL, KL

Fdo Pe

Y -
4SS Rua. Arﬁogdirgs de Andmée, 739

r

‘ang Qamsa da Cunha
Assessora Técnics
Zrbinate dn Prafaite

one: 3342-6250/ 3462-8815 71

- Piedade - Jaboatéio dos Gudrarapes




Sy

CAMARA MUNICIPAL DE JAB(
PRESIDENC]

Jaboatgo dos Guarar.

Oficio n. 30/2022 - PRESIDENCIA

llmo. Sr. ~ . _
RICARDO CEZAR DE ARAUJO VALOIS
Chefe de Gabinete do Exmo. Sr. Prefeito Municipal

Referéncia: Encaminhamento de Emé"nda a

llustrissimo Senhor,

Com os meus respeitosos cumprime
Emenda ao Projeto de Lei n.° 03/2022, .que “D
SERVIDORES COMISSIONADOS DA CAMAR
DOS GUARARAPES, E DA PRQVIDENQIAE
equivoco, deixou de ser enviado a este Gabin
legislativo.

No ensejo, sendo, o que, no mome
preco e elevada ¢
quaisquer esclarecimento

protestos de estimado a
disposicdo para
necessarios:

Cordialmente,

IDE L PATRER

OATA

Projeto de Lei

e

E A!- b ide

entos, &ncaminho, em| anexo,

SPOE SOBRE O QUADRO DE
A MUNICIPAL DE JABOATAO
> CORRELATAS", a gual, por
ste juntamente com o processo

nto, apresenta-se, renovo os
onsideragao, . mantendo-me 3
s adicionais: - eventilaimente

RS PR A TN L

Presidente da CémaraMun:icip_gl de

Av. Ulisses Mnntarroyo;, n.2 2.928, Piedade, Jab
CEP n.2 54,420-380
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