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1. APRESENTAGCAO

Este manual visa orientar as Instituicdes Filantropicas/Organizacdo da
Sociedade Civil - OSC, que possuem Termo de Colaboracao e Termo de
Fomento celebrados com a Prefeitura Municipal do Jaboatao dos
Guararapes, na elaboracdao da Prestacdao de Contas dos repasses
recebidos. Oferece também, uma explicagdo breve sobre o Marco
Regulatorio das Organizagbes da Sociedade (MROSC), estabelecido
através da Lei Federal n° 13.019/2014, e as mudancas decorrentes da
mesma.

O objetivo principal é elucidar os conceitos de Termo de Colaboracdo e
Termo de Fomento, além de abordar detalhadamente as diretrizes
referentes a prestacdo de contas. Para isso, sdo utilizados como
referéncia tanto a Lei Federal n® 13.019/2014 quanto o decreto municipal
n® 138/2020, que regulamenta as normas relacionadas a formalizagao de
parcerias entre a Administracdo Municipal e as Organizacbes da
Sociedade Civil, em consonancia com as normas gerais estabelecidas pela
lei federal mencionada, e a Resolucao n® 160/2021 do Tribunal de Contas
do Estado de Pernambuco, que trata da prestacdao de contas e
transparéncia dos recursos publicos geridos por entidades associativas.

0 manual busca apresentar de maneira clara e objetiva o procedimento
para utilizacdao dos recursos repassados conforme o acordo firmado entre
0 Municipio e as instituigcdes, visando uma prestagao de contas adequada,
transparente e concisa, em conformidade com as normativas vigentes.
Desta forma, sao fornecidos os instrumentos necessarios para alcancar os
resultados esperados desta parceria, que tem como objetivo o
desenvolvimento e aprimoramento dos servigcos de assisténcia social,
especialmente para criangas e idosos do Municipio de Jaboatdo dos
Guararapes.




2. CONCEITOS
2.1 MARCO REGULATORIO DAS ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL

O Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil, oficializado
pela Lei Federal n® 13.019/2014, representa conquista significativa desde
sua implementacao em 23 de janeiro de 2016 para a Uniao, Estados e
Distrito Federal, e a partir de 1° de janeiro de 2017 para os Municipios,
visto que dispde sobre um novo regime juridico para parcerias
formalizadas entre a administracdo publica e as organizacdes por meio de
novos instrumentos juridicos, os Termos de Fomento e de Colaboracao,
no caso de parcerias com recursos financeiros; e o Acordo de
Cooperacao, no caso de parcerias sem recursos financeiros. Estando este
ultimo isento de prestagao de contas financeiras.

A referida Lei Federal impacta diretamente nas relacdes entre o poder
publico e as OSCs em todo o Pais. A sua implementagao estimulou a
gestdo publica democratica nas diferentes esferas de governo e valorizou
as organizacdes como parceiras do Estado na garantia e efetivagao de
direitos.

As parcerias entre o Estado e as Organizacdes da Sociedade Civil
qualificam as politicas publicas, aproximando-as das pessoas e das
realidades locais, possibilitando a solucao de problemas sociais
especificos de forma criativa e inovadora.

Com a Lei 13.019/2014, as OSCs podem
ampliar sua capacidade de atuacao e
incorporar muitas de suas pautas a agenda
publica. Além disso, as parcerias com o
poder publico estdo agora amparadas em
regras claras e validas em todo o Pais, com ‘
foco no controle de resultados.
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2.2 0 QUE MUDOU COM A LEI 13.019/2014

A partir de sua entrada em vigor, as parcerias passaram a conferir mais
segurancga juridica a todos os envolvidos, o que ndo impede que sejam
atendidas questdes especificas de Municipios e Estados, que tém
autonomia para estabelecer uma regulamentagao propria e, assim,
atender as necessidades locais, desde que observadas as normas gerais.

Englobam o conceito de OSCs para fins desta Lei:

e As associacoes e fundacdes;

e As cooperativas sociais;

e As organizacdes sociais e as demais entidades que atuam em prol do
interesse publico, conforme descrito no inciso I, alienas “a”, “b” e “c”
do artigo 2°.

A\

A referida lei é dirigida a todas as organizacdes da
sociedade civil sem fins lucrativos e nao exige que estas

tenham titulos ou certificagdes especificas.

Desta forma, os novos instrumentos juridicos poderdo ser celebrados
com entidades independentemente de que tenham qualificagdo como
Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP) ou titulo de
Utilidade Publica nos Estados e Municipios. Quanto menos burocracia
prévia e mais organizagOes participarem, melhor.




2.3 TERMO DE FOMENTO, TERMO DE COLABORAGAO E ACORDO DE

COOPERACAO ‘

Um dos principais avancos da Lei 13.019/2014 foi a criacdao de um
regime juridico proprio com intuito de reger as parcerias entre o Estado e
as Organizagdes da Sociedade Civil, sendo instituidas as relagdes de
Fomento e de Colaboragao, por meio de instrumentos especificos.

O Termo de Fomento é o instrumento por
meio do qual sao formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica
com organizacdes da sociedade civil para a
consecucao de finalidades de interesse
publico e reciproco, propostas pelas
organizagcoes da sociedade civil, que
envolvam a transferéncia de recursos
financeiros.

Seu principal objetivo é apoiar e reconhecer as iniciativas das proprias
organizacdes, atraindo para as politicas publicas tecnologias sociais
inovadoras, fomentando projetos e eventos nas mais diversas areas e
ampliando o alcance das acoes desenvolvidas por parte das organizacoes.
Pode-se dar como exemplo o fomento a capacitacao de grupos da
agricultura familiar, projetos de enfrentamento a violéncia contra a
mulher ou de protecao e promocao de direitos das pessoas com
deficiéncia, exposicdes de artes, cultura popular, entre outros.

O Termo de Colaboragdao é o instrumento por meio do qual sao
formalizadas as parcerias estabelecidas pela administragao publica com
organizacdes da sociedade civil para a consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco, propostas pela administragao publica, que
envolvam a transferéncia de recursos financeiros.




E utilizado para a execucdo de politicas publicas em diversas areas, ja
que existem parametros consolidados como indicadores e formas de
avaliagao conhecidos. Na sua maioria sdo politicas que se destinam a
manutencao de equipamentos de assisténcia social, creches ou ao
atendimento educacional especializado, programas de protecao a pessoas
ameacadas ou em situagao que possa comprometer a sua seguranga.

Quando nao envolver transferéncia de recursos financeiros na parceria
sera firmado o Acordo de Cooperagao, que em geral nao exige uma prévia
realizagdo de chamamento publico, com excegdes no caso de comodato,
doacdao de bens ou outra forma de compartilhamento de recurso
patrimonial, como exemplo: pode ser dado o intercambio de
conhecimentos e de quadros técnicos, cessao de servidores ou a outorga
de bens para o empoderamento de agricultores familiares.

No quadro abaixo é possivel verificar as principais diferengas entre o
Termo de Colaboracao e o Termo de Fomento:




Quadro 01 - Principais diferencas entre Termo de Fomento e Termo de Colaboracao

Funcao Administrativa

Incentivar e reconhecer agdes de
interesse publico desenvolvidas pelas
organizagdes da sociedade civil.

Atuar em colaboragdo com
organizagdes da sociedade civil
para execucdo das politicas
publicas.

Plano de Trabalho

Proposicdo dos termos, com livre
iniciativa, pela OSC que apresenta
ideais a serem desenvolvidos, com
caracteristicas préprias da sociedade
civil como inovacgao e criatividade.

Proposicdo dos termos, com
parametros minimos ofertados,
pela Administracdo publica,
para que organizagdes
complementares a atuacdo do
Estado em agles conhecidas e
estruturadas, com expertise da
sociedade civil.

Concepcao

Gestao Publica Democratica

Organizac¢des da Sociedade Civil

0 fomento as iniciativas das 0OSCs
amplia a participagao social delas na
gestdo publica democratica, na
medida em que apoia propostas que
arejam a acgdo estatal amplifica o
alcance de acdes de interesse publico
desenvolvidos ou criadas pelas 0OSCs,
além de estimular novas tecnologias
sociais. Assegura maior autonomia
das OSCs.

Administrac¢ao Publica

A colaboragdo das 0SCs em
iniciativas da Administracao
Plblica amplia a participacdo
social das 0OSCs na gestao
publica democratica, na
medida em que compartilha a
gestdao dos resultados que se
pretende alcancar com as
organizagdes que aproximam a
demanda local com as
demandas publicas, por
caracteristicas como
capilaridade e mediagdo com
publicos ou territorios
especificos.

Exemplos

Atuacao de 0OSCs para desenvolver
metodologia de  trabalho com
deficiéncia em abrigos empoderando o
publico em relagdo aos seus direitos.
A parceria envolve a formatagdao de

um curso, apartir da escuta dos
abrigados com deficiéncia, com
capacitagao de agentes e

sistematizagao de pontos de atencgao.
0 produto é a entrega da metodologia,
do curso, dos agentes capacitados e
das analises realizadas, descritos no
relatério final de execugdo do objeto.

Atuacdo de OSCs em servigos
tipificados da assisténcia social
seguindo as regras do Sistema
Unico de Assisténcia Social -
SUAS, como o servigo de
abrigamento de pessoas com
deficiéncia. A parceria envolve
a gestdo do cotidiano do abrigo
e a manutengdo das agdes
correlatas para o bom
funcionamento do
equipamento publico. O servigo
necessario  prestado  sera
descrito no relatério final de
execugdo do objeto.




2.4 0 QUE MUDA PARA AS ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL

A Lei 13.019/2014 trouxe maior seguranca juridica para as
Organizacdes da Sociedade Civil, que contam com uma Unica norma
estruturante aplicavel as suas relagdes de parceria com os diversos 6rgaos
e entidades da Administracdo Publica Federal, Distrital, Estadual e
Municipal. Além disso, ha a necessidade de agir com mais planejamento e
de comprovar o tempo minimo de existéncia e as experiéncias prévias na
atividade que pretende realizar, demonstrando também a capacidade
técnica e operacional e regularidade juridica e fiscal.

Na referida lei, o planejamento passa a ser um aspecto essencial nas
relacbes de parceria, e a OSC devera conhecer bem o0s recursos
necessarios para a sua realizagao: sejam eles humanos, técnicos ou fisicos.
A partir deste conhecimento, ela podera planejar as atividades as quais
pretende realizar e os resultados a alcangar em um determinado periodo,
gue podem variar de acordo com o tipo de parceria. O planejamento deve
garantir que cada etapa do projeto seja desenvolvida de forma
sincronizada com as demais, para que eventuais problemas identificados
em uma fase ndo interfiram na seguinte. Deste modo, a etapa final de
prestacao de contas sera o resultado l6gico do bom cumprimento de todas
as etapas do projeto.

3. CARACTERIZACAO DAS PARCERIAS FIRMADAS

Inovacao na gestdo publica, valorizagdo do trabalho realizado pelas
Organizacdes da Sociedade Civil (OSCs), eficiéncia na implementacdo de
projetos e transparéncia na aplicacdo de recursos publicos sao alguns dos
resultados que se pretende alcangar com estes instrumentos juridicos,
Termo de Colaboragao ou Termo de Fomento, nas relacdes de parceria
entre Governo e as 0OSCs.
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O Termo de Colaboracdao devera ser utilizado para a celebracdo de
parcerias cujos objetos sejam servicos e atividades condizentes com as
politicas publicas ja conhecidas, divulgados nos programas de governo,
onde a administracdo publica consiga estipular os objetos, as metas, os
prazos e mensurar 0s valores que serao disponibilizados, bem como os
resultados a serem alcancados.

Nesses casos, o poder publico praticamente sugere o plano de trabalho,
e através de chamamento publico seleciona as OSCs que irao ajudar,
cooperar, contribuir, auxiliar, ou seja, colaborar com essa tarefa, havendo a
possibilidade de formalizacdao através de dispensa ou inexigibilidade do
chamamento publico para os casos estritamente previstos em lei.

No mesmo sentido, o “MROSC” também trouxe a possibilidade da
parceria por meio de Termos de Fomento. Nesse caso, a entidade parceira
€ a beneficiaria do recurso que foi captado, seja ele através de editais
disponibilizados por empresas publicas ou privadas ou ainda através de
emendas parlamentares de orcamento impositivo oriunda do Poder
Legislativo.

4. PLANO DE TRABALHO

O plano de trabalho é documento essencial para celebracdo da
parceria, devendo esta anexo ao instrumento, como parte integrante e
indissocidvel. E o documento que norteara toda a execucdo da
parceria, para isso deve ser bem detalhado, contribuindo, assim, para
uma regular prestacdao de contas. Sera proposto pela administragao
publica quando se tratar de Termo de Colaboracao e pela organizagao
da sociedade civil quando se tratar de Termo de Fomento.
Instrumento que evidencia o detalhamento das responsabilidades
assumidas pelos participes, identificando objetivo, programacao fisica

e financeira, cronograma de execucao e de desembolso e outras

[ acoes necessarias ao bom desempenho da parceria.




O Plano de Trabalho, devera conter os seguintes elementos essenciais:

e Descricao da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser
demonstrado o nexo entre essa realidade e as atividades ou projetos e
metas a serem atingidas;

e Descricao de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a
serem executados;

e Previsao de receitas e de despesas a serem realizadas na execugao das
atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;

e Forma de execucao das atividades ou dos projetos e de cumprimento
das metas a eles atreladas; e

e Definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do
cumprimento das metas.

5. REPASSE DOS RECURSOS

Os recursos deverao ser repassados de acordo com a previsao do
Cronograma de Desembolso do Plano de Trabalho aprovado,
correspondente as acdes desenvolvidas pela OSC e Secretaria. Para a
movimentacdo desses recursos a Instituicdo devera ter uma conta
corrente especifica, isenta de tarifas, formalizada em instituicao
financeira publica, exclusiva para essa finalidade; ndo sendo permitida a
movimentacao de recursos de outras fontes, tampouco com atividades ou
aquisicoes alheias aquelas descritas e aprovadas no Plano de Trabalho
apresentado.

ApOs a liberacdo da primeira parcela, as seguintes s6 serdo repassadas
quando for apresentada a prestacao de contas das despesas efetuadas
com o valor do repasse anterior, comprovando a regular aplicacao da
parcela recebida, as atividades realizadas conforme descrito em Plano de
Trabalho, bem como a Regularidade Fiscal, sob pena de retencao das
demais parcelas até a regularizagao das pendéncias observadas.

¢



Os rendimentos de ativos financeiros serao aplicados no objeto da
parceria, estando sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo de contas
exigidas para os recursos transferidos. Os recursos de rendimentos
constantes na conta da parceria poderao ser utilizados pela entidade,
desde que seja formalizado um pedido através de Oficio destinado ao
Gestor da parceria, justificando criteriosamente a necessidade da utilizagao
do mesmo e apresentando o Plano de Trabalho alterado com a indicagao
da utilizacao destes valores.

O repasse dos recursos podera ndo ser liberado e ficar retido nas
seguintes situacdes:

a) Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacdo de parcela
anteriormente recebida;

b) Quando constatado desvio de finalidade de aplicagdo dos recursos ou o
inadimplemento da organizacao da sociedade civil em relagao a obrigacdes
estabelecidas no Termo de Colaboragao/Fomento; e

c) Quando a Organizagao da Sociedade Civil deixar de adotar, sem
justificativa suficiente, as medidas saneadoras apontadas pela
administragdo publica ou pelos 6rgaos de controle interno e externo.

Todos os repasses estardo condicionados a assinatura do Termo de
Colaboracdo/Fomento e vinculados a aprovacao da prestacdo de contas e
do calendario institucional aprovados pelos respectivos 6rgaos ou geréncia
responsavel.




6. MOVIMENTAGAO E APLICACAO DOS RECURSOS

Os recursos serao transferidos a instituicao conforme o cronograma de
desembolso contido no Plano de Trabalho, mediante transferéncia
eletronica sujeita a identificacdo do beneficiario final.

Os recursos em questao poderao ter as seguintes aplicacdes, desde que
previstos no Plano de Trabalho aprovado:

a) Remuneracao de Pessoal e Encargos: O pagamento de pessoal devera
ser documentado em recibo especifico assinado pelo empregado e
vistoriado pelo representante da Instituicdo. O recibo em questao devera
conter RG, CPF, Certidao de Situacao Cadastral e comprovante de
residéncia. A Instituicdo devera comprovar a quitacao dos encargos
sociais;

b) Compras de material de uso comum e individual, como por exemplo:
brinquedos, lapis, massinhas, jogos pedagogicos etc.;

c) Aquisicao de Material de Consumo: S3ao gastos despendidos com a
aquisicao de material de consumo em geral. Ex.: material de limpeza e
higiene pessoal e ambiental, géneros alimenticios; e

d) Aquisicao de Material Permanente: Aquele que, em razao de seu uso
corrente, ndo perde sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade
superior a dois anos. Ex.: veiculos, equipamentos de informatica,
eletroeletronicos, mobiliarios etc.

Obs.: A compra de material de consumo deve ser efetuada para utilizacdo mensal. S6 sera
aceita a compra de material em quantias maiores sob a apresentacao de uma planilha de
consumo especificando os meses que esta compra abrangera.

Obs.: Os bens remanescentes, referentes aos materiais permanentes adquiridos com o recurso
do convénio, necessarios a consecug¢ao do objeto, ndo se incorporam de forma automatica ao

patriménio da OSC; sendo necessaria previsdo especifica no Termo de Colaboracdo/Fomento

firmado.




e) Aquisicao de Material de Expediente: S3o os gastos despendidos com a
aquisicao de materiais necessarios aos trabalhos administrativos, como
por exemplo: papel, tintas, carimbos, impressos, guias de recolhimentos;

f) Aquisicao de Materiais para Pequenas ManutencoOes: S3o os gastos
despendidos com aquisicdbes de materiais destinados a pequenos
consertos e reparos na Instituicdo, como por exemplo: material elétrico,
material hidraulico;

g) Pagamentos a Terceiros: Estes gastos destinam-se ao pagamento de
mao-de-obra temporaria referente a reformas e pequenos reparos, como
por exemplo: pedreiros, pintores, carpinteiros, eletricistas, bombeiros,
jardineiros. Incluem-se neste item os gastos de recolhimento de encargos
sobre os servicos prestados, como por exemplo: INSS (parte empresa e do
prestador de servico — Legislacdo do INSS - Instrucao Normativa n°
971/2009), IRRF, ISSQN (retido na fonte);

Obs.: Quando for contratado um profissional temporario, os encargos sociais (INSS,
ISSQN) deverao ser pagos e apresentados na Prestacdo de Contas.

h) Manutencao de Equipamentos: Sdo os gastos despendidos com
manutengao de equipamentos elétricos e eletroeletronicos, computadores
etc;

i) Pagamentos de Contas de Agua, Gas, Luz, internet, locacdo de imével
regularizado e Telefone: Sao pagamentos efetuados de contas/fatura,
devendo as mesmas ser emitidas em nome e endereco da Instituicao.

Para a aquisicao de bens e contratacao de servicos, as entidades
privadas sem fins lucrativos deverdo realizar, no minimo, 03 (trés) cotagao
prévia de precos, visando demonstrar compatibilidade dos valores pagos
com o mercado.




As aquisicOes deverdo ser feitas em empresas idoneas, que possuam
capacidade juridica de vender ou prestar servicos para aquele fim, com
emissdo de nota fiscal valida no valor especifico ao que foi adquirido. Tais
notas deverao ser apresentadas devidamente atestadas pela 0OSC
acompanhadas de comprovante de pagamento com a identificacao do
fornecedor (emitente da nota fiscal) e recibo.

Toda a movimentagao de recursos no ambito da parceria sera realizada
mediante transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficiario
final e a obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria.

Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta
bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

Caso a aquisicao seja feita de forma online, a OSC devera demonstrar o
nexo entre a compra feita e o pagamento efetuado, ou seja, a nota fiscal
deve ser em nome do fornecedor que vendeu a mercadoria ou prestou o
servico, devidamente acompanhada do pagamento ao emitente da nota
fiscal.
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Obs.: Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia
eletrbnica, o termo de colaboracdo ou de fomento podera admitir a realizacdo de
pagamentos em espécie, devidamente justificado no plano de trabalho. Portanto, o
“Plano de Trabalho devera prever as acfes em que sera necessario o pagamento em
espécie”.

Por ocasido da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingao da parceria,
os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das
receitas obtidas das aplicacdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a
administracdo publica no prazo improrrogavel de trinta dias, sob pena de
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente da administracao publica.

Toda despesa devera ser realizada durante o periodo descrito no Plano
de Trabalho e Convénio celebrado entre as partes. O pagamento realizado
em data posterior a vigéncia do instrumento somente sera aceito se o fato
gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do Convénio.

7. DOS IMPEDIMENTOS NA APLICACAO DOS
RECURSOS

E vedada a utilizagdo dos recursos do convénio para:

e Utilizar recursos com finalidade alheia ao objeto da parceria (taxa de
administracdo, geréncia ou similar; pagamento de juros, multas, taxas
e tarifas bancarias); e

e Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos
vinculados a parceria, salvo nas hipéteses previstas em lei especifica e
na lei de diretrizes orcamentarias.




8. DA TRANSPARENCIA DOS RECURSOS (Resoluco TCE .
160/2021)

A Resolugdo TCE-PE n°160/2021, chama a atengdo para a observancia
ao dever de transparéncia dos recursos publicos. Os seguintes documentos
e informacdes devem ser disponibilizados nos sitios oficiais das entidades
associativas e atualizados anualmente:

e Estatuto;

e Relagdao de convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos
congéneres firmados com o poder publico, especificando numero,
participes, objeto, data de assinatura, data inicio e término de vigéncia
e valor total, quando for o caso;

e Regulamentos para a aquisicao de bens e a contratacao de pessoal,
obras e servi¢os, quando houver;

e Prestacao de contas anual apresentada pela entidade associativa ao
ente contratante;

e Relatério anual de atividades que demonstre o comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcancados;

e Extratos bancarios mensais das contas correntes especificas e
exclusivas para gestdo dos recursos publicos recebidos, em formato
aberto de dados, do tipo Comma-Separated Values (CSV), e em
formato Portable Document Format — PDF;

e Balanco Patrimonial previsto na Lei Federal n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976;

e Demonstragao do Resultado do Exercicio prevista na Lei Federal n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976;

e Demonstragdao das Mutacdes do PatrimOnio Social prevista na Lei
Federal n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

e Demonstracao das origens e das aplicacdes de recursos;

» Notas explicativas das demonstracdes contabeis; e

e Demonstrativo da receita e despesa realizadas no exercicio da

restacao de contas.




Paragrafo uUnico. Os documentos e informacgdes relacionados neste artigo

devem ser disponibilizados e/ou atualizados até o tltimo dia uUtil do més de
fevereiro do exercicio subsequente ao da competéncia das informacodes.

9. DA PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas é o resultado do planejamento e execugao da
parceria com a finalidade de verificar o cumprimento do objeto e alcance
das metas e resultados pactuados.

A Lei Federal n® 13.019 de 2014, no Art. 64 diz o seguinte:

“A prestacdo de contas apresentada pela organizac¢do da
sociedade civil deverd conter elementos que permitam ao
gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que o
seu objeto foi executado conforme pactuado, com a
descricGo pormenorizada das atividades realizadas e a
comprovac@o do alcance das metas e dos resultados
esperados, até o periodo de que trata a prestacdo de
contas.”

Na Constituicdo Federal de 1988 temos no paragrafo Unico do Art. 70 o

seguinte:

“Prestard contas qualquer pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie
ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos
quais a Unié@o responda, ou que, em nome desta, assuma
obrigagdes de natureza pecunidria”

Consta, ainda, a seguinte definicdo no Cddigo de Administracao
Financeira do Municipio, no Art. 117:

“Entende-se por prestac@o de contas, o demonstrativo da
aplicacdo de recursos, organizado pelo proprio
responsdvel ou entidade beneficidria, acompanhado dos
documentos comprobatdrios.”




E dever do Poder PUblico de prestar contas de quanto e como sdo gastos
os recursos da sociedade. Essa prestagao de contas é realizada através da
coleta e apresentacao dos documentos que comprovem a aplicacao dos
recursos recebidos.

No caso das Instituicdes com Termo de Colaboracao/Fomento com a
Prefeitura de Jaboatdo dos Guararapes, a prestacdo de contas devera ser
feita observando-se as regras previstas na Lei Federal n® 13.019, de 2014
e do Decreto Municipal n° 138/2020, além de prazos e normas de
elaboracao constantes do instrumento de parceria, do plano de trabalho e
deste manual.

10. DOS PRAZOS

A prestacdao de contas devera ser apresentada pela organizacdao da
sociedade civil no prazo de até 90 (noventa) dias a partir do término da
vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio, se a duragao da parceria
exceder um ano.

Obs.: Este prazo referido podera ser prorrogado
por até 30 (trinta) dias, desde que devidamente
justificado.
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Caso surjam evidéncias de irregularidades na execucdo do objeto, a OSC
devera ser notificada para sanar as pendéncias e em caso de nado
complementacdo ou correcdao, nada impede a administracdo publica de
promover a instauragao de tomada de contas especial antes do término da

parceria.




Obs.: Neste caso, o dever de prestar contas surge no momento da liberacao de recurso
envolvido na parceria.

Obs.: No caso do plano de trabalho e o cronograma de desembolso preverem mais de
uma parcela de repasses de recursos, a Organizacao da Sociedade Civil devera
apresentar a prestacdo de contas da parcela anterior. Neste caso, a Secretaria tera um
prazo de 20 (vinte) dias para analise da prestagdo de contas. Havendo
pendéncias/inconsisténcias, sera aplicado o mesmo prazo para nova analise.

INCOME STATEMENT

Dentre os elementos que irao fazer
parte da analise da Prestacao de Contas,
incluem-se, entre outros:

EI\HH 7\\/

e Extrato de conta bancaria especifica;

e Demonstrativo de receitas x despesas;

e Conciliacdo bancaria;

e Relacao de pagamentos;

e Trés cotacdes norteadoras das aquisicdes ou contratagao de servigos;

e Guias de encargos sociais e impostos devidamente quitados (INSS, ISS,
IRRF, FGTS e GFIP/DCTFWEB);

e Notas e comprovantes fiscais, inclusive recibos, com data do
documento, valor, dados da organizacdo da sociedade civil e niumero
do instrumento da parceria;

e Comprovante de recolhimento do saldo da conta bancaria especifica,
guando houver;




e Material comprobatdrio do cumprimento do objeto em fotos, videos ou
outros suportes, inclusive amostras dos materiais produzidos com o
recursos do convénio, exemplo: camisas, bonés, kits para execucado de

cursos, etc.;

e Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o
caso;

e Lista de presenca do pessoal treinado ou capacitado, quando for o
caso;

e Comprovante de recolhimento da retencao de impostos retidos;
e Declaracao de Isencao de Imposto de Renda; e
e Declaracao de Guarda da Prestacao de Contas por 10 (dez) anos.

Fara parte da prestagao de contas relativa a execucao do Termo de
Colaboracdo/Fomento a analise dos seguintes relatorios:

I - Relatorio de execucao do objeto: elaborado pela organizacdo da
sociedade civil, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o
cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com o0s
resultados alcancados, descrevendo as acdes programadas e executadas e
os beneficios alcancados. O relatério devera conter informacdes sobre:

a) Execucao do objeto;

b) Alcance dos objetivos;

¢) Meta alcancada, populacao beneficiada e descricao do alcance social por
meio de indicadores comparativos entre as situacdes anteriores, durante e
posterior a implantagao do projeto;

d) Avaliacdo da qualidade dos servicos prestados;

e) Localizacao do projeto e montante de recursos aplicados;

f) Avaliacao confrontando o projeto aprovado com o objeto executado; e

g) Detalhamento das atividades que estdo sendo realizadas no atendimento
ao publico-alvo.




II - Relatorio de execucao financeira do Termo de Colaboragcao/Fomento

com a descricao das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua
vinculagcao com a execucao do objeto: na hipdtese de descumprimento de
metas e resultados estabelecidos no plano de trabalho. Também deverdo
ser indicados as receitas, despesas, e 0os rendimentos das aplicacoes
financeiras e saldo da conta, se houver.

Ainda de acordo com a Lei 13.019/2014, art. 68, paragrafo Unico, toda
documentacao original utilizada na prestacdo de contas devera ser
arquivada durante o periodo de 10 anos.

11. DO PARECER TECNICO DA PRESTAGAO DE CONTAS

De acordo com o art. 67 da Lei n® 13.019/2014 devera ser emitido, pelo
GESTOR, parecer técnico de analise de prestacao de contas da parceria,
observando os seguintes pontos:

e Se a prestacdo de contas for Unica, sera emitido parecer técnico
conclusivo para fins de avaliagdo do cumprimento do objeto; e

e Caso a parceria dure mais de um ano, a organizacao da sociedade civil
devera apresentar prestagao de contas ao final de cada exercicio, para
fins de monitoramento do cumprimento das metas do objeto.

O parecer técnico devera conter analise de eficacia e efetividade das
acoes quanto:

I - Os resultados ja alcancados e seus beneficios;

II - Os impactos econdmicos ou sociais;

III - O grau de satisfacao do publico-alvo; e

IV - A possibilidade de sustentabilidade das acdes apds a conclusao do
objeto pactuado.




12. CONCLUSAO DA PRESTACAO DE CONTAS

A administragao publica devera, ap6s analise da prestagao de contas e
observando os prazos previstos neste Manual, chegar a uma das seguintes
conclusdes:

I - Aprovagao da prestacao de contas: quando a prestagao expressar, de
forma clara e objetiva, o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidas
no plano de trabalho;

II - Aprovacao da prestacao de contas com ressalvas: quando
evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal
que nao resulte em danos ao erario;

a) Omissao no dever de prestar contas;

b) Descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidas no
plano de trabalho;

c) Danos ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecon6mico;
d) Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Caso seja constatada alguma irregularidade ou omissao na Prestacao de
Contas, havera notificagdo da OSC, concedendo prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias, prorrogavel por igual periodo, para a organizacdao de
sociedade civil sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdo. Se apds esse
prazo a irregularidade ndao for sanada, a autoridade administrativa
competente deve realizar a apuracao dos fatos, identificacao dos
responsaveis, quantificacdo do dano e obtencdo de ressarcimento e
encaminhamento do processo para instauracao imediata de procedimento
administrativo de Tomada de Contas Especial, nos termos da legislacao
vigente, sob pena de responsabilizacao por improbidade administrativa.

¢



13. DA DOCUMENTACAO

Seguem os documentos que devem compor a Prestacao de Contas e que
precisam serem informados corretamente a fim de evitar glosa de valor:

e Oficio de Encaminhamento: Enderecado ao coordenador de Prestacdo
de Contas da Secretaria Executiva responsavel (modelo anexo);

» Demonstrativo de Execugao Financeira: Devera evidenciar as Receitas
e as Despesas bem como as Aplicagdes Financeiras (modelo anexo);

* Relagdao de Pagamentos Efetuados: Devera especificar o documento,
seu numero, n°® do cheque, nome do favorecido, valor, data e outros
(modelo anexo);

o Extratos Bancarios: Extrato de conta corrente contendo todos os
lancamentos do més, e extrato de aplicacdo financeira contendo a
movimentacao mensal das aplicagdes financeiras; e

e Comprovantes de Despesas devidamente separados por tipo de
despesas.

a) Copias dos Recibos de Pagamentos Salariais (RPS);

b) Cépias dos Recibos de Pagamentos de Salarios, em formulario
formalizado, devidamente quitados e vistoriados pela Instituicao;

c) Copia do Resumo da Folha de Pagamento, bem como ficha financeira por
empregado;

d) Notas Fiscais e RPAs: Notas Fiscais e RPA sempre emitidos em nome da
Instituicao, devendo conter o carimbo de “recebido”, exceto série “D”, e 0
carimbo de atesto de recebimento. (assinatura legivel, n° de matricula ou
CPF);

e) Guias de recolhimento de encargos sociais e impostos;

f) Guia quitada dos encargos sociais incidentes sobre a folha de pagamento
mensal dos empregados da Instituicdo, juntamente com uma
demonstracao sintética contendo: niumero de empregados, valor basico
para o calculo, imposto a recolher, periodo e outros (SEFIP); e

g) Guia quitada dos encargos incidentes sobre o RPA (Recibo de
Pagamento de Autdbnomo) contratados pela Instituicdo no més.




As guias de que tratam deste item sao:

e INSS - Instituto Nacional de Seguridade Social: Pagamento do imposto
incidente sobre os valores da folha de pagamento e RPA, recolhido
mensalmente a Previdéncia Social através da GPS;

e FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico: Comprovante de
depdsito mensal sobre os valores dos salarios pagos a funcionarios da
folha de pagamento, recolhido através de GR, devidamente quitada;

e ISSQN - Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza: Comprovante
de recolhimento do imposto retido na fonte sobre RPA dos servicos de
autonomos, recolhido através de guia prépria emitida pela SMFA-DRM,
devidamente quitada;

Obs: Caso o auténomo seja cadastrado no DRM (Departamento de Rendas Mobiliarias)
da Secretaria Municipal da Fazenda, este devera apresentar cdpia da certiddo de
estimativa.

e IRRF - Imposto de Renda Retido na Fonte: Comprovante de
recolhimento de imposto retido sobre o valor do pagamento de
empregados e/ou autdonomos, cujo valor do servico, apds deduzidos os
dependentes, ultrapasse o limite minimo, aplicada a tabela de aliquotas
e reducdes divulgada pela Receita Federal, recolhido no DARF,
devidamente quitada;

* Demais encargos e atribuicoes fiscais e tributarias que a Instituicao
estiver sujeita (DCTFWEB /GFIP/SEFIP e outras);




CertidOes necessarias:

e CNPJ; -

e Certidao de Regularidade Fiscal Federal; %//;fq

e Certidao de Regularidade Fiscal Estadual; @/;g

e Certidao de Regularidade Fiscal Municipal; ] A v v

e Certidao de Regularidade do FGTS; BE

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas; [ ==

e Certidao de Idoneidade do Governo Federal;

e Certiddao Conjunta Negativa ou Positiva com efeitos de negativa de
débitos aos Tributos Federais da Divida Ativa da Uniao;

e GRF - Guia de Recolhimento do FGTS com comprovante de pagamento;

e GPS - Guia da Previdéncia Social (com comprovante de pagamento;

atualmente DCTFWEB);
e Arquivo GFIP completo com protocolo de envio da conectividade

social);

e Folha sintética de pagamentos de pessoal;

e Declaracdo do Contador responsavel pela Organizagao da Sociedade
Civil com registro no Conselho - CRC; e

e Declaracao da guarda dos documentos pela Organizacao.

Observacoes Gerais:

Para os descontos referentes ao imposto de renda, devera ser consultada a tabela
especifica, onde deverdo ser verificados os valores das faixas de incidéncias do
tributo, das aliquotas, dos descontos e das dedugdes;

Para o desconto referente ao ISSQN, devera ser consultada a lista de autbnomos
isentos e a tabela de aliquotas vigentes no municipio;

E condicdo necessaria a contratacdo de servigos de pessoa fisica a constatacdo de
que o profissional possua CPF, Carteira de Identidade, matricula no INSS ou PIS;

Os documentos devem ser perfurados e afixados em 02 (duas) pastas com
ferragens (classificador trilho). Todas as paginas deverdao ser carimbadas,
rubricadas e numeradas em ordem crescente, de acordo com a ordem cronoldgica
dos pagamentos; e




A prestacdo de contas devera ser protocolada junto ao setor de “prestacao de
contas da secretaria” no prazo de até 90 (noventa) dias do término da vigéncia da
parceria ou no final de cada exercicio, se a parceria exceder um ano, conforme art.
69 da Lei Federal 13.019/2014.

14. DOS SALDOS

Os saldos financeiros de recursos remanescentes deverao ser devolvidos
a administracdo publica, de acordo com a Lei n® 13.019/2014, art. 52 e
Decreto Municipal n® 138/2020, art. 81.

“Por ocasiGo da concluséo, denuncia, rescisGo ou
extingGo da parceria, o0s saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicacbes financeiras realizadas, serdéo
devolvidos & administracdo publica no prazo
improrrogdvel de trinta dias, sob pena de imediata
instauracdo de tomada de contas especial do

responsdvel, providenciada pela autoridade
competente da administracdo publica.”

15. DOS MODELOS

Com o propésito de facilitar a correta apresentacdo da Prestacdo de
Contas a Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania do Municipio do
Jaboatdao dos Guararapes, sugerimos o0s modelos abaixo descritos,
formulados a partir da Lei Federal 13.019/2014 e Decreto Municipal
138/2020 que subsidiaram o presente Manual de Prestacao de Contas:

¢



OFICIOS DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS;

EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA;

RELACAO DE PAGAMENTOS;

DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS;

CONCILIACAO BANCARIA;

DECLARACAO DE GUARDA E CONSERVACAO DOS DOCUMENTOS
CONTABEIS;

DESPESA DE PESSOAL;

MAPA DE COTACAO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS;

MAPA DE COTACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS;
DEMONSTRATIVOS DE RECEITAS DO TERMO DE
COLABORACAO/FOMENTO;

DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS;

PLANILHA DEMONSTRATIVA DAS DESPESAS COM MATERIAL DE
CONSUMO;

PLANILHA DEMONSTRATIVA DAS DESPESAS COM MATERIAL
PERMANENTE/IMOBILIZADO; e

PLANILHA DEMONSTRATIVA DAS DESPESAS COM FOLHA DE
PAGAMENTO.

¢



PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Exmo. Sr. (Nome)
Assunto: PRESTACAO DE CONTAS

A...... (nome da entidade)........ , com sede neste municipio, situado a .......
(endereco) ...... n° ... ) s (bairro)......cceeeeee.e. representado por
.................... abaixo assinado, vem por meio deste apresentar o processo
de Prestacao de Contas relativo a valores recebidos na ordem de R$

.................................... (cevrrrieeeee e eeeeeecccceeeeeeeeennnn..... ), CONfOrme Plano de
Trabalho n°......cccoeeee. Y referente ao Termo de Colaboracgao
ne......... , apresentando, ainda, conforme anexo, Relatoério Final de Execucao

do Objeto e o Relatdrio Final de Execugao Financeira.

Requer, portanto, seu processamento na forma legal e, apés medidas
administrativas, reste em final aprovacao.
Jaboatdo, data da assinatura eletrénica.

Presidente
Nome Completo + Assinatura Eletronica

¢



PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA

EXECUTOR

Termo de Colaboragao N°

RECEITA
(valores Recebidos inclusive os Rendimentos
e Contrapartidas)

DESPESA
(Conforme Relacdo de Pagto. e Saldo
Recolhido ou a Recolher

TOTAL

TOTAL

EXECUTOR (Presidente)
Nome Completo + Assinatura Eletrdnica

CONTADOR
Nome Completo + Assinatura
Eletronica/CRC/PE




PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
RELACAO DE PAGAMENTOS

Cé6d. da Receita UNIDADE EXECUTORA: Termo de Colaboragao N°

1 - Concedente

2 - Executor

3 - Outros

DATA DE

REC. ITEM CREDOR CNPJ/CPF PAGAMENTO VALOR (R$)
TOTAL
UNIDADE EXECUTORA RESPONSAVEL PELA EXECUGAO
EXECUTOR (Presidente) CONTADOR
Nome Completo+ Assinatura Nome Completo + Assinatura/CRC/PE




PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS

Refere-se ao registro dos Rendimentos Financeiros, aplicados no mercado
aberto.

EXECUTOR -Indicar o nome completo da Unidade Executora.
CONVENIO -Indicar o niimero original do Convénio.

PERIODO - Refere-se ao periodo da aplicagdo financeira dos Recursos.
Exemplo: Periodo da aplicagao: 01.04.2023 a 30.04.2023

Se houver aplicacao ha mesma deve ser apresentada mensalmente (més a
més) com o respectivo extrato da Conta de Investimento. Caso contrario, o
Anexo VI deve ser apresentado no periodo com a frase “Sem
Movimentacgao”.

BANCO/AGENCIA/CONTA-CORRENTE

Indicar o nome do Banco, Agéncia Bancaria e numero da Conta-Corrente e
Tipo de Aplicacao Financeira (Curto Prazo - FIF ou Poupanga - superior a
30 dias).

MOVIMENTAGAO BANCARIA

Data em que foi aplicado os Recursos;

Valor que foi levado para aplicagao (Item A do Formulario);
Valor que foi resgatado (Item B do Formulario);

Saldo C - Registra-se o saldo existente no extrato de Aplicacao.

TOTAL - Soma-se as parcelas dos itens Ae B

RENDIMENTO TOTAL = (C + B - A) — apura-se o Rendimento de Aplicagao
Financeira ocorrida no més, somando-se a Coluna B (Resgatado) + Coluna
C (Saldo) e deduzindo (-) da Coluna A (Valor Aplicado).




PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS

UNIDADE EXECUTORA:

Termo de Colaboracao N°

PARCIAL () FINAL ( )

PERIODO DE:

BANCO:
CONTA CORRENTE N°:

AGENCIA N°:
TIPO DE APLICAGAO:

MOVIMENTAGAO BANCARIA

DATA (A) = APLICAGAO (B)= RESGATADO (C) = SALDO
TOTAL DE RENDIMENTOS (B+C-A)
EXECUTOR (Presidente) CONTADOR

Nome Completo + Assinatura Eletronica

Nome Completo + Assinatura Eletronica
CRC/PE




PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
CONCILIAGAO BANCARIA

UNIDADE EXECUTORA: Termo de Colaboragao N°
PARCIAL( )  FINAL( ) PERIODO DE:

BANCO: AGENCIA N°:

CONTA CORRENTE N°: TIPO DE APLICA(}RO:

MOVIMENTAGAO BANCARIA

DICRIMINAGAO VALOR (R$) SALDO (R$)

(+) Saldo Constante do Extrato
Bancario

(-) Cheques Emitidos e nao
processados no Extrato Bancario
(-) Valores Creditados a Identificar:
(+) Valores Debitados a Identificar:

SALDO DISPONIVEL
EXECUTOR (Presidente) CONTADOR
Nome Completo + Assinatura Eletronica Nome Completo + Assinatura Eletrdnica
CRC/PE




PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
(Contendo nome, endereco, CEP, CNPJ e fone)
DECLARA(}KO DE GUARDA E CONSERVA(;RO DOS DOCUMENTOS CONTABEIS

¢

Termo de

UNIDADE EXECUTORA: o
Colaboragao/Fomento N°

DECLARAGAO:

Declaramos para os devidos fins de direito que os Documentos Contabeis referente a
Prestacdao de Contas (Parcial/Final) do Termo de Colaboragdo n° / ,
encontram-se guardados, arquivados em boa ordem e conservacao, identificados e a
disposicdo do Orgdo Concedente do Convénio, bem como dos Orgdos Fiscalizados, por
um periodo de 10 anos, contados do dia util subsequente ao da prestagdao de contas,
como preconiza o art. 68 da Lei Federal 13.019/2014.

UNIDADE EXECUTORA
Jaboatdo dos Guararapes, Data da assinatura Eletronica.

Presidente
Nome Completo + Assinatura Eletronica

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO
Jaboatdo dos Guararapes, Data da assinatura Eletronica.

Tesoureiro/Contador (CRC)
Nome Completo + Assinatura Eletronica

CONTADOR OU TECNICO EM CONTABILIDADE COM CRC
Jaboatdo dos Guararapes, Data da assinatura Eletronica.

Contador
Nome Completo + Assinatura Eletronica CRC/PE




PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
(Contendo nome, endereco, CEP, CNPJ e fone)
DECLARAQRO PARA ENTIDADES IMUNES DE IMPOSTO DE RENDA

Ilmo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)

(Nome da entidade), com sede (enderegco completo), inscrita no CNPJ sob o n°....... DECLARA a
(nome da entidade pagadora), que ndo esta sujeita a retencdo, na fonte, do Imposto de Renda
Pessoa Juridica (IRPJ), a que se refere o art. 158, I, da Constituicdo Federal de 1988, por se
enquadrar em uma das situacdes abaixo:

I - INSTITUIGCAO DE EDUCAGAO:

1. () Entidade em gozo regular da imunidade prevista no art. 150, inciso VI, alinea "c" da
Constituicdo Federal, por cumprir os requisitos previstos no art. 12 da Lei n® 9.532, de 10 de
dezembro de 1997; e

2. () Entidade de ensino superior, em gozo regular da isengdo prevista no art. 8° da Lei n°
11.096, de 13 de janeiro de 2005, por ter aderido ao Programa Universidade para Todos
(Prouni), instituido pela Lei n® 11.096, de 13 de janeiro de 2005, conforme Termo de

Adesdo vigente no periodo da prestacao do servico ou do fornecimento do bem (doc. Anexo).

II - ENTIDADE BENEFICENTE DE ASSISTENCIA SOCIAL:

1. () Instituicdo educacional em gozo regular da imunidade prevista no art. 195, § 7° da
Constituicdo Federal, por ter sido certificada como beneficente de assisténcia social pelo
Ministério da Educacdo e por cumprir os requisitos previstos no art. 29 da Lei n® 12.101, de 27
de novembro de 2009; e

2. () Entidade em gozo regular da imunidade prevista no art. 195, § 7° da Constituicdo Federal,
por ter sido certificada como beneficente de assisténcia social pelo Ministério de sua area de
atuacdo e por cumprir os requisitos previstos no art. 29 da Lei n® 12.101, de 2009.

O signatario declara neste ato, sob as penas do art. 299 do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 - Cddigo Penal; do art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990, e
para fins do art. 32 da Lei n°® 9.430, de 1996, que:

a) é representante legal da entidade e assume o compromisso de informar, imediatamente, aos
orgaos de fiscalizacdo competentes e ao 6rgdo ou a entidade contratante, qualquer alteracdo
na situacao acima declarada; e

b) os valores recebidos referem-se a receitas relacionadas com as finalidades para as quais
foram instituidas.

Jaboatdo dos Guararapes, Data da assinatura Eletrénica.

Presidente
Nome Completo + Assinatura Eletronica

¢



PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
(Contendo nome, endereco, CEP, CNPJ e fone)
DECLARAQZ\O PARA ENTIDADES ISENTAS DE IMPOSTO DE RENDA

Ilmo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)

(Nome da entidade), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°..... DECLARA a
(nome da entidade pagadora), para fins de ndo incidéncia na fonte do Imposto de Renda Pessoa
Juridica (IRPJ) a que se refere o art. 158, I, da Constituicdo Federal de 1988, que é entidade
sem fins lucrativos de Carater .......ooooveeeeeeeeee e , a que se refere o art. 15 da Lei n°
9.532, de 10 de dezembro de 1997.

Para esse efeito, a declarante informa que:
I - Preenche os seguintes requisitos, cumulativamente:

a) é entidade sem fins lucrativos;

b) presta servicos para os quais foi instituida e os coloca a disposicdo do grupo de pessoas a
qgue se destinam,;

¢) ndo remunera, por qualquer forma, seus dirigentes por servicos prestados;

d) aplica integralmente seus recursos na manutencdo e desenvolvimento de seus objetivos
sociais;

e) mantém escrituragcdo completa de suas receitas e despesas em livros revestidos das
formalidades que assegurem a respectiva exatidao;

f) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissdo, os
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem
como a realizagao de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a modificar sua situacdo
patrimonial;

g) apresenta anualmente a Escrituragao Contabil Fiscal (ECF), quando se encontra na condicdo
de obrigado e em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB); e

h) os valores recebidos referem-se a receitas relacionadas com as finalidades para as quais
foram instituidas.

II - O signatario é representante legal desta entidade, assumindo o compromisso de informar
aos o6rgdos de fiscalizagdo competentes e a unidade pagadora, imediatamente, eventual
desenquadramento da presente situagdo e esta ciente de que a falsidade na prestacao dessas
informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996, o sujeitara, com as
demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacdo criminal e
tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro
de 1940 - Cddigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de
dezembro de 1990).

Jaboatdo dos Guararapes, Data da assinatura Eletronica.

Presidente
Nome Completo + Assinatura Eletronica

¢



PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
(Contendo Nome, Endereco, CEP, CNPJ e Telefone)
PLANILHA DEMONSTRATIVA DE MATERIAL DE CONSUMO

RELAGAO DE PAGAMENTOS - MATERIAL DE CONSUMO

ENTIDADE EXECUTORA CNPJ PRESTAQI'-'\O DE CONTAS
ONG EXEMPLO 12345 12.345.678/0001-12 | (x) Parcial
ENTIDADE CONCEDENTE CNPJ ( ) Final

Municipi ~
unicipio do Jaboatdo dos 10.377.679/0001-96

Guararapes
. TERMO DE ;
BANCO AGENCIA CONTA FOMENTO/COLABORAGAO PARCELA PERIODO
01.01.2023
123 1234-5 123.456-7 00/000 - SAS 01/12.23 a
31.01.2023
CREDOR DOC. PAGAMENTO
ITEM op
NOME CPF/CNPJ FISCAL VALOR / DATA
1 12345L0JAA  000.000.000-00 N° NF R$ XX/XX/202X
2 123456 LOJAB  000.000.000-01 N° NF RS XX/XX/202X

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO/PRESTACAO DE

DIRIGENTE/REPRESENTANTE LEGAL CONTAS

TOTAL DE PAGAMENTOS R$

Jaboatdo dos Guararapes, Data da assinatura Eletronica

Presidente
Nome Completo + Assinatura Eletronica

Obs.: Em caso de compra através de plataformas online (Ex: Amazon, Shopee, Magazine Luiza, etc.), o nome do fornecedor deve

s mesmo que consta na nota fiscal e no comprovante de pagamento eletrdnico.




PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE

(Contendo Nome, Endereco, CEP, CNPJ e Telefone)
PLANILHA DEMONSTRATIVA DE MATERIAL DE IMOBILIZADO/PERMANENTE

RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS E/OU CONSTRUIDOS - MATERIAL PERMANENTE

ENTIDADE EXECUTORA

CNPJ

PRESTAGAO DE CONTAS

ONG EXEMPLO 12345

12.345.678/0001-12

(x) Parcial

ENTIDADE CONCEDENTE CNPJ ( ) Final
Prefeitura do Jaboatao dos Guararapes 10.377.679/0001-96
BANCO AGENCIA CONTA F OMENTLE/'Z%S AD:OR AcKo PARCELA PERIODO
XXX XXX-XX XXX XXX=X XX/XXX - SAS xx/12.2X X:XX:XZZO 02 ;(Xa
DESCRIGAO DO DT. ETQ. DocC.
ITEM oP ITEM AQ.UIS PATRI FISC. UNIDADE R$ UNIT. QUANT. R$ TOTAL

(descrever o
item, exemplo
TV 25" LG)

(se ndo tiver
informacdes,
colocar sem
movimento)

TOTAL DE PAGAMENTOS R$

DIRIGENTE/REPRESENTANTE LEGAL

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO/PRESTAGAO DE CONTAS

Jaboatao dos Guararapes, Data da assinatura Eletrénica

Presidente
Nome Completo + Assinatura Eletronica

0 que consta na nota fiscal e no comprovante de pagamento eletrdnico.

caso de compra através de plataformas online (Ex: Amazon, Shopee, Magazine Luiza, etc.), o nome do fornecedor deve




PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE

(Contendo Nome, Endereco, CEP, CNPJ e Telefone)
PLANILHA DEMONSTRATIVA DE MATERIAL DE IMOBILIZADO/PERMANENTE

RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS E/OU CONSTRUIDOS - MATERIAL PERMANENTE

ENTIDADE EXECUTORA

CNPJ

PRESTAGAO DE CONTAS

ONG EXEMPLO 12345

12.345.678/0001-12

(x) Parcial

ENTIDADE CONCEDENTE CNPJ ( ) Final
Prefeitura do Jaboatao dos Guararapes 10.377.679/0001-96
X TERMO DE .
BANCO AGENCIA CONTA FOMENTO/COLABORACAO PARCELA PERIODO
xX.xX.202x a
XXX XXX-XX XXX XXX-X XX/XXX - SAS xx/12.2x XX, 202X
DESCRIGAO DO DT. ETQ pocC
ITEM oP TEM AQUIS PATRI FISC. UNIDADE R$ UNIT. QUANT. R$ TOTAL
(descrever o
item, exemplo
TV 25" LG)
(se ndo tiver
informacdes,
colocar sem
movimento)
TOTAL DE PAGAMENTOS R$

DIRIGENTE/REPRESENTANTE LEGAL

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO/PRESTAGAO DE CONTAS

Presidente

Jaboatdo dos Guararapes, Data da assinatura Eletronica

Nome Completo + Assinatura Eletronica

0 que consta na nota fiscal e no comprovante de pagamento eletrénico.

caso de compra através de plataformas online (Ex: Amazon, Shopee, Magazine Luiza, etc.), o nome do fornecedor deve




PAPEL TIMBRADO NA ENTIDADE
(Contendo Nome, Endereco, CEP, CNPJ e Telefone)
PLANILHA DEMONSTRATIVA DE FOLHA DE PAGAMENTO

RELAGCAO DE PAGAMENTOS (Prestadores de Servico)

ENTIDADE EXECUTORA CNPJ PRESTACRO DE CONTAS
ONG EXEMPLO 12345 XX XXX. XXX/ XXX-XX ( ) Parcial
ENTIDADE CONCEDENTE CNPJ ( ) Final

Prefeitura do Jaboatao dos Guararapes 10.377.679/0001-96

a TERMO DE :
BANCO AGENCIA CONTA FOMENTO/COLABORACAO PARCELA PERIODO
xX.xX.202x a
XXX XXX-XX XXX.XXX=-X XX/Xxx - SAS xx/12.2x
XX.XX.202x
CREDOR REMUNERAGAO
ITEM opP
NOME CPF/CNPJ R$ BRUTO LiQuipo
1 1234 Fulano de Tal da Silva 000.000.000-00 R$ R$
2 123 Sicrano José Etc 000.000.000-00 R$ R$

TOTAL DE PAGAMENTOS R$

DIRIGENTE/REPRESENTANTE LEGAL RESPONSAVEL PELA EXECUGAO/PRESTAGCAO DE CONTAS

Jaboatdo dos Guararapes, Data da assinatura Eletronica

Presidente
Nome Completo + Assinatura Eletronica
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